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Uvod

1.1 Ciel prirucky pre zZiadatel'a

Cielom prirucky pre Ziadatel'a (d'alej len ,,Prirucka®) je poskytnit’ Ziadatel'om o nenavratny finan¢ny
prispevok (d'alej len ,,NFP*) predkladajicim projekt vo forme predkladania Ziadosti o NFP (d’alej len
., ZoNFP“) v rimci vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP (dalej len ,,vyzva“), komplexny metodicky
navod pri vypracovavani a predkladani ZoNFP. Prirucka je neoddelitenou sti¢astou vyzvy a spolu
s Operacnym programom Konkurencieschopnost a hospodarsky rast (d’alej len ,,OP KaHR®)
a Programovym manualom k OP KaHR podava Ziadatel'ovi najdoleZitejSie informacie potrebné pre
lispesné vypracovanie a predloZenie ZoNFP v ramci vyhlasenej vyzvy.

1.2 Definicia pojmov

Centralny koordinacny organ pre operacné programy v Narodnom strategickom referencnom
ramci (d’alej len ,,CKO*) — hlavny organ SR zodpovedny za ti¢inné riadenie a Cerpanie SF a KF
s ciel'om zabezpecit' koordinaciu procesov riadenia SF a KF v SR. V podmienkach SR je CKO
Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja SR;

Financna analyza — posudenie financnej vykonnosti projektu pomocou finan¢nych ukazovatel'ov
zostavenych na zdklade diskontovanych pefiaznych tokov porovnanim situdcie s a bez financovania
projektu;

Indikator — zavdzny ukazovatel plnenia cielov projektu a programu pocas realizacie projektu
(indikatory vystupu suvisiace sukoncenim aktivit) a po jeho ukonceni (indikatory wvysledku
a dopadu);

IT Monitorovaci systém (d’alej ,,ITMS*) — informacny systém, vyvijany a spravovany CKO, ktory
zabezpecuje evidenciu idajov o NSRR, vSetkych operacnych programoch, projektoch, overeniach,
kontrolach a auditoch za ucelom efektivneho a transparentného monitorovania vSetkych procesov
spojenych s implementaciou SF a KF. Zabezpecuje komunikdciu s databdzou SFC2007 EK,
monitorovacimi systémami okolitych ¢lenskych krajin, ako aj prijimatel'mi.

Konflikt zaujmov - situacia, kedy z dévodov osobnych alebo inych obdobnych vztahov zdiel'anych
medzi Ziadatelom o poskytnutie pomoci a osobami vystupujticimi na strane poskytovatel'ov tychto
prostriedkov alebo medzi prijimatel'om a jeho dodavatelom moZe byt naruSeny alebo ohrozeny
zaujem na nestrannom a transparentnom vykone funkcii, ktoré sivisia s pripravou a implementaciou
vyziev na predkladanie projektov, s hodnotenim, schvalovanim a vyberom z predkladanych
projektov, ako aj ich monitorovanim a priebeZnym hodnotenim v procese implementéacie projektov;

Lehota — ak nie je v tejto Prirucke uvedené inak, za dni sa povazuju kalendarne dni. Do plynutia
lehoty sa nezapocitava den, ked’ doslo k skuto€nosti urcujticej zaciatok lehoty. Lehoty urcené podl'a
tyZdiov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho dila, ktory sa svojim oznacenim zhoduje
s diiom, ked” doSlo k skutocnosti urcujuicej zaciatok lehoty, a ak ho v mesiaci niet, poslednym diiom
mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedel'u alebo sviatok, je poslednym driom lehoty
najblizsi nasledujuci pracovny den. Lehota je zachovand, ak sa posledny deni lehoty podanie poda na
Riadiaci organ alebo ak sa podanie odovzda na poStovu prepravu ak nie je v tomto dokumente
uvedené inak

Nenavratny financny prispevok (d’alej len ,,NFP*) - suma financnych prostriedkov poskytnutéd
prijimatelovi na zdklade schvéleného projektu podl'a podmienok Zmluvy o poskytnuti nenavratného
financného prispevku z verejnych prostriedkov v silade so zdkonom €. 523/2004 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov;

Nezrovnalost’ - akékol'vek poruSenie legislativy Eurdpskych spolocenstiev vyplyvajtice z konania
alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, dosledkom coho je alebo by mohlo byt
poskodenie vSeobecného rozpoctu Eurépskych spolocenstiev alebo rozpoctov nimi spravovanych,



ato bud zniZenim alebo stratou vynosov plynicich z vlastnych zdrojov vyberanych v mene
Eurépskych spolocenstiev alebo zapocitanim neopravnenej vydavkovej polozky do rozpoctu
Spolocenstva;

Obchodna verejna sutaz (d’alej aj ,,OVS*) - postupy definované v Obchodnom zakonniku
€. 513/91 Zb., oddiel 3, Obchodna verejna stt'az, § 281 az § 288;

Obchodné dokumenty - vSetky pisomné dokumenty (vratane koreSpondencie), tykajice sa
realizdcie schvaleného projektu na zadklade zmluvy o poskytnuti NFP uzatvorenej medzi
vykonavatel'om a prijimatel'om;

Opravnené vydavky - predstavuji vydavky na projekt, pri ktorych je preukdzany sulad
s legislativou EU a SR, vznikli a boli skuto¢ne uhradené v obdobi opravnenosti vydavkov v zmysle
schémy. Opravnené vydavky musia byt identifikovateIné a preukéazatelné a musia byt doloZené
uctovnymi dokladmi, tzn. musia byt definitivne a zachytené zodpovedajicim spdsobom a v sulade
s poziadavkami legislativy v uctovnictve alebo danovej evidencii prijimatela. Vydavky musia byt
uhradené pred ich certifikaciou. Opravnené vydavky musia byt schvalené Vyberovou komisiou
v ramci OP KaHR (d’alej len ,,Vyberova komisia®). Zakladné ustanovenia k opravnenym vydavkom
sa viazu najmd na Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 z 11. jula 2006, ktorym sa ustanovuju
vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde
a Kohéznom fonde a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) ¢. 1260/1999. Za opravnené sa povazuja len
vydavky vynaloZené pocas realizicie projektu po podpise zmluvy o poskytnuti NFP tak ako boli
schvalené Vyberovou komisiou, pricom prijimatel moZe zacat' prace na projekte najskor diiom
podpisu zmluvy o poskytnuti NFP. Pre ucely tejto Prirucky je pouZivana terminologia ,,vydavky®,
a to aj pre ,,naklady“ v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve, § 2, ods. 4.

Poskodenie financnych zaujmov Eurodpskych spolocenstiev — konanie spojené s predloZenim
falSovanych, nespravnych alebo netplnych vykazov alebo dokladov, alebo neposkytnutie povinnych
udajov, alebo pouzitie prostriedkov zo vSeobecného rozpoctu Eurépskych spolocenstiev, z rozpoctu
spravovaného Eurdpskymi spoloCenstvami alebo v zastipeni Eurépskych spoloCenstiev na iny ucel,
ako boli povodne urcené, takym sp6sobom, Ze sa umozni spdsobenie sprenevery alebo protipravne
zadrZanie prostriedkov z uvedeného rozpoctu;

Prijimatel’ — hospodarsky subjekt, organ alebo podnik, ¢i uZ verejnopravny alebo sikromny,
zodpovedny za zacCatie vykonavanie a ukoncenie projektu, ktorému sui za ucelom realizacie projektu
poskytované prostriedky verejnych rozpoctov. Do podpisu zmluvy o poskytnuti NFP sa prijimatel
povazuje za ziadatel'a o poskytnutie pomoci.

Projekt — operdcia, realizovand v silade so zmluvou o poskytnuti NFP resp. inym pravnym titulom
pozostavajlica z jasne definovanych aktivit realizovanych vyclenenymi nastrojmi a prostriedkami
v definovanom obdobi, vybrana v stilade s procesom schval'ovania Ziadosti o NFP, ktor4 prispieva
k plneniu ciel'ov prioritnej osi a opera¢ného programu;

Poskytovatel’ pomoci (d'alej len ,,poskytovatel“) — v zmysle schémy je poskytovatelom pomoci
Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky ako Riadiaci organ pre OP KaHR;

Riadiaci organ (dalej len ,,RO“ — d'alej len ,,poskytovatel®) — narodny, regionalny alebo miestny
verejny orgdn alebo stikromny organ urceny Clenskym Statom, ktory je zodpovedny za riadenie
operacného programu. RO je menovany pre kaZzdy operacny program. V podmienkach SR urcuje
jednotlivé riadiace organy vlada SR. Pre icely OP KaHR je Riadiacim orgdnom MH SR;

Sprostredkovatel’'sky organ pod riadiacim organom (dalej len ,SORO“ - dalej len
»vykonavatel“) - verejny alebo sikromny organ vykonavajuci ulohy v mene Riadiaceho organu na
zaklade Splnomocnenia o delegovani pradvomoci z riadiaceho organu na sprostredkovatel'sky organ,
ktory je zodpovedny za implementaciu OP KaHR vo vzt'ahu k prijimatel'om;

Stredisko cestovného ruchu — sidelny utvar alebo stbor objektov a zariadeni v rekreac¢nom
priestore, dopravne dostupny, ktory ma k dispozicii potrebnii vybavenost’ zariadeniami a umoZziuje
vykonéavat’ rekreacné a kultirne aktivity v jeho zdujmovom tzemi. Podla typolégie rozliSujeme
rekreacné strediska, mestd, kipel'né miesta, rekreacné obce, chatové lokality a vyletné miesta



s atraktivitami;

Statisticka klasifikacia ekonomickych ¢innosti - od 1.1.2008, kedy vstiipila do platnosti novéa
"Statisticka klasifikacia ekonomickych ¢innosti, oznacovana skratkou SK NACE. Nova klasifikacia,
ktora vznikla v dosledku ekonomického rozvoja, vzniku novych technolégii, sluzieb a vyrobkov, je
plne kompatibilnd s eurdpskou klasifikiciou NACE Revision 2, ktort pre krajiny Eurépskeho
spoloCenstva stanovuje Nariadenie Eurépskeho Parlamentu a Rady /ES/ €. 1893/2006 z 20.
decembra 2006. SK NACE nahradzuje "Statistickii odvetvovii klasifikaciu ekonomickych ¢innosti —
OKECG;

Uétovny doklad - doklad definovany v ods. (1) § 10 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o ti¢tovnictve v zneni
neskorSich predpisov;

Udrzatel’'nost’ — schopnost’ efektov (vysledkov a dopadov) projektu pretrvat v strednodobom
a dlhodobom horizonte po ukonceni financovania projektu;

Ukoncenie realizacie aktivit projektu — znamend ukoncenie fyzickej realizacie projektu
(zrealizovanie opravnenych a neopravnenych vydavkov projektu definovanych v projekte) a tihrada
vSetkych dodanych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb uvedenych v rozpocte projektu
dodavatel'ovi;

Vyberova komisia — je kolektivnym organom, menovanym ministrom hospodarstva SR, ktory na
zaklade vysledkov kontroly formélnej spravnosti ZoNFP a odborného hodnotenia ZoNFP rozhoduje
o schvéleni / neschvéleni NFP Ziadatefom, ktori predloZili v rdmci vyzvy na predkladanie ZoNFP
v stanovenom termine a forme na adresu vykonavatel'a Z0ONFP;

Vykonavatel’ pomoci (d’alej len ,,vykonavatel'*) - v zmysle schémy je vykonavatefom Slovenska
agentdra pre cestovny ruch (d’alej len ,SACR®), ako Sprostredkovatel'sky organ pod Riadiacim
organom pre OP KaHR;

Zacatie prac na projekte — zacatim prac na projekte sa rozumie bud’ zacatie stavebnych prac, alebo
prva pravne zavazna povinnost objednat’ zariadenie (podpis dodavatel'sko-odberatel'skej zmluvy),
resp. zaCatie poskytovania sluZieb. Nerozumie sa nim v3ak vykondvanie predbeZnych Stadii na
postdenie realizovatelnosti projektov bez ohfadu na ich prvenstvo. Prace na projekte je mozZné
zacat najskor diiom podpisu zmluvy o poskytnuti NFP;

Zmluva o poskytnuti nenavratného financného prispevku (dalej len ,,zmluva o poskytnuti NFP*)
- pravny akt stanovujici prava a povinnosti zmluvnych stran ako aj podmienky platné pre podporu
projektu prostriedkami verejnych rozpoctov najmé v sulade so zdkonom €. 523/2004 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov;

Ziadatel’ - hospodérsky subjekt, orgén alebo podnik, & uz verejnopravny alebo stikromny, ktory
Ziada o prostriedky na spolufinancovanie navrhovaného projektu;

Ziadost’ o nenavratny financny prispevok (d’alej len ,,ZoNFP*) — dokument, ktory pozostiva
z formuladru Ziadosti a povinnych priloh, ktorym Ziadatel o NFP Ziada o poskytnutie NFP, a na
zaklade ktorého RO prijme rozhodnutie o poskytnuti NFP na realizaciu projektu;.

Ziadost’ prijimatel’a o platbu (d’alej len ,,ZoP*) — doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosti
a povinnych priloh, na zaklade ktorého su prijimatel'ovi uhradzané platby zo Strukturalnych fondov
a spolufinancovania zo §tatneho rozpoctu v prisluSnom pomere.



1 Platnost’ Prirucky

Prirucka je platna diiom jej zverejnenia v rdmci vyzvy na predkladanie ZoNFP. Poskytovatel moZe
rozhodnit’ o doplneni Prirucky vo forme usmerneni. Takdto zmena nadobida platnost diiom
rozhodnutia poskytovatel'a pri splneni nasledovnych podmienok:

- tpravou Prirucky nesmie dbjst k zmene podmienok zadefinovanych pre predkladanie ZoNEP
v priebehu vyhléasenej vyzvy (najmd vo vzt'ahu k opravnenosti Ziadatel'a alebo opravnenosti
projektu)

- riadne zverejnenie upravenej Prirucky na webovej stranke poskytovatel'a a vykonavatela.
2 Podmienky poskytnutia pomoci

1.3 Opravnené aktivity

Opravnené aktivity na poskytnutie pomoci v zmysle tejto vyzvy su zadefinované v ¢l. F Opravnené
projekty schémy.

1.4 Opravnené miesto

V ramci tejto vyzvy je mozné poskytnit’ pomoc na projekty realizované v ramci regiénov patriacich
pod Ciel' Konvergencia. V podmienkach SR st to s vynimkou Bratislavského vSetky samospravne
kraje. Pre stanovenie opravnenosti je rozhodujice miesto realizacie projektu, nie sidlo Ziadatela, t.j.
opravnenym moZe byt aj projekt predloZeny Ziadatelom so sidlom v Bratislavskom samospravnom
kraji za podmienky, Ze projekt je realizovany na tzemi jedného zo samospravnych krajov, ktoré si vo
vyzve zadefinované ako miesto realizdcie projektu.

1.5 Opravnené obdobie

Realizacia projektu musi spadat’ do opravneného obdobia — obdobie od podpisu zmluvy o poskytnuti
NFP do dhrady v3etkych dodanych tovarov alebo poskytnutych sluZieb uvedenych v rozpocte
projektu. Vydavky vynaloZené mimo opravneného obdobia budd povaZované za neopravnené.

Realizacia projektu zacina dilom uvedenym v Hldseni o zacati realizdcie projektu, pricom projekt je
mozné zacat realizovat’ najskér diiom podpisu zmluvy o poskytnuti NFP. Za opravnené mézu byt
povazované len tie vydavky, ktoré boli zrealizované v ramci realizacie projektu po podpise zmluvy
o poskytnuti NFP. Zaciatkom realizdcie projektu sa rozumie zacatie prac na projekte v zmysle
definicie uvedenej v kapitole 1.2 tejto prirucky.

Projekt schvaleny Vyberovou komisiou v ramci tejto vyzvy musi byt’ ukonceny najneskér v priebehu
24 mesiacov od zahdjenia jeho realizacie. Projekt je ukonfeny v momente zrealizovania (tihrady)
vSetkych (opravnenych i neopravnenych) vydavkov dodavatel'ovi a ich premietnutia do ti¢tovnictva
prijimatela v zmysle podmienok pre opravnenost vydavkov stanovenych v schéme av zmluve
o poskytnuti NFP a definicie uvedenej v kapitole 1.2 tejto prirucky. Datum ukoncenia realizacie
projektu je zaznamenany v Hldseni o ukonceni realizdcie projektu (priloha zmluvy o poskytnuti
NFP).

Pri priprave projektu je preto potrebné pocitat s adekvatnym cCasovym rozloZenim realizécie
opravnenych vydavkov projektu zahrnutych do rozpoctu a zohl'adnit dobu hodnotiaceho procesu,

ktory by nemal prevysit' 100 dni od terminu uzavierky vyzvy a dobu nevyhnutnii na podpis zmluvy
o poskytnuti NFP, ktord by nemala prevysit’ 60 dni.



V pripade ohrozenia doby realizacie projektu z dévodu prediZenia trvania hodnotiaceho procesu bude
harmonogram projektu v rdmci rozpoctu upraveny pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP tak, aby
zohl'adnil ¢asovy sklz spdsobeny oneskorenim ukoncenia hodnotiaceho procesu.

1.6 Opravnenost Ziadatel’a

Opravnenymi Ziadatelmi su fyzické alebo pravnické osoby opravnené na podnikanie podla § 2 ods.
(2) pism. a) ab) Obchodného zakonnika, registrované na tzemi SR, ktoré planuji realizovat
jednotlivé druhy opravnenych projektov a spliiajii podmienky stanovené v ramci vyzvy. Do tivahy pri
posudzovani plnenia kritérii opravnenosti Ziadatela sa berie UCtovna zavierka za cely rok
predchadzajiici podaniu ZoNFP, tj. tftovna zavierka za obdobie od 1.1. do 31.12. roka
predchadzajticeho roku podania ZoNFP.

Opravneni Ziadatelia musia mimo uvedeného spiiiat’ kritéria definicie MSP v zmysle Schémy pomoci
de minimis na podporu podnikatel'skych aktivit v cestovnom ruchu.

Zmena prijimatel’a, ktora ma za nasledok zmenu identifikacného ¢isla organizacie (ICO) je
povaZovana za podstatnii zmenu projektu a nie je akceptovatel’na.

Zmenu vlastnickej Struktdry prijimatela po 1. 1. 2008 je mozné akceptovat’ len v pripade, ak tato
zmena nema vplyv na opravnenost subjektu cerpat financné prostriedky alokované v rdmci prisludne;
vyzvy, t.j. ak ned6jde k zmene velkosti podniku a neddjde k poruSeniu podmienok o nezavislosti
podniku v zmysle odportcania Komisie 2003/361/ES zo 6. maja 2003 o definicii malych a strednych
podnikov, prip. zmeny vel'kosti podniku v nadvaznosti na ¢l. E. schémy pomoci. Vlastnicka Struktira
prijimatel'a a plnenie opravnenosti prijimatela budi monitorované pocas platnosti Zmluvy
o poskytnuti NFP, t.j. eSte 5 rokov po ukonceni realizacie projektu.

Ziadatel' si musi byt vedomy, Ze v pripade nedodrania definicie MSP z pohladu maximélnej
hodnoty pre pocet pracovnikov alebo pre finan¢né ukazovatele po dobu dlhsSiu ako dve po sebe idice
uctovné obdobia, bude povinny NFP v plnej vyske vratit. Tato skutocnost’ sa tyka nedodrZania
definicie MSP sposobeného zmenou vlastnickej Struktiry prijimatela. AvSak v pripade, Ze toto
nedodrZanie bolo spdsobené ekonomickym rastom prijimatela v dosledku realizécie projektu, je
Cerpanie NFP opravnené.

ZiadateI'mi opravnenymi poziadat o NFP nie sii podniky v taikostiach podl'a Usmernenia
Spolocenstva o Statnej pomoci na zachranu a restrukturalizaciu firiem v t'azkostiach (2004/C
244/02)". Podnik v t'aZkostiach je v zmysle uvedeného usmernenia definovany tak, Ze ,tento nie je
schopny, €i uz prostrednictvom svojich vlastnych zdrojov, alebo pomocou finanénych prostriedkov,
ktoré je schopny ziskat’ od svojich vlastnikov/akcionarov alebo veritel'ov, zamedzit’ stratdm, ktoré by
ho bez vonkajSej intervencie verejnych organov takmer s urcitostou odstdili na vyldcenie
z obchodnej ¢innosti v kratkodobom alebo strednodobom horizonte*.

Ziadatel' nie je povaZzovany za podnik v taZkostiach v pripade, ak disponuje vlastnymi finan¢nymi
prostriedkami na spolufinancovanie projektu (¢o deklaruje povinnou prilohou ZoNEP ¢&. 14
a nasledne pred podpisom zmluvy o NFP), resp. ma poskytnuty tver na spolufinancovanie projektu,
alebo uverovy prisl'ub (v pripade tverového prislubu musi Ziadatel' pred podpisom zmluvy o NFP
predloZit’ verovi zmluvu). Zaroven Ziadatel' nie je v Upadku t.j. nie je platobne neschopny alebo

predlZeny a nebol podany navrh na povolenie restrukturalacie alebo navrh na vyhlasenie konkurzu.

Poskytovanie pomoci je zamerané vylucne na ¢innosti stivisiace s oblast'ou cestovného ruchu, pricom
turistickymi aktivitami sa rozumeji nasledujice obchodné aktivity podla Statistickej klasifikacie
ekonomickych ¢innosti, rev. 2 (2008), zverejnenej na webovej stranke Statistického uradu SR (http://

portal.statistics.sk/showdoc.do?docid=1924):

1U. v. EU C 244 zo diia 1. oktébra 2004, str. 2


http://portal.statistics.sk/showdoc.do?docid=1924
http://portal.statistics.sk/showdoc.do?docid=1924

5510 — hotelové a podobné ubytovanie

5520 — turistické a iné ubytovanie

5530 — autokempingy, taboriska a miesta pre karavany

5590 — ostatné ubytovanie

5610 — reStauracné ¢innosti a mobilny predaj jedal

5630 — sluZby pohostinstiev

5629 — ostatné jedalenské sluzby

5621 — dodavka jedal

4939 — ostatna osobna pozemny doprava i.n.

7990 — ostatné rezervacné sluzby a sivisiace ¢innosti

9103 — prevadzka historickych pamiatok a budov a podobnych turistickych zaujimavosti
9104 - ¢innosti botanickych a zoologickych zahrad a prirodnych rezervacii
9311 — Prevadzka Sportovych zariadeni

9329 — Ostatné zabavné ¢innosti a vol'nocasové aktivity

Ziadatel' nesmie pdsobit (t.j. nesmie vykazovat Ziaden obrat v predchadzajicom tiétovnom obdobi)
v nasledovnych odvetviach vymedzenych SK NACE:

divizia 01 — pestovanie plodin a chov zvierat, polovnictvo a sluzby s tym stivisiace (prvovyroba
pol'nohospodarskych produktov vymenovanych v prilohe I Zmluvy o zaloZeni ES)

divizia 03 - rybolov a akvakultira

divizia 05 — uhol'ny priemysel

trieda 20.20 — vyroba umelych vlakien

skupina 24.1 — vyroba surového Zeleza a ocele a ferozliatin

skupina 24.2 — vyroba rur, rirok, dutych profilov a stivisiaceho prislusenstva z ocele

skupina 24.3 — vyroba ostatnych vyrobkov prvotného spracovania ocele

skupina 30.1 — stavba lodi a ¢Inov

divizia 49 — pozemna doprava a doprava potrubim

divizia 50 — vodna doprava

divizia 51 — letecka doprava

divizia 52 — skladové a pomocné ¢innosti v doprave

Ziadatel nesmie zarovefi pdsobit v oblasti spracovania a odbytu ponohospodérskych produktov
vymenovanych v prilohe I Zmluvy o zaloZeni ES v pripade ak:
- vySka pomoci je stanovend na zaklade ceny alebo mnoZstva kipenych produktov od
prvovyrobcu alebo produktov uvedenych na trh prisluSnym podnikom;
- pomoc je podmienena tym, Ze je ¢iastocne alebo tiplne postipena prvovyrobcom

Ziadatel’ je opravneny ziskat’ NFP len v pripade, ak v ¢ase podavania ZoNFP ma v predmete
podnikania zapisané vSetky cinnosti, v ramci ktorych pozaduje poskytnutie NFP. Zarovei je
Ziadatel' povinny splnit’ poZiadavky stanovené pravnymi predpismi, relevantnymi pre konkrétny
predmet podnikania.

1.7 Opravnené vydavky

Definicia opravnenych vydavkov ako aj vypocet opravnenych a neopravnenych vydavkov je uvedeny
v €l. G schémy. V suvislosti s oprdvnenymi vydavkami je potrebné pripomenit, Ze opravnenymi
vydavkami sa stavajui len skutoCne zrealizované a preukazané vydavky schvalené v ramci projektu
ako opravnené vydavky. Predmet obstarania musi byt najneskér pred vypracovanim ZoP zaradeny do
majetku prijimatela (v pripade obstarania dlhodobého hmotného majetku) a zostat' v iom minimélne
po dobu 5 rokov po ukonéeni realizacie projektu. Ziadatel musi predmet obstarania (tovary a sluzby)
vyuzivat’ vylucne pri vykone svojej podnikatel'skej ¢innosti, nesmie ho po dobu trvania zmluvného
vzt'ahu so SACR dalej prenajimat’ inému podnikatel'skému subjektu.



Vydavky musia byt identifikovateIné a preukazatelné a musia byt doloZené uctovnymi dokladmi,
ktoré su riadne evidované u prijimatel’a v silade s platnymi pravnymi predpismi SR a EU.

Za opravnené vydavky je moZné povazovat len vydavky, ktoré spifiaji podmienky opravnenosti
vydavkov v zmysle prislusnej vyzvy, t.j. tie, ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou projektu
Vzhl'adom na skutocnost’, Ze projekt je ukonceny az po zrealizovani vSetkych (opravnenych
i neopravnenych) vydavkov, upozoriiujeme Ziadatel'ov, aby do rezpoctu projektu zahrnuli len
také aktivity (vydavky), ktoré bezprostredne sivisia s jeho realizaciou. Vyberovad komisia na
zaklade navrhu hodnotitel'ov v dosledku explicitnej identifikdcie neopravnenych vydavkov projektu
v ramci odborného hodnotenia, méa pravo v procese hodnotenia preklasifikovat’ opravnené vydavky
na neopravnené a tak znizit' vysku NEP pre jednotlivé ZoNFP. Vyska opravnenych vydavkov méze
byt nasledne zniZend len v procese predbeznej financnej kontroly v pripade, Ze subjekt vykonavajici
kontrolu zisti, Ze niektory z vydavkov zaradenych do ZoP nespliia vietky podmienky pre opravnenost
vydavkov v zmysle podmienok stanovenych vo vyzve a jej prilohach ako aj v pravnych predpisoch
SR a EU.

Ciselnik opravnenych vydavkov pre vyzvu je uvedeny v ramci podrobného rozpoctu projektu ako
Prilohy €. 3c ZoNFP. Ciselnik vychadza z Finan¢ného spravodajcu MF SR ¢. 14/2004.

1.8 Financovanie projektu

Pomoc je realizovana formou poskytnutia NFP. NFP je poskytovany formou refundéacie na zaklade
predloZenych tuctovnych dokladov preukazujicich vySku skutocnych zrealizovanych opravnenych
vydavkov projektu v zmysle podmienok stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP uzatvorenej medzi
poskytovatelom (prostrednictvom ktorého kona vykonavatel’) a prijimatel'om.

V zmysle vyzvy minimalna vySka pomoci jednému prijimatel'ovi je 20 000 EUR. Maximalna vyska
pomoci na projekt predloZeny v ramci tejto vyzvy nepresiahne 200 000 EUR. Prepocet na EUR sa
vykond kurzom stanovenym Narodnou bankou Slovenska ku dilu poskytnutia pomoci de minimis, t.j.
ku ditu podpisu zmluvy o NFP obidvomi zmluvnymi stranami, prepocet vykona vykonavatel’.

Intenzita pomoci je hruba suma pomoci vyjadrena ako percento opravnenych vydavkov projektu, ¢o
znamena Ze vSetky pouZité Ciselné uidaje sa uvadzaju pred odpocitanim dane alebo inych poplatkov.

Intenzita pomoci pre projekty tejto vyzvy sa vypocCita ako percento poskytnutej pomoci
z opravnenych vydavkov. KedZe pomoc bude poskytovana pocas viacerych rokov, intenzita pomoci
sa vypocita podla vzorca (diskontovana vySka pomoci / diskontované opravnené vydavky) x 100
a vyjadruje sa v percentach.

Diskontdacia je postup urcenia sticasnej hodnoty budicich opravnenych vydavkov a sti¢asnej hodnoty
NFP, pricom sliZi primarne na vypocet intenzity pomoci. Zmluva o poskytnuti NFP bude uzatvorena
na nominalnu vySku opravnenych vydavkov a nominalnu vySku NFP a zaroven bude prijimatel'ovi
vyplatend nominalna vyska NFP. SACR pred vyplatenim poslednej Ziadosti o platbu prepocita
intenzitu pomoci a zisti, ¢i maximalna intenzita pomoci urCena ako podiel diskontovanej vysky
pomoci a diskontovanych opravnenych vydavkov nepresiahla maximum uvedené v schéme pomoci.
Ziadatel' teda nie je do formularov povinny uvadzat' diskontované vysky opravnenych vydavkov
a NFP.

Maximalna intenzita pomoci zavisi od miesta realizacie projektu. V pripade projektov, ktorych miesto
realizdcie spadd do regiénu Stredného a Vychodného Slovenska (Zilinsky samospravny kraj,
Banskobystricky samospravny kraj, PreSovsky samospravny kraj a KoSicky samospravny kraj)
nesmie pomoc poskytnuta na realizaciu projektu presiahnut’ 50% celkovych opravnenych vydavkov.
V pripade projektov, ktorych miesto realizacie spadd pod regién Zapadného Slovenska okrem
Bratislavského samospravneho kraja (Trnavsky samospravny kraj, Nitriansky samospravny kraj



a TrencCiansky samospravny kraj) nesmie pomoc poskytnuta na realizaciu projektu presiahnut’ 40%
celkovych opravnenych vydavkov.

Zostatok vydavkov, t. j. rozdiel celkovych vydavkov projektu a poskytnutej pomoci bude prijimatel
kryt’ z vlastnych zdrojov alebo z inych ako verejnych zdrojov.

1.9 Podmienky prijatel'nosti

Zakladnymi podmienkami prijatel'nosti projektu su:

- opravnenost Ziadatel'a v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- opravnenost’ miesta realizacie projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- opravnenost cielov projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- opravnenost’ aktivit projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- sulad Ziadanej vySky NFP pre dany projekt s limitom pre minimdlnu a maximdlnu stanovenu
hranicu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- Casova opravnenost realizacie projektu (sulad ¢asového ramca realizacie projektu s limitom pre
minimélnu a maximalnu diZku realizacie projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve);

- sulad projektu s pravidlami OP KaHR, Programového manualu k OP KaHR a schémy.

Okrem uvedenych zakladnych podmienok prijatel'nosti projektu d’alSimi podmienkami su:

- predloZenie ZoNFP vratane vietkych povinnych priloh v stlade s podmienkami stanovenymi vo
vyzve

- preukazanie finan¢nych prostriedkov na realizaciu projektu

- vykonanie obchodnej verejnej sutaze (d’alej len ,,0VS“) v silade s Obchodnym zikonnikom
¢. 513/91 Zb. pred podanim ZoNFP;

- trvald udrZatel'nost projektu — minimalne 5 rokov po ukonceni jeho realizacie;

- dodrZanie pravidla zdkazu konfliktu zaujmov

PREUKAZANIE FINANCNYCH PROSTRIEDKOV NA REALIZACIU PROJEKTU

Ziadatel musi preukazat, Ze k terminu predloZenia ZoNFP disponuje finanénymi prostriedkami
minimalne vo vySke spolufinancovania opravnenych vydavkov projektu a 100%-ného krytia
neopravnenych vydavkov (v pripade, Ze ich projekt obsahuje). Zabezpecenie finan¢nych prostriedkov
Ziadatel preukaZe predloZenim jedného z nasledovnych dokladov:

= Potvrdenim komercnej banky, Ze Ziadatel disponuje poZadovanou vySkou finan¢nych
prostriedkov (napr. vypis z bankového tctu, resp. doklad z banky o disponibilnom zostatku
na ticte), doklad nesmie byt starsi ako 10 pracovnych dni pred predloZenim ZoNEP;

*  Uverovym prisl'ubom (nezavaznym), ktory bude pred podpisom zmluvy o poskytnuti NEFP
nahradeny tiverovou zmluvou.

» Uverovou zmluvou.

* Kombinaciou vyssSie uvedenych dokladov.

VYKONANIE OBCHODNEJ VEREJNEJ SUTAZE PRED PODANIM ZONFP

V silade so zameranim schémy MH SR ako poskytovatel, vyZaduje od Ziadatelov vykonat
obstaranie v siilade s Obchodnym zakonnikom ¢. 513/91 Zb., oddiel 3, Obchodna verejna sttaz,
§ 281 az § 288, pricom jej ukoncenie s vyberom dodavatela je nevyhnutné vykonat' pred podanim
ZoNFP.

Ziadatel' je zodpovedny za transparentnost’ priebehu OVS a dodrZanie § 281 a7 § 288 Obchodného
zakonnika, ako aj poziadaviek poskytovatela uvedenych vo vyzve. Ziadatel je povinny pri
obstaravani, tovarov, sluZieb a stavebnych prac zabezpecit dodrZanie zakladnych principov

10



obstaravania, ato rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov,
transparentnost, volny pohyb tovarov a sluZieb ahospodarska sutaZz s dorazom na princip
hospodarnosti’ a efektivnosti’.

Upozornujeme ziadatel'ov, Ze majetok, ktory je predmetom Ziadosti o NFP (hmotny aj
nehmotny) musi byt’ obstarany od tretich stran na zaklade vysledkov OVS tak, aby nedoslo ku
konfliktu zaujmov v zmysle podmienok prijatel’nosti projektu.

V tejto suvislosti upozornujeme, Ze v pripade nedodrzania ustanoveni Obchodného zakonnika
vztahujucich sa na OVS a poziadaviek poskytovatel'a na vykonanie OVS, nebude so
7iadatel'om, ktorému bola schvalena ZoNFP, podpisana zmluva o poskytnuti NFP. V pripade
zistenia porusenia OVS po uzatvoreni zmluvy o poskytnuti NFP bude prijimatel’'ovi NFP
krateny* alebo vykonavatel’ odstipi od zmluvy o poskytnuti NFP s prijimatel’om®.

V nadvédznosti na uvedené, je Ziadatel' (vyhlasovatel OVS) povinny zabezpecit' pri OVS nasledovny
postup:

1. V zmysle Obchodného zdkonnika musi zabezpecit’ vyhlasenie OVS a podmienok
sutaZe verejne pristupnym sposobom neurcitému okruhu oséb, t.j. v printovych médiach
s celoslovenskou posobnost'ou a/alebo na internete (na webovej stranke Ziadatela, na
elektronickych strankach spolocnosti poskytujicich sluzby v oblasti informovania
o vyhlasenych obstardvaniach alebo na elektronickych strankach printovych médii). Vyzva na
podavanie navrhov na uzavretie zmluvy s dodavate’'om musi byt zverejnena minimalne
15 kalendarnych dni pred lehotou na predkladanie navrhov na uzavretie zmluvy
s dodavatel’om.

2. V zmysle Obchodného zakonnika podmienky vyhlasenej OVS musia obsahovat’

najma — kompletné aspravne identifikacné tudaje vyhlasovatela OVS (nazov, adresy
a kontaktné miesta), vSeobecné urCenie predmetu zakazky (napr. investicny celok na urcitd
vyrobu), dalSie zmluvné podmienky bez ktorych nie je navrhovatel' ochotny zmluvu s
dodéavatel'om uzavriet (napr. vyrobna kapacita, poskytnutie tveru), miesto a sposob dorucenia
navrhov, lehotu na podavanie navrhov alehotu na ozndmenie vybraného navrhu. Nakol'ko
hodnotiaci proces trva cca 100 dni, odporicame Ziadatelom o NFP vramci vyhlasenych
podmienok OVS informovat dodavatelov, Ze uzatvorenie zmluvy s dodavatefom bude
podmienené podpisom zmluvy o poskytnuti NFP.
Vzhl'adom na termin zacatia realizécie projektu Ziadatel musi uzavriet’ s uchadzacom, ktory
predloZil najvhodnejsi navrh, zmluvu o budtcej zmluve, resp. odberatel'sko-dodavatel'sku
zmluvu, ktord musi obsahovat’ odkladaciu podmienku ucinnosti zmluvy od podpisu zmluvy
o poskytnuti NFP.

3. Poskytovatel' zaroven pozaduje, aby podmienky vyhlasenej OVS obsahovali aj
sposob vyberu najvhodnejSieho z predlozenych navrhov (§286, ods. (1)) a informacie
o ziskani navrhu zmluvy s dodavatel’om (tel. kontakt, prip. mailova adresa osoby, ktora
poskytuje podrobné informacie a pod.). Odporicame, aby zmluva s dodavatel'om
obsahovala zmluvni pokutu vo vztahu k dodavatel'ovi za nesplnenie zmluvnych
podmienok, avSak zmluva musi obsahovat povinnost dodavatel'a predkladat
elektronicku verziu (vo formate MS Excel) podrobného rozpoctu®.

2 Hospodarnost'ou sa rozumie minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac
a sluzieb pri zachovani ich primeranej trovne a kvality.

3 Efektivnost'ou sa rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym prostriedkom.

* Prijimatelovi bude krateny NFP o sumu zodpovedajiicu si¢inu opravnenych vydavkov obstaranych v rozpore
s Obchodnym zékonnikom a intenzity pomoci schvalenej Vyberovou komisiou.

* Vykonévatel odsttipi od zmluvy o poskytnuti NFP v pripade, Ze prijimatel obstaraval vSetky opravnené vydavky
v rozpore s ustanoveniami §§ 281 — 288 Obchodného zakonnika.

® Podrobny rozpocet je Cleneny v pripade stavebnych prac a sluZieb s tym stivisiacich aZ na uroveli poloZiek
vykazu vymer, v pripade dodavok tovarov a sluZieb na polozky zodpovedajtice detailnosti vykazu vymer.
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Vzmysle § 283 Obchodného zdkonnika vyhlasovatel sttaZe (Ziadatel) nembZe uverejnené
podmienky sutaZe menit, ibaZe si toto prdvo v uverejnenych podmienkach sutaZe vyhradil.
Nakolko zmena podmienok sttaZe pritazlivost' sutaZe znacne znehodnocuje a tym sa mobZe
zniZit' okruh zdujemcov o siutaZ, poskytovatel’ neodporica Ziadatelovi pri vyhldseni OVS
postupovat’” vzmysle § 283 Obchodného zdkonnika. Vykondvatel v sucinnosti
s poskytovatel'om pri kontrole OVS zvdZi opodstatnenost’ takejto pripadnej zmeny.

V zmysle Obchodného zdkonnika, predlozené navrhy vramci OVS moze
Ziadatel’ zahrnut' do sat’aze len za predpokladu, Ze ich obsah zodpoveda uverejnenym
podmienkam sut'aZe a zaroven za predpokladu, Ze podklady boli predlozené v lehote urcenej
v podmienkach sttaZe.

V zmysle Obchodného zakonnika, Ziadatel vyberie najvhodnejsi z predlozenych
navrhov sposobom, ktory je zverejneny v podmienkach sut'aze (vid. bod 2). Pri stanoveni
sposobu vyberu navrhov prihliada najméd na hospodarnost’ a efektivnost’ vyuzitia financnych
prostriedkov. Prijatie najvhodnejSieho navrhu Ziadatel musi vykonat' v lehote, ktora je
stanovena v podmienkach stitaze, nie vSak v lehote dlhSej ako je 10 kalendarnych dni od
ukoncenia lehoty na predkladanie navrhov na uzavretie zmluvy s dodavatel’om.

Poskytovatel' pozaduje vytvorenie minimalne 3 Clennej komisie na vyber najvhodnejSieho
z predloZenych néavrhov, priCom komisia mé& pozostavat z odbornikov v danom predmete
obstaravania.

V zmysle Obchodného zakonnika je Ziadatel' povinny prijat’ navrh, ktory vybral
sposobom uvedenym v bode 4 a oznamit’ prijatie navrhu v lehote urcenej v podmienkach
sut'aZe, najneskor vSak do 5 kalendarnych dni od vyhodnotenia navrhov. V zaujme pravnej
istoty je Ziadatel povinny bez zbytocného odkladu oznamit vysledky stitaZe aj navrhovatel'om,
ktori boli netispesni, t.j. tieZ najneskor do 5 kalendarnych dni od vyhodnoetenia navrhov.

Ziadatel' musi zabezpe¢it uchovanie originalnej dokumentacie dokladujiicej
priebeh OVS, vsilade so zdkonom ¢.431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich
predpisov po dobu min. 10 rokov od ukoncenia realizacie projektu. Ide predovSetkym
o nasledovné dokumenty:

a) doklady suvisiace s uverejnenim OVS a dokladovanie zverejnenia OVS neurcitému
okruhu osob (v pripade zverejnenia v printovom médiu vystavend faktiru za
zverejnenie, tctovny doklad potvrdzujuici tihradu predmetnej faktury, képiu strany média
suverejnenou vyzvou, V pripade zverejnenia na internetovej stranke, vytlacky
internetovej stranky (kde bola OVS zverejnena), ktoré zachytavaji prvy a posledny defi
zverejnenia OVYS);

b) uverejnené podmienky OVS;

c) doklady suvisiace s vyberom najvhodnejSieho navrhu, ozndmenie spdsobu jeho prijatia
v lehote, ktoré urc¢uji podmienky sttaze, vratane prijatia a uchovania vSetkych navrhov,
ich vzajomného porovnania a pod. - zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ticasti,
zapisnica z vyhodnotenia predloZenych navrhov, a pod.;

d) doklady preukazujice informovanie tcastnikov sut'aze, ktori v sit'aZi neuspeli — listy,
oznamenia netispeSnym tcastnikom sut'aZe (s podacim listkom o zaslani);

e) zmluvu o budicej zmluve, resp. odberatel'sko-dodavatel'skii zmluvu s odkladacou
podmienkou ucinnosti zmluvy od podpisu zmluvy o poskytnuti NFP v zmysle bodu 2.
tychto postupov; - tito zmluvu predloZzi ako povinnt prilohu €. 2 k ZoNFP.

f) pripadné d’alSie dokumenty dokumentujtice priebeh OVS.
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V pripade, Ze vyberové konanie vyhra zahranicny dodavatel, poskytovatel’ odporica podpisovat
dvojjazycné zmluvy s dodavatelmi v zmysle pravnych predpisov platnych na izemi SR. Dokumenty
o priebehu OVS vréatane zmluvy, ktoré nie su vyhotovené v Statnom jazyku, musia byt preloZené
(nemusia byt tradne overené), vynimka plati pre dokumenty pisané v ¢eskom jazyku.

Upozornujeme, 7e Ziadatel o NFP pri vypracovani rozpoctu projektu vychadza z vysledkov OVS.
Zmluvny vzt'ah suchadzacom, ktory predlozil najvhodnejSi ndvrh na uzatvorenie zmluvy (napr.
zmluva o budiicej zmluve) musi obsahovat’ podrobny rozpocet, ktory musi byt v siilade s nazvami
poloziek Rozpoétu projektu uvedeného v ZoNFP, a to aZ na najnizsiu tiroveri.

PosTUuPY PRE SPECIFICKE PRiIPADY NEUZATVORENIA ZMLUVY S DODAVATEL:OM, RESP. ODSTUPENIA OD
ZMLUVY S DODAVATELOM

1. Dodavatel’, ktorého navrh Ziadatel’ vyhodnotil ako najvhodnejsi z predloZenych navrhov,
odstipil od svejho navrhu v lehote na uzavretie zmluvy s dodavatel’om.

a) Ziadatel v uverejnenych podmienkach sttaze uviedol pravidlo, ktoré pouZije na
uzavretie zmluvy v pripade, ak doddvatel, ktorého ndvrh Ziadatel’ vyhodnotil ako
najvhodnejsi z predlozenych ndvrhov, odstiipil od svojho ndvrhu v lehote na uzavretie
zmluvy s doddvatelom podla bodu 5 postupov OVS tejto Prirucky:

V takomto pripade sa Ziadatel riadi pri uzatvarani zmluvy pravidlami uvedenymi
v podmienkach sttaze.

b) Ziadatel v uverejnenych podmienkach stitaZe neuviedol pravidlo, ktoré pouZije na
uzavretie zmluvy v pripade, ak doddvatel, ktorého ndvrh Ziadatel’ vyhodnotil ako
najvhodnejsi z predlozenych ndvrhov, odstiipil od svojho ndvrhu v lehote na uzavretie
zmluvy s doddvatelom podla bodu 5 postupov OVS tejto Prirucky, resp. v obchodnej
verejnej stitaZi bol predloZeny len jeden ndvrh, od ktorého doddvatel odstupil:

V takomto pripade je Ziadatel’ povinny vykonat’ novii obchodnii verejnu sut’az, v stlade
s ustanoveniami § 281 aZ 288 zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorSich
predpisov, ako aj v stlade s touto priruckou — ,,Vykonanie obchodnej verejnej stitaze pred
podanim ZoNFP*,

2. Dodavatel’ odstipi od zmluvy so Ziadatel’'om, resp. doslo k zaniku dodavatel’a, s ktorym
Ziadatel’ uzatvoril zmluvu.

a) Ziadatel v uverejnenych podmienkach sutaZe uviedol pravidlo, ktoré pouZije na
uzavretie zmluvy v pripade, ak fyzickd alebo pravnickd osoba, s ktorou uzavrie zmluvu na
poskytnutie sluZieb, dodanie tovaru alebo uskutocnenie stavebnych prdc, strati v priebehu
plnenia zmluvy schopnost’ plnit’ zmluvny zdvdzok:

V takomto pripade sa pri uzatvarani zmluvy riadi pravidlami uvedenymi v podmienkach
sat’aze.

b) Ziadatel v uverejnenych podmienkach stitaZe neuviedol pravidlo, ktoré pouZije na
uzavretie zmluvy v pripade, ak fyzickd alebo pravnickd osoba, s ktorou uzavrie zmluvu na
poskytnutie sluzieb, dodanie tovaru alebo uskutocnenie stavebnych prdc, strati v priebehu
plnenia zmluvy schopnost’ plnit’ zmluvny zdvdzok, resp. v predchddzajicej obchodnej
verejnej sttaZi bol vyhodnocovany len jeden ndvrh:

V takomto pripade je Ziadatel’ povinny vykonat’ novii obchodnii verejnii siit'az, v silade
s ustanoveniami § 281 azZ 288 zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorSich
predpisov, ako aj v stilade s touto priruckou — ,,Vykonanie obchodnej verejnej stitaze pred
podanim ZoNFP*.

3. Ziadatel’ neuzatvoril zmluvu s dodavatel'om v lehote na uzavretie zmluvy s dodavatel’om.

a) Ziadatel neuzatvoril zmluvu s doddvatelom v lehote na uzavretie zmluvy s doddvatel'om
podla bodu 5 postupov OVS tejto Prirucky:
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V takomto pripade je Ziadatel’ povinny vykonat’ novii obchodnii verejnii siit'az, v silade
s ustanoveniami § 281 aZ 288 zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorSich
predpisov, ako aj v stlade s touto priruckou — ,,Vykonanie obchodnej verejnej stitaze pred
podanim ZoNFP*,

Z vysSie uvedeného vyplyva, Ze poskytovatel odporaca Ziadatelom vypracovanie Cco
najpodrobnejsich podmienok OVS, ktorymi sa bude Ziadatel’ pri vybere dodavatela riadit.

1.10 Indikatory

Indikator je zavdzny ukazovatel plnenia ciel'ov projektu a programu pocas realizacie projektu a po
jeho ukonceni.

Indikator musi byt’ definovany piatimi znakmi:

- Specifickost’: indikator musi merat’ presne to, na ¢o bol urceny

- meratel'nost”: indikator musi byt’ kvantifikovatel'ny a nasledne aj efektivne zmeratel'ny

- dostupnost’: indikator musi byt dostupny (zloZité vypocCty indikatorov, pripadne vysoka cena
ziskania tidajov zniZuje kvalitu indikatora)

- relevantnost indikator sa musi tykat prislusného ciefa

- Casova previazanost: indikator sa musi vzt'ahovat’ na presné casové obdobie

Indikatory maja tzku suvislost’ s ciel'mi projektu a programu, pricom na ne nadvézuju, tym Ze

dokumentuju ich dosahovanie.

- Indikatory ,vysledku“ si hmatatelnym produktom projektu, ktoré sa vSak prejavia aZz po
ukonceni realizacie projektu. ,Vysledok“ je objektivhe overitelnym ukazovatelom ,Ciel'a
projektu z tabul’ky ¢. 9 ZoNFP. Indikatory vysledku sa stanovujti, meraji a vykazuju realizacie
projektu za kaZdy kalendarny rok, priCom je potrebné stanovit’ vychediskovii a planovanu
hodnotu pre tabul’ku ¢. 12 ZoNFP. Vychodiskovou hodnotou je hodnota vysledku v roku
predchadzajicemu rok zaciatku realizacie projektu (ku koncu roka) a planovanou hodnotou
je hodnota, ktoru indikator vysledku dosiahne v roku ukoncenia realizacie projektu (taktiez
ku koncu roka).

- Indikatory ,dopadu“ vyjadruji dlhodoby efekt projektu a st meratelné v horizonte aj
niekol’kych mesiacov / rokov po ukonceni realizacie projektu. ,,Dopad® je prepojeny s ,,cielmi
opatrenia“ z tabulky ¢. 9. Dopad jedného projektu by sa mal skombinovat’ s dopadmi inych
projektov, aby bol dosiahnuty vSeobecny ciel' programu (vid cast’ o cieloch projektu vo
Vysvetlivkach k formuladrom). Indikatory dopadu sa stanovuji, meraji a vykazuju po dobu
piatich rokov po ukonceni realizacie projektu za kazdy kalendarny rok. Zaroven je opédtovne
potrebné stanovit’ vychodiskovii a planovanii hodnotu pre tabulku ¢& 12 ZoNFP.
Vychodiskovou hodnotou je hodnota dopadu v roku konca realizacie projektu (rozdielne od
indikatora vysledku) a planovanou hodnotou je hodnota, ktoria indikator dopadu dosiahne
v 5. roku po ukonceni realizacie projektu.

Vypocet hodnoty meratel'ného ukazovatel’a vysledku ,,pridana hodnota“:

Obchodnd marza + vyroba — vyrobnd spotreba

Obchodné marZa = trzby z predaja tovaru — naklady vynaloZené na obstaranie predaného tovaru
Vyroba = trzby z predaja vlastnych vyrobkov a sluZieb +/- zmena stavu vnutroorganizacnych zasob
(Gct. skupina 61) + aktivacia (dQct. skupina 62)

Vyrobna spotreba = spotreba materialu, energie a ostatnych neskladovatel'nych dodavok (501, 502,
503)

Sposob vypoctu v podmienkach podvojného uctovnictva (Vykaz ziskov a strat):
Pridana hodnota = (604 — 504) + (601+602+/-61x+62x) — ((501+502+503) + (51x); pridana hodnota
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je uvedena v riadku 11 Vykazu ziskov a strat

Sposob vypoctu v podmienkach jednoduchého tctovnictva:

Pridand hodnota = rozdiel prijmov a vydavkov — ostatné prijmy + platené troky + odpisy + dane
spojené s produkciou a poplatky.

Povinné indikatory st predvyplnené v Ziadosti o NFP. Ziadatel nie je oprévneny definovat’ d'alie
(,,vlastné“) indikatory.

3 Pokyny pre Ziadatel’a v savislosti s predkladanim
ZoNFP

1.11 Vypracovanie ZoNFP

ZoNFP vratane priloh a ostatnych dokumentov (resp. odkazov na zdroj ich ziskania) je mozné najst
na webovej stranke vykonavatela a poskytovatela. Ziadatel po vyplneni ZoNFP v silade
s podmienkami stanovenymi vo vyzve, zabezpeci jej dorucenie na adresu vykonavatel'a uvedend vo
vyzve. Sposob a forma predloZenia ZoNFP je popisana v nasledovnej kapitole.

1.12 PredloZenie ZoNFP

ZoNFP je potrebné dorucit v uzavretom a nepriehfadnom obale na adresu vykonévatela v termine
stanovenom vo vyzve ako doporucenu zasielku s potvrdenim o doruceni, osobne, alebo kuriérom.
V pripade zasielania postou alebo kuriérom je rozhodujiici termin odoslania ZoNFP na takiito
prepravu. Odporti¢ame doruéit’ ZoNFP osobne.

Na uzavretom a nepriehl'adnom obale musia byt uvedené nasledovné udaje:
* nazov a adresa zZiadatel'a o NFP;

e nazov a adresa SO/RO;

* nazov Operac¢ny program Konkurencieschopnost’ a hospodarsky rast;

« napis ,,ZIADOST O NFP“

* nazov projektu;

* kod a ndzov vyzvy, v ramci ktorej sa Ziadost’ podava;

* ndpis Neotvarat'.

Obsah obalu Ziadosti je nasledovny:

+  osobitne v hrebefiovej alebo v tepelnej véizbe zviazany a oznaceny origindl ZoNFP vratane
povinnych priloh;

+ dve rovnako osobitne zviazané képie ZoNFP vratane povinnych priloh (képie Ziadosti o NFP
a prilohy nemusia byt’ iradne overené, avSak musia byt totoZné s origindlom)

+  neprepisovatelny elektronicky nosi¢ (CD alebo DVD) s nasledovnymi dokumentmi (ZoNFP, opis
projektu, podrobny rozpocet projektu, suhrnny ukazovatel’ hodnotenia firmy a finan¢na analyza).

ZoNFP dorucené v zékladnych obaloch nespliiajiicich vyssie uvedené formalne néleZitosti a ZoNFP
dorucené v poSkodenom/neuzavretom obale, resp. dorucené po termine uzavierky vyzvy, nebudud
prevzaté. V zaujme dodrzania lehoty na predkladanie ZoNFP odporicame neodkladat
predlozenie ZoNFP na posledny def azabezpeéit' jej dorucenie/odoslanie v dostatoénom
casovom predstihu pred terminom uzavierky vyzvy.

ZoNFP poslané inak ako je uvedené vy3sie (napr. faxom alebo elektronickou postou), alebo dorucené

na inu adresu, nebudii akceptované. Za datum dorucenia ZoNFP vykonavatel'ovi sa povaZuje deii jej
dorucenia v pisomnej forme v pripade osobného dorucenia, resp. defi odoslania ZoNFP na prepravu
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postou alebo kuriérom. Tento datum je aj urcujuci pre posudenie splnenia podmienky dorucenia
ZoNFP v lehote na to urcenej vyzvou.

V pripade, ak ZoNFP nebude fyzicky dorucena do terminu stanoveného vo vyzve v pripade
osobného dorucenia alebo nebude odoslana postou alebo kuriérom do terminu stanoveného vo
vyzve na adresu vykonavatela, pricom bude oznacena ako ZoNFP, bude neotvorena vratena spat’
7iadatel'ovi na adresu uvedenti na zékladnom obale. V pripade nespravneho oznacenia obalu ZoNEP,
vykonéavatel nebude zodpovedny za pripadné nesprévne naloZenie so ZoNFP. Vykonavatel
neprevezme ZoNFP predloZend v rozpore s podmienkami na predkladanie ZoNFP stanovenymi vo
vyzve (napr. poskodeny resp. neuzavrety obal ZoNFP, dorucenie alebo odoslanie ZoNFP po termine
uzavierky vyzvy). Vykonavatel predmetni ZoNFP vrati spat Ziadatelovi s pozndmkou ,ZoNFP
dorucena v rozpore s podmienkami stanovenymi vo vyzve“.

V pripade dorucenia ZoNEP osobne, bude Ziadatel'ovi odovzdané potvrdenie o prijati ZoNEP po jej
predloZeni. V pripade dorucenia ZoNFP postou alebo kuriérom, vykonavatel' potvrdenie o prijati
nevydava. Ziadatel vtakom pripade obdrzi doklad potvrdzujici dorucenie ZoNFP od subjektu
vykonéavajticeho dorucovanie zésielok. Tento doklad nahradza potvrdenie o prijati ZONFP vydavané
vykonéavatelom. Potvrdenie o prijati Ziadosti nenahradza Potvrdenie o registracii ZoNFP.

Po doruceni ZoNFP na adresu vykonavatela a jej zaregistrovani v ITMS zamestnanci vykonéavatela
vystavia Ziadatelovi Potvrdenie o registracii ZoNFP, ktoré obsahuje celé meno (nézov) a adresu
(sidlo) Ziadatel'a, ndzov aadresu vykonavatela, nazov projektu, nazov operacného programu,
prioritnej osi, opatrenia, ¢islo vyzvy, datum vyhlasenia vyzvy, datum prijatia pisomnej ZoNFP, datum
registracie Ziadosti o NFP, kéd ITMS, presny datum a ¢as dorucenia ZoNFP a podpis Statutdrneho
organu vykonavatel'a, resp. nim poverenej osoby.

V pripade velkého mnoZstva Ziadatelov v posledny tyZden pred uzdvierkou, vykonavatel moze
zabezpecit’ vytvorenie systému caseniek, t.j. Casového zadznamu prijatia jednotlivych ZoNFP.

V ramci vyzvy moze Ziadatel’ predlozit' len JEDNU ZoNFP. O prispevok na d’alsi projekt
vramci tej istej schémy mozZe Zziadatel poziadat aZ po uspeSnom ukonceni realizacie
predchadzajiceho projektu a jeho finanénom vysporiadani zo strany poskytovatel’a.

ZoNFP vréatane vietkych povinnych priloh musi byt predloZena na formuldroch, ktoré tvoria
sicast vyzvy. Ziadatelia musia striktne respektovat predpisany format ZoNFP, dodrzat
poradie stran, kontinudlne Ciselné oznacenie stran, ako aj Ciselné oznacCenie jednotlivych
povinnych priloh v poradi ako st zadefinované v ZoNFP. Ziadosti predloZené na inom ako
plathom formulari nebudd akceptované a budi z procesu kontroly vylicené. Uvedené
formuldare su k dispozicii na webovej stranke poskytovatela (www.economy.gov.sk)
a vykonavatel'a (www.sacr.sk, www.slovakiatourism.sk), ako aj Centralneho koordinacného
organu (d’alej len ,,CKO*) (www.nsrr.sk).

Ziadatel' vyplni ZoNFP vylu¢ne pisacim strojom alebo na pocitaci, podpiSe ju Statutdrny zastupca
Ziadatel'a opravneny konat’ v mene spolocnosti v zmysle vypisu z Obchodného registra (alebo iného
dokladu opraviiujiceho Ziadatel'a na podnikanie), opeciatkuje (v pripade, Ze Ziadatel ma povinnost
pouzivat’ peciatku), doplni vSetky povinné prilohy a zabezpeci jej fyzické dorucenie v stanovenej
lehote a forme vykonavatel'ovi.

ZoNFP sa predkladaji v slovenskom jazyku. V pripade, Ze Ziadatel predklada povinnii prilohu

v cudzom jazyku (stvisiace napr. s OVS alebo prislubom z cudzej banky, alebo vypisom z registra
a pod.), je nutné, aby tento dokument bol preloZeny.
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1.13 Poskytovanie informacii

Otazky stivisiace s vypliianim ZoNFP mozno adresovat na vykonéavatela telefonicky, elektronickou
postou alebo faxom. Otazku je potrebné zretel'ne oznacit' odkazom na vyzvu (kédom vyzvy). Otazky
musia byt formulované jasne, zretelne a jednoznacne.

Adresa vykonavatel'a:
Slovenska agenttra pre cestovny ruch

Dr. V. Clementisa 10

821 02 Bratislava

Tel.: 02/50 700 803, 831
Fax: 02/55571654
E-mail: info@sacr.sk

webova stranka: www.sacr.sk

Odpovede na otazky zaslané postou, faxom alebo elektronicky budu Ziadatefom zasielané v zmysle
zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii).

Otazky a odpovede, ktoré by mohli byt napomocné aj pre inych Ziadatel'ov, budu zverejnené na
webovych strdnkach vykonavatela, resp. poskytovatel'a vo forme ,Casto kladenych otazok — FAQ
(frequently asked questions)®.

Odpovede na otazky zaslané pisomne, elektronickou postou alebo zverejnené v ramci FAQ je mozné
povazovat’ za zavdzné a je mozné sa na ne odvolavat. Odpovede na otazky poskytnuté telefonicky
alebo ustne nie je moZné povazZovat' za zavédzné a nie je mozZné sa na ne v d'alSom procese odvolavat.

Upozorniujeme Ziadatel'ov, aby aZ do wuzavierky vyzvy sledovali webové stranky
vykonavatel’a a poskytovatel’a, kde budi v pripade potreby zverejiiované aktualne
informacie suvisiace s vyhlasenou vyzvou.

1.14 Pristup do verejnej casti ITMS

Verejna cast ITMS je pristupna cez adresu http://www.itms.sk. Pristup do verejnej Casti mozu ziskat
vSetci Ziadatelia pre programové obdobie 2007-2013.

Postup ziskavania pristupu do verejnej casti ITMS

Jeden Ziadatel mdZe mat aj viac uZivatel'skych kont na portali ITMS. UZivatelia maju pristup ku
vietkym evidencidm Ziadatela, ku ktorému patria. Ziadatel vyplni a odosle elektronickii formu
Ziadosti o aktivaciu uzivatel'ského konta (d’alej len ,Ziadost) prostrednictvom Portalu ITMS (V
Ziadosti definuje subjekt prijimatela, uZivatel'ské meno aheslo. Heslo musi vyhovovat
bezpec¢nostnym podmienkam pre heslo — musi obsahovat' miniméalne 7 znakov, z toho minimalne
jedno velké pismeno ajedno ¢islo.) Ziadatel' vytladi, podpiSe a zaSle postou Ziadost na adresu
Datacentra (Cintorinska 5, 814 88 Bratislava), Zamestnanec Datacentra na zaklade kontroly
elektronickej a papierovej verzie Ziadosti aktivuje konto Ziadatela, vytlaci a zaSle poStou na adresu
Ziadatel'a grid kartu do 1 diia od obdrZania papierovej formy Ziadosti. Ziadatel' sa po obdrzani grid
karty moZe prihlasit’ na portal ITMS a vyuZzivat’ vSetky sluzby v rdmci svojich projektov.

Autentifikdcia prijimatel’a ITMS
e Ziadatel sa do verejnej Casti ITMS prihlasuje pomocou uZivatel'ského mena, hesla

a pomocou grid karty 7x7, ktort dostane poStou od Datacentra. Heslo je moZné menit' cez
Portal ITMS.
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V pripade zabudnutého hesla Ziadatel’ zada prihlasovacie meno a e-mail adresu. Po overeni tidajov sa
Ziadatel'ovi prideli nové heslo na jedno pouZitie. Po nasledujicom prihldseni bude musiet’ Ziadatel
heslo zmenit.

4 Proces schval’ovania ZoNFP (Kontrola formalnej
spravnosti ZoNFP, Odborné hodnotenie ZoNFP,
Vyber ZoNFP)

1.15 Registracia a formalna kontrola ZoNFP

Proces registracie a kontroly formalnej spravnosti ZoNFP musi byt ukonceny v termine do 15
pracovnych dni od terminu uzavierky vyzvy (vratane doplnenia pripadnych chybajicich formalnych
naleZitosti). V pripade vel'kého poctu ZoNFP je mozZné tito lehotu adekvatne predlZit'

REGISTRACIA

Povereny pracovnik vykonavatela otvori zakladny obal oznaceny ,Ziadost o nenavratny
financény prispevok“ a zapiSe tidaje zo Ziadosti do ITMS, ktory vygeneruje kod ITMS pod
ktorym bude ZoNFP nasledne jednoznacne identifikovatena (bud rucne, prekopirovanim
z elektronického média, alebo z centralneho registra). Kéd ITMS sa uvedie na projektovy spis, ako aj
na jednotlivé ZoNFP.

Povereni zamestnanci vykonavatel'a po ukonceni registracie vystavia Potvrdenie o registracii ZoNFP.
Potvrdenie o registracii ZoNFP obsahuje ndzov operacného programu, opatrenia, projektu, tdaj
o datume a Case registracie ZoNFP a kéd ITMS. Po ukonceni procesu registracie bude Potvrdenie
o registracii ZoNFP zaslané postou vietkym Ziadatelom.

KonTROLA FORMALNEJ SPRAVNOSTI ZONFP

Kontrolu__formélnej spravnosti ZoNFP vykonajii nezavisle miniméalne dvaja zamestnanci
vykonavatel'a vyplnenim Kontrolného zoznamu pre kontrolu formalnej spravnosti ZoNFP.
Predmetom kontroly formélnej spravnosti ZoNFP je overenie:

1.) splnenia kritérii tiplnosti zaregistrovanych ZoNFP

2.) splnenia kritérii opravnenosti zaregistrovanych ZoNEP

1.) Overenie tiplnosti zaregistrovanych ZoNFP

V pripade, ak ZoNFP nespiiia pozadované formélne naleZitosti, je vykonavatel' povinny vyzvat
Ziadatel'a na doplnenie chybajticich ndleZitosti, ato zaslanim pisomnej Vyzvy na doplnenie
chybajicich naleZitosti ZoNFP, chybajiice dokumenty musia byt vystavené najneskér ku diiu
a hodine ukoncenia vyzvy. UmoZnenie napravy sa nevzt'ahuje na informacie uvedené
v ZoNFP vratane odbornych priloh (podrobny opis projektu), ale vylu¢ne na formélne
naleZitosti, ktorych overenie je predmetom overenia kritérii tiplnosti ZoNFP. Moznost' doplnenia
chybajucich tidajov musi byt’ pouzita pre vSetkych Ziadatel'ov rovnako.

Ziadatel' je povinny doplnit’ chybajtice néleZitosti v termine stanovenom vo Vyzve na doplnenie
chybajticich formélnych naleZitosti ZoNFP zaslanej od vykonavatela (v zmysle Systému riadenia
SF aKF pre programové obdobie 2007 — 2013). V pripade, Ze Ziadatel v stanovenej lehote
taxativne urcené chybajiice néleZitosti nedoplni, je ZoNFP z dalieho procesu hodnotenia
vylicend z dévodu nesplnenia vyzvou stanovenych formalnych naleZitosti.

2.) Kontrola splnenia kritérii opravnenosti zaregistrovanych ZoNFP:

18



V pripade, ak ZoNFP nespiiia minimélne jedno z kritérii opravnenosti (opravnené pravne formy
Ziadatel'ov, miesta realizacie, maximalne trvanie projektu, maximdlna, resp. minimalna suma
NFP, minimalna miera spolufinancovania opravnenych vydavkov zo strany Ziadatela), je
z d’alSieho procesu schval'ovania vylticena. Pre potrebu overenia maximalnej a minimalnej
sumy NFP v ramci overovania kritérii opravnenosti, je pouzity kurz NBS ku diiu vyhlasenia

vyzvy (30,345 Sk/Eur), ¢o znamena, Ze Ziadany NFP nesmie byt nizsi ako 606.900 Sk a vyssi
ako 6.069.000 Sk.

Po skonceni kontroly formalnej spravnosti ZoNFP vykonavatel vypracuje Spravu z kontroly
forméalnej spravnosti, ktora obsahuje stihrnné vysledky kontroly formalnej spravnosti, predovsetkym:
pocet a zoznam ZoNFP, ktoré splnili podmienky kontroly formélnej spravnosti, vratane identifikacie
tych, kde sa vyuZila moznost doplnenia chybajticich naleZitosti a zoznam ZoNFP, ktoré nesplnili
podmienky kontroly formélnej spravnosti, z toho pocet ZoNFP, ktoré nesplnili kritéria opravnenosti
a pocet ZoNFP, ktoré nesplnili kritéria dplnosti.

Vypracovanii Spravu z kontroly formélnej spravnosti ZoNFP, podpisanii Statutirnym zastupcom
vykonavatela, ktorej sucastou st aj Kontrolné zoznamy pre kontrolu formalnej spravnosti
jednotlivjch ZoNFP podpisané zamestnancami vykondvajticimi kontrolu formalnej spravnosti
ZoNFP, predloZi vykonavatel k zasadnutiu Vyberovej komisii.

1.16 Odborné hodnotenie ZoNFP

Po ukonceni kontroly formalnej spravnosti ZoNFP vykonavatel zabezpe¢i odborné hodnotenie
ZoNFP a ich povinnych priloh prostrednictvom uréenych internych a externych hodnotitel'ov. Vyber
internych hodnotitelov sa uskutociuje z odbornych ttvarov poskytovatela a vykonavatela. Vyber
externych hodnotitel'ov sa uskuto¢fiuje na zaklade vyberového konania.

Vykonavatel' v ¢o najkratiom moznom termine od ukoncenia kontroly formélnej spravnosti ZoNFP
zvola zasadnutie Komisie pre pridelovanie ZoNFP internym a externym hodnotitefom pre jednotlivé
prioritné osi pripadne opatrenia OP KaHR. Komisia formou nahodného vyberu prideli ZoNFP
dvojiciam hodnotitelov. Zadznam z ndhodného vyberového pridelenia ZoNFP predloZi vykonéavatel
Vyberovej komisii. Po uskuto¢neni ndhodného vyberu, vykonavatel’ vybranym dvojiciam odovzda na
postidenie képie ZoNFP vratane priloh.

Hodnotitelia nezavisle hodnotia stilad ZoNFP s hodnotiacimi kritériami schvalenymi Monitorovacim
vyborom pre vedomostni ekonomiku (d’alej len ,MV VE®“). Po vykonani hodnotenia hodnotitel
vytla¢i zITMS Hodnotiaci hdrok odborného hodnotenia ZoNFP apodpiSe ho. Na zaklade
Hodnotiacich harkov odborného hodnotenia ZoNFP vypracuji spolo¢ne dvaja hodnotitelia spolo¢ny
odborny hodnotiaci posudok, ktory po vygenerovani z ITMS podpiSu. Hodnotenie projektov
hodnotitelmi bude ukoncené najneskor do 23 pracovnych dni od diia ukoncenia kontroly formalnej
spravnosti ZoNFP (v pripade adekvatnych dévodov je mozZné termin prediZit).

VYSVETLENIE KU SKUPINAM HODNOTIACICH KRITERIf

Hodnotiaci harok odborného hodnotenia ZoNFP obsahuje skupiny hodnotiacich kritérif, na zéklade
ktorych hodnotitelia vyhodnotia kazdi predlozenti ZoNFP, ktora vyhovela v procese formalnej
kontroly. Hodnotiace kritérid vychadzaji z overitelnych informécii uvedenych v ZoNFP a jej
povinnych prilohdch. Hodnotiace kritéria tvoria prilohu k vyzve na predkladanie ZoNFP s cielom
obozndmit’ Ziadatelov s procesom hodnotenia ich ZoNFP a umoZnit' im tak vypracovat kvalitné
projekty. Jednotlivé kritéria si vazené (maju odliSna doleZitost’ pre konkrétnu vyzvu na predkladanie
ZONFP) a kazda ZoNFP musi ziskat' v kaZdej skupine hodnotiacich kritérii minimélny pocet bodov.
Na zaver bodového hodnotenia vypracuje hodnotitel Celkové bodové hodnotenie, v ktorom
zosumarizuje vysledky hodnotenia skupin hodnotiacich kritérii. Pravidlom je, Ze ak v akejkol'vek
skupine hodnotiacich kritérii, okrem Zakladnych kritérii, nedosiahne projekt minimalne 50%
z maximalneho dosiahnuteného poctu bodov, hodnotitel nenavrhne ZoNFP schvalit. To vsak
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neznamend, Ze hodnotenie predmetnej ZoNFP ukon¢i. Vyberova komisia totiz moZe s jeho odbornym
nazorom nesuthlasit. Na lepSie pochopenie hodnotenia v ramci kazdej skupiny kritérii hodnotitel
svoje hodnotenie aj naleZitym sposobom slovne zdévodni.

V rémci tejto vyzvy obsahuje Hodnotiaci harok odborného hodnotenia ZoNFP 6 skupin hodnotiacich
kritérii:

Zakladné kritéria

Zakladné kritéria si povinnymi kritériami, ktoré musi Ziadatel ajeho projekt splnit pre to, aby
odborny hodnotitel' mohol v kone¢nom désledku odporucit jeho ZoNFP na pridelenie NFP. Na
otazky v ramci tejto skupiny kritérii moze hodnotitel odpovedat’ iba odpoved’ami ,,ano / nie“ (tento
typ otdzok sa objavuje len v ramci tejto skupiny kritérii). V pripade ohodnotenia minimalne jedného
kritéria odpovedou ,nie“, je hodnotitel povinny neodporucit predmetnii ZoNFP na schvélenie.
Otazky sa tykaju zékladnej opravnenosti projektu v nadvédznosti na prioritnd os, opatrenie OP KaHR
a schému pomoci, existencie Specifikdcie hodnét meratelnych ukazovatelov (neexistencia
Specifikacie ukazovatelov znamend nedopracovany projekt), siladu nazvov asim jednotlivych
poloZiek podrobného rozpo¢tu (Priloha 3c ZoNFP) s vysledkami vykonanej OVS a ,finan¢ného
zdravia“ podniku.

Vhodnest’ a acelnost’ projektu

Tato skupina kritérii definuje vztah predloZenej ZoNFP k prioritim a cielom NSRR, OP KaHR
a schéme pomoci, zvySeniu konkurencieschopnosti Ziadatel'a, zniZovaniu regionadlnych rozdielov,
napliianiu cielov horizontalnych priorit a pod. KaZdé hodnotiace kritérium je mozné zhodnotit
po¢tom bodov 0 — 4, pricom 0 bodov znamend najniZSie hodnotenie. V tejto a nasledujtcich
skupinach hodnotiacich kritérii je uz kazdé kritérium aj ,,vaZené“, ma teda réznu doleZitost’ pre tito
vyzvu.

Sposob realizacie projektu

Skupina kritérii ,,Sposob realizicie projektu mé za ciel' zhodnotit' kvalitu vypracovania ZoNFP,
t.j. vnttornu previazanost’ cielov projektu, aktivit projektu, ukazovatel'ov realizacie projektu a pod.
TaktieZ je hodnotené identifikovanie vonkajsich faktorov realizéacie projektu, ktoré Ziadatel, v pripade
schvalenia ZoNFP, musi brat do tivahy. Ide o sticasné rizikd realizécie projektu, v protiklade
s budicimi rizikami, ktoré budu zhodnotené v ramci inej skupiny kritérii.

Rozpocet a efektivnost’ nakladov

V tejto skupine kritérii hodnoti hodnotitel’ kvalitu a Struktiru predloZeného rozpoctu, jeho casovi
previazanost’ s aktivitami, pomer medzi predpokladanymi vydavkami projektu a prinosmi projektu
ako aj nevyhnutnost NFP pre realizaciu celého projektu. V pripade, Ze hodnotitel' identifikuje, podl'a
jeho nazoru, neopravnené vydavky, o sumu tychto vydavkov znizi vySku opravnenych vydavkov
projektu a v nadvéznosti na to aj vySku navrhovaného NFP.

Administrativna, odborna a technicka kapacita Ziadatel’a

V tejto skupine kritérii hodnoti hodnotitel’ skiisenosti Ziadatel'a s realizaciou podobnych projektov,
aviak netyka sa to len projektov Strukturalnych fondov alebo projektov predvstupovej pomoci EU.
Cielom tejto vyzvy nie je totiZ len podporit" Ziadatel'ov, ktori uz v minulosti ziskali zdroje na
spolufinancovanie svojich projektov z réznych verejnych zdrojov. Ziadatel by mal dokazat, Ze
v minulosti uZ dspeSne zrealizoval projekty podobného charakteru, resp. Ze ma medzi svojimi
zamestnancami pracovnikov, ktori st sposobili projekt tspeSne dokoncit, maja s takymito projektmi
skuisenosti, prip. st odborne sposobili na podnikanie v predmetnom odvetvi. Vyhodou pre Ziadatel'ov
je existencia zavedeného a certifikovaného systému manazZérstva kvality, resp. kontinudlne
vzdelavanie zamestnancov v danom odbore, na ktory sa viaze predlozena ZoNFP.

Udrzatel'nost’ projektu

V poslednej skupine kritérii hodnoti hodnotitel' budicnost projektu po ukonceni spolufinancovania
zo Strukturdlnych fondov a Statneho rozpoctu. Hodnotitel' zhodnoti udrzatel'nost’ projektu z financnej
stranky, t.j. ¢i prijimatel’ po ukonceni projektu nebude niiteny vysledky projektu predat, zabezpecenie
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odbytu produkcie, pokracovanie v realizacii aktivit, dopad na Zivotné prostredie a pod. TaktiezZ
zhodnoti budice rizika projektu, t.j. moZné rizikd z nezabezpeCenia odbytu, zmeny legislativy,
nenapliiania navrhovanych indikatorov atd’. DéleZité je s rizikami nielen pocitat, ale urcit' si aj
stratégiu na ich eliminaciu pred ich vznikom, pripadne eliminaciu dopadu rizik.

1.17 Vyber a schvalovanie ZoNFP

Z.ASADNUTIE VYBEROVEJ KOMISIE

Po ukonceni odborného hodnotenia ZoNFP vykonavatel zvold zasadnutie Vyberovej komisie.
Zasadnutie Vyberovej komisie zacne najneskor do 5 pracovnych dni od diia ukoncenia odborného
hodnotenia ZoNFP hodnotitel'mi.

Vykonavatel zriadi pre ti¢ely vyberu a schvalovania ZoNFP Vyberovii komisiu, ktorej ¢lenov menuje
minister hospodarstva. Vyberova komisia je zloZena minimalne z 5 ¢lenov (odbornici v zavislosti od
vecného zamerania schémy) na principe partnerstva, v stlade s Nariadenim Rady ES ¢. 1083/2006
ustanovujicim vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdpskom
socidlnom fonde a Kohéznom fonde. Pri vd¢Som pocte Clenov je potrebné dodrzat neparny pocet
hlasujticich ¢lenov. Vyberovéa komisia sa riadi Statitom a Rokovacim poriadkom Vyberovej komisie.

Vyberova komisia vybera a schvaluje ZoNFP najméa na zéklade vysledkov odborného hodnotenia
ZoNFP, pricom podporené mozu byt iba ZoNFP, ktoré dosiahli aspoii minimalny pocet bodov
stanoveny v hodnotiacich harkoch odborného hodnotenia ZoNFP. Na svoje rokovanie Vyberova
komisia prizyva internych hodnotitel'ov a v pripade potreby moZe prizvat aj externych hodnotitel'ov.

Vystupom vyberu a schvalovania ZoNFP Vyberovou komisiou je Zéavere¢na sprava zo zasadnutia
Vyberovej komisie, ktord obsahuje zoznam schvalenych ZoNFP vratane Ziadanej a schvalenej vysky
NFP, zoznam zamietnutych ZoNFP suvedenim dovodov zamietnutia a Cestné vyhlasenia
o nestrannosti, zachovani dévernosti informécii a vyluceni konfliktu zdujmov clenov Vyberovej
komisie, ako aj iné néleZitosti v zmysle Rokovacieho poriadku Vyberovej komisie.

Platnost’ ZavereCnej spravy zo zasadnutia Vyberovej komisie potvrdi svojim podpisom predseda
Vyberovej komisie a predloZi ju poskytovatelovi do 3 pracovnych dni od ukoncenia zasadnutia
Vyberovej komisie.

Blizsie informdacie o hodnoteni ZoNFP st uvedené v Statiite a Rokovacom poriadku Vyberovej
komisie.

OVEROVANIE POSTUPOV A UZATVORENIE ZMLUVY 0 NFP

Poskytovatel do 3 pracovnych dni od predloZenia ZavereCnej spravy zo zasadnutia Vyberovej
komisie zo strany vykonavatel'a vykona overovanie postupov hodnotiaceho procesu u vykonavatela
prostrednictvom komisie zriadenej na tento tcel.

Na zdklade overovania postupov hodnotiaceho procesu je vypracovana Sprdva z overovania
postupov, ktord prisluSny organizacny utvar poskytovatela predloZi na schvalenie Internému
dozornému a monitorovaciemu vyboru pre fondy EU (dalej len ,IDMV®). V pripade zistenia
akychkol'vek nedostatkov je v Sprave z overovania postupov Statutarny zastupca vykonavatela
zaviazany odstranit predmetné nedostatky pred podpisom zmldiv o poskytnuti NFP. Po predloZeni
Spravy z overovania postupov a Uznesenia IDMV, minister hospodarstva, ako najvy3si predstavitel
poskytovatela, mozZe poverit Statutarneho zastupcu vykondavatel'a oznamit' vysledok hodnotiaceho
procesu Ziadatel'om a nasledne uzatvorit zmluvy o poskytnuti NFP s ispeSnymi Ziadatel'mi.
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Minister hospodarstva, ako najvyssi predstavitel poskytovatela, ma pravo v pripade zistenia
akéhokol'vek pochybenia v procese vyberu a schvalovania ZoNFP (porusenie pravnych predpisov
SR, ES, programovych a implementacnych dokumentov, resp. na zdklade chybnych alebo netiplnych
dokladov predloZenych Ziadatel'om), ato na zdklade uznesenia IDMYV, rozhodnit o pozastaveni
uzatvorenia, resp. o neuzatvoreni zmluvy o poskytnuti NFP s tispeSnym Ziadatel'om.

Vykonavatel oznami vSetkym Ziadatelom wvysledky schvalovacieho procesu v termine do 5
pracovnych dni od dorucenia rozhodnutia ministra hospodarstva a nasledne uzatvori zmluvy
o poskytnuti NFP s tispeSnymi ZiadateI'mi.

Vykonévatel a poskytovatel’ si povinni najneskér do 10 pracovnych dni od dorucenia rozhodnutia
ministra hospodarstva zverejnit’ na svojej webovej stranke zoznam schvalenych ZoNFP (identifikacia
Ziadatel'a, nazov projektu, vyska schvalenej pomoci).

Pre tiito vyzvu na predkladanie Z0oNFP bude vytvoreny tzv. ,zasobnik®, t.j. zoznam Ziadatelov,
ktorych ZoNFP boli vyhodnotené ako vhodné na spolufinancovanie, avsak alokovana vyska
finan¢nych prostriedkov na tito vyzvu nestaci na ich financovanie. V pripade, Ze s niektorymi
uspeSnymi ZiadateI'mi nebude uzatvorena platnd zmluva o NFP, pripadne SORO alebo prijimatel
odstipia od uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP, budu osloveni Ziadatelia zo zasobnika, s ktorymi
nebola este uzatvorena zmluva o poskytnuti NFP. Vytvorenie poradia v zasobniku sa riadi Statiitom
a Rokovacim poriadkom Vyberovej komisie. Zasobnik je platny len pre konkrétnu vyzvu na
predkladanie ZoNFP, t.j. zasobnik z jednej vyzvy nemdZe byt pouZity pre projekty inej vyzvy, a to
ani pre tU istd schému pomoci. PrisluSnost’ Ziadatela k zasobniku nediskvalifikuje Ziadatel'a od
moznosti Ziadat' o poskytnutie NFP v inej vyzve, za predpokladu splnenia podmienok stanovenych
v schéme, resp. vo vyzve.

Ziadatel, ktory uZ realizuje projekt v rdmci jednej schémy pomoci a nachidza sa aj v zasobniku
v ramci inej vyzvy tej istej schémy pomoci, neméze ziskat NFP dovtedy, kym uspeSne neukonci
predmetny projekt, ktory je uZ v realizacii. Ak sa projekt v zdsobniku dostane na rad, vykonavatel
s nim neuzatvori zmluvu o NFP a zo zasobnika bude vyliceny.

1.18 Staznosti

Akékol'vek podania zo strany externého subjektu, v ktorych sa externé subjekty doZaduju ochrany
svojich prav a pravom chranenych zaujmov, je poskytovatel, resp. vykonavatel povinny vybavit
v stilade s prislusnou legislativou (najméd zdkonom ¢. 152/1998 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorSich predpisov) a internou dokumentaciou upravujicou postup pri ich vybavovani, vratane
prijatia prisluSnych opatreni v pripadoch, kedy do3lo postupom poskytovatel'a, resp. vykonéavatela k
ich porusSeniu, resp. ohrozeniu.

KaZdy podnet zo strany externého subjektu poukazujici na nespravny resp. nekorektny postup
organov zapojenych do implementicie SF a KF moZe zéroven, bez ohladu na jeho povahu,
poukazovat na nezrovnalost, za rieSenie resp. nahlasovanie ktorych je v stlade s prisluSnou
legislativou a internou dokumentéaciou poskytovatel, resp. vykonavatel’ zodpovedny.

Cinnosti poskytovatela, resp. vykondvatela, ktoré st predmetom podani externych subjektov
v stivislosti s procesom kontroly formélnej spravnosti ZoNFP, mdzu mat’ charakter tak porusenia
povinnosti zo strany poskytovatela, resp. vykonavatel'a (napr. ak vykonéavatel' nevyzve Ziadatel'a na
doplnenie chybajticich formalnych naéleZitosti), ako aj iného postupu (vratane necinnosti)
poskytovatela, resp. vykonavatela, vplyvom ktorého bol Ziadatel neopravnene vyliceny z dalSieho
procesu schval'ovania (pre nesplnenie povinnosti vplyvom informdacie poskytnutej Ziadatel'ovi
v pisomnej forme, povinnosti, ktord mu priamo nevyplyva zo zverejnenej vyzvy a pod.). Tento druh
podani (v pripade, ak spliiaji aj dalsie podmienky stanovené zakonom ¢&.152/1998 Z. z.
o st'aznostiach) mozno definovat’ ako st'aznost’ a v tomto rezime ich aj vybavovat'.
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I ked’ na poskytnutie NFP nie je pravny narok a vSetky podania tykajiice sa postupu hodnotitelov
resp. vyberovej komisie v procese hodnotenia a vyberu nemozno definovat’ ako staznosti a ani ich v
tomto rezime vybavovat, je potrebné dbat’ na to, aby sa podania poukazujtice na ostatné skutocnosti v
ramci tohto procesu (napr. na nedodrZanie podmienok stanovenych pre vyber hodnotitelov
podielajicich sa na hodnoteni ZoNFP, poruSenie povinnosti zabezpecit' informovanost Ziadatel'ov o
schvaleni / neschvaleni ich ZoNFP stanovenym sposobom resp. v stanovenom termine) vybavovali v
sulade s prisluSnou legislativou (a to najma zadkonom €. 152/1998 Z. z. o staznostiach).

VySSie zmienenymi postupmi nie st dotknuté povinnosti poskytovatela, resp. vykonavatela
v stvislosti s podaniami vyplyvajlice z ostatnych vSeobecne zavdznych pravnych predpisov
a zavaznych dokumentov.

1.19 Nezrovnalosti

Nezrovnalosti pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP méZu vznikat' v celom procese
schvalovania ZoNFP, ktory zahffia kontrolu formdlnej spravnosti ZoNFP, odborné hodnotenie
ZoNFP, vyber a schvalovanie ZoNFP ako aj proces uzatvarania zmliv o poskytnuti NFP’.

Poskytovatel’ / vykonavatel v pripade zistenia takej skutoc¢nosti, ktord ma alebo by mohla mat’ dopad
na vysledok procesu vyberu a schvalovania ZoNEP, a k ndprave ktorej nemoze dbjst’ uplatnenim
schvalenych opravnych postupov v ramci procesu vyberu a schvalovania ZoNFP, identifikuje
uvedent skutocnost’ ako nezrovnalost. V pripade zistenia takejto nezrovnalosti, vykonavatel
neuzatvori zmluvu o poskytnuti NFP.

Vykonavatel' / poskytovatel' v pripade, ak ide o nezrovnalost, ktorda ma znaky trestného Cinu,
bezodkladne oznami tiito skutocnost’ organom ¢innym v trestnom konani.

Uvedené postupy nie st v rozpore s povinnostami ktoré vyplyvaji poskytovatel'ovi pri zisteni
nezrovnalosti z ostatnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR a ES.

Na poskytnutie NFP nie je pravny narok.

5 Zmluva o poskytnuti NFP

1.20 Podpis zmluvy o poskytnuti NFP

Vykonavatel zabezpe¢i informovanie vietkych Ziadatelov, ktorjch ZoNFP boli predmetom
schval'ovacieho procesu o schvaleni / neschvaleni ich ZoNFP v termine do 5 pracovnych dni od
doruCenia rozhodnutia ministra hospodarstva. Zarovenl vyzve vSetkych uspeSnych Ziadatelov
prostrednictvom Oznamenia o schvaleni ZoNFP, obsahujiceho zaroveii Akceptacny list“ na
potvrdenie akceptacie schvaleného NFP zo strany Uspesného Ziadatela. Ziadatel podpisom
Akceptacného listu deklaruje stihlas so stanovenymi podmienkami a zaroven sa zavdzuje predloZit
vykonavatel'ovi do terminu podpisu zmluvy o poskytnuti NFP vSetky poZadované dokumenty.
Vzorova zmluva o poskytnuti NFP je prilohou vyzvy.

Upozornenie:

7 Nezrovnalost'ou spdsobenou Ziadatel'om moZe byt napr.: predloZenie nespravnych a/alebo falSovanych priloh,
udavanie nespravnych informacii atd’.
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Na poskytnutie NFP nie je pravny narok. Pravny narok na poskytnutie NFP vznika
Ziadatel'ovi len na zaklade platne aucinne uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP za
predpokladu dodrzania vSetkych podmienok zadefinovanych vo vyzve, vdokumentoch
suvisiacich s vyzvou a podmienok vyplyvajicich z platne aGcinne uzatvorenej zmluvy

o poskytnuti NFP (§ 18 zakona ¢. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorsich
predpisov);

Kto vylaka, umyselne alebo z nedbanlivosti, poskytnutie NFP, ktorého poskytnutie alebo
pouzitie je podl'a vSeobecne zavdzného pravneho predpisu viazané na podmienky, ktoré
nespliia, a to tym, Ze uvedie poskytovatel'a NFP (resp. vykonavatel'a) do omylu v otazke ich
splnenia, dopusti sa trestného ¢inu ,subvencného podvodu® (§ 225 zakona ¢. 300/2005 Z. z.
(Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov));

Kto pouzZije alebo predlozi, imyselne alebo z nedbanlivesti, falSovany, nespravny alebo
neuplny vykaz alebo doklad, alebo neposkytne povinné idaje, alebo pouZije prostriedky zo
vSeobecného rozpoctu Europskych spolocenstiev, z rozpoctu spravovaného Europskymi
spolocenstvami alebo v zastiipeni Eurépskych spolocenstiev na iny tucel, ako boli povodne
urcené takym sposobom, Ze sa umozni sposobenie sprenevery alebo protipravne zadrzanie
prostriedkov z uvedeného rozpoctu, dopusti sa trestného cinu ,,Poskodzovania financnych
zaujmov Eurdpskych spolocenstiev v zmysle § trestného zakona (§ 261 zakona ¢. 300/2005 Z.
z. (Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov)).

6 Vysvetlivky k formularom

Vsetky predkladané formulare musia byt vyplnené bud’ na pocitaci, alebo na pisacom stroji. Rukeu
pisané formulare NEBUDU AKCEPTOVANE.

V pripade, Ze vypliiujete formulare na pocitaci a prednastavena velkost tabuliek, resp. pocet poloZiek
nie je dostatocny, je potrebné ich rozsirit' na poZzadovant vel'kost.

Vo formuldroch vypliajte iba biele polia, polia vyfarbené Sedou farbou sii predvyplnené alebo
obsahuji nazov konkrétneho pol'a formuléara, resp. budd vyplnené vykonavatel'om, resp. sa netykaju
predmetnej vyzvy. Vynimkou si polia v tabulkdch ¢. 1, 3, 13 a 15 ZoNEP, ktoré sa oznacuju
krizikom a v elektronickej verzii ZoNFP sa javia ako $edé. Tieto polia je potrebné vyplnit, resp.
oznacit’ krizikom.

V pripade, Ze vypliiujete formulare na pisacom stroji a prednastavena vel'kost’ tabuliek, resp. pocet
poloZiek nie je dostatoCny, uvedte prisluSné informacie na samostatné listy papiera. Tieto musia
tvorit' neoddelitent stcast formularov a musi byt vyrazne oznacené, ku ktorej Casti predmetného
formulara sa vzt'ahuju.

Ziadatel' je povinny k ZoNEP priloZit originaly povinnych priloh spolu s ich képiami, ako je to
uvedené v tabulke. V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na Ziadatel'a (v zmysle platnych
pravnych predpisov SR), resp. na nim predkladany projekt, MUSI Ziadatel namiesto nej predloZit
Cestné vyhlasenie otom, Ze dana priloha nie je pre neho relevantnd, a to vratane adekvatneho
odovodnenia. V3etky predloZené Cestné vyhlasenia musia byt opeciatkované (v pripade, Ze Ziadatel
ma povinnost pouzivat’ peciatku) a podpisané Statutdarnym zastupcom Ziadatel'a opravnenym konat
v mene spolo¢nosti v zmysle vypisu z Obchodného registra / Zivnostenského registra (alebo iného
dokladu opraviiujuceho Ziadatel'a na podnikanie).

V pripade, Ze niektoré pole v ZoNFP nevypliate, pretoZe sa na Vas ako na Ziadatel'a nevztahuje, do
tohto pola vpiSete pomlcku (do tabuliek s Ciselnymi tdajmi vpiSte 0 — kv6li moZnym sdctom).
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Uvedené ma za ciel predist ndhodnému nevyplneniu celej ZoNFP a Vasmu vyradeniu z dévodu
nesplnenia zakladnych podmienok prijatel'nosti projektu.

Sumy opravnenych aj neopravnenych vydavkov uvadzajte s presnostou na 0,01 SKK.

Sumy musia byt’ spravne matematicky vypocitané, z tohto dovodu Vam odporicame vykonat’ skisku
spravnosti matematickych vypoctov. Sumy vzt'ahujtice sa k jednotlivym polozkdm (napr. polozka
opravnené vydavky), ktoré sa vyskytujii v ZoNFP na viacerych miestach (napr. v tabulkach) musia
byt totoZné. Nespravne uvedené sumy (su€ty) mozu viest’ k vyradenie projektu z ddvodu nesplnenia
zakladnych podmienok prijatel'nosti projektu.

1.21 ZoNFP

UVODNA STRANA

V ramci tivodnej strany vyplni Ziadatel’ len niZSie uvedené polia, a to nasledovne:

Nazov projektu — cely nazov projektu, ktory strucne a jasne vystihuje obsah projektu.

Ziadatel’ — celé (obchodné) meno v silade s vypisom z Obchodného (Zivnostenského) registra
(pripadne v stlade s inym dokladom opraviiujicim Ziadatel'a na podnikanie)

Sektor — sektor, v ktorom Ziadatel realizuje vacSinu svojho obratu (podla uctovnej zavierky za cely
rok predchadzajuci podaniu ZoNFP, t.j. i¢tovnej zavierky za obdobie od 1.1. do 31.12. daného roka)

Celkové vydavky projektu (SKK) — celkové vydavky na projekt (opravnené a neopravnené)
Pozadovand vyska NFP (SKK) — poZzadovana vySka pomoci

IDENTIFIKACIA ZIADATELA

Identifikacné daje Ziadatel'a je potrebné vyplnit' v stilade s dokladom opraviiujicim Ziadatel'a na
podnikanie. Upozorfiujeme Ziadatel'ov na povinnost' uvadzat’ presné obchodné meno a odporicame
venovat' zvySenu pozornost’ vSetkym interpunkénym znamienkam, vel'kym a malym pismenam a pod.
Sidlo Ziadatel'a je potrebné opadtovne uviest’ presne v stlade s dokladom opraviiujucim Ziadatel'a na
podnikanie. Zaroven je potrebné kriZikom oznacit, ¢i je Ziadatel’ platcom DPH a uviest’ prislichajtice
identifikacné ¢isla. Udaj o webovej stranke nie je povinny.

STATUTARNY ORGAN ZIADATELA

Vyplnite poZadované tidaje za vSetkych Statutdrnych zastupcov Ziadatel'a opravnenych konat' v mene
spolo¢nosti v zmysle vypisu z Obchodného registra / Zivnostenského registra (alebo iného dokladu
opraviujuceho Ziadatel'a na podnikanie) organizacie. V pripade viacerych Statutarnych zastupcov je
potrebné prislusné riadky v potrebnom pocte skopirovat’ a vyplnit.

PROFIL ZIADATELA

Ndzov a kéd SK NACE — Ziadatel uvedie nazov a kéd ekonomickej ¢innosti, ku ktorej sa vztahuje
predloZzend ZoNFP, ato vzmysle Statistickej klasifikacie ekonomickych ¢innost, rev. 2 (2008),
zverejnenej na webovej stranke Statistického tradu SR (http:/portal.statistics.sk/showdoc.do?
docid=1924). Ziadatel' uvadza SK NACE minimalne na trovni triedy, t.j. 4-miestny kéd ekonomickej
¢innosti, ku ktorej sa vztahuje predlozena Ziadost o NFP.
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Ddtum vzniku Ziadatel’'a — v stlade s vypisom z Obchodného (Zivnostenského) registra (pripadne
v stilade s inym dokladom opraviiujicim Ziadatel'a na podnikanie).

Pocet zamestnancov v trvalom pracovnom pomere ku koncu posledného kalenddrneho stvrtroka
pred podanim ZoNFP - krizikom oznaCit prisluSny pocet zamestnancov ku koncu StvrtToka
predchadzajiceho podaniu ZoNFP.

Pocet zamestnancov v trvalom pracovnom pomere ku koncu posledného kalenddrneho roka pred
podanim ZoNFP — kriZikom oznacit’ prisluSny pocCet zamestnancov ku koncu roka predchadzajiceho
podaniu ZoNFP.

Vedenie tictovnictva — kriZikom oznacit’ spdsob vedenia uictovnictva.

KONTAKTNA 0SOBA PRE PROJEKT

Tabul’ku ¢&. 5 vypliate v pripade, ak je riadenim projektu poverend ind osoba, ako uvedena v tabulke
¢. 2 ,Statutarny orgéan Ziadatel'a®.

PROJEKT

Uved'te plny nazov vasho projektu, vratane skratky, ak existuje.

V poli ,Prioritnd téma“ uvedte len jednu tému z ciselnika Prioritnych tém v prilohe €. 2 tejto
Prirucky pricom uved'te zaroveti kéd aj slovny nazov.

Polia ,,Hospodarska ¢innost“ a Uzemné oblast® vypliite vyberom z ¢&iselnikov v prilohe ¢&. 2 tejto
Prirucky, pricom uvadzajte zarovein kody aj slovné nazvy jednotlivych poloZiek.

Pole pre formu financovania je uz predvyplnené.

Umiestnenie pomoci vypliite v stilade s tabul’kou ¢. 8, pol'om VySsi tizemny celok (NUTS III).

MIESTO REALIZACIE PROJEKTU
Uviest’ miesto realizacie projektu (nie sidlo Ziadatel'a).

Opravnenymi regionmi drovne NUTS II st: Vychodné Slovensko, Stredné Slovensko, Zapadné
Slovensko (okrem Bratislavského kraja).

Opravnenymi regiénmi trovne NUTS III su: Trnavsky kraj, TrenCiansky kraj, Nitriansky kraj,
Banskobystricky kraj, Zilinsky kraj, PreSovsky kraj, KoSicky kraj.

Pole s nazvom ,,Existencia marginalizovanych rémskych komunit“ vyplni vykonavatel'.

CIELE PROJEKTU

V tabulke ¢. 9 bude potrebné aplikovat’ vysledky analyzy silnych a slabych stranok Ziadatel'a, jeho
prileZitosti a ohrozeni, ktoré ziskal vo svojej SWOT analyze projektu (a ktora sa objavi v tabulke
€. 10, pism. a) Vychodiskova situacia), resp. v Opise projektu. Z analyzy vyplynie stratégia na
odstranenie negativneho stavu vyplyvajticeho zo SWOT analyzy. Stratégia ma Ziadatelovi predstavit’
zlepSenie jeho slabych stranok a vyuZit' prileZitosti, ktoré trh pontika. Preto mu z nej vyplynu ciele
roznej hierarchickej arovne a doleZitosti:

Vseobecny ciel’ projektu, ktory by mal byt v zasade v zhode s prisluSnymi cielmi opatrenia (tieto st

uvedené v cCasti ,,Vysledky”“ pri kaZdom opatreni OP KaHR). VSeobecny ciel projektu vysvetluje
doleZitost’ projektu pre spoloc¢nost’, v zmysle dlhodobych prinosov prijimatel'ov a SirSich prinosov pre
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ostatné skupiny. TaktieZ prispieva k pochopeniu ako projekt zapada do opatrenia OP KaHR. Zo
vSeobecnych cielov (pretoZe vSeobecnych cielov méZe byt viacero) projektu musi byt jasné
prepojenie na napliianie cielov opatrenia. Veobecné ciele nebudd dosiahnuté iba samotnym
projektom (tento iba prispeje k dosiahnutiu VSeobecného ciela), budd vSak potrebovat’ prinos aj od
ostatnych projektov realizovanych v ramci opatrenia.

Zamer projektu — ciel’ projektu, ktory ma byt splneny implementaciou projektu a ktory ,,prezije“
projekt (ako vysledok bude trvat’ aj po skonceni projektu). Zamer by mal adresovat samotny zaklad
problému a mal by byt definovany v zmysle trvalo udrZatel'nych prinosov pre cielové skupiny. Ciel
by mal byt v zasade len jeden, pretoZe v opacnom pripade hrozi nejasnost’ projektu a jeho vyradenie
pre nekonzistentnost’ alebo nadmerna komplexnost’ projektu a jeho netspesna realizacia.

Aktivity projektu st akcie (a nastroje, ¢i prostriedky), ktoré maji byt uskuto¢nené alebo pouZité na
vyprodukovanie vystupov a dosiahnutie zdmerov projektu. Sumarizuji ¢o bude presne v ramci
projektu vykonané. Dokoncenie aktivity, resp. dosiahnutie vystupu je podmienené prevodom
finan¢nych prostriedkov na ticet dodavatela za vykonané prace, dodany tovar a poskytnuté sluzby.

V zasade logicka skladba projektu, programu a indikatorov vyzera nasledovne:

Program Projekt | Indikatory projektu

VSeobecny ciel programu

Ciel programu VSeobecny ciel projektu Indikétory dopadu

Aktivity programu Ciel (zamer) projektu Indikétory vysledku
Aktivity projektu Indikatory vystupu

Do tabul’ky ¢. 9 preto budete vypliiat tieto tidaje:

- do pola,,Ciel projektu” uvediete zamer Vasho projektu;

- do pola ,,Vdzba na prislusny ciel’ opatrenia“ uvediete vizbu vasho ciel'a na vysledky uvedené
V popise opatrenia;

- do pola ,Specifické ciele projektu“ uvediete podrobnejSie ciele projektu, ktoré budd viest
k dosiahnutiu ciel'a projektu. Upozoriiujeme, Ze Specifickych cielov projektu je spravidla viacero
a st viazané na aktivity projektu a na vystupy projektu (vid’ ¢ast’ o indikatoroch);

- do pola ,,Védzba na prislusné aktivity opatrenia“ uvediete vdzbu vaSich Specifickych cielov na
aktivity opatrenia (opravnené aktivity) tak, ako su zadefinované v prislusnej schéme Statnej
pomoci.

STRUCNY POPIS PROJEKTU

Tabulka €. 10 sldZi na ziskanie komplexnych informécii o vychodiskovej situdcii Ziadatel'a pred
realizdciou projektu, spésobe realizacie projektu, predpokladanom stave Ziadatela a projektu po
ukonceni financnej realizacie projektu a pod.

V bode a) preto uved'te najma:
- vychodiskovt situaciu v regione, v ktorom sa ma projekt realizovat;
- vychodiskovt situdciu Ziadatel'a a inych cielovych skupin
- vystupy zo SWOT analyzy Ziadatel'a, ktoré su predpokladom na realizaciu projektu;

V bode b) uved'te najma:

- do6vod, preco vas projekt planuje dosiahnut' hodnoty meratelnych ukazovatelov uvedené
v tabulke €. 12 a akym spdsobom tieto hodnoty dosiahnete;

- predpokladany stav po tspeSnom ukonceni projektu spolu s moznymi negativnymi stavmi:
ako navrhujete riesit mozné nenapliianie meratelnych ukazovatelov z dévodu vysSej moci,
pripadne situacie zavinenej vami, trhovymi podmienkami a pod.;

- suvislosti vasho projektu s moznymi aktivitami v regione, v ktorom planujete zrealizovat’ vas
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projekt, t.j. previazanost’ na budice aktivity inych subjektov alebo vas;

V bode c) uved'te najma:
- popis realizacie projektu s odévodnenim rozvrhu aktivit (Casovy rozvrh aktivit), potreba
nakupu konkrétnych zariadeni, a pod.;
- organizacné zabezpecenie realizacie projektu, v pripade Gcasti partnera na realizacii projektu
rozpiSte informdcie uvedené v tabul'ke ¢. 6 (vid’ vyssie)

V bode d) uved'te najma:
- zd6vodnenie nevyhnutnosti pomoci, t.j. preukazte (odovodnite), Ze bez pomoci z NFP by ste
projekt nerealizovali;
- vaSe skusenosti srealizaciou dlhodobejSich projektov (nielen spolufinancovanych
z verejnych prostriedkov);
- sucasnu situdciu v regione / sektore a nevyhnutnost’ realizacie vasho projektu s ohl'adom na
okamZité uc¢inky pomoci;

V bode e) uved'te najma:

- spOsob zabezpecenia trvalej udrZatelnosti vystupov a vysledkov projektu, t.j. spdsob
financovania d’alSej vaSej vyroby alebo poskytovania sluzZieb, udrZanie po¢tu zamestnancov
na rovnakej trovni. Prave v tejto Casti by ste mali uviest, ako planujete Celit mozZnym
ohrozeniam, ktoré projekt samotny neadresuje (zo SWOT analyzy).

CASOVY RAMEC REALIZACIE PROJEKTU

Casovy rdamec realizacie projektu musi byt' plne konzistentny s ciefom projektu a $pecifickymi cielmi
uvedenymi v tabulke €. 9. Realizacia jednotlivych aktivit je definovanad ako financna realizacia, t.j.
platby opravnenych (aj neopravnenych) vydavkov vaSmu dodavatel'ovi (zamestnancom, tam kde je to
relevantné). Produktom aktivit st jednotlivé vystupy a kombindcia vystupov ma za dosledok
dosiahnutie Specifickych cielov a ciela projektu.

V poli ,,Dizka realizicie aktivit projektu v mesiacoch®, Ziadatel' uvedie pocet mesiacov od zaciatku
realizdcie prvej aktivity projektu po ukoncenie realizacie poslednej aktivity projektu. DlZka realizacie
projektu predstavuje sicet mesiacov vratane pociatocného mesiaca.

Podporné aktivity projektu su v zasade neopravnenymi vydavkami projektu (ak nie je v schéme
uvedené inak). Napriek skutoCnosti, Ze trvanie realizacie podpornych aktivit projektu moze
presahovat’ celkové obdobie realizacie projektu, do tabul'ky uvadzajte trvanie realizacie podpornych
aktivit projektu ohranicené zaciatkom realizdcie prvej aktivity projektu a ukoncenim realizacie
poslednej aktivity projektu.

Jednotlivé aktivity projektu maju priamy vztah na financ¢nu realizaciu projektu, venujte preto
pozornost’ stladu harmonogramu realizacie aktivit s detailnym rozpoctom projektu, ktory je prilohou
ZoNFP. V ¢asovom rdmci projektu si stanovte realny as zacatia samotnej realizacie projektu, pri¢om
zohl'adnite df7ku trvania hodnotiaceho procesu u vykonavatel'a a podpisu zmluvy o poskytnuti NFP.

HoDNOTY MERATEENYCH UKAZOVATEL.OV

Tabulku ¢. 12 vypliite v silade s definiciami uvedenymi v kapitole ,Indikatory“ tejto Prirucky
a v sulade s logickou Strukttirou vasho projektu. Hodnoty ukazovatelov st pre Ziadatelov zavazné
a budd premietnuté do Zmluvy o poskytnuti NFP s ispeSnym Ziadatelom. Merate'né ukazovatele
predvyplnené v tabul'ke st povinné pre vietkych Ziadatelov. Ziadatel nie je opravneny definovat
d’alSie ,,vlastné“ indikatory.

Vychodiskova hodnota — uviest’ predpokladant hodnotu v roku ukoncenia realizacie projektu;
Planovana hodnota — predpokladana hodnota ukazovatel'a po ukonceni monitorovania projektu, t.j.
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5 rokov po ukonceni realizacie projektu.

RozroceT proJEKTU (V SKK)

Tabul'ka ¢. 13 Rozpocet projektu agreguje podrobny rozpocet projektu, ktory tvori prilohu €. 3c
Ziadosti o NFP. Ku kazdej skupine vydavkov uvedte aj jej percentudlny podiel na celkovych
vydavkoch projektu.

ZDROJE FINANCOVANIA PROJEKTU

Tabul'ka ¢. 14 Zdroje financovania projektu poskytuje informdcie o financovani vydavkov z r6znych
zdrojov. V tomto pripade plati, Ze celkové vydavky projektu su rozdelené na celkové opravnené
a celkové neopravnené vydavky. Celkové opravnené vydavky su rozdelené na NFP
a spolufinancovanie zo strany prijimatela (zdroje Ziadatela). Preto do riadku ,,Zdroje Ziadatela
celkom® uvedte vySku spolufinancovania celkovych opravnenych vydavkov. Intenzita pomoci
nasledne urcuje pomer NFP na celkovych opravnenych vydavkoch a je vyjadrena v percentach.

SULAD S HORIZONTALNYMI PRIORITAMI

Pri vypliiani tabul'ky €. 15 je potrebné vychadzat' z OP KaHR, kapitoly ¢. 6 Horizontalne priority.
V pripade, ak uvediete, Ze projekt prispieva k dosahovaniu niektorej z horizontalnych priorit je
nevyhnuté z prilohy €. 1 tejto prirucky uviest’ do tabul'ky prisluSné meratelné ukazovatele, vratane
predpokladanych dosahovanych hodnot.

Projekty predkladané v rdmci tejto vyzvy neprispievaji k napliianiu horizontalnej priority rozvoj
informacnej spoloc¢nosti preto, sa Tabul'ka ¢. 15/A Horizontélne priority nevypliia

Dalej pri vypliiani tejto tabulky je potrebné vychadzat aj z Prirucky pre uplatiiovanie principu
rovnosti prileZitosti ako horizontdlnej priority pri Cerpani Strukturdlnej pomoci v programovom
obdobi 2007 — 2013, ktora je zverejnend na stranke www.gender.gov.sk a ktord méZe pomoct
Ziadatel'ovi pri posudeni vplyvu na rovnost’ prilezZitosti

V ramci projektu je nevyhnutné zabezpecit:

* dodrziavanie a zabezpecenie zadsady rovnakého zaobchidzania a rovnakého pristupu ku
kazdému, bez ohl'adu na pohlavie, rasu, farbu pleti, jazyk, vieru a naboZenstvo, narodny alebo
sociadlny povod, prislusSnost k néarodnosti alebo etnickej skupine, majetok, rod alebo iné
postavenie, vek, zdravotné postihnutie alebo ind sexualna orientaciu,

e predchadzanie vSetkym formam diskriminicie - znevyhodhovania, poSkodzovania alebo
odlisného pristupu z dévodu pohlavia, rasy, farby pleti, jazyka, viery a naboZenstva, narodného
alebo socidlneho pévodu, prislusnosti k narodnosti alebo etnickej skupine, majetku, rodu alebo
iného postavenia, veku, zdravotného postihnutia alebo inej sexualnej orientacie.

Projekty realizované v ramci tejto vyzvy neprispievaji k naplianiu horizontélnej priority Informacna
spolocnost. Pri vypliiani horizontalnych priorit Ziadatel' vychadza vylu¢ne z indikatorov uvedenych
v prilohe €. 1 Prirucky pre Ziadatela.

1.22 Povinné prilohy k ZoNFP: Priloha 1 Opis projektu

Opis projektu bude podrobnym spdsobom popisovat vami predloZeni ZoNFP najmd z pohladu
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aktivit projektu, podrobného rozpoctu kazdej projektovej aktivity, ukazovatel'ov realizacie projektu,
situdcie VaSej spolocnosti, atd. VSetky informdcie uvedené v tejto prilohe musia byt v stlade
s idajmi uvedenymi vo formulari ZoNFP. V pripade opakujiicich sa informécii platia vysvetlivky
uvedené v predchadzajucej kapitole.

UCELNOST NAVRHOVANEHO PROJEKTU

V tejto kapitole rozsirte informécie uvedené v tabulke ¢ 10 ZoNFP. Zéroveii uvedte hodnoty
meratelnych ukazovatel'ov (povinnych a pripadnych dalSich) po dobu piatich rokov po ukonceni
realizacie projektu. Hodnoty planujte uvazlivo, pretoZe v pripade schvalenia ZoNFP sa tieto hodnoty
stand pre Vas zavdaznymi. Meratelné ukazovatele budu rovnaké ako tie, ktoré ste uviedli v tabul'ke
¢. 12 ZoNFP.

Tato kapitola bude dobleZita pre hodnotenie Va3ej Ziadosti v oblasti udrZatelnosti, ale aj ucelnosti
projektu, t.j. siladu s vecne prislusSnymi strategickymi a planovacimi dokumentmi.

SWOT ANALYZA PROJEKTU

SWOT analyza je analyza silnych stranok, slabych stranok, prileZitosti a hrozieb predkladaného
projektu a vSetkych oblasti stvisiacich s danym projektom.

Do polozky ,silné stranky“ uviest' oblasti, ktoré maji pozitivny vplyv a podporuju realizaciu
projektu z hladiska Ziadatel'a. Jedna sa o cokol'vek, ¢o vie podnik (Ziadatel) robit v porovnani s
konkurenciou lepsie.

Do poloZky ,slabé stranky“ uviest' oblasti, ktoré maju negativny vplyv a ohrozuja realizaciu
projektu z hladiska Ziadatel'a. Slabou strankou je cokol'vek, ¢o podniku chyba alebo ¢o robi horsie
ako konkurencia.

Do polozky ,prileZitosti“ uviest oblasti, ktoré mozu mat’ pozitivny vplyv a podporuju realizaciu
projektu z hl'adiska vonkajSieho prostredia, na ktoré nema Ziadatel’ vplyv.

Do polozky ,,hrozby“ uviest’ oblasti, ktoré mézu mat’ negativny vplyv a ohrozuju realizaciu projektu
z hladiska vonkajSieho prostredia, na ktoré nema Ziadatel' vplyv.

PoPIS REALIZACIE PROJEKTU

V tejto Casti Opisu uvedte podrobné informacie o technickom spdsobe realizacie projektu, t.j. popiste
materidlne, personalne zdroje, ktoré v ramci realizacie pouZijete. TaktieZ uved'te technické rieSenie
projektu a dévod vyberu prave tohto variantu rieSenia. Prave v tejto Casti uved'te aj spdsob zapojenia
pripadnych partnerov do realizacie projektu. Opdtovne vSak upozoriiujeme, Ze vydavky partnerov nie
su opravnené v ramci projektu.

Pri vypliiani tabuliek o aktivitich dbajte na to, aby nazvy a terminy realizicie aktivit boli v stilade
s udajmi, ktoré uvediete v podrobnom rozpocte projektu ako elektronickej prilohe ZoNFP.

Prehl'ad vykonanych obchodnych verejnych siitazi vypliiajte v siilade s vysledkami vietkych OVS,
ktoré vykonate v stvislosti s realizaciou projektu pred podanim ZoNFP a na zéklade ktorych budete
deklarovat’ opravnenost’ vydavkov. Hodnota zakazky v tabul'ke 4.4 je celkovou hodnotou zdkazky,
nielen opravnenymi vydavkami z predmetnej zakazky.
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Z ABEZPECENIE REALIZACIE AKTIVIT

Tato Cast’ Opisu projektu ma za ciel predsvtavit’ persondlne, administrativne a technické kapacity
Ziadatel'a, ktoré sa netykaju len predkladanej ZoNFP. V kapitole uved'te napr.:
¢ Stacasnu organizacnd Struktiru, pripadné planované zmeny
* Pocet a Struktiru pracovnikov podniku podla vzdelania a pracovného zaradenia, z toho
muzov a Zien, pripadne romskej populécie, dostupnost’ pracovnikov v danom mieste, regiéne,
potreba zaucenia, rekvalifikacie, atd’.)
* Systém vzdelavania zamestnancov, a pod.

UDRZATELNOST PROJEKTU

V tejto kapitole podrobne uved'te sposob zabezpecenia ,,trvalosti“ vysledkov projektu aj po ukonceni
realizacie projektu, t.j. zabezpecenie finan¢nych prostriedkov po ukonceni financovania zo
Strukturdlnych fondov EU a §tatneho rozpoctu SR. V tejto Casti sa venujte aj moznym budiicim
rizikam, ktoré v sticasnosti predpokladate a sp6sobu ich eliminacie, prip. minimalizacie.

UbAJE 0 CINNOSTI ZIADATEL’A A JEHO VYROBKOCH A SLUZBACH

V kapitole uved'te najma:
*  Produkty firmy (vyrobky a sluzby) a budici predpoklad vyvoja ich predaja;
¢ Kvalitu produktov a procesov, uplatiiované, resp. pripravované systémy riadenia kvality;
*  Vyrobné kapacity a ich sicasné vyuzitie a predpoklad budiceho vyuZitia a pod.

MARKETING A PRIESKUM TRHU

Pre vytvorenie realistickej a tispeSnej stratégie musi podnik analyzovat’ vnitorné a vonkajSie faktory,
ktoré obmedzuji moZnosti firmy obstat v konkurencii. Firma je obmedzend svojimi silnymi
aslabymi strankami, moZnostami a ohrozeniami, napr. prostredie, Struktdira sluZieb, trendy,
zakaznici, dodavatelia, konkurencia a jej moznosti, porovnanie firmy s konkurenciou, aktivity,
sktsenosti, financie, technolégie, vyroba, znacky, kvalita, ceny vyrobkov, zaruky, sluzby
zdkaznikom, pozicie na trhu, zisk, rentabilita, l'udské zdroje v porovnani s konkurenciou.

Odportcame :

* urCenie ciela a vyber stratégie na zdklade SWOT analyzy z Opisu projektu (si ciele
dosiahnutel'né? aka je navratnost™...)

» zdroje a skidsenosti (ma spolocnost’ zdroje a schopnost’ realizovat’ ciele?...)

» zavedenie stratégie (pochopil ciele manazment a pracovnici? m& manaZment schopnost’ zaviest
stratégiu?...)

Cast marketing by mala obsahovat’ informécie ako:

» definovat trh na ktorom firma pdsobi a jeho vyvoj (z pohl'adu produktov, odvetvia, odberatelov,
geografie,...)

» definovat’ produkty a zakaznikov, pre ktorych st urcené, vratane inovacii a zavadzania novych
produktov

» definovat zabezpecenost odbytu (objem a podiel zmluvnych odberatel'ov, sicasné a planované
spbsoby predaja, podpora predaja, starostlivost’ o zdkaznikov a sledovanie vyvoja ich potrieb, ...)

+ definovat’" konkurenciu na svojich trhoch (lokdlnu, regiondlnu, v ramci EU, ..) a spdsoby
porovnavania sa s fiou, vratane urCenia hlavnych konkuren¢nych vyhod.
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ROZPOCET A FINANCOVANIE PROJEKTU

Této Cast sumarizuje informdcie z tabuliek ¢. 13 a 14 ZoNFP, ako aj podrobného rozpo¢tu projektu,
ktory je prilohou €. 3c) ZoNFP. Opéitovne plati, Ze tidaje vo vSetkych tabul’kdch musia byt navzajom
konzistentné.

Strap A NAPLNANIE HORIZONTALNYCH POLITIK ES PRE OP KONKURENCIESCHOPNOST
A HOSPODARSKY RAST

Tito tabulku vypliite len v pripade, Ze ste v tabulke ¢. 15 ZoNFP uviedli, Ze V&S projekt prispieva
k dosahovaniu niektorej z horizontalnych priorit. Meratel'né ukazovatele budi rovnaké ako tie, ktoré
ste uviedli v tabulke €. 15 ZoNFP.

1.23 Priloha . 3c) ZoNFP — Podrobny rozpocet projektu

Elektronickd verzia podrobného rozpoctu projektu patri medzi najddleZitejsie informacie o ZoNFP
abude predstavovat' podklad pre vypracovanie Zmluvy o poskytnuti NFP. Preto jeho vypliianiu
venujte zvySend pozornost. Priloha je v elektronickom formate MS Excel s predvyplnenymi
vzorcami, ktoré maji ulah¢it’ Vam, ako aj vykonavatel'ovi a hodnotitel'om, administrativhu pracu pri
vypocte opravnenych vydavkov, NFP, ako aj kontrole opravnenych vydavkov v zmysle Systému
riadenia SF a KF. Z uvedeného dévodu Ziadame o zachovanie formatu tabul’ky a v pripade potreby
len dopliianie riadkov pod riadok ¢. 31 (za polozku z rozpo¢tu s poradovym ¢islom 29). Vkladanim
riadkov prekopirujete aj vzorce. Zaroveii Ziadame o vypiiianie len tych buniek, ktoré nie st
podfarbené Sedou farbou, pretoZe v tych sa nachadzaju predvyplnené vzorce.

Podrobny rozpocet je Cleneny v pripade stavebnych prac a sluZieb s tym suvisiacich az na troven
poloziek vykazu vymer, v pripade dodavok tovarov a sluZieb na polozky zodpovedajtice detailnosti
vykazu vymer.

NAZovV AKTIVITY

Do nazvu aktivity vloZte pre kazda rozpoctovii polozku nazov aktivity, ku ktorej sa predmetna
polozka rozpoctu vztahuje. UTahdi to filtrovanie nazvov aktivit. Nazvy aktivit uvadzajte v sulade
s tabulkami v ZoNFP a Opise projektu.

SKUPINA VYDAVKOV — PODPOLOZKA

V bunke v rozpocte mate pre kazdy opravneny/neopravneny vydavok moznost’ priradit’ ho ku skupine
vydavkov na predmetné opatrenie OP KaHR vyplyvajice zrozpoctovej klasifikacie (resp.
k neoprdvnenym vydavkom), ato na turovenl podpoloZiek. K dispozicii je predvoleny zoznam,
z ktorého si moZete predmetni podpolozku vybrat. Predchadzajiici stipec — ,,Skupina vydavkov —
polozka“ — sa vam automaticky vyplni. Sirku stipcov nemusite v nadviznosti na vyplnené nazvy
menit’.

NAzZov VYDAVKU

Do nazvu vydavku uvedte:

- v pripade opravnenych vydavkov nazev vydavku z podrobného rozpoctu, ktory ziskate od
dodavatel'a po vykonani OVS (vid' kapitolu pojednéavajiicu o vykonani OVS pred podanim
ZoNFP),

- v pripade neopravnenych vydavkov uved'te nazov charakterizujici predmetny vydavok,

Prave z dovodu SirSieho rozsahu tohto rozpoctu vyZadujeme (s ciefom ul'ahcit’ Ziadatelom pracu)
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predkladat’ v ramci zmluvy s dodavatelom elektronické verzie podrobného rozpoctu. Opédtovne
nepoZadujeme menit’ v nadvadznosti na vyplnené nazvy Sirku stlpcov.

OPRAVNENY VYDAVOK

Vysku opravneného vydavku uved'te v silade so schémou Statnej pomoci, ako aj vyzvou na
predkladanie ZoNFP. Opravneny vydavok musi byt vZdy niz3i ako je vypocitana suma ,,Celkom* vo
vedlajsom stipci. V pripade, Ze sa tak nestane, suma opravneného vydavku sa zvyrazni. V pripade, 7e
v stipci ,,Skupina vydavkov — podpolozka“ je uvedeny ,,neopravneny vydavok®, v tomto stipci uved'te
nulu.

V pripade, Ze Ziadatel nie je platcom DPH, moZe v ramci projektu za opravnené vydavky uvadza celd
sumu aj s DPH. Ak je platcom DPH, do opravnenych vydavkov uvadza sumu bez DPH. DPH sa do
neopravnenych vydavkov neuvadza.

INnTENZITA POMOCI, NFP

Tieto dva stipce sii navzajom v tizkej stvislosti, avsak nie je mozné do nich vloZit' Ziadne vzorce.
Intenzita pomoci predstavuje podiel NFP na celkovych oprdvnenych vydavkoch, pricom v ramci
schémy pomoci de minimis ma Ziadatel' moZnost’ doplnit’:

- intenzitu pomoci, a na jej zdklade vypocitat’ vySku pomoci;

- vySku pomoci, a na jej zdklade vypocitat’ intenzitu pomoci.

V obidvoch pripadoch plati:

- ak intenzita pomoci bude v intervale 0% - 40%, Cislo v bunke bude zobrazené ¢iernou farbou,
t.j. o tlto intenzitu pomoci mdZu Ziadat' aj Ziadatelia v ramci Zapadného Slovenska okrem
Bratislavy v zmysle schémy Statnej pomoci;

- ak intenzita pomoci bude v intervale 40% — 50%, cislo v bunke bude zobrazené zelenou
farbou, tj. o tito intenzitu pomoci mézZu Ziadat len Ziadatelia vramci Stredného
a Vychodného Slovenska v zmysle schémy Statnej pomoci;

- ak intenzita pomoci bude vysSia ako 50%, Cislo v bunke bude zobrazené cervenou farbou
a ziadatel’ musi zniZit' bud’ intenzitu pomoci alebo vySku poZadovaného NFP tak, aby bola
intenzita pomoci nizSia ako 50%.

Elektronickd verzia rozpoctu slazi Ziadatelovi aj na definovanie uctov a tuc€tovnych skupin
vnutropodnikového dctovnictva, v ktorych bude viest majetok nadobudnuty z prostriedkov
nenavratného financ¢ného prispevku. Uvedené je mozné najst v harku ,,Ciselniky“ elektronickej
prilohy.

TERMIN REALIZACIE

Do poslednych stipcov vkladajte prosim datumy zaciatku a konca realizicie konkrétneho vydavku
v stilade s podmienkami opravnenosti schémy, resp. vyzvy vo formate DD/MM/RRRR, pricom
tabul'ka neskor prevedie tieto datumy do formatu ,,mesiac ROK*.

Pre zaciatok realizacie aktivity / vydavku uvadzajte vZdy prvy defi v prisluSnom mesiaci, pre
ukoncenie realizacie aktivity / vydavku uvadzajte vZdy posledny deni v prisluSnom mesiaci.

V suctovom riadku nasledne MS Excel vypocita presny cas realizacie projektu, ktory mozete uvadzat
aj v tabul'kach v ramci ZoNEP, resp. Opisu projektu.

1.24 Priloha ¢. 4 ZoNFP — Finan¢na analyza

Financné tdaje za subjekt Ziadatela Ziadame predloZit' a spracovat’ za obdobie od planovaného
zaciatku realizacie projektu (rok n) do piateho roku (vratane) po ukonceni realizacie projektu.
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Do tabulky ,A. Casovy horizont“ uved'te obdobie (vo formate mm/rrr — mm/rmr) od
predpokladaného zaciatku realizacie projektu do konca 5. roka po ukonceni realizacie projektu.

Do tabulky B a C uved'te planované investi¢né, resp. prevadzkové vydavky podla charakteru vasho
podniku. V pripade potreby dopliite d’al3ie riadky, alebo stipce.

Tabulka ,B. Investicné ndalady“ predstavuje vypocet investicnych nakladov v zmysle
podnikatel'ského planu, najmd vSak vyvolanych investicii na zaklade zrealizovaného projektu (ak
realizacia projektu vyvola dodatoCné investicie).

Tabul'ka ,,C. Prevadzkové ndaklady“ zahffia prognézu vyvoja nakladov suvisiacich s ¢innost'ou
podniku, hlavne v nadvaznosti na realizaciu projektu.

Tabul'ka ,,D Financ¢né ndklady“ predstavuje suhrn nakladov stvisiacich so zabezpecenim cudzich
zdrojov na realizaciu projektu, pripadne nasledne vyvolanych investicii.

Tabul'ka ,,E Vynosy“ predstavuje prognézu vyvoja vynosov najmd v nadvdznosti na realizaciu
projektu

Tabulka ,,F. Navratnost’ investicii“ sumarizuje navratnost nakladov spojenych s realizaciou projektu.
Celkové naklady projektu predstavuji sumu opravnenych a neopravnenych vydavkov. V 1. roku (rok
ukoncenia realizacie projektu) sa ako zostatok celkovych nakladov na projekt uvadza suma
nasledovnych poloZiek:

- celkové naklady projektu

- uroky z poZicanych zdrojov
Zostatok celkovych nakladov sa kaZdorocCne zniZuje o polozky (splatena hodnota poZicanych zdrojov
a zisk v danom roku) z predchadzajiceho roka

Stcast’'ou kazdého predkladaného projektu musi byt” jeho hodnotenie z hl'adiska vynosnosti investicie
a doby navratnosti projektu, ¢im prijimatel dokazuje udrZatelnost’ projektu. Vypocet doby
navratnosti projektu zohl'adni aj ekonomické prostredie, mieru inflacie atd’.

1.25 Priloha &. 5 ZoNFP — Sthrnny ukazovatel’ hodnotenia firmy

Priloha ¢. 5 ZoNFP sliZi na urcenie financnej situdcie Ziadatel'a, preto Vas prosime o jej dokladné
vyplnenie a zachovanie formatov buniek, do ktorych budete vpisovat tidaje. Udaje vpisujte len do
buniek, ktoré nie st podfarbené, pretoZe podfarbené polia sliZia na vysvetlenie, resp. definiciu
jednotlivych ukazovatel'ov.

1.26 Priloha ¢. 8 ZoNFP — Ziadost’ o vydanie potvrdenia o nevedeni spravneho konania

V pripade zaslania Ziadosti o vydanie potvrdenia na spravu financ¢nej kontroly postou, je potrebné
vramci povinnej prilohy ¢ 8 ZoNFP priloZit k Ziadosti o vydanie potvrdenia aj potvrdenie
o doruceni. V pripade predloZenia Ziadosti o vydanie potvrdenia osobne, je potrebné vyZziadat si
potvrdenie o prevzati tejto Ziadosti spravou financnej kontroly. V zaujme vcasného dorucenia
povinnej prilohy ¢. 8 ZoNFP je potrebné zaslat’ Ziadost' o vydanie potvrdenia na prislusni
spravu financ¢nej kontroly najneskor 7 dni pred uzavierkou prijimania ZoNFP. Do Ziadosti
o vydanie potvrdenia je potrebné uviest’ aj kod vyzvy: ,,KaHR - 31DM - 0801*.

V pripade, Ze Sprava financnej kontroly zaSle potvrdenie o nevedeni spravneho konania Ziadatel'ovi,
Ziadatel predklada v rdmci povinnej prilohy €. 8 toto potvrdenie.

1.27 Priloha ¢. 14 ZoNFP - Doklad o disponovani s finanénymi prostriedkami

Ziadatel moZe potrebnt vysku finanénych prostriedkov preukazat nasledovnymi spdsobmi:
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- predloZzenim potvrdenia komercnej banky (napr. vypis z Qctu), nie starSim ako 10
pracovnych dni ku diiu predloZenia Ziadosti, Ze Ziadatel disponuje potrebnou vySkou
finan¢nych prostriedkov

- Uverovym prislubom (nezaviaznym), priCom tento prislub je mozné predloZit aj od inej
financ¢nej inStiticie ako je banka

- Uiverovou zmluvou, pricom uver méZe byt poskytnuty aj inou financnou institiiciou ako
je banka

- kombinaciou vysSie uvedenych sposobov

1.28 Priloha ¢. 19 ZoNFP - Vypis z katastra nehnutel'nosti

Vypis z listu vlastnictva, preukazujici vlastnicke prava ku vSetkym nehnutelnostiam
(pozemkom a stavbam), na ktorych ma byt realizovany projekt, vratane snimky z katastralnej
mapy s vyznaCenim nehnutel'nosti, na ktorych sa projekt realizuje.

Budovy musia byt’ vo vlastnictve Ziadatel'a (podnikatel'ského subjektu), pozemky musia byt
vo vlastnictve alebo v dlhodobom prenajme s predkupnym pravom. VyZaduje sa vyluCne
original vypisu z listu vlastnictva, ktory nie je ku diiu podania Ziadosti o NFP starsi ako 3
mesiace s vyznaCenim vecnych bremien, resp. platna zmluva o dlhodobom prenajme
nehnutel'nosti (pozemku) od Slovenského pozemkového fondu, fyzickych alebo pravnickych
0s0b na minimdlne 5 rokov. Zmluva o dlhodobom prenijme nadobudne dcinnost’ najneskor
diiom nadobudnutia d¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP a bude zaznamenana na prislusnej
sprave katastra nehnutelnosti. V zmluve o dlhodobom prendjme musi byt definované
predkupné pravo Ziadatel'a, ktoré musi byt zapisané v liste vlastnictva na prisluSnej sprave
katastra nehnutel'nosti. V pripade dlhodobého prendjmu je Ziadatel povinny predloZit aj list
vlastnictva majitefa nehnutelnosti, zktorého st zrejmé vlastnicke prava majitela
k nehnutel'nosti, ako aj vecné bremend resp. tarchy. Ak si nehnutelnosti zapisané na
viacerych listoch vlastnictva, vyZadujui sa vypisy zo vSetkych listov vlastnictva.

V pripade prenajmu nehnutel'nosti od urbariatu a/alebo od pasienkovej spoloc¢nosti predloZi
Ziadatel original ndjomnej zmluvy, resp. jej notarsky overenu képiu, pricom nie je povinnost’
zapisat’ tito ndjomnud zmluvu do prislusnej spravy katastra nehnutelnosti. Notarsky overena
kopia ndjomnej zmluvy nesmie byt starSia ako 3 mesiace.

V pripade prenajmu pozemkov od Statnych lesov v oblastiach s ochrannym stupriov 3 az 5,
predloZi Ziadatel' original najomnej zmluvy na 5 rokov, resp. jej notarsky overend kopiu,
pri¢om nie je povinnost zriadit na tieto pozemky predkupné pravo (ked'Ze v zmysle § 13 ods.
11 zdkona €. 278/1993 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v zneni neskorSich predpisov je
zakazané takyto majetok previest na iné osoby a v zmysle § 62 ods. 1 zadkona ¢. 543/2002
Z.z. o sprave majetku Statu v zneni neskorsich predpisov je moZné najomnt zmluvu uzavriet’
na dobu maximalne 5 rokov).

1.29 Priloha ¢. 20 ZoNFP — Modelové vyhlasenie na kvalifikovanie sa ako MSP

V Prilohe €. 20 Ziadosti o NFP ako aj v d’alsich ¢astiach Ziadosti sa vykazuje tdaj "rocny
obrat na zaklade vypoctu prijmov, ktora spolocnost’ ziskala pocas prislusného roka z predaja
a sluzieb, po vyplateni vSetkych rabatov." Z Hladiska ucCtovnictva sa tym rozumejd trZby
v Gctoch 601 — 604.
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7 Prilohy

Priloha ¢. 1 - Indikatory pre horizontalne priority

Indikatory sledovania horizontalnych politik ES Merna Typ
jednotka
Marginalizované rémske komunity
PocCet  vytvorenych  pracovnych  miest cielene  pre Pocet dopad
marginalizované rémske komunity realizovanim projektu
Rovnost’ prilezZitosti
Pocet vytvorenych pracovnych miest pre znevyhodnené skupiny® Pocet dopad
realizovanim projektu
Pocet vytvorenych pracovnych miest obsadenych muZmi Pocet dopad
realizovanim projektu
Pocet vytvorenych pracovnych miest obsadenych Zenami Pocet dopad
realizovanim projektu
Pocet udrzanych pracovnych miest pre znevyhodnené skupiny Pocet dopad
realizovanim projektu
Pocet wudrZanych pracovnych miest obsadenych muzZmi Pocet dopad
realizovanim projektu
Pocet udrZanych pracovnych miest obsadenych Zenami Pocet dopad
realizovanim projektu
pocet fungujtucich podnikatel'skych subjektov vytvorenych Pocet dopad
prostrednictvom projektov po 6 mesiacoch (delenie:muZi/Zeny)
Trvalo udrzatel’ny rozvoj
Zvyseny inStalovany vykon zariadenia  zodpovedajtci MW Vysledok
obnovitelnym zdrojom energie
Zateplena plocha m2 Vysledok
Rocné tspory energie realizovanim projektu GJ/rok Vysledok
Pocet vytvorenych novych pracovnych miest pocet dopad

Obcan mladsi ako 25 rokov veku, ktory skoncil stistavni pripravu na povolanie v dennej forme Stddia pred
menej ako dvomi rokmi a neziskal svoje prvé pravidelne platené zamestnanie (d’alej len ,,absolvent Skoly*),
obcan starsi ako 50 rokov veku, obcan vedeny v evidencii uchadzacov o zamestnanie najmenej 12 mesiacov z
poslednych 16 mesiacov od zaradenia do evidencie uchddzacov o zamestnanie (d’alej len ,,dlhodobo
nezamestnany obcan“), obcan, ktory nevykonaval zarobkovi Cinnost’ ani sa nepripravoval na povolanie v ramci
stistavnej pripravy na povolanie alebo v systéme dalSieho vzdeldvania z dovodu, Ze nemohol zostladit
pracovné povinnosti s plnenim rodicovskych povinnosti, osamely obcan starajuci sa o dieta do desat’ rokov
veku, obcan, ktory stratil schopnost’ vykonavat svoje doterajSie zamestnanie a nie je obcan so zdravotnym
postihnutim, obcan, ktory sa stahuje alebo sa stahoval v rdmci izemia ¢lenskych Statov Eurépskej tnie alebo
obcan, ktory méa pobyt na tizemi ¢lenského Statu Eurdpskej tinie za tielom vykonu zamestnania a obcan so

zdravotnym postihnutim.
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KODY PRE OBLAST PRIORITNYCH TEM

Priloha ¢. 2

Kod | Prioritna téma

Cestovny ruch

55 Podpora prirodného bohatstva

56 Ochrana a rozvoj prirodného dedicstva

57 Ind pomoc na zlepSovanie sluZieb cestovného ruchu
Kultiira

58 Ochrana a zachovanie kultirneho dedicstva

59 Rozvoj kultirnej infrastruktary

KODY PRE OBLAST FORMY FINANCOVANIA

Kad

Forma financovania

01

Nenavratna dotacia

KODY PRE UZEMNU OBLAST

Kod | Typ uizemia
01 Mestské
05 Vidiecke oblasti (iné ako horské, ostrovné alebo riedko a vel'mi riedko osidlené oblasti)

Uzemna oblast’ pre prislusnii Ziadost o NFP sa urCuje na zéklade urcenia najniz$ej moznej spolocnej
lokalizacie miesta uZivania vysledkov projektu v poradi (obec, okres, kraj, regién). Kritéria pre zaradenie
jednotlivych izemnych jednotiek st uvedené v tabul'ke ,Kritéria pre kategorizaciu izemnych jednotiek,,.
V pripade uplatnenia kategérii mestska oblast, vidiecka oblast’ a horska oblast’ na drovni obce v ramci
jedného opatrenia, sa pri izemnej kategorizacii obce uplatiiuji najprv kritéria pre horsku oblast’.

Kritéria pre kategorizaciu uzemnych jednotiek

Umiestnenie

. Mestska Vidiecka Horska Neuplatiiuje sa
pomoci

Obec Inovacné poly rastu Obce mimo | Nadmorska vyska | PouZiva sa iba
(LAU2) inovacnych pélov | stredu obce viac | v pripade, ak  sa
rastu ako 700 m. n. m | izemnd kategorizacia
vratane. pre prisluSné opatrenie

neuplatiiuje.
Okres Podiel obyvatel'stva | Podiel = obyvatelstva PouZziva sa iba
(LAU1) Zijuceho vo | Zijiceho A v pripade, ak  sa
vidieckych obciach na | vidieckych obciach na Uzemna Kkategorizacia
obyvatel'stve okresu | obyvatel'stve okresu je pre prisluSné opatrenie

je niz3i ako 15%° vyssi ako 15% neuplatiiuje.
Kraj (NUTS | Podiel obyvatel'stva | Podiel  obyvatel'stva PouZziva sa iba
I11) Zijuceho vo | Zijiceho A v pripade, ak  sa

vidieckych obciach na
obyvatel'stve kraja je
nizsi ako 15% "

vidieckych obciach na
obyvatel'stve kraja je
vyssi ako 15%

Uzemna kategorizacia
pre prisluSné opatrenie
neuplatiiuje.

Bratislavsky kraj
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Kosice I, Kosice II, Kosice III, KoSice IV, Bratislava I, Bratislava II, Bratislava III, Bratislava IV, Bratislava




Region
(NUTS 1I)

Podiel obyvatel'stva
Zijuceho VO
vidieckych obciach na
obyvatel'stve regiénu
je nizsi ako 15%"

Podiel  obyvatelstva
Zijuceho A0
vidieckych obciach na
obyvatel'stve regionu
je vyssi ako 15%

Pouziva sa iba
v pripade, ak  sa
Uzemna kategorizacia
pre prisluSné opatrenie
neuplatiiuje.

KODY PRE OBLAST HOSPODARSKEJ CINNOSTI

Kéd | Hospodarska ¢innost’

14 Hotely a reStauracie
22 Iné neSpecifikované sluzby
1 Bratislavsky region

38




	1.1 Cieľ príručky pre žiadateľa
	1.2 Definícia pojmov 
	1.3 Oprávnené aktivity
	1.4 Oprávnené miesto
	1.5 Oprávnené obdobie
	1.6 Oprávnenosť žiadateľa
	1.7 Oprávnené výdavky
	1.8 Financovanie projektu
	1.9 Podmienky prijateľnosti
	1.10 Indikátory
	1.11 Vypracovanie ŽoNFP
	1.12 Predloženie ŽoNFP
	1.13 Poskytovanie informácií
	1.14 Prístup do verejnej časti ITMS
	1.15 Registrácia a formálna kontrola ŽoNFP
	1.16 Odborné hodnotenie ŽoNFP
	1.17 Výber a schvaľovanie ŽoNFP
	1.18 Sťažnosti
	1.19 Nezrovnalosti
	1.20 Podpis zmluvy o poskytnutí NFP
	1.21 ŽoNFP
	1.22 Povinné prílohy k ŽoNFP: Príloha 1 Opis projektu
	1.23 Príloha č. 3c) ŽoNFP – Podrobný rozpočet projektu 
	1.24 Príloha č. 4 ŽoNFP – Finančná analýza 
	1.25 Príloha č. 5 ŽoNFP – Súhrnný ukazovateľ hodnotenia firmy
	1.26 Príloha č. 8 ŽoNFP – Žiadosť o vydanie potvrdenia o nevedení správneho konania 
	1.27 Príloha č. 14 ŽoNFP – Doklad o disponovaní s finančnými prostriedkami
	1.28 Príloha č. 19 ŽoNFP - Výpis z katastra nehnuteľností
	1.29 Príloha č. 20 ŽoNFP – Modelové vyhlásenie na kvalifikovanie sa ako MSP

