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I. UVOD

Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky vydava tito prirucku s ciefom
oboznamit’ potencidlneho prijemcu pomoci (d’alej len prijemca) s podmienkami poskytnutia
pomoci, so sposobom predkladania a vyplnenia Ziadosti o nendvratny finan¢ny prispevok
(d’alej len Ziadost) a zavdznej osnovy projektu (d’alej len projekt), s povinnostami prijemcu
pomoci v oblasti monitorovania pomoci a verejného obstaravania ako aj s pokynmi na
vyplnenie Ziadosti o platbu.

Okrem informaécii, ktoré st obsiahnuté v tejto prirucke je vSak potrebné, aby sa
potencidlny prijemca pred vyplnenim Ziadosti ako aj projektu oboznamil v nadvéznosti na
zameranie predkladaného projektu s prisluSnymi castami Sektorového operacného programu
Priemysel a sluzby, jeho Programového doplnku a prisluSnou schémou Statnej pomoci.
Uvedené dokumenty umoznia prijemcovi pochopit’ ciele a priority tychto programovacich
dokumentov na obdobie 2004-2006, a tym mu zjednodusSia vypracovanie projektu, zaroven ho
oboznamia s organizacnou Struktirou zabezpecenia Sektorového operacného programu,
s procesom jeho implementacie a s opravnenymi projektmi a ako aj nakladmi na projekty.

Sektorovy operacny program Priemysel a sluZzby, jeho programovy doplnok a schéma
Statnej pomoci su zverejnené na internetovej stranke Ministerstva hospodarstva SR —
www.hospodarstvo.sk (www.economy.gov.sk). Schéma Statnej pomoci je taktieZ zverejnena
na internetovej stranke Slovenskej energetickej agenttiry www.sea.gov.sk.
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II. VSeobecné podmienky poskytnutia pomoci

Poskytovatelom pomoci pri Schéme na podporu priemyselného vyskumu
a predsutazného vyvoja (schéma Stdatnej pomoci) je Ministerstvo hospodarstva SR, ako
Riadiaci organ pre Sektorovy operacny program Priemysel a sluZzby (d'alej len poskytovatel’).
Poskytovatel' Statnej pomoci poskytuje pomoc prijemcom prostrednictvom vykonavatela
schémy Statnej pomoci (d’alej len vykonavatel) na zdklade zmluvne posttipenych prav
a povinnosti. Vykonavatel'om pre uvedenu schému je Slovenska energeticka agentura.

Pomoc vramci prisluSnej schémy je realizovana formou nendvratného finan¢ného
prispevku (d’alej len NFP) za ticelom refundacie preukazatenych opravnenych nakladov
bezprostredne suvisiacich s uskutoCnenymi aktivitami v ramci projektu.

Opravnené projekty a opravnené ndklady, na ktoré sa vztahuje pomoc, si popisané
v schéme 3tatnej pomoci. O pomoc moze Ziadat kazdy subjekt, ktory spifia podmienky
uvedené v odseku o prijemcoch pomoci schémy. Ziadatel o pomoc musi splnit’ nasledovné
vSeobecné podmienky poskytnutia pomoci:

1. Podanie Ziadosti vratane vSetkych povinnych priloh a projektu vratane vSetkych
povinnych priloh pred zaCatim realizacie projektu do terminu urCeného vyzvou na
predkladanie Ziadosti a preukazanie, Ze bez poskytnutia pomoci nie je moZné projekt
zrealizovat', tak ako je uvedené v kapitole III. tejto prirucky.

2. Disponovanie finanénymi zdrojmi minimdalne vo vySke 35% celkovych opravnenych
nakladov projektu urCenych na spolufinancovanie projektu (tak ako je uvedené
v prisluSnej schéme v odseku Vyska pomoci a intenzita pomoci).

3. Uvedenie spolufinancujiceho subjektu, v pripade, Ze Ziadatel pozZiadal o financné
zabezpecCenie iz inych zdrojov vrozsahu rozdielu medzi vlastnymi zdrojmi, vySkou
poZadovaného NFP a celkovymi nakladmi projektu.

4. Ziadatel’ musi preukazat' doklad o disponovani s finanénymi prostriedkami na realizaciu
projektu vo vySke minimalne 35% opravnenych nakladov na projekt.

Zabezpecenie mozZe byt’ preukazané tymito dokladmi:

- Potvrdenim komercnej banky, Ze Ziadatel’ disponuje poZadovanou hotovostou, ktoré
banka na dany projekt po rozhodnuti o prideleni NFP vinkuluje;

- Prisl'ubom tiveru z komercnej banky (tzv. indikovany uver), ktory je podmieneny
pridelenim NFP, na z4klade ktorého sa prisfub meni na tiver. U¢elovost’ daného tveru
je nasledne viazana na schvaleny projekt.

- Uverovou zmluvou (ak Ziadatel uZz ma finan¢né prostriedky vinkulované v prospech
svojho uctu), preukazujicou tcelovost’ v prospech daného projektu.

5. Splnenie povinnosti prijemcu pomoci postupovat’ podla zdkona NR SR¢. 523/2003 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene zakona NR SR ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti
vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy v zneni neskorSich predpisov alebo iného
vSeobecne zavdzného predpisu upravujliceho objektivny vyber dodavatel'a prac, sluZieb
a technologii (zakon €. 513/91 Zb. Obchodny zakonnik, oddiel 3, Obchodna verejna
sut'az, §8§ 281 aZ 288 v zneni neskorSich predpisov). BliZSiu tipravu sposobu uskutoCnenia
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verejného obstaravania obsahuje kapitola VL. tejto prirucky.

Doba realizacie projektu nesmie presiahnut’ 24 mesiacov. Doba realizacie projektu zacina
dilom nadobudnutia G¢innosti Zmluvy o poskytnuti nenavratného financného prispevku
(dalej len zmluva) medzi prijemcom a vykonavatelom akonc¢i podanim poslednej
Ziadosti prijemcu pomoci o platbu spolu s Hlasenim o ukonceni realizicie projektu.
Nadobudnutie tcinnosti zavisi od toho, ¢i prijemca zrealizuje verejné obstaravanie pred
podanim Ziadosti alebo po podani Ziadosti.

V ramci jednej vyzvy na predkladanie projektov mozZe Ziadatel' predlozit' len JEDNU
Ziadost'.

O prispevok na d’alsi projekt v ramci prisluSnej schémy Statnej pomoci moZe prijemca
poZiadat' az po uspeSnom skonceni predchadzajiceho projektu ajeho financnom
vyrovnani. Na projekty rovnakého zamerania je moZné pocas programovacieho obdobia
poskytnut’ prispevok len raz.

Ziadatel moéZe vramci prislunej schémy Statnej pomoci predloZit' viac projektov (v
stlade s vySSie uvedenym odstavcom 8), avSak maximalna vySka pomoci a maximalna
intenzita pomoci na projekty musia byt’ dodrzané.

Ziadatel musi mat’ skiisenosti v oblasti, na ktorti Ziada NFP.

Ziadatel mbZe mat sidlo aj v Bratislavskom kraji s tym, Ze projekt musi byt realizovany
v ramci Ciel'a 1, t.j. mimo Bratislavského kraja.

V pripade Ziadatel'ov, ktori vykonavaju podnikatel'skii ¢innost’ menej ako 2 roky, musia
splfiat’ podmienky stanovené v schéme $tatnej pomoci v ¢asti E. Prijemcovia pomoci, bod
1, treti odstavec. Zarovel musia predloZit' uctovnd zavierku za posledné ukoncené
uctovné obdobie. Za ukoncCené uctovné obdobie sa v pripade SOP PS povaZuje obdobie
zacinajuce 1. januarom a konciace 31. decembrom predchadzajiceho roka, nakolko
v zmysle par. 3 bod 5 Zakona ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve musi ,,uctovna jednotka
vykazat’ 12 mesiacov svojho podsobenia, a to od 1.1.2003 do 31.12.2003.

Ziadatelia — mali a stredni podnikatelia, ktori vykonavaji podnikatel'skti ¢innost’ viac ako
dva roky, musia spliiat’ podmienky stanovené v Nariadeni EK 70/2001 z 12. janudra 2001
o pomoci malym a strednym podnikom, ¢lanok 6. Splnenie tejto podmienky dokladuji
predloZenim Cestného vyhlasenia, ktoré je povinnou prilohou Ziadosti.

Ziadatelia vykonavajiici podnikatel'skii ¢innost vinej oblasti ako v oblasti, v ktorej
Ziadaju o NFP su si povinni v zmysle Obchodného zakonnika 513/91 Zb. rozsirit’ svoju
¢innost’, ¢o preukdZzu vypisom z obchodného registra azarovenl preukdzu v zmysle
hodnotiacich tabuliek bod 3.1 schopnost' riadit a realizovat predkladany projekt
a zabezpecit jeho udrzatelnost’ (predloZenim Zivotopisov zodpovednych zamestnancov,
resp. vypisom z obchodného registra partnera a Zivotopismi manaZzmentu partnera).

Pre Ziadatel'ov podnikajuicich v citlivych oblastiach je nevyhnutné precitat’ si a zosuiladit’
svoj predmet Cinnosti (OKEC)' definovany v Obchodnom registri, ako aj zameranie

!V zmysle Kompeten¢ného zédkona ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organov ustrednej 3tatnej
spravy v zneni neskorSich predpisov, § 6, bod a) nema MH SR v kompetencii podporovanie potravinarskeho



predkladaného projektu so Specifikaciou citlivych oblasti.

16. Ziadatel nemdZe Ziadat nenavratny finan¢ny prispevok na nehnutelnost, na ktorej je
akdkol'vek tarcha. Existencia, resp neexistencia tarchy musi byt uvedena vo Vypise
z katastra nehnutel'nosti — Liste vlastnictva, ktory tvori povinnu prilohu €. 16 Ziadosti.

17. Vecné bremeno je nepripustné u nehnutelného majetku suvisiaceho s projektom vo
vlastnictve (prijemcu pomoci) - v pripade celospolocenského zaujmu je vecné bremeno
moZzné a pripustné len v pripade jeho zapisania do Listu vlastnictva.

III. Povinnosti Ziadatel'a pred podanim Ziadosti o poskytnutie NFP a
informdcie o postupoch a mechanizme poskytovania pomoci

3.1. Formular Ziadosti, zavaznej osnovy projektu a povinné prilohy

Ziadosti vratane vSetkych povinnych priloh a projekty vratane vietkych povinnych
priloh sa musia podavat’ na formularoch, ktoré tvoria prilohy 2 a 3 schémy Statnej pomoci a su
suCast'ou vyzvy na predkladanie Ziadosti. Uvedené formulére st pre Ziadatel'a k dispozicii na
internetovej stranke poskytovatela www.hospodarstvo.sk, na internetovej stranke
vykonavatela www.sea.gov.sk, ako aj na Informacnych miestach prvého kontaktu (d'alej len
ICPK), ktorych zoznam je uvedeny v kapitole VII. tejto prirucky. Ziadatelia musia striktne
reSpektovat’ predpisany format Ziadosti a projektu a dodrzat’ poradie stran.

Ziadosti sa podavajt v slovenskom jazyku.

Ziadost a projekt vypliite o najzrozumitelnejsie. ReSpektujte pri tom postupnost
jednotlivych stran a priloh. Bud'te presni a dostatocne podrobni, aby Ziadost’ a projekt boli
vyplnené jasne najmad z hl'adiska dosahovania zamerov projektu, ich prinosov a relevantnosti
pre ciele programu. Ziadatelovi odporticame, aby si pred ich vypisanim podrobne
prestudoval Prirucku pre Ziadatel’a.

K Ziadosti a k projektu je potrebné priloZit' povinné prilohy, v zavislosti od druhu
Ziadatel'a a zamerania projektu tak, ako st uvedené v tychto dokumentoch.

Ziadost’ a projekt musia byt vyplnené na pocitaci alebo pisacim strojom, NIE
RUKOU. Strany musia byt’ o¢islované a musi byt dodrzané poradie stran. Ziadost’,
ako aj projekt vratane vSetkych povinnych priloh musia byt' zviazané v hrebenovej
alebo tepelnej vdzbe.

Upozornujeme na doleZitost kompletnosti Ziadosti, projektu a povinnych priloh
ziadosti, resp. projektu. V pripade, ak Ziadost' nebude kompletna, bude Ziadatel’

priemyslu. Tuto problematikun ma vo svojej kompetencii vzmysle uvedeného zakona Ministerstvo
pbédohospodarstva SR ato podla § 9, odst.1, bod e). Konkrétne ide o odvetvové klasifikacie ekonomickych
¢innosti (OKEC) 15 a 16, potravinarsky a tabakovy priemysel. MH SR taktieZ nema v zmysle uvedeného zékona
v kompetencii priemysel stavebnych vyrobkov a vyroby stavebnych latok, nakolko podl'a § 10, odst.1, body c) a d)
tento priemysel patri do kompetencie Ministerstva vystavby a regiondlneho rozvoja SR. Konkrétne sa jedna
o odvetvové klasifikcie ekonomickych ¢innosti (OKEC) 26.5 a 26.6 Vyroba beténu, sadry a cementu a Vyroba
vyrobkov z beténu, sadry a cementu.
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vykonavatel'om z d’alSieho kola posudzovania vyliceny. Ziadatel méze po doplneni
chybajiucich udajov predlozit projekt vramci mozZnej nasledujicej vyzvy na
predkladanie zZiadosti.

V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na Ziadatel'a (v zmysle platnych
pravnych predpisov SR), resp. na nim predkladany projekt, MUSI Ziadatel' namiesto
nej predloZit’ Cestné vyhlasenie o tom, Ze dana priloha nie je pre neho relevantna.
VSetky predloZzené cestné prehlasenia musia byt opeciatkované a podpisané
Statutarnym zastupcom Zziadatel’a.

MH SR upozoriiuje Ziadatel’'ov, aby nepredkladali vSetku projektovii dokumentaciu,
t.j. celé stavebné projekty, technicki dokumentaciu a pod., ale zakladné tidaje z nich
musia byt’ uvedené v zaviznej osnove projektu.

3.2. Poskytovanie doplnkovych informacii

Otazky stvisiace s vypliianim Ziadosti moZno posielat’ na Informa¢né centra prvého
kontaktu, ktorymi st neziskové organizacie v posobnosti Vyssich izemnych celkov uvedené
v kapitole VII. tejto prirucky a na uvedené adresy vykonavatela telefonicky, elektronickou
poStou alebo faxom. Otazku treba zretelne oznacit odkazom na konkrétnu vyzvu na
predkladanie Ziadosti (Cislom).

Odpovede na otazky sa budu poskytovat’ do uzavierky vyzvy na podavanie Ziadosti
(d'alej len uzavierka).

Otazky a odpovede, ktoré by mohli byt zaujimavé aj pre inych Ziadatel'ov, budu
zverejnené na internetovych strankach vykonavatel'a, resp. poskytovatel'a.

3.3. Podanie ziadosti

Ziadost aprojekt vratane povinnych priloh musia byt dorucené najneskor
v predpisany defi a hodinu v uzavretom nepriehfadnom obale (odporucame tvrda
kartonova krabicu) prisluSnému vykonavatelovi ako doporucena zasielka, osobne, alebo
kuriérom. Odporiucame dorucit’ osobne alebo kuriérnou postou. Na zakladnom obale musi
byt uvedené oznacenie kodu prislusnej vyzvy na predkladanie projektov, celé meno (nazov)
7iadatel'a, adresa organizacie (Ziadatel'a) a napis ,NEOTVARAT*,

Zakladny obal musi obsahovat’ 2 zalepené nepriehl’'adné obalky s nasledovnym
oznacenim a obsahom, ktoré musi Ziadatel (Statutarny zastupca) podpisat’ a opeciatkovat’:

» Obalku ¢. 1 — s oznacenim ,,ZIADOST*, ktora obsahuje:
= osobitne zviazany aoznaceny original Ziadosti o poskytnutie NFP
vratane povinnych priloh;
* tri osobitne zviazané képie Ziadosti o poskytnutie NEP vritane
povinnych priloh;
= adisketu (CD nosi¢) so Ziadostou o poskytnutie NFP.



» Obalka ¢. 2 — s oznacenim ,PROJEKT*, ktora obsahuje:
= osobitne zviazany aoznaCeny original zavdznej osnovy projektu
vratane povinnych priloh;
* tri osobitne zviazané kopie zavdznej osnovy projektu vratane
povinnych priloh.

Potvrdenie o registracii Ziadosti Ziadatel’ nepriklada, toto potvrdenie mu bude poslané
doporucenou postou na adresu uvedeni v ziadosti.

Nezabudnite predlozit’ zZiadost' aj v elektronickej forme na diskete, CD nosic¢i, DVD
nosici, atd’., nakol’ko ide o povinnu prilohu.

Na kaZzdom obale musi byt uvedeny jeho obsah, ktory musi Ziadatel’ (Statutarny
zastupca) podpisat’ a opeciatkovat’.

V zaujme zamedzenia akymkol'vek nedorozumeniam odporicame, aby si
ziadatel’ dal notarom skontrolovat’ a potvrdit’ pocet povinnych priloh originalu Ziadosti
a projektu.

Kopie Ziadosti a projektu nemusia byt iradne overené.

Ziadost a projekt, vratane povinnych priloh, je potrebné dorucit' najneskér do 16.00

hod. v termine uzavierky na adresu vykonavatela (priCom sa neberie do tivahy poStova
peciatka, ale fyzické dorucenie ziadosti):

Slovenska energeticka agentira

Sekcia akreditovanych cinnosti — odbor kvality a inovacii
Rudlovska 53

974 28 Banska Bystrica

Tel. 048/414 2354

Fax: 048/471 4630

V pripade velkého mnoZstva Ziadatelov v den uzavierky vykonavatel zabezpeci
vytvorenie systému caseniek, t.j. Casového zaznamu prijatia jednotlivych Ziadosti.

Ziadosti poslané inak ako je uvedené vyssie (napr. faxom alebo elektronickou postou)
alebo dorucené na int adresu nebudu akceptované.

V pripade, ak Ziadost' nebude fyzicky dorucena (nezavisle od toho, ¢i je dorucena
osobne, kuriérom alebo poStou) do 16:00 na adresu vykonavatel'a, bude neotvorena vratena
spat’ Ziadatel'ovi na adresu uvedenu na zakladnom obale.

Po doruceni Ziadosti na adresu vykonavatela zamestnanci vykonavatela vystavia
Ziadatelovi potvrdenie o prijati Ziadosti, ktoré obsahuje pridelené evidencné cislo, celé
meno (nazov) Ziadatel'a, nazov vykonavatel'a a presny datum a Cas dorucCenia Ziadosti.



V pripade dorucenia Ziadosti osobne bude potvrdenie o prijati Ziadosti odovzdané
Ziadatelovi osobne po jej predloZeni. V pripade dorucenia Ziadosti poStou alebo kuriérom
bude potvrdenie o prijati Ziadosti zaslané poStou na adresu Ziadatel'a.

Na zaklade usmernenia Ministerstva vystavby a regionalneho rozvoja SR od 1.7.2004
bude moct’ Ziadatel' vyplnit’ Ziadost' aj prostrednictvom on-line formulara zverejneného na
webovej stranke www.strukturalnefondy.sk.

Jeho Ziadosti bude prideleny kod a tidaje zapisované v ramci on-line formuldra budd
chrénené pristupovym heslom. Formular bude méct Ziadatel' vypiiiat priebezne, bez nutnosti
jeho vyplnenia v ramci jedného pripojenia. Po skoneni procesu vypliiania Ziadatel' vytlaci
Ziadost' obsahujicu prideleny identifikatny koéd a potvrdi jej odoslanie do centralneho
registra. Podpisana vytlacena Ziadost’ bude povaZovana za original a bude tvorit’ sicast’ obalu
oznaceného ,,ZIADOST“.

3.4. Registracia Ziadosti

Do 5 dni od uzavierky zabezpecia urCeni zamestnanci vykonavatela registraciu
ziadosti prostrednictvom IT monitorovacieho systému (d’alej len ITMS). Povereny pracovnik
vykonavatel'a otvori zakladny obal projektu a obal oznaceny ,,ZIADOST* a zapise tidaje
zo zZiadosti do ITMS (bud rucne, prekopirovanim z elektronickej formy z diskety, alebo
z centrdlneho registra), ktory nasledne vygeneruje potvrdenie o registracii Zziadosti.
Potvrdenie o registracii Ziadosti obsahuje Cislo a nazov operacného programu a opatrenia,
nazov projektu, idaj o datume a Case registracie Ziadosti a kéd projektu, pod ktorym bude
projekt v d’alSich procesoch jednoznacne identifikovatelny. Vygenerovanym k6dom nésledne
dany povereny pracovnik vykonavatela oznaci zadkladny obal projektu a obidva vloZené
obaly. Dovtedy pouzivané evidencné cislo Ziadosti (pridelené podatelfiou po doruceni
Ziadosti a uvedené v Evidencnej knihe Ziadosti) prestava od tohto okamihu platit’ a je
nahradené kodom projektu. Vyplnené potvrdenie o registracii Ziadosti prislusSny pracovnik
vykonavatela podpiSe a opeciatkuje. Uvedeny pracovnik vykonavatela nésledne uzatvori
zakladny obal a v mieste prelepenia ho podpiSe.

Po ukonceni procesu registracii bude potvrdenie o registracii Ziadosti zaslané poStou
vSetkym Ziadatel'om, ktori predloZili Ziadost'.

3.5. Vyhodnotenie Ziadosti o poskytnutie NFP
Proces vyhodnocovania Ziadosti a projektov bude prebiehat’ v nasledujuicich fazach:
(1) Formalna kontrola Ziadosti
Formalna kontrola Ziadosti sa uskuto¢ni v termine do 5 pracovnych dni od
uzavierky vyzvy na predkladanie projektov. V pripade vel'kého poctu projektov je mozné
po dohode s poskytovatel'om ttito lehotu adekvatne predlZit'.
Formalnu kontrolu Ziadosti zabezpecuje vykonavatel' vytvorenim Komisie, resp.

Komisii (podl'a poctu predloZenych Ziadosti) pre formalnu kontrolu Ziadosti zloZenej /-nych
z odborne sposobilych internych pracovnikov. Statutarny zastupca vykonavatel'a vymenuje za


http://www.strukturalnefondy.sk/

Clenov kaZzdej Komisie pre formalnu kontrolu Ziadosti minimdlne troch internych
pracovnikov, v pripade vdcSieho poctu je potrebné dodrzat' neparnost a jedného znich
vymenuje za predsedu Komisie. Komisia pre formalnu kontrolu Ziadosti posudzuje:

> Ci obsah obalu s oznacenim ,,ZIADOST* spliia vietky néleZitosti podl'a vyberovych
kritérii, t.j. ¢i obsahuje predpisany pocet kopii Ziadosti a vSetky povinné prilohy,
tak ako st uvedené v ziadosti;

» (i su vSetky Ziadosti (original aj képie) podpisané Statutdrnym zastupcom Ziadatel'a
(podpisy Statutarnych zastupcov podla vypisu z Obchodného registra);

» (i su predloZené kopie Ziadosti totoZné s origindlom Ziadosti;

» Ci priloZend disketa/CD obsahuje pozadované dokumenty, t.j. Ziadost a jej stlad
s predloZenou tlacenou verziou;

» Ci boli spravne priradené kédy na jednotlivé obaly.

Z uvedenej formalnej kontroly Ziadosti Komisia pre formalnu kontrolu Ziadosti spiSe
zapisnicu, ktord podpiSe predseda Komisie pre formalnu kontrolu Ziadosti a Statutarny
zastupca vykondavatela a ktora bude nasledne predloZzend Hodnotiacej komisii. V Zapisnici
z formalnej kontroly Ziadosti je uvedené predovsetkym:

» Pocet Ziadatel'ov s presnou identifikdciou (podla ITMS vygenerovaného kédu
projektu);

» Pocet Ziadatel'ov, ktori presli formalnou kontrolou tiplnosti Ziadosti;

» Pocet ziadatel'ov, ktori nepresli formalnou kontrolou dplnosti Ziadosti s odovodnenim
ku kaZdej Ziadosti.

V pripade, ak bola vytvorena viac ako jedna Komisia pre formalnu kontrolu Ziadosti,
kazda spiSe cCiastkovi zapisnicu, ktoré budu sicastou Suhrnnej zapisnice z formalnej
kontroly.

Ziadatelia, ktori nesplnili podmienky formélnej kontroly, budii z d’alSieho hodnotenia
vyluceni. O tejto skutocnosti budu Ziadatelia informovani v termine do 15 pracovnych dni od
podpisu zaverecnej spravy Hodnotiacej komisie, priblizne do 3 mesiacov od uzavierky.

(1) Interni a externi posudzovatelia

Po ukonceni formalneho hodnotenia Ziadosti vykonavatel' zabezpeci posudenie
projektov a jeho priloh. Na tento ucel urci internych posudzovatel'ov. Sucasne poskytovatel
na zaklade vyberového konania urci externych posudzovatel'ov na posudenie projektov.
V pripade, Ze vykonavatel’ nebude mat’ dostatoCny pocet internych posudzovatel'ov, pozZiada
poskytovatel'a o stihlas rozsirit' pocet externych posudzovatel'ov tak, aby sa zabezpecilo
objektivne a v€asné vyhodnotenie osnov projektov.

Vykonéavatel formou néahodného wvyberu z databdzy internych posudzovatelov
a databazy externych posudzovatelov zabezpeci pridelenie projektu dvojiciam, tvorenym
externym a internym posudzovatelom, resp. dvojiciam externych posudzovatelov. Po
uskutocneni nahodného vyberu vykonavatel' vybranym dvojiciam odovzda na postdenie
projekt. Z obalu ,,PROJEKT“ za pritomnosti vybranej dvojice posudzovatelov menovany
pracovnik vykonavatel'a vyberie 2 kopie s pridelenym kédom projektu, z ktorych jednu da
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internému a jednu externému posudzovatelovi. Nasledne obal uzavrie, v mieste prelepenia
podpiSe a uloZi do archivu.

Interni a externi posudzovatelia nezavisle hodnotia technickii a financénu stranku
kaZzdého nim hodnoteného projektu podl'a kritérii pre vyber projektov (hodnotiacej tabulky)
a overia sposobilost’ uchadzacov, partnerov a spésobilost’ ¢innosti (projektov).

Vyhodnotenie kvality projektov vratane navrhovaného rozpoctu sa uskutocni v sulade
s hodnotiacimi tabul'kami. S1iZi najma na uistenie sa, Ci:

— projekt spiiia aspekty ako relevantnost’ daného projektu, jeho zhodnost' s ciel'mi
vyzvy na predkladanie projektov, kvalitu, ocakévany efekt, udrzatelnost
a efektivnost’ vynaloZenych nakladov (rentabilitu);

— Ziadatel’ m4 stale a dostatocné zdroje financii na zabezpecenie vlastnej existencie
poCas celého trvania realizacie projektu a preukazatelné financné zdroje
minimalne vo vySke poZadovanej na spolufinancovanie projektu;

— Ziadatel' je primerane kvalifikovany a profesiondlne sposobily, aby mohol
navrhovany projekt tspeSne zvladnut. To sa tyka aj vSetkych partnerov
uchadzaca.

Po vykonani hodnotenia interni a externi posudzovatelia vypracuju spolocny odborny
posudok pre hodnotiacu komisiu v silade s hodnotiacimi tabulkami najneskér do 28
pracovnych dni odo diia ukoncenia formdlnej kontroly Ziadosti. Sucast'ou spolo¢ného
odborného posudku budi vypracované a podpisané hodnotiace tabulky za kaZdého
hodnotitel'a.

(2) Hodnotiaca komisia

Zasadnutie hodnotiacej komisie na posudzovanie Ziadosti a projektov administruje
prisluSny vykonavatel podla odsthlaseného zloZenia hodnotiacej komisie ministrom
hospodarstva SR. Hodnotiaca komisia je zloZena z 9 ¢lenov s hlasovacim pravom (odbornici
v zavislosti od vecného zamerania opatrenia) na principe partnerstva, v stlade s Nariadenim
Rady ES ¢. 1260/1999. Zastupcovia poskytovatela ako aj zastupcovia inych relevantnych
inStiticii sa ako pozorovatelia zicastiiujui zasadnuti hodnotiacej komisie. Predsedom komisie
je generdlny riaditel vykonavatel'a bez hlasovacieho prava. Predsedu komisie v Case jeho
nepritomnosti zastupuje podpredseda komisie. Predseda komisie zvoldva zasadnutie
hodnotiacej komisie do 30 pracovnych dni odo diia ukoncenia formélnej kontroly Ziadosti
v stilade s postupmi uvedenymi v mechanizme poskytovania pomoci, v zmysle Statitu
a rokovacieho poriadku hodnotiacej komisie, ktoré tvoria prilohu ¢. 7 schémy Statnej
pomoci.

Komisia mo6Ze zacat’ svoje rokovanie po nasledujticich proceduralnych krokoch:

— musi byt uznaSaniaschopnd, t.j. musi byt pritomnd nadpolovi¢nd véacSina jej
¢lenov s hlasovacim pravom;

— kaZdy ¢len komisie musi podpisat’ prehlasenie o zachovani dévernosti informacii;

— kazdy clen komisie musi podpisat’ prehlasenie o nestrannosti voci tcastnikom
vyberového konania. Ak v priebehu hodnotiaceho procesu vznikne u ¢lena komisie
pochybnost’ o svojej nezaujatosti od zutcastnenych stran, je povinny tito
skuto¢nost’ oznamit’ komisii a zdrZat’ sa hlasovania o projekte.
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Hodnotiaca komisia samostatne hodnoti kaZzdy projekt na zdklade hodnotiacich
tabuliek a spolocného odborného posudku interného a externého posudzovatela
ku konkrétnemu projektu v stilade s Rokovacim poriadkom a Statitom Hodnotiacej komisie,
a to nasledovnym sposobom:

— predseda hodnotiacej komisie predloZi Clenom hodnotiacej komisie hodnotenia
vypracované externymi a internymi posudzovatemi a spolo¢ny odborny posudok
interného a externého posudzovatel'a ku konkrétnemu projektu;

— hodnotiaca komisia hodnoti samostatne kaZdy projekt na zdklade hodnotiacich
tabuliek a spolo¢ného odborného posudku interného a externého posudzovatela
ku konkrétnemu projektu;

— hodnotiaca komisia ma pravo si prizvat externych a internych posudzovatel'ov na
konzultacie;

— v pripade, Ze vSetci Clenovia hodnotiacej komisie vyjadria nesihlas s hodnotenim
externého a interného posudzovatela, predseda komisie si spomedzi svojich ¢lenov
s hlasovacim pravom ur¢i dvoch, znovu prehodnotia predloZeny projekt. Ich
hodnotenie bude potom opétovne predloZené hodnotiacej komisii;

— Komisia v stilade s kritériami uvedenymi v hodnotiacich tabulkach schvali bodové
hodnotenie jednotlivym projektom, na zaklade ktorého rozhodne o prideleni alebo
neprideleni nenavratného financ¢ného prispevku;

— Komisia rozhoduje nadpolovi¢nou vacsSinou hlasov vsSetkych ¢lenov s hlasovacim
pravom.

BliZsie informacie o hodnoteni Ziadosti a projektov v ramci schémy Statnej pomoci st
uvedené v Rokovacom poriadku hodnotiacej komisie.

Hodnotenie Ziadosti je ukoncené Zaverecnou spravou hodnotiacej komisie (d’alej len
ZavereCna sprava), ktord spracuje tajomnik hodnotiacej komisie do 5 pracovnych dni odo diia
zvolania zasadnutia Hodnotiacej komisie. Zaverecna sprava obsahuje zoznam schvalenych
Ziadosti vratane schvalenej vysky pomoci ako aj zoznam zamietnutych Ziadosti.

Platnost’ ZavereCnej spravy potvrdia svojim podpisom predseda, podpredseda
a ¢lenovia hodnotiacej komisie a nasledne ju predloZia poskytovatel'ovi.

Poskytovatel do 10 pracovnych dni od predloZenia ZavereCnej spravy vykona
nahodnu ex-ante kontrolu postupov realizovanych v ramci hodnotiaceho procesu a nasledne
poveri vykonavatel'a uzatvorenim zmluv s prijemcami.

V pripade, ak poskytovatel' zisti akékol'vek nedostatky v postupoch realizovanych
v ramci hodnotiaceho procesu, odstipi Zaverecnu spravu spat’ vykonavatel'ovi s poZiadavkou
na zabezpecenie odstranenia nedostatkov hodnotiacou komisiou v ndhradnom termine 5
pracovnych dni.
3.6. Oznamenie o rozhodnuti hodnotiacej komisie

Ziadatelia budii o rozhodnuti hodnotiacej komisie vyrozumeni pisomne.

Ak pojde o rozhodnutie neudelit’ NFP, Ziadatel’ bude o uvedenom informovany do 15

pracovnych dni od podpisu ZavereCnej spravy a takéto rozhodnutie bude vydané z
nasledovnych dévodov:
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— Ziadost'" je nekompletnd alebo sa inym spdsobom nezlucuje s predpisanym
administrativnym formatom;

— Ziadatel nie je v zmysle pravidiel spdsobily uchadzat sa o NFP;

— projekt vzmysle schémy Statnej pomoci nie je opravneny (napr. navrhovana
¢innost’ nie je zahrnutd v schéme, ¢innost’ presahuje povoleny casovy horizont,
poZaduje sa prispevok vyssi ako povolené maximum a pod.);

— relevantnost’ a / alebo technicka kvalita projektu boli vyhodnotené nizsie, ako je
poZadovana minimalna droven;

— relevantnost’ a / alebo technicka kvalita ¢innosti (projektu) boli vyhodnotené nizsie
ako tie isté kritéria v pripade inych tspesSnych Ziadatel'ov;

— financna stranka projektu bola vyhodnotena ako nedostatocna.

Ak podjde orozhodnutie poskytnit NFP, bude Ziadatel' o uvedenom informovany
v takom termine, aby bolo zabezpecCené uzatvorenie zmluvy o poskytnuti NFP (d’alej len
Zmluva) do 10 pracovnych dni odo diia poverenia zo strany poskytovatel'a.

3.7. Podpisanie Zmluvy

Vykonavatel na zdklade pisomného poverenia poskytovatefa moZe zacat
s uzatvaranim zmluv. Podpis zmliv sa musi uskutocnit’ v termine do 10 pracovnych dni od
dia poverenia zo strany poskytovatel'a.

Pri podpise zmliv vykonavatel rozdeli Ziadatel'ov na dve skupiny:

« Ziadatelia, ktori vykonali verejné obstaravanie podla zakona NR SR &. 523/2003
o verejnom obstaravani, resp. o vykonani verejnej obchodnej sutaZie podl'a
Obchodného zakonnika ¢. 513/91 Zb., pred podanim ziadosti. V takomto pripade
vykonavatel' zaSle Ziadatelovi potvrdenie o prideleni NFP, v ktorom bude Ziadatel’
informovany o nutnosti vinkulacie prostriedkov na tucel projektu, resp. zmene
indikovaného tiveru na riadny tiver t¢elovo viazany na realiz4ciu projektu. Ziadatel
na zaklade potvrdenia o prideleni NFP predloZzi vykonavatel'ovi potvrdenie
o vinkulacii, resp. képiu zmluvy o tvere. Po ich predloZeni modZze vykonavatel
podpisat’ Zmluvu s danym Ziadatelom. Zmluva v takomto pripade nadobtuida platnost’
a acinnost sucasne.

+ Ziadatelia, ktori nevykonali verejné obstaravanie podla zdkona NR SR ¢.
523/2003 o verejnom obstaravani. V takomto pripade vykonavatel zaSle Ziadatel'ovi
potvrdenie o prideleni nenavratného financného prispevku, v ktorom bude Ziadatel’
informovany o nutnosti vinkulacie prostriedkov na tucel projektu, resp. zmene
indikovaného tveru na riadny dver tucCelovo viazany na realizaciu projektu, ako aj
o nutnosti vykonania verejného obstaravania podl'a zakona NR SR ¢. 523/2003
o verejnom obstaravani. Zarovenl bude Ziadatel vyzvany na podpis Zmluvy. Po
podpise Zmluvy Ziadatel na zaklade potvrdenia o prideleni NFP predloZi
vykonavatel'ovi potvrdenie o vinkulacii, resp. kopiu zmluvy o tvere, ako aj zapisnicu
z verejného obstaravania, ktoré vykonavatel overi. Zmluva v takomto pripade
nadobuda platnost podpisom oboch zmluvnych stran adcinnost po predloZeni
potvrdenia o vinkulacii, resp. kopie zmluvy o tvere, ako aj zapisnice z verejného
obstaravania.
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IV. Povinnosti prijemcu pomoci pocas realizacie projektu
4.1. Zmluvné povinnosti

Prijemca sa zavédzuje prijat poskytnuty NFP v silade s podmienkami stanovenymi v
Zmluve a v jej prilohdch a realizovat’ projekt, na spolufinancovanie ktorého bol NFP
poskytnuty. Prijemca zodpoveda za riadnu realizaciu schvaleného projektu. Prijemca stiCasne
zodpoved4 za efektivne a hospodarne cCerpanie prostriedkov urenych na financovanie
projektu.

Prijemca berie na vedomie, Ze finanCny prispevok, a to aj kazdd jeho cast, je
prostriedkom vyplatenym zo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky. Na pouZitie tychto
prostriedkov, kontrolu pouZzitia tychto prostriedkov a vymahanie ich neopravneného pouZitia
alebo zadrZania sa vztahuje rezim upraveny v legislative ES (Nariadenie Rady ES C¢.
1260/1999, Nariadenie Rady ES ¢. 2185/1996) a v legislative SR (zdk. NR SR ¢. 303/1995
Z.z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov, zak. NR SR ¢. 440/2000 Z.z. o
spravach financ¢nej kontroly v zneni neskorSich predpisov, zak. NR SR €. 502/2001 o
financnej kontrole a vnttornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov).

4.1.1. Trvanie a podmienky realizacie projektu

Prijemca je povinny zrealizovat’ schvéaleny projekt v stlade so schvalenym rozpoctom
projektu/planom cinnosti uvedenom v prilohe Zmluvy v lehote do 24 mesiacov od
nadobudnutia G¢innosti Zmluvy. Lehota na realizdciu projektu zacina plynut diiom
nadobudnutia G¢innosti zmluvy a kon¢i podanim poslednej Ziadosti prijemcu pomoci o platbu
spolu s Hlasenim o ukonceni realizacie projektu.

Prijemca pocas realizacie projektu:

- nesmie menit' schvaleny projekt v tej miere, Ze by zmena naruSila povahu
projektu;

- nesmie menit schvaleny projekt v tej miere, Ze by zmena naruSila podmienky
realizacie projektu;

- nesmie menit’ schvaleny projekt v tej miere, Ze by zmena znamenala poskytnutie
neopravnenej vyhody podnikatel'skému subjektu alebo pravnickej osobe verejného
prava;

- nesmie menit schvaleny projekt, ak je podstatnd zmena néasledkom zmeny
vlastnickych pomerov k niektorému ¢lanku infraStruktiry, alebo zastavenia Ci
premiestnenia polohy cinnosti;

- je povinny pisomne informovat’ vykonavatel'a o akejkol'vek okolnosti, ktora moze
sposobit’ zmenu tykajicu sa projektu, alebo ktord sposobila zmenu projektu, a to
bezodkladne po tom, ako sa o tejto okolnosti dozvedel,

- vpripade padneho doévodu azaujmu o prediZenie lehoty realizacie je povinny
najneskor do 30 pracovnych dni pred uplynutim lehoty realizacie projektu, alebo
jeho Casti pisomne poZiadat’ vykonavatel'a o jej prediZenie;

- Ziadost’ o povolenie vykonania zmeny musi byt odévodnend, inak ju vykonavatel
bez d’alSieho posudzovania zamietne;

- je povinny kontaktnym miestam prisluSného regiondlneho ICPK mesaCne pocas
trvania realizacie projektu predkladat’ Hlasenie o priebehu realizacie projektu, a to
do 5 pracovnych dni nasledujiceho mesiaca. Prijemca je povinny na poZiadanie
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prisluSného regionadlneho ICPK bezodkladne predloZit dopliujice informacie
tykajlce sa monitorovania realizacie projektu.

- je povinny vykonavatel'ovi do 15 pracovnych dni pred ukoncenim kalendarneho
Stvrtroku predloZit’ Stvrtroény plan platieb;

- je povinny vykonavatel'ovi po ukonceni realizacie projektu predloZit poslednt
Ziadost prijemcu pomoci o platbu spolu s Hlasenie o ukon&eni realizacie
projektu.

V oddvodnenych pripadoch sa moZe vykonavatel' dohodnut’ s prijemcom pomoci na
zmene projektu alebo niektorej jeho casti. Dohoda o zmene projektu alebo niektorej jeho Casti
musi mat formu pisomného dodatku k zmluve aje uUCinna diiom jej podpisu oboma
zmluvnymi stranami. Na uzavretie dohody o zmene projektu alebo niektorej jeho Casti nema
prijemca pravny narok.

4.1.2. Opravnené naklady

Za opravnené naklady na schvaleny projekt méZu byt povaZované len naklady, ktoré

vyplyvaju zo schvalenej schémy Statnej pomoci a ktoré:

- boli schvalené hodnotiacou komisiou pre prisluSni schému Statnej pomoci v ramci
procesu schval'ovania projektu,

- vznikli prijemcovi najskor v den nadobudnutia ucinnosti zmluvy, ktora bola
podpisana medzi Ziadatelom a prisluSnym vykonavatel'om,

- boli vynaloZené prijemcom na realizaciu projektu v dobe do 24 mesiacov od
nadobudnutia Gc¢innosti zmluvy, pokial’ nebola vyuzitd mozZnost, Ze vykonavatel
moZe v pripadoch odévodnenych okolnostami, na zdklade pisomnej Ziadosti
predloZenej prijemcom pomoci, primerane prediZit' lehotu podla harmonogramu
realizacie projektu.

- st v sulade so Schvalenym rozpoctom projektu / Planom ¢innosti.

Za opravnené naklady sa povaZuju len naklady, ktoré su vzhladom na vSetky
okolnosti realne, spravne, aktualne a ktoré sa navzajom neprekryvaju. Opravnené naklady a
ich dhrada musia byt v silade so slovenskym pravnym poriadkom a pravnym poriadkom
Eurépskych spolocenstiev. Konecna vyska NFP sa ur¢i na zaklade skutoc¢ne vynaloZenych,
odovodnenych a riadne preukazanych nakladov, avSak celkova schvalena vyska NFP uvedena
v Zmluve nesmie byt prekrocena.

4.1.3. Dalsie povinnosti prijemcu
Prijemca je povinny pisomne informovat’ vykonavatela o zacati realizacie projektu;

Prijemca je povinny vo vSetkych dokumentoch, ktoré je na zaklade Zmluvy povinny
predkladat’ vykonavatel'ovi alebo opravnenému organu, uvadzat’ Gplné a pravdivé informacie;

Prijemca je povinny pisomne ozndmit vykonavatel'ovi vSetky zmeny a skutocnosti,
ktoré maji vplyv alebo suvisia s plnenim Zmluvy alebo sa akymkol'vek sp6sobom tejto
Zmluvy tykaju alebo mozu tykat', a to do 15 pracovnych dni od ich vzniku;

Prijemca je povinny po dobu trvania zmluvného vzt'ahu bezodkladne po nadobudnuti

poistit’ majetok, ktory nadobudol tplne alebo scasti z prostriedkov financného prispevku
poskytnutého na zaklade Zmluvy, ato pre pripad jeho poSkodenia, zniCenia, straty,
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odcudzenia alebo inych §kod, ktoré na iom vzniknd;

Prijemca je povinny oznamit" vykonavatelovi kaZdu poistni udalost na majetku
spolufinancovanom na zaklade Zmluvy, a to do 15 pracovnych dni od jej vzniku. Prijemca je
v rovnake]j lehote povinny informovat’ vykonavatela o vyplateni a vySke poistného plnenia
z poistnej udalosti uvedenej v predchadzajucej vete;

Prijemca je povinny po schvdleni Ziadosti uviest do vSetkych nim vypracovanych
podkladov (najmd vo forme oznamenia v projektovej dokumentacii) a pocas realizacie
projektu na mieste realizacie projektu tabulu, ktora zretel'ne, jasne a Citatelne obsahuje udaje
o financovani projektu z prostriedkov Eurépskych Spolocenstiev, v zneni: ,,Tento projekt je
spolufinancovany Eurdépskymi spoloCenstvami“. Prijemca je povinny zabezpecit, aby aj po
skonceni realizacie projektu bolo miesto realizacie projektu trvalo oznacené oznamenim, Ze
na realizacii projektu sa spolupodielali Eurépske spolocenstva;

Prijemca je povinny pisomne informovat’ pocas platnosti tejto zmluvy vykonavatel'a
do 15 pracovnych dni od zacatia sudneho konania alebo iného konania, ktoré sa v sivislosti s
realizaciou Zmluvy voc¢i nemu zacali. Prijemca je povinny bez zbyto¢ného odkladu, najneskor
vSak do 5 pracovnych dni od momentu, kedy mu bol dorueny navrh, pisomne informovat
vykonavatela, ak niektory z jeho veritel'ov podal proti nemu navrh na vyhlasenie konkurzu;

Prijemca je povinny zmluvne zabezpecit' v pripade zmeny vlastnika akejkol'vek casti
infrastruktiry stvisiacej so schvalenym projektom pocas obdobia piatich rokov od schvalenia
projektu, prevod zmluvnych povinnosti vyplyvajicich zo Zmluvy na nového vlastnika a
nasledne o tom informovat’ vykonavatel'a;

Prijemca nesmie poZzadovat’ na realizaciu predkladaného projektu dotaciu alebo
prispevok z inych rozpoctovych kapitol Statneho rozpoctu SR, Statnych fondov,
predvstupovych fondov ES alebo z inych finan¢nych prostriedkov zo Strukturalnych
fondov EU.

4.1.4. Zodpovednost’ za poruSenie zmluvy

V pripade zistenia akychkol'vek nedostatkov pri realizacii projektu vykonavatel’ vyzve
prijemcu, aby odstranil zistené nedostatky a ur¢i mu na to dodatocnt 30-diiova lehotu.
V pripade, ak prijemca svoje povinnosti nesplni a nedostatky neodstrani ani v dodatocCnej
lehote, moZe vykonavatel od zmluvy odstupit. Nasledne vykonavatel' oznami prijemcovi, Ze
poruSenie zmluvy znamena poruSenie rozpoctovej discipliny v zmysle zakona NR SR ¢.
303/1995 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov a vyzve prijemcu, aby
vratil neopravnene Cerpané alebo nim zadrzané financné prostriedky vratane penale;

V sulade so zakonom NR SR ¢. 303/1995 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v zneni
neskorsich predpisov vyska penéle je 0,2% z neopravnene pouZitej alebo zadrZzanej sumy za
kazdy, aj zacaty denl omeSkania, alebo za kaZdy, aj zaCaty deni neopravneného pouZitia
poskytnutych finan¢nych prostriedkov, najviac vSak do vySky dvojnasobku tejto sumy. Odvod
a pendle za poruSenie rozpoctovej discipliny mozZno uloZit do piatich rokov odo dia
preukazatel'ného zistenia poruSenia rozpoctovej discipliny;

Prijemca nezodpoveda za poruSenie zmluvnej povinnosti, ak splneniu jeho povinnosti
brani prekazka, ktora nastala nezavisle od jeho vdle, ak nemozno rozumne predpokladat’, Ze
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by prijemca tito prekazku alebo jej nasledky odvratil alebo prekonal, a d’alej, Ze by v case
podpisu tejto zmluvy tito prekazku predvidal;

Prijemca berie na vedomie, Ze vzhladom na povahu financného prispevku
poskytnutého na zaklade Zmluvy (prostriedky Statneho rozpoctu) je organ prislusny v zmysle
osobitnych predpisov, t.j. prisluSnd sprava financnej kontroly, opravneny vymahat' od
prijemcu finan¢ny prispevok aj bez podnetu vykonavatela alebo nad ramec podnetu
vykonavatela. V pripade sporu sa o opravnenosti pouZitia alebo zadrZania prostriedkov
finan¢ného prispevku vZdy rozhodne v konani pred prisluSnou spravou finan¢nej kontroly.

4.1.5. VSeobecné podmienky

Prijemca suhlasi s tym, Ze Europska komisia, poskytovatel a vykonavatel' majt pravo
zverejiiovat’ informdcie o subjektoch a projektoch, ktorymi sa realizuji opatrenia SOP PS;

Prijemca suhlasi so zverejnenim udajov vyplyvajucich z obsahu Zmluvy v rozsahu:
- meno/obchodné meno/nazov,
- adresa/sidlo,
- nazov projektu,
- vyska finan¢ného prispevku.
4.2. Platobné postupy (vypracované MF SR)
4.2.1. Ucet prijemcu

Prijemca si moZe otvorit’ osobitny ucet pre projekt.

Ucet sltzi na pripisanie prostriedkov strukturalnych fondov a prostriedkov $tatneho
rozpoctu na spolufinancovanie a je vedeny v SKK;

Vydavky suvisiace s projektom, vratane vlastnych zdrojov prijemcu, st hradené z
tohto uctu;

Bankové poplatky sudvisiace s otvaranim a vedenim uctu a poplatky za transakcie
znasa prijemca;

V pripade, Ze prijemca hradi vydavky spojené s projektom v inej mene ako SKK,
pripadné kurzové rozdiely vzniknuté dosledkom prevodu z tohto tc¢tu znasa prijemca;

Uroky vzniknuté na ucte st prijmom prijemcu;

Vsetky financné operacie tykajuce sa realizacie projektu, je prijemca povinny
realizovat’ bezhotovostne v slovenskych korunach;

Prijemca je opravneny realizovat' platby v hotovosti, vylucne na zéaklade
pokladni¢ného potvrdenia z pokladne prijemcu v pripade, ak vySka platby nepresiahne Ciastku

30.000,- Sk (slovom tridsat’ tisic slovenskych kortin) mesacne;

Prijemca musi udrZiavat bankovy tcet, z ktorého sa realizuju platby v prospech
projektu, otvoreny a nesmie ho zruSit aZ do uskutocnenia zaverecnej platby.
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4.2.2. Platby prijemcovi

Prostriedky EU a $tatneho rozpo¢tu na spolufinancovanie sa preplacajii v pomere
stanovenom na projekt na zaklade skutoCne vynaloZenych vydavkov zo strany prijemcu, t. z.
Ze prijemca je povinny realizovat vydavky najskér z vlastnych zdrojov atie mu budu pri
jednotlivych platbach refundované v pomernej vyske. Kazda platba prijemcovi z prostriedkov
EU a $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie je realizovana len do vysky stic¢tu pomeru EU +
Statny rozpocet schvaleného na projekt.

Kazdi Ziadost prijemcu pomoci o platbu (d’alej len Ziadost o platbu) vyhotovuje
prijemca v dvoch originaloch, pricom jeden original zostava u prijemcu a druhy predklada
vykonavatel'ovi.

Prijemca predklada Ziadosti o platbu priebeZne. VySka poZadovanych platieb musi byt
v stilade s finanénym planom projektu stanovenym v Zmluve. Tento plan upresiuje prijemca
v ramci kaZzdej Ziadosti o platbu uvedenim predpokladanej vysky nasledovnych dvoch Ziadosti
o platbu.

Pri predkladani Ziadosti o platbu sa uplatiiuje nasledovny postup:

- prijemca uhradi vydavky dodavatel'ovi z vlastnych zdrojov.

- Prijemca predklada Ziadost' o platbu v SKK vykonavatel'ovi. V pripade nakladov
platenych vinej mene ako SKK musi prijemca do Ziadosti o platbu uviest
prepocet daného nakladu na SKK ako aj deni a kurz NBS, ku ktorému boli naklady
preratané.

- Prijemca predklada Ziadost' o platbu spolu s origindlmi dokladov dokazujicimi
uskutoCnenie opravneného nakladu. Prijemca predklada dva rovnopisy originalov
faktur, prip. dokladov rovnocennej dokaznej hodnoty a vypis z bankového tuctu,
ktory potvrdzuje uhradenie nakladov deklarovanych v Ziadosti o platbu. Vypis z
bankového uctu prijemcu mozno nahradit’ potvrdenim banky o uskutoCneni platby
z bankového uctu prijemcu. Treti rovnopis originalu faktiry, prip. dokladu
rovnocennej dokaznej hodnoty, si ponechava prijemca. V pripade, Ze povaha tohto
dokladu neumoZiiuje vyhotovit' viac rovnopisov originalov, prijemca pomoci
predklada overenu kopiu s peciatkou a podpisom Statutara prijemcu v silade
s podpisovym vzorom.

Vykonavatel' nasledne vykona formalnu kontrolu Ziadosti o platbu, pri ktorej overi
kompletnost’ a spravnost’ Ziadosti. V pripade zistenia akychkol'vek nedostatkov vrati Ziadost’
o platbu prijemcovi. Prijemca po naprave nedostatkov moZe Ziadost' o platbu opdtovne
predloZit’.

Poskytovatel a vykonavatel' preveruji najmd realnost, oprdvnenost, spravnost,
aktualnost’ a neprekryvanie sa narokovanych vydavkov, overuju dodavku stavieb, tovarov
a sluZieb. Poskytovatel a vykonavatel overuji, ¢i naklady deklarované v Ziadosti o platbu
zodpovedaju ddajom uvedenym v predloZenych dokladoch a vypise z bankového uctu.
Poskytovatel' a vykonavatel' zaroven overuju stulad so slovenskou legislativou a legislativou
ES (Statna pomoc, verejné obstaravanie, ochrana Zivotného prostredia, rovnost’ prileZitosti,
publicita). Platobna jednotka (d’alej len PJ) overuje, ¢i narokované naklady prijemcu
zodpovedaju finan¢nym tabul'kam (Schvaleny rozpocet projektu / plan ¢innosti, priloha ¢. 4 1
Zmluvy) v Zmluve.
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Poskytovatel' a vykonavatel maju pravo kedykol'vek pred platbou vykonat” kontrolu
fyzického suladu projektu na mieste. Kontrola je zamerand na dodrZiavanie podmienok
Zmluvy. Preto je prijemca povinny umoZznit' vykon kontroly na mieste. Z kontroly na mieste
poskytovatel' a vykonavatel' vypracuju spravu o kontrole na mieste, ktorti potvrdi podpisom
povereny zastupca prijemcu.

Po uskutocneni kontroly opravnenosti a kontroly na mieste vykonavatel’ do stanovenej
lehoty 8 pracovnych dni predloZi zaznam o vykonani kontroly poskytovatel'ovi. Poskytovatel
v lehote 8 pracovnych dni schvéli alebo neschvali Ziadost' o platbu. V pripade schvalenia
poskytovatel’ predloZi tito Ziadost’ na PJ.

Samotné preplatenie uskutocnenych vydavkov zabezpecuje PJ v spolupraci
s platobnym orgdnom na Ministerstve financii SR.

Po splneni vSetkych podmienok si vydavky prijemcovi preplatené v schvalenej vyske
najneskor do 50 pracovnych dni od predlozZenia Ziadosti o platbu.

4.2.3. Zmluvné povinnosti pri predkladani Ziadosti o platbu

Prijemca je povinny vo vSetkych predkladanych Ziadostiach o platbu uvadzat’ vylucne
opravnené naklady, schvalené hodnotiacou komisiou v sulade s ustanoveniami prislusnej
schémy Statnej pomoci. Prijemca zodpoveda za spravnost’ idajov uvedenych v Ziadosti o
platbu. V pripade, Ze na zaklade nespravnych udajov uvedenych v Ziadosti o platbu bol
prijemcovi refundovany akykol'vek naklad, ide o neopravnené pouZitie financnych
prostriedkov.

Prijemca je povinny predloZit zaverecnu ziadost o platbu spolu s Hlasenim
o ukonceni realizacie projektu.

V pripade, ak su stcastou financného planu prostriedky na spolufinancovanie
z verejnych zdrojov, je prijemca povinny najneskor spolu so zaverecnou Ziadostou o platbu
predlozit’ potvrdenie o vyplateni prostriedkov na spolufinancovanie z ostatnych verejnych
zdrojov.

Prijemca je opravneny podavat’ Ziadosti o platbu priebeZne.
4.2.4. Uctovnictvo a archivacia

Prijemca sa zavdzuje viest’ jasne rozliSené uctovnictvo v sulade so zak. NR SR ¢.
431/2002 Z.z. o uctovnictve a nadvdzujucimi vykonavajicimi opatreniami Ministerstva
financii Slovenskej republiky (d’alej len MF SR), v ktorom osobitne zaznamenava a vykazuje
vSetky operacie tykajtice sa projektu. V pripade, ak tomu nebrani doleZita prekazka, vedie

prijemca ti¢tovnictvo v elektronickej podobe.

Platby vykonané prijemcom pomoci sa dokladuju ziuctovacimi dokladmi.
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Prijemca pomoci je povinny uchovavat' vSetky doklady, ktoré sa tykaju vydavkov
a kontrol na projekt, minimalne na obdobie 10 rokov od ukoncenia realizacie
projektu.

4.2.5. Dan z pridanej hodnoty

Vo vzt'ahu k Strukturdlnym fondom otdzku opravnenosti vydavku za DPH upravuje
pravidlo 7 nariadenia Eurdpskej komisie ¢. 2003/1145/ES vztahujice sa na pravidla
opravnenosti pre spolufinancovanie zo Strukturalnych fondov.

V silade s tymto nariadenim plati, Ze:

- DPH sa nepovaZuje za opravneny vydavok okrem pripadu, ked je DPH originalne
a definitivne znaSana prijemcom. DPH, ktora je narokovatelna na vratenie
akymkol'vek sposobom, nemdéZe byt povaZzovana za opravneny vydavok.
Nezohl'adiiuje sa sukromné postavenie prijemcu pre urCenie, ¢i je DPH
povaZovana za opravneny alebo neopravneny vydavok pri aplikacii tohto
ustanovenia,

- DPH, ktord nie je narokovatelnd na vratenie prijemcovi na zaklade aplikacie
Specifickych narodnych pravidiel, bude povaZovana za opravneny vydavok tam,
kde su takéto pravidla plne vsulade so Siestou smernicou Rady EC ¢.
77/388/EEC(1) k DPH,

- zuvedeného nariadenia vyplyva, Ze DPH je opravnenym ndkladom pre
neplatitelov DPH vcelej vyske bez rozliSovania ¢asti EU  zdrojov
a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu.

4.2.6. Nasledna financna kontrola

Prijemca sa zavidzuje, Ze sa podrobi vykonu kontroly zo strany opravnenych
kontrolnych organov v zmysle schémy Statnej pomoci.

Prijemca je povinny kedykol'vek pocas alebo po ukonceni realizacie projektu umoznit
prisluSnym kontrolnym ttvarom (ttvar kontroly poskytovatela a MF SR, tizemne prislusna
Sprava financ¢nej kontroly, NajvySsi kontrolny turad SR, kontrolné organy ES a dtvar
vnutorného auditu poskytovatel'a a MF SR) vykonanie naslednej financ¢nej kontroly.

Pri vykone naslednej financ¢nej kontroly sa kontrolné a kontrolované subjekty riadia
zakladnymi pravidlami v zmysle §§ 13 - 25 zakona NR SR ¢. 502/2001 Z. z. o financnej
kontrole a vnitornom audite.

Opravnené kontrolné organy maju pocas trvania realizacie schvaleného projektu a 5
rokov po skonceni realizacie schvaleného projektu pristup k dokumentacii vzt'ahujicej sa na
projekt. Prijemca je povinny po tito dobu umoZnit' opravnenym kontrolnym zamestnancom
pristup k predmetu kontroly.

Prijemca je povinny pri kontrole vykonavanej opravnenymi kontrolnymi
zamestnancami predloZit’ originaly vSetkych poZadovanych dokumentov. Prijemca je povinny
poskytovat’ poZadované informacie, dokladovat’ svoju ¢innost’ a umoznit’ vstup opravnenym
kontrolnym zamestnancom do objektov a na pozemky suvisiace s projektom za ucelom
kontroly plnenia podmienok tejto zmluvy.
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V. Povinnosti prijemcu pomoci po ukonceni realizacie projektu

Prijemca je povinny uchovavat Zmluvu vratane jej priloh a doplnkov a vSetky doklady
tykajice sa poskytnutého finan¢ného prispevku v zmysle zakona NR SR ¢. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve, najmenej vSak 10 rokov od ukoncenia projektu.

Po ukonceni realizacie projektu je prijemca povinny predkladat’ v polrocnych
intervaloch pocas obdobia piatich rokov hodnoty indikatorov stanovené internymi
a externymi hodnotite'mi a schvalené hodnotiacou komisiou.

Prijemca sa zavizuje, Ze sa podrobi vykonu kontroly zo strany opravnenych
kontrolnych organov v zmysle prislusnej schémy Statnej pomoci, a to 5 rokov po
skonceni realizacie projektu.
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VI. Usmernenie poskytovatela o postupoch pri verejnom obstaravani

Prijemca je povinny vykonat verejné obstaravanie v stilade so zdkonom NR SR ¢.
523/2003 Z. z. o verejnom obstaravani aozmene zdkona NR SR ¢. 575/2001 Z. z.
o organizacii Cinnosti vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy v zneni neskorSich
predpisov.

Prijemca je povinny vzmysle zdkona NR SR ¢. 523/2003 Z. z. o verejnom
obstaravani realizovat’ verejné obstaravanie prostrednictvom certifikovanej osoby.
Zoznam certifikovanych os6b sa nachadza na webovej stranke Uradu pre verejné
obstaravanie www.uvo.gov.sk.

Ziadatelia zo SUKROMNEHO SEKTORA, t.j. podnikatel'ské subjekty, si v zdkone
0 VO rieSeni okrajovo ato len v § 4, ods.3. Vychadzajic zuvedeného, tato skupina
Ziadatelov musi pri tvorbe projektu kombinovat rozne postupy, ktoré predpisuje CiastoCne
zakon o VO a ¢iastocne Obchodny zakonnik ¢. 513/91 Zb., oddiel 3, Obchodna verejna sttaz,
§§ 281 az 288.

Na zaklade uvedeného, si musi Ziadatel' patriaci do tejto skupiny pri tvorbe svojho
projektu uvedomit’, aké aktivity bude vykonavat po udeleni NFP. Z uvedeného dévodu je
nevyhnutné zadefinovat pre tito skupinu Ziadatel'ov jednotlivé postupy.

Postup 1:

* 'V pripade, Ze projekt Ziadatela bude zamerany na stavebné prace a s tym spojené
sluzby, pricom poZadovana vySka nenavratného finan¢ného prispevku na realizaciu
projektu bude vyssia ako 50%, tak v tomto pripade musi Ziadatel’ zabezpecit’ verejné
obstaravanie v suilade so zakonom o VO, § 4, ods.3,.

MH SR, ako poskytovatel, pri uvedenom postupe spracovavania projektu ponechava
na rozhodnuti prijemcu ako sa rozhodne pri obstaravani, a to pred podanim Ziadosti alebo po
podani Ziadosti.

V pripade obstarania za sumu vysSiu ako bola pévodne plénovand, sa cast NFP
vyClenena na prisluSny predmet obstarania nemeni, za zdvdzny sa povazuje povodny
finan¢ny plan projektu schvaleny hodnotiacou komisiou.

V pripade obstarania za sumu nizSiu ako bola povodne plénovand a schvalena
hodnotiacou komisiou, ddjde k zniZeniu schvaleného rozpoctu projektu formou dodatku k
Zmluve a alikvotne sa znizi ¢ast’ NFP vyclenena na prislusny predmet obstarania.

Postup 2:

* 'V pripade, Ze projekt Ziadatela je zamerany na stavebné prace astym spojené
sluzby, pricom vySka NFP na realizaciu projektu bude 50% a menej, tak v takomto
pripade Ziadatel' nemusi vykondvat’ verejné obstaravanie v stilade so zakonom o VO,
ani na stavebné prace a sluzby s tym spojené a ani na tovary.

* Vtomto pripade MH SR, ako poskytovatel, poZaduje vykonat len obstaravanie
v stilade s Obchodnym zakonnikom ¢. 513/91 Zb., oddiel 3, Obchodna verejna sut’az,
§§ 281 az 288.
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Postup 3:

V pripade, Ze Ziadatelia nebudii mat’ svoje projekty zamerané na stavebné prace
a s tym spojené sluzby, ale projekty budi zamerané na obstaranie tovarov a sluzieb,
ktoré nesdvisia so stavebnymi pracami, priCom poZadovana vySka NFP na realizaciu
projektu bude viac ako 50%, vtakomto pripade Ziadatelia nemusia postupovat
v stilade so zdkonom o VO, ale sta¢i preukazat' vykonanie obstardvania v stlade
s Obchodnym zakonnikom ¢. 513/91 Zb., oddiel 3, Obchodné verejna stutaz, §§ 281
aZ 288.

Postup 4:

V pripade, Ze projekt Ziadatel'a nie je zamerany na stavebné prace a s tym spojené
sluzby, pricom poZadovana vySka NFP na realizaciu projektu bude 50% a menej,
v takomto pripade MH SR ako Riadiaci organ poZaduje vykonat len obstaravanie
v stilade s Obchodnym zakonnikom ¢. 513/91 Zb., oddiel 3, Obchodna verejna sut’az,
§ 281 az § 288.

MH SR, ako poskytovatel’, vyzaduje od Ziadatel'ov, ktorych projekty budu spinat

postupy 2, 3 a 4 vykonat’ obstaranie pred podanim Ziadosti.

Odporiacania RO k obstaravaniu:

1.

Podmienky sitaze si urcCuje obstardvatel (sikromny sektor). Obstaravatel je
zodpovedny za transparentnost’ a dodrZanie § 283 Obchodného zékonnika.

Pre vyber dodavatel'a odporicame vyhodnotit' minimalne tri ponuky.

Ponuky musia byt’ technicky vyhodnotitel'né. Nestaci jedna technicka ponuka a d’alSie
dve ponuky ktoré sa nebudu dat” technicky vyhodnotit, tzv. krycie ponuky.

V pripade, Ze pbjde o dodavku sluZieb atovarov, kde existuje len jeden
vyrobca/dodavatel’ a nebudu sa dat’ ziskat' 3 ponuky, Ziadatel musi zabezpecit
rokovacie konanie bez zverejnenia a predloZit' spolu s vyhodnotenim obstaravania
zdovodnenie pouZitia tejto metody.

Na stavebné prace bude sukromny sektor zabezpeCovat' verejné obstaravanie len
vtedy, ak si na poloZku stavebné prace bude poZadovat’ NFP vo vySke viac ako 50%
z opravnenych nakladov projektu.

Vyberové podmienky na vSetky druhy obstaravania (stavebné prace, dodavka tovaru,
sluZzby) musia obsahovat’ ndvrh na plan platieb. Ucastnik vyberového konania si plan
platieb mdZe upravit za podmienky dodrzania casového harmonogramu plnenia
zavazku.

V pripade, Ze vo vyberovom konani bude GspeSny zahrani¢ny dodavatel, odporticame
podpisovat’ zmluvy opierajtice sa o slovensku legislativu.

24



8. Zmluvy odporucame uzatvarat v sulade s Obchodnym zdkonnikom ¢. 513/91 Zb.,
ktory ich ciastocne predpisuje.

9. Do sutaznych podmienok odporticame zapracovat’ aj navrh zmluvy. V pripade, Ze
obstaravatel vo vyberovych podmienkach povoli zmeny v zmluve, dodavatel mozZe

tito moZnost’ vyuZit.

10. Do vyberovych podmienok odporticame zahrntit' poZiadavku, aby dodavatel predloZil
ceny bez DPH, pricom DPH nech k cene kalkuluje samostatne.

Sprava z verejného obstardvania, resp. verejnej obchodnej sitaze musi reSpektovat’ vysSie
uvedené odportcania.
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VII. Siet kontaktnych a informacnych miest pre prijemcov pomoci

V zmysle Nariadenia Rady ES ¢. 1159/2000, poskytovatel spolocne s vykonavatelom
zabezpeci informovanost’ podnikatel'ov v spolupraci s inStitticiami v posobnosti VysSich
uzemnych celkov (d’alej len ,,VUC®).

Informacné centra prvého kontaktu

Regionalne rozvojové agentiry — neziskové organizacie zriadené v ramci VUC.

NITRA
Regionalna rozvojova agentura Nitra

Akademicka 4, 949 01 Nitra
TEL.: 037/65 780 84
FAX: 037/65 780 85

E-MAIL: rra-nitra@rra-nitra.sk

BANSKA BYSTRICA
Regionalna poradenska a informacna agentura
BBSK
Nam. SNP 23, 974 01 B. Bystrica
TEL.: 048/ 43 255 02
FAX: 048/ 43 255 12
E-MAIL: mspirova@vucbb.sk

PRESOV
Rozvojova agenttira PreSovského
samospravneho kraja
Namestie mieru 2, 080 01 PreSov
TEL.: 051/ 74 653 83-4
FAX: 051/ 74 653 86
E-MAIL: grega@rapsk.sk

TRENCIN
Rozvojova agentura Trencianskeho
samospravneho kraja
Nam. Sv. Anny 9, 911 62 Trencin
TEL.: 032/65 37 119, 118
FAX: 032/65371 17

E-MAIL: ratsk@tsk.sk

ZILINA
Rozvojova agenttira Zilinského samospravneho
kraja, n.o.
Komenského 50, 010 01 Zilina
TEL.: 041/ 5074 236
FAX: 041/ 5620 172
E-MAIL: stefanec@zask.sk

KOSICE
Agentura na podporu regionalneho rozvoja
Kosice, n.o.
Nam. Marat6onu mieru €. 1, 042 66 KoSice
TEL.: 055/ 7268 360
FAX: 055/ 7268 361
E-MAIL: arr@arr.sk

TRNAVA
Regionalna poradenska a informacna
kancelaria pre Strukturdlne fondy, n.o. Trnava
Starohdjska ulica 10, 917 10 Trnava
TEL.: 033/5933 353
FAX.: 033/5933 329

E-MAIL: urbanovska.daniela@trnava-vuc.sk
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VIII. Vysvetlivky k jednotlivym formuldrom

Vsetky predkladané formulare musia byt vyplnené bud’ na pocitaci, alebo na pisacom
stroji. Rukou pisané formulare NEBUDU AKCEPTOVANE.

V pripade, Ze vypliujete formulare na pocitaci a prednastavena velkost’ tabuliek, resp.
pocet poloZiek nie st dostatocné, mdZete ich rozsirit' na poZadovanu vel'kost'.

V pripade, Ze vypliujete formuldre na pisacom stroji a prednastavena velkost
tabuliek, resp. pocet poloZiek nie si dostatocné, uvedte prislusné informacie na samostatné
listy papiera. Tieto musia tvorit neoddelitelnti sucast formuldrov a musi byt vyrazne
oznacené, ku ktorej Casti predmetného formuléra sa vztahuju.

Tabul’ky, o ktorych sa v d’alSom popise nezmienujeme, vypliite podl’a predtlace
Ziadosti/osnovy projektu.

8.1. Ziadost’ o poskytnutie nenavratného financného prispevku
Cast’ A Ziadatel

(a) Informdcie o ziadatel’ovi

1. Do polozky ,,Pravna forma“ vyplnite jeden z druhov pravnych foriem, ktoré mozu byt
prijemcami podl'a schémy:
Vyplnit' podla zakonov ¢.: 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani; 219/1991 Zb.
o sutkromnom podnikani obcanov; 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik; 111/1990 Zb.
o Statnom podniku; 181/1995 Z.z. o pozemkovych spolocCenstvach; 40/1964 Zb.
Obciansky zakonnik; 138/1992 Zb. o autorizovanych architektoch a autorizovanych
stavebnych inZinieroch.

2. Do polozky ,ICO“ uvedie kaidy Ziadatel jemu pridelené Identifikacné ¢islo
organizacie

3. Do polozky ,,DIC* uvedie pridelené Datiové identifikacné ¢islo len Ziadatel, ktorého sa
to tyka.

4. PoloZka ,,e-mail“ nemusi byt vyplnena.

2. Statutdrny (-i) zdstupca (-ovia) prdvnickej osoby

5. Vyplnite poZadované udaje za vSetkych Statutarnych zastupcov Ziadatel'a sposobilych na
pravne ukony v mene organizacie.

3. Kontaktnd osoba pre implementdciu projektu

Tabul'ku €. 3 vypliate len v pripade, ak je riadenim projektu poverena ina osoba, ako uvedena

v Casti A, tabul’ke 2 ,,Statutarny (-i) zastupca (-ovia) pravnickej osoby*.

4. Profil Ziadatel’a
6. Do polozky ,Kéd OKEC“ vyplnite len jeden kéd podla prevazujiicej aktivity
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10.

11.

stivisiacej s projektom. Predmet ¢innosti OKEC (odvetvova klasifikdcia ekonomickych
¢innosti) musi byt zhodny s predmetom cinnosti Ziadatel'a uvedenom v obchodnom alebo
Zivnostenskom registri.

Do polozky ,,Podiel Zien na celkovom pocte zamestnancov firmy v %“ vypocitate percento
Zien na celkovom pocte zamestnancov z priemerného poctu pracovnikov zamestnanych
pocas jedného roka na plny pracovny tvdzok spolu s pracovnikmi na ¢iastocny uvézok
a sezénnymi pracovnikmi. Za referencény rok sa povazuje posledné schvélené uctovné
obdobie. Za ukoncené tuctovné obdobie sa v naSom pripade povaZuje obdobie zacinajice
1. januarom a konciace 31. decembrom predchadzajticeho roka. Uétovna jednotka musi
vykazat podl'a § 3 bod 5 zakona NR SR ¢. 431/2002 Z.z. o tctovnictve 12 mesiacov
svojho posobenia, a to od 1.1.2003 do 31.12.2003.

Pri vypliiani polozky ,,Podiel zahranicného kapitdlu na zdkladnom imani v %“ sa za
referencny rok povazuje posledné schvalené tctovné obdobie. Za ukoncené uctovné
obdobie sa v naSom pripade povaZuje obdobie zacinajice 1. januarom a konciace 31.
decembrom predchadzajiiceho roka. U¢tovna jednotka musi vykazat podla § 3 bod 5
zakona NR SR ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve 12 mesiacov svojho posobenia, a to od
1.1.2003 do 31.12.2003.

Pri vypliiani polozky ,,Vlastnikom / spoluvlastnikom firmy je Zena?“ sa za referen¢ny rok
povazuje posledné schvalené uctovné obdobie. Za ukoncené tictovné obdobie sa v naSom
pripade povaZzuje obdobie zacinajuce 1. januarom akonciace 31. decembrom
predchéadzajticeho roka. U¢tovna jednotka musi vykazat podla § 3 bod 5 zdkona NR SR ¢&.
431/2002 Z.z. ouctovnictve 12 mesiacov svojho posobenia, ato od 1.1.2003 do
31.12.2003.

Pri vypliiani polozky ,,Pocet Zien v riadiacich pozicidch sa za referen¢ny rok povazuje
posledné schvalené ictovné obdobie. Za ukoncené tictovné obdobie sa v naSom pripade
povazuje obdobie zacinajtice 1. januarom a konciace 31. decembrom predchadzajuceho
roka. U¢tovna jednotka musi vykézat podla § 3 bod 5 zédkona NR SR ¢. 431/2002 Z.z.
o uctovnictve 12 mesiacov svojho posobenia, a to od 1.1.2003 do 31.12.2003.

PoloZku ,,Priemerny pocet zamestnancov vyplnite podl'a priemerného poctu pracovnikov
zamestnanych pocas jedného roka na plny pracovny tvdzok spolu s pracovnikmi na
Ciastocny uvdzok a sezonnymi pracovnikmi. Za referencny rok sa povazuje posledné
schvalené tuctovné obdobie. Za ukoncené tictovné obdobie sa v naSom pripade povazZuje
obdobie zacinajuce 1. januarom a konciace 31. decembrom predchadzajiceho roka.
Ut¢tovna jednotka musi vykézat podla § 3 bod 5 zdkona NR SR ¢. 431/2002 Z.z.
o ti¢tovnictve 12 mesiacov svojho pdsobenia, a to od 1.1.2003 do 31.12.2003. Zivnostnik
alebo osoba, ktora nezamestnava Ziadneho zamestnanca, oznaci pole ,,1 — 10*.

Cast’ B Projekt

1. Ndzov projektu

1. Uved'te plny nazov Vasho projektu, vratane skratky, ak existuje.
® Priradenie projektu k programovej Struktiire
Predtlacené
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® Miesto realizdcie projektu

2. Uviest' tidaje o mieste realizacie projektu, nie sidlo ziadatel’a. V pripade realizacie
projektu vo viacerych regionoch, uvedie Ziadatel' vSetky regiény, ktorych sa projekt tyka
arozCleni v projekte opravnené naklady podla jednotlivych regionov, kde naklady
vznikaju.

3. V polozZke ,,JJe v obci evidované rémske obyvatel'stvo?“ uvediete v zavislosti od situacie:

1. segregované romske osady — ide o samostatny urbanisticky celok, ktory je fyzicky
oddeleny od obce a fakticky tvori samostatny ttvar. Casto je od obce vzdialeny aj
niekol'ko kilometrov.

2. separované osady — ide o sidelné utvary, ktoré su fyzicky oddelené od obce, ale reélne
sa nachadzaji vjej blizkosti. Oddelujicim prvkom je véacSinou prirodny utvar
(najcastejSie potok alebo pole), cesta alebo Zeleznic¢na trat’.

3. koncentracia — samostatné sidelné titvary v ramci obci — najcastejSie predstavuji
samostatné ulice alebo Stvrte, ktoré st urbanisticky integrdlnou stcastou obce, ale
sociokultirne tvoria samostatnu entitu.

4. Ciele projektu )
4. Uved'te v odrazkach ciele, akymi projekt napliia opatrenie a ktoré chcete realizaciou
projektu dosiahnut’.

Cast’ C Naklady projektu

1. Celkové ndklady projektu (v tis. Sk)
1. Uved'te sumu opravnenych nakladov projektu v ¢leneni na jednotlivé roky a spolu.

2. Uvedte sumu neopravnenych nakladov projektu v €leneni na jednotlivé roky a spolu.

3. Uvedte sumu celkovych nakladov projektu v ¢leneni na jednotlivé roky a spolu, ako sucet
opravnenych nakladov a neopravnenych nakladov.

4. Jednotlivé naklady prepocitajte kurzom NBS na EURO, pricom uved'te kurz a datum, ku
ktorému ste naklady preratali.

Cast’ D Zdroje financovania
1. Predpokladané zdroje financovania oprdvnenych ndkladov

1. Do poloZky ,,Oprdavnené ndklady projektu® preneste udaje z poloZky Opravnené naklady
spolu, z tabulky ¢. 1 Celkové naklady projektu, casti C. Naklady projektu.

2. Do polozky ,, Vyska Ziadaného prispevku®“ uvediete sumu, ktoru Ziadate ako nenavratny
finan¢ny prispevok v ¢leneni na jednotlivé roky a spolu.

3. Do polozky ,,Viastné zdroje“ uvediete vySku spolufinancovania z vlastnych zdrojov, alebo
z inych zdrojov ako zdroje Statneho rozpoctu ¢i Eurépskych spolocenstiev (napr. tiver). Stcet
vlastnych zdrojov na financovanie opravnenych nakladov a poZadovanej vysky financného
prispevku v danej tabul'ke musi byt rovny Opravnenym ndkladom projektu.

29



4. Uvedte percentualny podiel Ziadaného prispevku a vlastnych zdrojov na celkovych
opravnenych nakladoch projektu.

Cast’ E Ak Vam bola poskytnuta statna pomoc a/alebo pomoc de minimis zo zdrojov EU

alebo narodnych zdrojov, uved’te

1. Vyplite poZadované udaje v pripade, ak ste do doby podania Ziadosti obdrZali na
realizaciu VaSej ¢innosti akikol'vek pomoc zo zdrojov EU alebo Statneho rozpoctu.

Cast’ Zoznam povinnych priloh

V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na Ziadatel'a (v zmysle platnych
pravnych predpisov SR), resp. na nim predkladany projekt, MUSI Ziadatel' namiesto
nej predloZit’ Cestné prehlasenie o tom, Ze dana priloha nie je pre neho relevantna.

VSetky predlozené cestné prehlasenia musia byt opeciatkované a podpisané
Statutarnym zastupcom Ziadatel’a.

V pripade, ak Ziadost nebude kompletnda, bude Ziadatel vykonavatelom z d’alSieho
konania vyluceny, ¢o mu bude oznamené do 15 dni od ukoncenia celého hodnotiaceho
procesu a podpisani ZavereCnej spravy hodnotiacej komisie. Po doplneni chybajicich tdajov
moZe Ziadatel predloZit' td istd Ziadost' v ramci nového vyberového konania na pridelenie
nenavratného finan¢ného prispevku.

8.2. Zavdzna osnova projektu
Cast’ A Ziadatel’

V zaujme zamedzenia akychkol'vek rozdielov az dovodu zachovania identickosti
uvadzanych tdajov odporicame preklopit’ do tabuliek ¢. 1 — 5 idaje z tabuliek ¢. 1 — 5
Casti A. Ziadosti o poskytnutie NFP.

1. Informdcie o ziadatel’ovi

1. Do polozky ,,Prdvna forma“ vyplnite jeden z druhov pravnych foriem, ktoré moézu byt
prijemcami pomoci podl'a schémy:
Vyplnit podla zakonov ¢€.: 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani; 219/1991 Zb.
o sikromnom podnikani obcanov; 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik; 111/1990 Zb.
o Statnom podniku; 181/1995 Z. z. o pozemkovych spolocenstvach; 40/1964 Zb.
Obciansky zakonnik; 138/1992 Zb. o autorizovanych architektoch a autorizovanych
stavebnych inZinieroch.

2. Do polozky ,ICO“ uvedie kaidy ziadatel jemu pridelené Identifikacné C¢islo
organizacie

3. Do polozky ,DIC* uvedie pridelené Danové identifikacné Cislo len Ziadatel', ktorého sa
to tyka

4. PoloZka ,,e-mail“ nemusi byt vyplnena.

2. Statutdrny (-i) zdstupca (-ovia) prdvnickej osoby
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10.

11.

12.

Vyplnite poZadované udaje za vSetkych Statutarnych zastupcov Ziadatel'a sposobilych
na pravne ukony v mene organizacie.

Kontaktnd osoba pre implementdciu projektu
Tabulku 3 vypliate len v pripade, ak je riadenim projektu poverena ina osoba, ako
uvedena v Casti A, tabul'ke 2 ,,Statutarny (-i) zastupca (-ovia) pravnickej osoby*.

Profil zZiadatel’a

Do polozky ,Kéd OKEC“ vyplnite len jeden kéd podl'a prevazujiicej aktivity
stivisiacej s projektom. Predmet ¢innosti OKEC (odvetvova klasifikacia ekonomickych
¢innosti) musi byt zhodny s predmetom Cinnosti Ziadatel'a uvedenom v obchodnom alebo
Zivnostenskom registri.

Do polozky ,,Podiel Zien na celkovom pocte zamestnancov firmy v %“ vypocitate percento
Zien na celkovom pocte zamestnancov z priemerného poctu pracovnikov zamestnanych
pocas jedného roka na plny pracovny uvédzok spolu s pracovnikmi na Ciastocny uvazok
a sezénnymi pracovnikmi. Za referencny rok sa povaZuje posledné schvéalené uctovné
obdobie. Za ukoncené tuctovné obdobie sa v naSom pripade povaZzuje obdobie zacinajuce
1. janudrom a konciace 31. decembrom predchadzajiceho roka. U¢tovna jednotka musi
vykazat' podl'a § 3 bod 5 zdkona NR SR ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve 12 mesiacov
svojho posobenia, a to od 1.1.2003 do 31.12.2003.

Pri vypliani polozky ,Podiel zahrani¢ného kapitdlu na zdkladnom imani v %“ sa za
referencny rok povazuje posledné schvélené tuctovné obdobie. Za ukoncené uctovné
obdobie sa v naSom pripade povaZuje obdobie zacinajtiice 1. januarom a konciace 31.
decembrom predchadzajticeho roka. Uétovna jednotka musi vykazat' podla § 3 bod 5
zakona NR SR ¢. 431/2002 Z.z. o tctovnictve 12 mesiacov svojho pdsobenia, a to od
1.1.2003 do 31.12.2003.

Pri vypliiani polozky ,,Vlastnikom / spoluvlastnikom firmy je Zena?“ sa za referen¢ny rok
povaZzuje posledné schvalené tictovné obdobie. Za ukoncené Gictovné obdobie sa v naSom
pripade povaZuje obdobie zacinajuce 1. januarom a konciace 31. decembrom
predchadzajiceho roka. U¢tovna jednotka musi vykéazat podla § 3 bod 5 zdkona NR SR ¢.
431/2002 Z.z. o uctovnictve 12 mesiacov svojho posobenia, ato od 1.1.2003 do
31.12.2003.

Pri vypliiani polozky ,,Pocet Zien v riadiacich pozicidch sa za referenény rok povazuje
posledné schvalené uctovné obdobie. Za ukoncené uctovné obdobie sa v naSom pripade
povaZuje obdobie zacinajice 1. januarom a konciace 31. decembrom predchéadzajiiceho
roka. U¢tovna jednotka musi vykazat' podla § 3 bod 5 zdkona NR SR ¢&. 431/2002 Z.z.
o uctovnictve 12 mesiacov svojho posobenia, a to od 1.1.2003 do 31.12.2003.

PoloZku ,,Priemerny pocet zamestnancov* vyplnite podl'a priemerného poctu pracovnikov
zamestnanych pocas jedného roka na plny pracovny uvdzok spolu s pracovnikmi na
CiastoCny uvédzok a sezonnymi pracovnikmi. Za referencny rok sa povaZuje posledné
schvalené uctovné obdobie. Za ukoncené tctovné obdobie sa v naSom pripade povaZuje
obdobie zaCinajuce 1. januarom a konciace 31. decembrom predchadzajiceho roka.
U¢tovna jednotka musi vykéazat podla § 3 bod 5 zdkona NR SR & 431/2002 Z.z.
o ti¢tovnictve 12 mesiacov svojho pdsobenia, a to od 1.1.2003 do 31.12.2003. Zivnostnik
alebo osoba, ktora nezamestnava Ziadneho zamestnanca, oznaci pole ,,1 — 10“.
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14.

15.

16.

17.

19.

20.

22.

8

Partneri ziadatel’a

. Tabulku ¢. 5 vypliiate len v pripade, ak mate pri realizacii projektu akéhokol'vek

partnera. Partner je fyzicka alebo pravnicka osoba zucastriujica sa na projekte (podiel'a
sa na realizacii projektu — financne, know-how). Udaje o kaZdom partnerovi uvedte
v Casti Al zavdznej osnovy projektu.

Ziadatelia m6Zu konat’ individualne alebo v spolupraci s partnerskou organizaciou.

Partneri ziadatel’'ov, ktori sa zicastiiuju na tvorbe a realizacii projektu, ako aj naklady,
ktoré im vznikny, nie sti opravnenymi nakladmi projektu.

Ziadatel' bude vystupovat ako vediica organizacia a v pripade poskytnutia NFP bude
zmluvnou stranou (Prijemca pomoci).

Dodavatelia Ziadatel'ov nie st ani partnermi, ani pridruZenymi organizaciami.

Spolocnici / Akciondri Ziadatel’a

. Tabul’ku ¢. 6 vypliiate len v pripade, ak ma Ziadatel’ viacerych spolo¢nikov, ktori maji

vplyv na rozhodovanie Ziadatel'a, alebo ak ma viacerych vlastnikov.

Akciova spolocnost’ vypliia tabul'ku ¢. 6 na zaklade vypisu zo strediska cennych papierov,
z registra emitentov, do tretej tirovne.

PoloZzka ,podiel v %*“ znamena podiel spolo¢nika / akciondra na zakladnom imani
Ziadatel'a v silade s prilohou ¢. 1 NARIADENIA KOMISIE (ES) ¢. 70/2001 z
12.januara 2001 o Statnej pomoci pre MSP.

-V Nariadeni sa uvadza, Ze maly a stredny podnikatel’, uchadzajici sa o nenavratny
finan¢ny prispevok musi byt’ ekonomicky nezavisly.

- Ekonomicky nezavislym podnikatelom je podnikatel, u ktorého podiel inych
podnikatel'ov ako malych podnikatel'ov a strednych podnikatel'ov na zdkladnom imani
alebo na hlasovacich pravach nie je 25 % a viac,

- podiel takych malych podnikatel'ov a strednych podnikatel'ov, ktorych zakladateI'mi su
ini podnikatelia ako mali podnikatelia a stredni podnikatelia, na zakladnom imani
alebo na hlasovacich pravach nie je 25 % a viac,

su preukazatelne zistené vlastnicke vztahy na ucely overenia splnenia podmienok podla

bodov 1 a 2.

Schopnost’ riadit’ a realizovat’ projekty

.Cast' 1 tabulky ¢ 7 vypliate v pripade, ak mate akékol'vek doterajsie skiisenosti

sriadenim a implementaciou projektov. Kazdy projekt identifikujte podla uvedenych
kritérii.

Cast' 2 tabulky ¢. 7 vypliia kazdy Ziadatel. V pripade ak Ziadatel nemd skiisenosti
v oblasti, na ktord sa predkladany projekt vztahuje uvedie: ,Nemam skisenosti®.

Uvedenie danej skuto¢nosti neznamena automatické vylicenie projektu.

Bola predlozend ziadost’ o financovanie tohto projektu, alebo jeho casti, z nejakého

iného zdroja EU?

23.

Uved'te, ¢i ste ziskali na predkladany projekt uZ nejakii pomoc z prostriedkov EU alebo
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24.

Statneho rozpoctu. V pripade kladnej odpovede Specifikujte pomoc podla stanovenych
kritérii.

Urcite hlavne presni sumu poskytnutej pomoci, nakol'ko je nutné dodrzat' pravidlo
kumulacie. To znamena, Ze suma poskytnuta na predkladany projekt z akychkol'vek
zdrojov EU alebo $tatneho rozpo¢tu nemoze presiahnut’ maximélnu sumu stanovent pre
jeden projekt v schéme Statnej pomoci.

Zamlcanie akejkol'vek pomoci poskytnutej z prostriedkov EU alebo Stdtneho rozpoctu
sa povazuje za porusenie podmienok schémy Stdtnej pomoci a zmluvy o poskytnuti
nendvratného financného prispevku, s ndslednym vyliicenim z hodnotiaceho procesu,
resp. uplatnenim sankcii podl’a zdkona NR SR ¢.303/1995 Z.z. o rozpoctovych
pravidldch v zneni neskorsich predpisov a odobratim nendvratného financéného
prispevku.

Al. Partner ziadatel’a

Ttto Cast vypliia Ziadatel iba v pripade, Ze mé na projekte partnera a 7e vyplnil tabul’ku €.
5 Casti A. Partner sa na projekte mdZe podiel'at’ viacerymi spdsobmi: realizuje niektoré
aktivity projektu, financuje niektoré aktivity alebo prispieva svojim know-how.
VynaloZené naklady partnera projektu nie st opravnenymi nakladmi abudu teda
figurovat’ v Casti Neopravnené naklady rozpoctu projektu.

Cast’ B Projekt (podrobné informacie o projekte uved’te v prilohe ¢. 1 tejto osnovy)

1. Ndzov projektu

1.

Uved'te plny nazov Vasho projektu, vratane skratky, ak existuje.

2. Priradenie projektu k programovej strukttire

Predtlacené

3. Miesto realizdcie projektu

2.

Uviest’ idaje o mieste realizacie projektu, nie sidlo zZiadatel’'a. V pripade realizacie
projektu vo viacerych regionoch, uvedie Ziadatel' vSetky regiony, ktorych sa projekt tyka
arozCleni v projekte opravnené naklady podla jednotlivych regionov, kde naklady
vznikaju.

V polozke ,,Je v obci evidované romske obyvatel'stvo?“ uvediete v zavislosti od situacie:
1. segregované romske osady — ide o samostatny urbanisticky celok, ktory je fyzicky
oddeleny od obce a fakticky tvori samostatny tutvar. Casto je od obce vzdialeny aj
niekol'’ko kilometrov.

2. separované osady — ide o sidelné utvary, ktoré su fyzicky oddelené od obce, ale redlne
(najcastejSie potok alebo pole), cesta alebo Zeleznic¢na trat.

3. koncentracia - samostatné sidelné utvary v ramci obci — najcastejSie predstavuju
samostatné ulice alebo Stvrte, ktoré st urbanisticky integralnou stcastou obce ale
sociokultirne tvoria samostatnu entitu.

C’asovy predpoklad realizdcie projektu
Vypliite podl'a predtlace.
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10.

12.

13.

14.

15.

Ciele projektu

Uviest’ detailne rozpisané vSetky ciele predkladaného projektu, vratane pripadnych
doplnkovych informacii k vysvetleniu cielov. Pri vyplfiani tejto tabulky je nutné
vychadzat' z idajov uvedenych v tabulke &. 4 Ciele projektu, ¢asti B Projekt, Ziadosti
o poskytnutie NFP.

Oblast’ pomoci
Vypliite podl'a predtlace.

Ciel’ové skupiny, ktoré budii mat’ z projektu prospech

Uved'te, ktoré cielové skupiny ovplyvni realizacia projektu. Na prvé miesto je nutné
uviest ziadatel'a, na dalSie v zavislosti od miery vplyvu napr. dodavatelia,
spolupracujuce firmy, uzivatelia vytvorenych sluzieb, atd’.

SWOT analyza
SWOT analyza je analyza silnych stranok, slabych stranok, prileZitosti a hrozieb

predkladaného projektu a vSetkych oblasti stivisiacich s danym projektom.

Do polozky ,silné strdnky“ uviest oblasti, ktoré maju pozitivny vplyv a podporuju
realizciu projektu z hl’adiska zZiadatel’a.

Do polozky ,slabé strdnky“ uviest oblasti, ktoré maji negativhy vplyv a ohrozuju
realizaciu projektu z hl’adiska Ziadatel’a.

Do poloZzky ,,prileZitosti“ uviest’ oblasti, ktoré moézZu mat’ pozitivhy vplyv a podporuju
realizciu projektu z hl’adiska vonkajsieho prostredia, na ktoré nema Ziadatel’ vplyv.

Do polozky ,hrozby®“ uviest oblasti, ktoré mozu mat’ negativny vplyv a ohrozuju
realizaciu projektu z hl’'adiska vonkajsieho prostredia, na ktoré nema Ziadatel’ vplyv.

Analyza ciel’ov

. Do polozky ,,Ciele* uviest ciele projektu, ktoré chcete dosiahnut’ a ktorymi planujete

rieSit’ vySSie nacrtnuté problémy a budete podporovat’ silné stranky, odstrafiovat’ slabé,
vyuzivat’ prileZitosti a eliminovat’ ohrozenia uvedené v SWOT analyze. Premietnut’ ciele
uvedené v tabul'ke ¢. 5 Ciele projektu.

Do polozky ,,Aktivity* uviest aktivity, ktoré budete vykonavat’ pre naplnenie stanovenych
ciel'ov projektu. Jeden ciel’ projektu sa zvycajne sklada z viacerych aktivit.

Uviest’ indikatory, t.j. merateIné ukazovatele, prostrednictvom ktorych bude sledované
dosiahnutie stanoveného ciela. Nazvy niektorych meratel'nych indikatorov st uvedené
v Prirucke pre Ziadatela - v Casti IX. Zoznam indikatorov a kody oblasti pomoci. Tu
uvedené indikatory dopadu je nutné premietnut do Casti C Ukazovatele tspeSnosti
realizacie projektu, tabulka 2 Ocakavané hodnoty meratel'nych indikatorov.

Do poloZzky ,,Ohrozenia“ uved'te existujice ohrozenia, ktoré mozu mat’ negativny vplyv
na realizaciu projektu a dosiahnutie stanovenych ciel'ov a predpokladanej urovne

ukazovatel'ov po realizacii projektu.

Do poloZky ,,Opatrenia na elimindciu ohrozeni“ uvedte nastroje a opatrenia, ktorymi
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10.
16.

17.

18.

11.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

12.

25.

26.

27.

28.

chcete minimalizovat’ mozné ohrozenia.

Harmonogram predpokladanej realizdcie aktivit

Uved'te mil'niky projektu. Ide o hlavné etapy realizacie projektu, bez dosiahnutia ktorych
nie je mozné pokracovat’ d’alej v realizacii projektu. Kazdy milnik sa zvycajne sklada
z viacerych aktivit.

Vymenovat' aktivity, realizaciou ktorych predpokladate dosiahnutie stanovenych
mil'nikov. Uved'te aktivity uvedené v tabul'ke ¢. 9 Analyza ciel'ov.

V jednotlivych riadkoch uvedte aktivity z tabulky €. 9 Analyza ciel'ov. KriZikom oznacte
prislusny/é mesiac/e, kedy planujete danu aktivitu uskutocCnit’. Dopliite jednotlivé roky,
v zavislosti od datumu podania Ziadosti.

Pldnovany rozpocet trzieb marketingového pldanu
Odportcana Struktira marketingového planu tvori kapitolu X. tejto prirucky pre Ziadatel'a.

Do stipca ,,Produkty / sluzby* uviest produkty / sluzby, ktoré poskytujete, alebo budete
poskytovat’ po ukonceni realizacie projektu.

Do stipca ,, Trh* uviest' trh, resp. trhy, na ktorych dany produkt poskytujete. Pre kazdy
produkt uviest’ vSetky trhy, na ktorych dany produkt poskytujete.

Stipec ,,Udaje o odbyte“ udava polozky, ktoré je nutné uviest pre kazdy trh, na ktorom
dany produkt poskytujete. Ide o ponikané mnoZstvo, cenu a trzby.

Do stlpca ,,Skuto¢nost’ v rokoch 200../200..“ uviest’ skutocny stav mnoZstva, ceny a trzieb
pontikaného produktu na konkrétnom trhu. Do tohto stlpca je nutné uviest tdaje za
posledné dva uctovné roky predchadzajice podaniu Ziadosti. V pripade, Ze podnikatel
existuje menej ako 2 roky uvedie tidaje za obdobie predchadzajiice podaniu Ziadosti.

Do stipcov ,,Planované mnoZstvo / cena / trzby“ uviest' planovani vysku tidajov za pat
rokov nasledujucich po ukonceni realizacie projektu. Uvedené tidaje musia byt v stlade s
Marketingovym planom Ziadatel'a, ktory tvori povinnd prilohu ¢. 1 zavidznej osnovy
projektu.

Existujtici odberatelia / zdkaznici
Do tabul'ky ,Existujuci odberatelia / zdkaznici“ uvediete situaciu v oblasti sucasnych
odberatel'ov VaSich produktov / sluZieb.

Do stipca ,,Existujiici odberatelia“ uvediete sicasnych odberatelov Vasich produktov /
sluZieb.

V prvych dvoch stipcoch ,200..“ uvediete za kaZzdého odberatela planovany odbyt
a skutocny odbyt za posledné dva tactovné roky predchadzajiice podaniu Ziadosti (v
pripade, Ze podnikatel existuje menej ako 2 roky uvedie odbyt za obdobie predchadzajuce
podaniu Ziadosti). Uvedené tidaje musia byt v sulade s Marketingovym planom Ziadatel'a,
ktory tvori povinnu prilohu €. 1 zavdznej osnovy projektu.

V dalSich piatich stipcoch ,,200..“ uvediete za kazdého odberatel'a planovany odbyt za
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29.

13.
30.

31.

32.

33.

14.
34.

15.
35.

pat’ rokov nasledujucich po ukonceni realizacie projektu.

Zarovenn uvedte, ¢i mate s danym odberatefom zmluvny vzt'ah. Ak ano, Specifikujte
Casovi viazanost zmluvy (datum platnosti zmluvy) aobjem zmluvného zavdzku
(mnozZstvo tovaru, sluzieb, ktoré dodate danému odberatel'ovi).

Perspektivni odberatelia / zdkaznici
Do tabulky ,Perspektivni odberatelia / zdkaznici“ uvediete situaciu v oblasti
perspektivnych odberatel'ov VaSich produktov / sluZieb ako nasledok realizacie projektu.

Do stlpca ,Perspektivni odberatelia“ uvediete perspektivnych odberatefov Vasich
produktov / sluZieb.

Do stlpcov ,,200.. uvediete za kazdého perspektivneho odberatel’a planovany odbyt za
pat’ rokov nasledujiicich po ukonceni realizacie projektu. Uvedené tidaje musia byt
v sulade s Marketingovym planom Ziadatel'a, ktory tvori povinnu prilohu ¢. 1 zavéznej
osnovy projektu.

Do stlpca ,,Zmluvné zdvizky“ uvediete, ¢i ste s perspektivnym odberatefom v zmluvnom
vzt'ahu tykajlicom sa realizacie projektu, alebo nie.

Prinos projektu pre region, v ktorom sa realizuje
Strucne v bodoch uved'te vplyv projektu na rozvoj regionu v ktorom sa realizuje, narast
pracovnych miest, ochranu Zivotného prostredia, isporu energii, atd'.

Kompatibilita a sulad projektu s vyberovymi kritériami

Na zaklade vyberovych kritérii stanovenych v opatreni, na ktoré sa viaZze schéma Statnej
pomoci, hodnotiacich tabul'kach a v schéme Statnej pomoci, v ramci ktorej je projekt
predkladany, uvedte, ako projekt naplni uvedené kritéria.

V schéme Statnej pomoci su vyberové kritéria obsiahnuté v castiach prijemcovia pomoci,
opravnené projekty, opravnené naklady, kritérium nevyhnutnosti, podmienky poskytnutia
pomoci, kumulacia pomoci.

Cast’ C Ukazovatele tispesnosti realizacie projektu

1. Ocakdvany dopad projektu po jeho ukonceni — stilad s horizontdlnymi politikami ES

1.

Vypliite jednotlivé tidaje podla ich vztahu k Vami realizovanému projektu. Ziadatel
vypliiuje len tie polozky, na ktoré ma nim predloZeny projekt vplyv. V pripade, ak nie
su k Vami realizovanému projektu relevantné, oznacte policko NESLEDUJE SA!

2. Ocakdvané hodnoty meratel’nych indikdtorov

2.

Ziadatel' vyplni indikatory podla zoznamu uvedenom v &asti IX. Zoznam indikatorov
a kody oblasti pomoci (kategérie intervencie), Prirucky pre Ziadatel'a, ktoré povazuje za
relevantné sledovat pat rokov po ukonceni realizicie projektu. Ziadatel taktieZ moZe
uviest’ svoje vlastné indikatory relevantné pre predkladany projekt, ak mu indikatory
uvedené v casti IX. Zoznam indikatorov a kody oblasti pomoci, Prirucky pre Ziadatel'a
nevyhovuju. Zavdzné indikatory zadavaju interni a externi posudzovatelia, na zaklade
postidenia projektu, pricom vychadzaju zo Ziadatel'om navrhnutych indikatorov, ako aj zo
zoznamu indikatorov uvedenych v Casti IX. Zoznam indikatorov a kody oblasti pomoci,
Prirucky pre Ziadatel'a;
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3. Novovytvorené / udrzané pracovné miesta

3.

Vypliite pocet pracovnych miest na plny uvazok a Ciastocny tvdzok, ktoré boli vytvorené
realizaciou projektu.

4. Specifikdcia nekvantifikovatel’nych vysledkov

4.

Specifikujte mozné vysledky realizacie projektu, ktoré sa nedaji ¢iselne vyjadrit, ale
zvySuju hodnotu projektu. Napr. projekt zamerany na vyrobu ekologickych paliv
zniZovanim mnoZstva emisii nepriamo vplyva na zlepSenie kvality Zivota Tudi
pouZzivajucich tieto paliva.

Cast’ D Planované naklady projektu a zdroje financovania

© A

Celkové ndklady na projekt (v tis. Sk)
Uved'te sumu opravnenych nakladov projektu v ¢leneni na jednotlivé roky a spolu.

Uved'te sumu neopravnenych nakladov projektu v ¢leneni na jednotlivé roky a spolu.

Uved'te sumu celkovych nakladov projektu v ¢leneni na jednotlivé roky a spolu ako sticet
opravnenych nakladov a neopravnenych nakladov.

Jednotlivé naklady prepocitajte kurzom NBS na EURO, pricom uvedte kurz a datum, ku
ktorému ste naklady preratali.

Uved’te kurz
Vypliite podl’a predtlace.

Predpokladané zdroje financovania oprdvnenych ndkladov projektu
Do polozky ,,Oprdvnené ndklady projektu“ preneste idaje z poloZky Opravnené naklady
spolu, z tabulky €. 1 Celkové naklady projektu.

Do polozky ,,Vyska Ziadaného prispevku®“ uvediete sumu, ktord Ziadate ako nenavratny
finan¢ny prispevok v ¢leneni na jednotlivé roky a spolu.

Do poloZky ,,Vlastné zdroje “ uvediete vySku spolufinancovania z vlastnych zdrojov, alebo
z inych zdrojov ako zdroje Statnej pomoci (napr. aver). Sucet vlastnych zdrojov na
financovanie opravnenych nakladov a poZadovanej vysky finan¢ného prispevku musi byt
rovny opravnenym nakladom.

Uvedte percentualny podiel Ziadaného prispevku a vlastnych zdrojov na celkovych
opravnenych nakladoch projektu.

Oprdvnené ndklady projektu

Do tabulky ,,Oprdvnené ndklady projektu® uvedte tie naklady (v cleneni na jednotlivé
polozky), ktoré moézu byt preplatené z prostriedkov vyclenenych pre Sektorovy
operacny program Priemysel a sluzby. Opravnené naklady vztahujice sa na Vami
predkladany projekt su urCené v schéme Statnej pomoci.

Pre kazdua polozku urcite jednotku, cenu za jednotku a pocet jednotiek.

V stipci Nazov polozky uved'te jednotlivé logické celky rozpoctovych poloziek podla
skupin opravnenych nakladov v ramci predkladaného projektu.
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10. Vymenujte jednotlivé opravnené naklady, ktoré vznikni pocas realizacie projektu.
Zhrnutie moznych opravnenych nakladov je uvedené v schéme Statnej pomoci v ¢lanku
G. Opravnené naklady sa liSia v zavislosti od zamerania opatrenia, na ktoré sa schéma
Statnej pomoci viaZe. Opravnené naklady musia byt' naviazané na aktivity vymenované
v tabul'kach 9 a 10 casti B. Projekt zavdznej osnovy projektu.

5. Neoprdvnené ndklady projektu

11. Do poloZzky ,Neoprdvnené ndklady“ uvedte tie naklady (v cleneni na jednotlivé
polozky), ktoré nemozu byt preplatené z prostriedkov vyclenenych pre Sektorovy
operacny program Priemysel a sluzby, ale suvisia s predkladanym projektom.
Pre kazdua polozku urcite jednotku, cenu za jednotku a pocet jednotiek.
V stipci Nazov polozky uved'te jednotlivé logické celky rozpoctovych poloziek podla
skupin neopravnenych nakladov v ramci predkladaného projektu.

12. Vymenujte jednotlivé neopravnené naklady, ktoré vzniknd pocas realizacie projektu.
Zhrnutie moZnych neopravnenych néakladov je uvedené pre sukromny sektor v schéme
Statnej pomoci v ¢lanku G.

13. Neopravnené naklady sa liSia v zavislosti od zamerania opatrenia, na ktoré sa schéma
Statnej pomoci viaZe. Uvadzajte vSetky naklady suvisiace s projektom (napr. mzda

a ostatné osobné naklady manaZéra projektu, naklady na obstaranie dopravnych
prostriedkov atd'.).

Cast’ E Vplyv pomoci na realizaciu projektu

1. Dopad pomoci na realizdciu projektu
1. Uved'e, Ci realizacia projektu zavisi od ziskania Statnej pomoci alebo nie.

2. 'V pripade kladnej odpovede Specifikujte preco.

2. Trvald udrziatel’nost’ projektu

3. Strune popiSte, ako planujete pokraCovat v realizacii projektu po skonceni
spolufinancovania z prostriedkov Statnej pomoci. Aké su dalSie plany na jeho
financovanie, zlepSovanie, atd’.

8.3. Ziadost o platbu

1. Prijemca vyplni formular Ziadosti o platbu za predpokladu, Ze pre projekt je schvaleny
prispevok zo Strukturalnych fondov a je podpisana Zmluva.

2. Ziadost je predkladana prijemcom prislusnému vykonavatel'ovi.
3. VSetky tidaje uvedené v Ziadosti musia byt’ v stlade so Zmluvou.

4. Ziadost’ musi byt’ vyplnena na pocitaci alebo pisacim strojom, nie rukou.
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5. Z dovodu netplného alebo nedostatocného vyplnenia predpisanych poli v Ziadosti
moze byt platba prijemcovi pomoci oneskorena.

6. Polozky Strukturalny fond a Program st predtlacené.
7. Do poloZky ,,Priorita“ uved’te:
Priorita 1: Rast konkurencieschopnosti priemyslu a sluZieb s vyuZitim rozvoja

domaceho rastového potencialu

8. Do polozky ,,Opatrenie” uved’te:
Opatrenie 1.3 Podpora podnikania, inovacii a aplikovaného vyskumu

9. Polozka Podopatrenie sa nevypliia.

10. Do poloZky ,,.Schéma Statnej pomoci“ uved’te:
Schéma na podporu priemyselného vyskumu a predsiat’azného vyvoja.

Cast’ 1 Identifikacia prijemcu pomoci
1. Uviest’ nazov prijemcu, adresu (ulica, obec, PSC).
2. Uviest identifikac¢né ¢islo a danové identifikacné cislo organizacie.

Cast’ 2 Identifikacia projektu

3. Uviest’ plny nazov projektu.

4. Uviest kéd projektu vsilade so zmluvou o poskytnuti nenavratného finan¢ného
prispevku.

Cast’ 3 Druh Ziadosti
5. Typ platby oznacit’ v prislusSnom policku znakom ,,x“.
- Ziadost o priebeznti platbu predklada prijemca pocas realizcie projektu.
— Ziadost o zavere¢nu platbu predklada prijemca po uhradeni vietkych néakladov
projektu zo strany prijemcu. Ziadost' o zavere¢nii platbu méZe byt predloZena len
s Hlasenim o ukonceni realizacie projektu. Pri predkladani Ziadosti o zaverecnu
platbu musi prijemca vyplnit aj ¢asti 10, 11, 12 a 13 Ziadosti o platbu.
6. Poradové Cislo Ziadosti zodpoveda poradiu predkladania Ziadosti prijemcom.

7. Vystavena dia: Uviest datum vystavenia Ziadosti prijemcom v tvare dd/mm/rrrr (napr.
15/03/2004)

Cast’ 4 Identifikacia bankového tiétu

8. Uviest plny ndzov banky/financnej institicie v silade so Zmluvou.
9. Uviest plnt adresu banky/finan¢nej instittdcie (ulica, obec, PSC).
10. Uviest’ presné cislo uctu a kéd banky v stilade so Zmluvou.

Cast’ 5 Zoznam uhradenych nakladov
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Stipec (1) Uviest nazov vydavku

Stipec (2) Uviest ¢islo faktiry

Stipec (3) Uviest’ vysku vydavku bez DPH v slovenskych korunach
Stipec (4) Uviest vysku DPH v slovenskych korunach

Stipec (5) Sticet stipca (3) + (4)

Stipec (6) Uviest’ sumu opravneného vydavku

Stipec (7) Uviest’ sumu neopravneného vydavku

Cast’ 6 Platba prispevku
11. Uviest’ obdobie, ku ktorému sa vztahuje platba uhradenych opravnenych nakladov v
stlade so Zmluvou.

12. Pri prvej Ziadosti o platbu uviest datum zacatia obdobia pre platbu, ktory musi byt
neskorsi ako oficidlny datum zacatia realizacie projektu uvedeny v sekcii 2 Identifikacia
projektu.

13. V nasledujticej Ziadosti o platbu uviest’ datum zacatia obdobia pre platbu prispevku ako
datum dna, ktory nasleduje po dni s konecnym datumom uvedenym v poslednej
predkladanej Ziadosti o platbu.

14. Pri zaverecnej Ziadosti o platbu uviest' konecny datum pre obdobie platby prispevku nie
neskorsi ako oficidlny datum ukoncenia projektu.

15. Uviest’ celkovi vysSku prispevku (prispevok Eurdpskych spolocenstiev a prispevok zo
Statneho rozpoctu).

Cast’ 7 Odhad dvoch nasledujiicich Ziadosti o platbu

16. Tento bod sluZi poskytovatel'ovi pre lepSie naplanovanie buducich vydavkov.

17. Prijemca uvedie odhadovand sumu nasledujucich dvoch Ziadosti o platbu.

18. Odhadované sumy nie su pre prijemcu zadvdzné, ale musia byt v sulade s finanénym
planom uvedenym v zmluve.

Cast’ 8 Cestné vyhlasenie

19. Statutdrny organ/zastupca prijemcu potvrdi peciatkou a vlastnym podpisom Ziadost' o
platbu.

20. Prijemca - fyzicka osoba potvrdi Ziadost’ peciatkou a vlastnym podpisom.

Cast’ 9 Zoznam priloh
21. Uviest poradové Cislo a nazov v Strukttire stanovenej tabul'kou.

Cast’ 10 Vyplatené finan¢né prostriedky na projekt do diia podania zaverecnej Ziadosti

o platbu

22. Uviest doteraz vyplatené Ziadosti o platbu spolu s vySkou refundovaného NFP a datumom
refundacie.

Cast’ 11 Dobropisy za jednotlivé dodavky od dodavatel'ov do diia podania zaverecnej

Ziadosti o platbu

23. Uviest’ v pripade, ak ste obdrzali od Vasho dodavatel'a dobropis ku ktorejkol'vek faktire
predloZenej na refundaciu.

24. Uviest’ ndklad, na ktory sa fakttura vztahovala, cislo faktiry, vySku dobropisu a datum
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vystavenia dobropisu.

Cast’ 12 Zadrzné
25. Uviest’ v pripade, ak ste uplatnili vo¢i ktorémukol'vek VaSmu dodéavatel'ovi zadrzné.

Cast’ 13 Financna rekapitulacia

26. Vypliite tabulku podl'a poZadovanych tdajov.

27.V pripade, ak ste doteraz vytvorili zisk z realizovaného projektu uvedte vysku zisku.
V pripade, ak ste doteraz nevytvorili zisk, uvedte ,,0“.

Poslednii stranu vypliia vykonavatel’ a platobna jednotka.

8.4. Hlasenie o priebehu realizacie projektu a Hlasenie o ukonceni realizacie
projektu

Dané formuldre musia byt vyplnené v sulade so Ziadostou a projektom.

8.5. Zoznam indikatorov a periodicita predkladania ich hodnotenia

Zoznam indikdtorov a kédy oblasti pomoci sa nachddzaju v kapitole IX. tejto prirucky pre
Ziadatela.

Prijemca pomoci je povinny predkladat’ hodnoty indikdtorov schvdlenych hodnotiacou
komisiou pre jeho projekt s polrocnou periodicitou pocas piatich rokov na miestne
prislusné ICPK a vykondvatelovi schémy.

8.6. Ziadost’ o povolenie vykonania zmeny v zmluve

V pripade, Ze sa pocas realizdcie projektu vyskytnu akékolvek okolnosti, ktoré ohrozia
plnenie zmluvy o prideleni nendvratného financného prispevku, je prijemca pomoci
povinny predloZit’ zodpovedajiicemu vykondvatelovi Ziadost' o povolenie vykonania zmeny

v zmluve.
Do Ziadosti uvedie, co poZadujete zmenit (napr. schvdleného doddvatela, harmonogram

realizacie projektu, atd’.) a zdévodnenie svojej Ziadosti.
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IX. Zoznam indikatorov a kody oblasti pomoci (kategorie intervencie)

Podpora podnikania, inovacii, vedomosti a aplikovaného vyskumu

Oblast’

pomoci Vystup Vysledok Dopad
Investicie do fyzickeho Zmena podielu exportu na celkovej produkcii
kapitalu  (zadvody a ich | Pocet firiem, ktoré obdrzali podporu na zavedenie | Pocet novych alebo inovovanych produktov POCIEIU exp . ] Procuke
1.5.1 . . 4 : P ) . . podporovanej firmy 6 mesiacov od ukoncenia
zariadenie, spolufinancovanie | metdd riadenia kvality uvedenych na trh odpor
Statnej pomoci) podpory
Ekologicky priaznivé
152 technolqglg, ciste a P’ocet_flrlem_,_ k,tore obdrzali finanénd podporu na Potet novozriadenych firiem v désledku podpory Pocevt novych produktov vo firméach, ktoré
ekonomické energetickeé | ziskanie certifikatov produktov obdrzali podporu
technolégie
Poradenské sluzby pre
_0bch0dr_1u (.:m,nC.)St (\_/ratan_e Pocet subjektov v oblasti ekonomického poradenstva, | po€et novozriadenych firiem v  sektore | PoCet podnikov, ktoré obdrzali pomoc v
R5%3 internacionalizacie, riadenia . o o . O .
. . .| ktoré obdrzali podporu ekonomického poradenstva v désledku podpory | oblasti duSevného vlastnictva
exportu a zivotného prostredia
a nakupu technoldgif)
Investicie do fyzického . . . . .
kapitdlu  (zavody a ich | Pocet firiem, ktoré obdrzali finanénd podporu a ich . A i . l\_/Ilerav prezma novyc_h MSP, ktoreA obc_irzah
1.6.1 . . ! ; ST Nové / zvySené trzby MSP ( mil. Sk) finan€nd podporu a aj po 2 rokoch pdsobia na
zariadenie, spolufinancovanie | majitelmi st zeny trhu (%)
Statnej pomoci)
Ekologlgky . praznlve o ocet MSP, ktoré obdrzali finanénd podporu na L -
technoldgie, Cisté a ; S P . - . P A ZvySenie trzieb podporovanej firmy po dvoch
1.6.2 O . . | zavedenie ekologickych technolégii a vyrobu | PoCet novozriadenych firiem v désledku podpory o
ekonomické energetické e rokoch od ukoncenia podpory
o ekologickych produktov
technoldgie
Vyskumné projekty | PoCet podporovanych vyskumnych projektov v | Percento UGspeSne dokoncenych projektov | PoCet patentov vydanych =z vytvorenych
realizované na univerzitdch a | spolupraci s univerzitami (publikacie atd') z  celkového poctu | inovacii
1.8.1 | vyskumnych Gstavoch podporovanych projektov
Inovécia a transfer | PoCet firiem, ktoré obdrzali finanéni podporu na | Pocet podnikov zainteresovanych na podpore | Pocet podporovanych firiem nakupujicich
technolégii, vytvaranie sieti a | projekty v spolupraci s vyskumnymi centrami spolo¢nych vyskumnych projektov (z toho MSP) | patenty a licencie
182 partnerstiev medzi
o obchodnymi a/alebo

vyskumnymi inStitGciami

Pocet subjektov poskytujlcich sluzby v oblasti
inovacného poradenstva a servisu 18
mesiacov od ukoncenia podpory
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Pocet novovyvinutych alebo inovovanych
zariadeni v podporovanom subjekte 18
mesiacov od ukoncenia podpory

1.8.3

InfraStruktara RTDI

PoCet podporovanych  subjektov
spolocné sluzby v oblasti VTRal

poskytujicich

Pocet firiem vyuzivajucich spolocné sluzby v
oblasti vyskumu a vyvoja

Pocet malych firiem vyuZzivajucich spolocné
sluzby VTRal po 6 mesiacoch od ukoncenia
podpory

PoCet novovytvorenych alebo udrzanych
pracovnych miest v oblasti vyskumu a vyvoja
6 mesiacov od ukon€enia podpory
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X. Odporucana Struktura marketingového planu

Uvod

Zhrnutie

Situac¢na analyza

Marketingové ciele

Popis stratégie

Plany Cinnosti

Sposob hodnotenia marketingového
planu

Nepredvidatel'né okolnosti

Prilohy

Zaver

Realizacia

Monitoring vysledkov

stanovenie ucelu marketingového planu
profil firmy
zaangazovanie zainteresovanych

v

| celkové zhrnutie pldnu — spracované v zavere

v

uvedomenie si vyznamu poslania firmy
analyza produktu

analyza potrieb a ocakavania zakaznikov
analyza STEEP

pohl'ad na odvetvie

analyza trhu a konkurencie

analyza SWOT

stanovenie cielov, priradenie priorit
(vychodiskom je situacna analyza)

| stanovenie vhodnych stratégii

tvorba vykonavacich planov
casové plany ¢innosti, financny rozpocet

vol'ba mil'nikov
stanovenie sposobu merania uspesnosti
dosahovania cielov

v

nepredvidali

stanovenie sposobu reakcie na okolnosti, ktoré sa

v

| dopliiujice materialy, podrobnosti

vypracovanie zaveru planu a jeho
zaradenie do ivodnej Casti

v

odsuhlasenie, realizacia, zaangaZovanie
zainteresovanych

so stanovenymi hodnotami ano
nie

| pokracujeme v plneni planu IA/

hodnotenie a porovnavanie > Je tu odchylka?
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