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1 Uvod

1.1 Ciel prirucky pre Ziadatel’a

Cielom prirucky pre Ziadatela (d’alej len ,Prirucka®) je poskytnit Ziadatelom o nenéavratny
finan¢ny prispevok (d'alej len ,,NFP“) predkladajicim projekt vo forme predkladania Ziadosti
o NEP (dalej len ,, ZoNFP“) v ramci vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP (dalej len ,,vyzva“),
komplexny metodicky navod pri vypracovavani a predkladani ZoNFP. Prirucka je neoddelitenou
sucastou vyzvy aspolu s Operacnym programom Konkurencieschopnost’ a hospodéarsky rast
(dalej len , OP KaHR®) aProgramovym manualom k OP KaHR podava Ziadatelovi
najdoleZitejsie informécie potrebné pre tspesné vypracovanie a predloZenie ZoNFP v ramci
vyhlasenej vyzvy.

1.2 Definicia pojmov

Centralny koordinacny organ pre operacné programy v Narodnom strategickom
referencnom ramci (d’alej len ,,CKO*) — hlavny orgdn SR zodpovedny za Gcinné riadenie
a Cerpanie SF a KF s ciefom zabezpecit koordindciu procesov riadenia SF a KF v SR.
V podmienkach SR je CKO Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja SR;

Finanéna analyza - postdenie financnej vykonnosti projektu pomocou finanénych
ukazovatelov zostavenych na zéaklade diskontovanych peniaznych tokov porovnanim situdcie
s a bez financovania projektu;

Indikator — zavdazny ukazovatel' plnenia cielov projektu a programu pocas realizacie projektu
(indikatory vystupu suivisiace s ukoncenim aktivit) a po jeho ukonceni (indikatory vysledku
a dopadu);

IT Monitorovaci systém (d’alej ,,ITMS*“) — informacny systém, vyvijany a spravovany CKO,
ktory zabezpecuje evidenciu udajov o NSRR, vSetkych operacnych programoch, projektoch,
overeniach, kontrolach a auditoch za ucelom efektivneho a transparentného monitorovania
vetkych procesov spojenych s implementaciou SF a KF. Zabezpecuje komunikéciu s databazou
SFC2007 EK, monitorovacimi systémami okolitych ¢lenskych krajin, ako aj prijimatel'mi.

Konflikt zaujmov - situacia, kedy z ddvodov osobnych alebo inych obdobnych vztahov
zdielanych medzi Ziadatefom o poskytnutie pomoci a osobami vystupujicimi na strane
poskytovatel'ov tychto prostriedkov alebo medzi prijimatelom a jeho dodavatel'om mdzZe byt
naruSeny alebo ohrozeny zaujem na nestrannom a transparentnom vykone funkcii, ktoré stivisia
s pripravou a implementaciou vyziev na predkladanie projektov, s hodnotenim, schval'ovanim
a vyberom z predkladanych projektov, ako aj ich monitorovanim a priebeznym hodnotenim
v procese implementacie projektov;

Lehota — ak nie je v tejto Prirucke uvedené inak, za dni sa povazuju kalendarne dni. Do plynutia
lehoty sa nezapocitava defi, ked" doSlo k skutocnosti urcujicej zaciatok lehoty. Lehoty urcené
podl'a tyZdiiov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho dia, ktory sa svojim oznacenim
zhoduje s diiom, ked doSlo k skutocnosti urCujicej zaciatok lehoty, a ak ho v mesiaci niet,
poslednym diiom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedelu alebo sviatok, je
poslednym diiom lehoty najbliZsi nasledujuici pracovny deni. Lehota je zachovana, ak sa posledny
deni lehoty podanie podé na Riadiaci organ alebo ak sa podanie odovzda na poStovid prepravu ak
nie je v tomto dokumente uvedené inak

Nenavratny financny prispevok (d’alej len ,,NFP*) - suma finan¢nych prostriedkov poskytnuta
prijimatelovi na zaklade schvaleného projektu podla podmienok Zmluvy o poskytnuti
nenavratného finan¢ného prispevku z verejnych prostriedkov v silade so zdkonom ¢. 523/2004
Z. z. v zneni neskorsich predpisov;

Nezrovnalost’ - akékol'vek poruSenie legislativy Europskych spolocenstiev vyplyvajtce z konania
alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, désledkom coho je alebo by mohlo byt



poskodenie vSeobecného rozpoctu Eurdpskych spolocenstiev alebo rozpoctov nimi spravovanych,
a to bud zniZenim alebo stratou vynosov plynicich z vlastnych zdrojov vyberanych v mene
Eurépskych spolocenstiev alebo zapocitanim neopravnenej vydavkovej polozky do rozpoctu
Spolocenstva;

Obchodna verejna sutaz (d’alej aj ,,OVS*) - postupy definované v Obchodnom zdkonniku
€. 513/91 Zb., oddiel 3, Obchodna verejna stitaz, § 281 az § 288;

Obchodné dokumenty - vSetky pisomné dokumenty (vratane koreSpondencie), tykajice sa
realizacie schvaleného projektu na zéklade zmluvy o poskytnuti NFP uzatvorenej medzi
vykondvatel'om a prijimatel'om;

Opravnené vydavky - predstavuju vydavky na projekt, pri ktorych je preukazany sulad
s legislativou EU a SR, vznikli aboli skuto¢ne uhradené v obdobi opravnenosti vydavkov
v zmysle schémy. Opravnené vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatel'né a musia byt
doloZené tictovnymi dokladmi, tzn. musia byt’ definitivne a zachytené zodpovedajticim spésobom
a v stilade s poZiadavkami legislativy v Gctovnictve alebo danovej evidencii prijimatel'a. Vydavky
musia byt uhradené pred ich certifikaciou. Opravnené vydavky musia byt schvéalené Vyberovou
komisiou vramci OP KaHR (dalej len ,Vyberovda komisia“). Zakladné ustanovenia
k opravnenym vydavkom sa viaZu najmé na Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 z 11. jdla 2006,
ktorym sa ustanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja,
Eurépskom socidlnom fonde a Kohéznom fonde a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES)
€. 1260/1999. Za opravnené sa povazuju len vydavky vynaloZené pocas realizacie projektu po
podpise zmluvy o poskytnuti NFP tak ako boli schvalené Vyberovou komisiou, priCom prijimatel
moZe zacat' prace na projekte najskor diiom podpisu zmluvy o poskytnuti NFP. Pre tcely tejto
Prirucky je pouZivana terminolégia ,,vydavky“, a to aj pre ,,naklady“ v zmysle zakona ¢. 431/2002
Z. z. o ucCtovnictve, § 2, ods. 4.

Poskodenie financnych zaujmov Eurépskych spolocenstiev — konanie spojené s predloZenim
falSovanych, nespravnych alebo netplnych vykazov alebo dokladov, alebo neposkytnutie
povinnych tudajov, alebo pouZitie prostriedkov zo vSeobecného rozpoctu Eurdpskych
spoloCenstiev, z rozpoctu spravovaného FEurépskymi spoloCenstvami alebo v zasttipeni
Europskych spolocenstiev na iny ucel, ako boli pdvodne urcené, takym sposobom, Ze sa umozZni
sposobenie sprenevery alebo protipravne zadrZanie prostriedkov z uvedeného rozpoctu;

Prijimatel’ — hospodarsky subjekt, organ alebo podnik, ¢i uZ verejnopravny alebo stkromny,
zodpovedny za zacatie vykondvanie a ukoncenie projektu, ktorému st za ucelom realizacie
projektu poskytované prostriedky verejnych rozpoc¢tov. Do podpisu zmluvy o poskytnuti NFP sa
prijimatel’ povaZuje za Ziadatel'a o poskytnutie pomoci.

Projekt — operacia, realizovana v silade so zmluvou o poskytnuti NFP resp. inym pravnym
titulom pozostdvajica z jasne definovanych aktivit realizovanych vyclenenymi nastrojmi
a prostriedkami v definovanom obdobi, vybrand v stilade s procesom schvalovania Ziadosti
o NFP, ktora prispieva k plneniu ciel'ov prioritnej osi a operacného programu;

Poskytovatel’ pomoci (dalej len ,,poskytovatel*) — v zmysle schémy je poskytovatelom pomoci
Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky ako Riadiaci organ pre OP KaHR,;

Riadiaci organ (dalej len ,,RO“ — dalej len ,,poskytovatel“) — narodny, regionalny alebo
miestny verejny organ alebo sikromny organ urceny clenskym Statom, ktory je zodpovedny za
riadenie operacného programu. RO je menovany pre kazdy opera¢ny program. V podmienkach
SR urcuje jednotlivé riadiace organy vlada SR. Pre uicely OP KaHR je Riadiacim organom MH
SR;

Sprostredkovatel’sky organ pod riadiacim organom (d'alej len ,,SORO“ — dalej len
»vykonavatel*) - verejny alebo stikromny organ vykonavajici dlohy v mene Riadiaceho organu
na zaklade Splnomocnenia o delegovani pravomoci z riadiaceho orgdnu na sprostredkovatel'sky
organ, ktory je zodpovedny za implementaciu OP KaHR vo vzt'ahu k prijimatel’om;

Statisticka klasifikacia ekonomickych éinnosti (SK NACE, Rev. 2) - od 1.1.2008, kedy



vstipila do platnosti nova "Statisticka klasifikacia ekonomickych ¢innosti, ozna¢ované skratkou
SK NACE. Nova klasifikacia, ktora vznikla v dosledku ekonomického rozvoja, vzniku novych
technol6gii, sluzZieb a vyrobkov, je plne kompatibilna s eurépskou klasifikaciou NACE Revision
2, ktoru pre krajiny Eurépskeho spolocenstva stanovuje Nariadenie Eurépskeho Parlamentu
a Rady /ES/ ¢. 1893/2006 z 20. decembra 2006. SK NACE nahradzuje "Statisticki odvetvovi
klasifikaciu ekonomickych ¢innosti — OKEC;

Uétovny doklad - doklad definovany v ods. (1) § 10 zadkona ¢&. 431/2002 Z. z. o tovnictve
v zneni neskorsich predpisov;

Udrzatel'nost’ — schopnost’ efektov (vysledkov a dopadov) projektu pretrvat’ v strednodobom
a dlhodobom horizonte po ukonceni financovania projektu;

Ukoncenie realizacie aktivit projektu — znamend ukoncenie fyzickej realizacie projektu
(zrealizovanie opravnenych a neopravnenych vydavkov projektu definovanych v projekte)
a thrada vsetkych dodanych tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb uvedenych v rozpocte
projektu dodavatelovi;

Vyberova komisia — je kolektivhym orgdnom, menovanym ministrom hospodarstva SR, ktory
na zdklade vysledkov kontroly formélnej spravnosti ZoNFP a odborného hodnotenia ZoNFP
rozhoduje o schvaleni / neschvaleni NFP Ziadatelom, ktori predloZili vramci vyzvy na
predkladanie ZoNFP v stanovenom termine a forme na adresu vykonavatel'a ZoNFP;

Vykonavatel’ pomoci (d'alej len ,,vykonavatel'®) - v zmysle schémy je vykonavatelom Néarodna
agentura pre rozvoj malého astredného podnikania (d’alej len ,NARMSP®), ako
Sprostredkovatel'sky organ pod Riadiacim organom pre OP KaHR;

Zacatie prac na projekte — zacatim prac na projekte sa rozumie bud’ zacatie stavebnych prac,
alebo prva pravne zdvdznd povinnost objednat zariadenie (napr. nadobudnutie ucinnosti
dodavatel'sko-odberatel'skej zmluvy), resp. zacatie poskytovania sluzieb. Nerozumie sa nim vsak
vykonavanie predbeznych Stadii na posudenie realizovatel'nosti projektov bez ohladu na ich
prvenstvo. Prace na projekte je mozné zacat najskor diiom podpisu zmluvy o poskytnuti NFP;

Zmluva o poskytnuti nenavratného financného prispevku (d’alej len ,zmluva o poskytnuti
NFP“) - pravny akt stanovujuici prava a povinnosti zmluvnych stran ako aj podmienky platné pre
podporu projektu prostriedkami verejnych rozpoctov najma v stlade so zdkonom ¢. 523/2004
Z. z. v zneni neskorSich predpisov;

Ziadatel’ - hospodérsky subjekt, organ alebo podnik, ¢i uz verejnopravny alebo stikromny, ktory
Ziada o prostriedky na spolufinancovanie navrhovaného projektu;

Ziadost’ o nenavratny finan¢ny prispevok (d’alej len ,,ZoNFP) — dokument, ktory pozostava
z formularu Ziadosti a povinnych priloh, ktorym Ziadatel o NFP Ziada o poskytnutie NFP, a na
zaklade ktorého RO prijme rozhodnutie o poskytnuti NFP na realizaciu projektu;.

Ziadost' prijimatel'a o platbu (d’alej len ,,ZoP“) — doklad, ktory pozostiva z formularu
Ziadosti a povinnych priloh, na zdklade ktorého st prijimatelovi uhraddzané platby zo
Strukturdlnych fondov a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu v prisluSnom pomere.

2 Platnost’ Prirucky

Prirucka je platnd diiom jej zverejnenia v ramci vyzvy na predkladanie ZoNFP. Poskytovatel
moZe rozhodnit' o doplneni Prirucky vo forme usmerneni. Takato zmena nadobtda platnost
dilom rozhodnutia poskytovatela pri splneni nasledovnych podmienok:

- tpravou Priruc¢ky nesmie ddjst k zmene podmienok zadefinovanych pre predkladanie ZoNFP
v priebehu vyhléasenej vyzvy (najméd vo vztahu k opradvnenosti Ziadatel'a alebo opravnenosti
projektu)



- riadne zverejnenie upravenej Prirucky na webovej stranke poskytovatel'a a vykonavatela.
3 Podmienky poskytnutia pomoci

1.3 Opravnené projekty

Opravnené aktivity na poskytnutie pomoci v zmysle tejto vyzvy su zadefinované v¢l. F
Opravnené projekty schémy.

1.4 Opravnené miesto

V ramci tejto vyzvy je moZzné poskytnit pomoc na projekty realizované v regiénoch patriacich
pod Ciel Konvergencia. V podmienkach SR st to s vynimkou Bratislavského vSetky samospravne
kraje. Pre stanovenie opravnenosti je rozhodujlice miesto realizacie projektu, nie sidlo Ziadatela,
t.j. opravnenym moZe byt aj projekt predloZeny Ziadatelom so sidlom v Bratislavskom
samospravnom kraji za podmienky, Ze projekt je realizovany na tizemi jedného zo samospravnych
krajov, ktoré su vo vyzve zadefinované ako miesto realizacie projektu.

1.5 Opravnené obdobie

Realizacia projektu musi spadat do opravneného obdobia — obdobie od podpisu zmluvy
o poskytnuti NFP do tihrady vSetkych dodanych tovarov alebo poskytnutych sluZieb uvedenych
v rozpoCte projektu. Vydavky vynaloZené mimo opravneného obdobia budi povaZované za
neopravnené.

Realizacia projektu zacina dilom uvedenym v Hldseni o zacati realizdcie projektu, pricom projekt
je moZné zacat realizovat’ najskor diiom podpisu zmluvy o poskytnuti NFP. Za opravnené mozu
byt povaZované len tie vydavky, ktoré boli zrealizované v ramci realizacie projektu po podpise
zmluvy o poskytnuti NFP. Zaciatkom realizdcie projektu sa rozumie zacatie prac na projekte
v zmysle vysSie uvedenej definicie.

Projekt schvéleny Vyberovou komisiou vradmci tejto vyzvy musi byt ukonceny najneskor
v priebehu 24 mesiacov od zahdjenia jeho realizacie. Projekt je ukonCeny v momente
zrealizovania (Ghrady) vSetkych (opravnenych ineopravnenych) vydavkov dodéavatelovi aich
premietnutia do tucCtovnictva prijimatela v zmysle podmienok pre opravnenost’ vydavkov
stanovenych v schéme av zmluve o poskytnuti NFP. Datum ukoncenia realizacie projektu je
zaznamenany v Hldseni o ukonceni realizdcie projektu (priloha zmluvy o poskytnuti NFP).

Pri priprave projektu je preto potrebné pocitat’ s adekvatnym casovym rozloZenim realizacie
opravnenych vydavkov projektu zahrnutych do rozpoctu a zohl'adnit dobu hodnotiaceho procesu,
ktory by nemal prevysit' 100 dni od terminu uzavierky vyzvy a dobu nevyhnutni na podpis
zmluvy o poskytnuti NFP, ktora by nemala prevysit' 60 dni.

V pripade ohrozenia doby realizacie projektu z dovodu prediZenia trvania hodnotiaceho procesu
bude harmonogram projektu v ramci rozpoctu upraveny pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP
tak, aby zohl'adnil ¢asovy sklz spdsobeny oneskorenim ukoncenia hodnotiaceho procesu.

1.6 Opravnenost Ziadatel'a

Opravnenymi ziadateI'mi su fyzické alebo pravnické osoby opravnené na podnikanie podla § 2
ods. (2) Obchodného zékonnika, registrované na tizemi SR, ktoré planuju realizovat’ jednotlivé
druhy opravnenych projektov a spliiaji podmienky stanovené v ramci vyzvy. Do tvahy pri



posudzovani plnenia kritérii opravnenosti Ziadatela sa berie G¢tovna zavierka za cely rok
predchadzajici podaniu ZoNFP, t.j. uctovna zdvierka za obdobie od 1.1. do 31.12. roka
predchadzajiceho roku podania ZoNFP.

Opravneni Ziadatelia musia mimo uvedeného spiiiat’ kritérid definicie MSP v zmysle Schémy
pomoci de minimis na podporu zavadzania inovativnych a vyspelych technolégii v priemysle
a v sluzbach.

Zmena prijimatel’a, ktora ma za nasledok zmenu identifika¢ného ¢isla organizacie (ICO) je
povaZovana za podstatni zmenu projektu a nie je akceptovatel’na. Zmena nazvu prijimatela,
za predpokladu zachovania pravnej formy a identifikacného cisla organizacie je povolena. Plnenie
opravnenosti prijimatel’a bude monitorované pocas platnosti Zmluvy o poskytnuti NFP, t.j. eSte 5
rokov po ukonceni realizacie projektu.

Zmenu vlastnickej Struktiry prijimatel’a po 1. 1. 2008 je mozné akceptovat’ len v pripade, ak tato
zmena nemda vplyv na opravnenost’ subjektu Cerpat’ financné prostriedky alokované v ramci
prislusnej vyzvy, t.j. ak ned6jde k strate Stattitu MSP v zmysle odporticania Komisie 2003/361/ES
z0 6. maja 2003 o definicii malych a strednych podnikov.

V pripade, Ze Ziadatel’ (resp. prijimatel’) strati statit MSP pocas realizacie projektu alebo
v priebehu doby monitorovania projektu po jeho ukonceni (5 rokov po ukonceni realizacie
projektu) v désledku zmeny vlastnickej Struktiry, bude povinny NFP v plnej vyske vratit'.
Tato skutocnost sa netyka straty Statitu MSP spdésobeného ekonomickym rastom
prijimatel’a v dosledku realizacie projektu.

Ziadate'mi opravnenymi poziadat’ o NFP nie sii podniky v tazkostiach podla Usmernenia
Spolocenstva o Statnej pomoci na zachranu a restrukturalizaciu firiem v tazkestiach (2004/
C 244/02)". Podnik v t'azkostiach je v zmysle uvedeného usmernenia definovany tak, Ze ,tento nie
je schopny, ¢i uZ prostrednictvom svojich vlastnych zdrojov, alebo pomocou finan¢nych
prostriedkov, ktoré je schopny ziskat’ od svojich vlastnikov/akcionarov alebo veritel'ov, zamedzit
stratdam, ktoré by ho bez vonkajSej intervencie verejnych organov takmer s urcitostou odsudili na
vylicenie z obchodnej ¢innosti v kratkodobom alebo strednodobom horizonte*.

Ziadatel nie je povazovany za podnik v tazkostiach v pripade, ak disponuje vlastnymi finanénymi
prostriedkami na spolufinancovanie projektu (¢o deklaruje povinnou prilohou ZoNFP & 13
anasledne pred podpisom zmluvy o NFP), resp. ma poskytnuty uver na spolufinancovanie
projektu, alebo tverovy prisfub (v pripade dverového prislubu musi Ziadatel' pred podpisom
zmluvy o NFP predlozit' iverovi zmluvu). Zaroven voci Ziadatel'ovi nesmie byt vyhlaseny
konkurz, zacaté konkurzné ani vyrovnacie konanie.

Pri posudzovani opravnenosti prijimatela, najma pri definicii odvetvi, na ktoré sa schéma
pomoci nevzt'ahuje, predklada Ziadatel' Cestné vyhlasenie, ktorym deklaruje, Ze nezrealizoval
Ziaden obrat v predchadzajicom tétovnom obdobi v odvetviach na ktoré sa schéma nevztahuje.

Odvetvia hospodarstva, na ktoré sa schéma pomoci nevztahuje, st zadefinované prostrednictvom
kédov Statistickej klasifikacie ekonomickych ¢innosti (SK NACE)? nasledovne:

ROZSAH POSOBNOSTI PODI’A CL. 1

NAR. 1998/2006 KLASIFIKACIA PODIL’A SK NACE

podniky pdsobiace v sektore rybolovu a | divizia 03
akvakultiry

1U. v. EU C 244 70 diia 1. oktébra 2004, str. 2
? Statisticka klasifikacia ekonomickych ¢innosti, rev. 2 (2008), zverejnend na webovej stranke Statistického
uradu SR (http://portal.statistics.sk/showdoc.do?docid=1924)



http://portal.statistics.sk/showdoc.do?docid=1924

podniky pdsobiace v uhol'nom sektore, ako je
uvedené v Nariadeni Rady (ES) ¢. 1407/2002

divizia 05

podniky pbsobiace v oblasti dopravy

divizie 49, 50, 51, 52

podniky pdsobiace v oblasti syntetickych | trieda 20.60

vlakien

podniky pdsobiace v oblasti oceliarskeho | skupiny 24.1, 24.2, 24.3

priemyslu

podniky poOsobiace v oblasti prvovyroby | Zoznam produktov prilohy 1 o ES (Zoznam

pol'nohospodarskych produktov vymenovanych
v prilohe I Zmluvy o zaloZeni ES

vzt'ahujuci sa na ¢lanok 32 Zmluvy o zaloZeni
ES)

Pomoc sa vzmysle schémy nevztahuje ani na Ziadatelov, ktori mali v predchadzajicom
uctovnom obdobi obrat zo spracovania a odbytu produktov vymenovanych v prilohe I Zmluvy
o zaloZzeni ES. Pre ,pomoc pri c¢innostiach stvisiacich s vyvozom do tretich krajin alebo
¢lenskych Statov, konkrétne pomoci priamo prepojenej s vyvezenymi mnoZstvami, pri zriad'ovani
a prevadzkovani distribu¢nych sieti alebo pri ostatnych beZznych vydavkoch spojenych
s vyvozom“ apre ,pomoc, ktord je podmienend uprednostnenim domdacich tovarov pred
dovaZanymi“ Riadiaci organ pre OP KaHR neSpecifikuje Ziadne konkrétne kddy SK NACE.

1.7 Opravnené vydavky

Definicia opravnenych vydavkov ako aj vypocet opravnenych a neopravnenych vydavkov je
uvedeny v €l. G schémy. V suvislosti s opravnenymi vydavkami je potrebné pripomendt, Ze
opravnenymi vydavkami sa stavaju len skutoCne zrealizované a preukazané vydavky schvalené
vramci projektu ako opravnené vydavky. Predmet zakazky musi byt najneskor pred
vypracovanim ZoP zaradeny do majetku prijimatel’a (v pripade obstarania dlhodobého hmotného /
nehmotného majetku).

Vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatelné amusia byt doloZené uctovnymi
dokladmi, (za ti¢tovny doklad sa povaZuje aj doklad podobného charakteru, ktory slizi na interné
predctovanie osobnych vydavkov a rezijnych vydavkov a odpisov vzniknutych prijimatel'ovi
v sivislosti s realizaciou aktivit projektu), ktoré su riadne evidované u prijimatela v stlade
s platnymi pravnymi predpismi SR a EU.

Za opravnené vydavky je mozné povazovat len vydavky, ktoré spiiiaji podmienky opravnenosti
vydavkov v zmysle prislusnej vyzvy, t.j. tie, ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou projektu
Vzhl'adom na skutocnost’, Ze projekt je ukonceny az po zrealizovani vSetkych (opravnenych
i neopravnenych) vydavkov, upozorinujeme ziadatel'ov, aby do rozpoctu prejektu zahrnuli
len také aktivity (vydavky), ktoré bezprostredne stivisia s jeho realizaciou. Vyberova komisia
na zéaklade navrhu hodnotitelov v dosledku explicitnej identifikdcie neopravnenych vydavkov
projektu v ramci odborného hodnotenia, ma pravo v procese hodnotenia (v pripade nesplnenia
podmienok stanovenych vo vyzve, pripadne prekrocenia maximaélnej vysky pomoci)
preklasifikovat' opravnené vydavky na neopravnené atak zniZit vySku NFP pre jednotlivé
ZoNFP. Vyska opravnenych vydavkov méZe byt nasledne zniZend len v procese predbeZnej
finan¢nej kontroly v pripade, Ze subjekt vykonavajuci kontrolu zisti, Ze niektory z vydavkov
zaradenych do ZoP nespliia vietky podmienky pre opravnenost' vydavkov v zmysle podmienok
stanovenych vo vyzve a jej prilohach ako aj v pravnych predpisoch SR a EU.

Ciselnik opravnenych vydavkov pre vyzvu je uvedeny v ramci podrobného rozpoctu projektu ako
Prilohy ¢. 18 ZoNFP. Ciselnik vychadza z Finan¢ného spravodajcu MF SR €. 14/2004.

1.8 Financovanie projektu



Pomoc je realizovana formou poskytnutia NFP. NFP je poskytovany formou refundacie na
zaklade predloZenych tctovnych dokladov preukazujicich vySku skuto¢nych zrealizovanych
opravnenych vydavkov projektu v zmysle podmienok stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP
uzatvorenej medzi poskytovatel'om (prostrednictvom ktorého kona vykonavatel’) a prijimatelom.

V zmysle vyzvy minimalna vySka pomoci jednému prijimatelovi pomoci je 20000 EUR.
Maximalna vySka pomoci prijimatelovi nepresiahne sihrnne 200 000 EUR. v priebehu
akéhokol'vek obdobia troch fiskalnych rokov. Celkové vydavky na projekt nie si obmedzené.
Prepocet na EUR sa vykona kurzom stanovenym Narodnou bankou Slovenska ku diiu podpisu
zmluvy o NFP, prepocet vykona vykonavatel.

Intenzita pomoci je hruba suma pomoci vyjadrena ako percento opravnenych vydavkov projektu,
¢o znamend Ze vSetky pouZité Ciselné udaje sa uvadzaju pred odpocitanim dane alebo inych
poplatkov.

Intenzita pomoci pre projekty tejto vyzvy sa vypocita ako percento poskytnutej pomoci
z opravnenych vydavkov. KedZe pomoc bude poskytovana pocas viacerych rokov, intenzita
pomoci sa vypocita podla vzorca (diskontovand vySka pomoci / diskontované opravnené
vydavky) x 100 a vyjadruje sa v percentach.

Diskontacia je postup urcenia sucasnej hodnoty budicich opravnenych vydavkov a stiCasnej
hodnoty NFP, pri¢om sltiZi primarne na vypocet intenzity pomoci. Zmluva o poskytnuti NFP bude
uzatvorena na nominalnu vySku opravnenych vydavkov a nomindlnu vySku NFP a zaroveil bude
prijimatel'ovi vyplatend nomindlna vyska NFP. NARMSP pred vyplatenim poslednej Ziadosti
o platbu prepocita intenzitu pomoci na zaklade skuto¢nych ddajov vyplyvajicich z ukonceného
projektu a overi, ¢i maximalna intenzita pomoci urcend ako podiel diskontovanej vySky pomoci
a diskontovanych opravnenych vydavkov nepresiahla maximum uvedené v schéme pomoci.
Ziadatel teda nie je do formuldrov povinny uvadzat' diskontované vysky opravnenych vydavkov
a NFP.

Maximalna intenzita pomoci zavisi od miesta realizacie projektu. V pripade projektov, ktorych
miesto realizacie spada do regiénu Stredného a Vychodného Slovenska (Zilinsky samospravny
kraj, Banskobystricky samospravny kraj, PreSovsky samospravny kraj a KoSicky samospravny
kraj) nesmie pomoc poskytnutd na realizaciu projektu presiahnut’ 50% celkovych opravnenych
vydavkov. V pripade projektov, ktorych miesto realizacie spada pod region Zapadného Slovenska
okrem Bratislavského samospravneho kraja (Trnavsky samospravny kraj, Nitriansky samospravny
kraj a Trenciansky samospravny kraj) nesmie pomoc poskytnuta na realizaciu projektu presiahnut’
40% celkovych opravnenych vydavkov.

Zostatok vydavkov, t.j. rozdiel celkovych vydavkov projektu a poskytnutej pomoci bude
prijimatel’ kryt’ z vlastnych zdrojov alebo z inych ako verejnych zdrojov.

1.9 Podmienky prijatel’'nosti

Zakladnymi podmienkami prijatel'nosti projektu su:

- opravnenost’ Ziadatel'a v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- opravnenost miesta realiz4cie projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- opravnenost’ ciel'ov projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- opravnenost aktivit projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- sulad Ziadanej vysky NFP pre dany projekt s limitom pre minimalnu a maximalnu stanovenu
hranicu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- Casova opravnenost’ realizacie projektu (sulad Casového ramca realizacie projektu s limitom
pre minimalnu a maximalnu diZku realizécie projektu v zmysle podmienok definovanych vo
vyzve);



- sulad projektu s pravidlami OP KaHR, Programového manualu k OP KaHR a schémy.

Okrem uvedenych zdkladnych podmienok prijatel'nosti projektu d’alSimi podmienkami su:

- predloZenie ZoNFP vratane vietkych povinnych priloh v silade s podmienkami stanovenymi
VO Vyzve

- preukéazanie finan¢nych prostriedkov na realizciu projektu

- vykonanie obchodnej verejnej stitaze (dalej len ,,OVS®) v stlade s Obchodnym zakonnikom
¢.513/91 Zb. pred podanim ZoNFP;

- trvald udrZatel'nost’ projektu — miniméalne 5 rokov po ukonceni jeho realizacie;

- dodrZanie pravidla zdkazu konfliktu zaujmov

PREUKAZANIE FINANCNYCH PROSTRIEDKOV NA REALIZACIU PROJEKTU

Ziadatel' musi preukazat, Ze k terminu predloZenia ZoNFP disponuje finanénymi prostriedkami
minimalne vo vyske spolufinancovania opravnenych vydavkov projektu a 100%-ného krytia
neopravnenych vydavkov (v pripade, Ze ich projekt obsahuje). Zabezpecenie financ¢nych
prostriedkov Ziadatel' preukaZe predloZenim jedného alebo kombinaciou nasledovnych dokladov:

=  Potvrdenim komercnej banky, Ze Ziadatel' disponuje poZadovanou vySkou finan¢nych
prostriedkov (nmapr. vypis zbankového uctu, resp. doklad z banky o disponibilnom
zostatku na tcte), doklad nesmie byt starSi ako 10 pracovnych dni ku diiu predloZenia
ZoNFP;

®  Prisfubom tveru z komercnej banky (tzv. indikativny tverovy prisfub), ktory je
podmieneny pridelenim NFP, na zaklade ktorého sa prisI'ub zmeni na tver.

=  Uverovou zmluvou.
= Kombinaciou vyssie uvedenych dokladov

VYKONANIE OBCHODNEJ VEREJNEJ SUTAZE PRED PODANIM ZONFP

V stlade so zameranim schémy MH SR ako poskytovatel, vyZaduje od Ziadatelov vykonat’
obstaranie v silade s Obchodnym zakonnikom ¢. 513/91 Zb., oddiel 3, Obchodna verejna
sutaz, § 281 az § 288 apodmienkami stanovenymi v tejto Prirucke, pricom jej ukoncenie
s vyberom dodavatel'a je nevyhnutné vykonat' pred podanim ZoNFP.

Ziadatel je zodpovedny za transparentnost priebehu OVS a dodrianie § 281 az § 288
Obchodného zakonnika, ako aj poziadaviek poskytovatela uvedenych vo vyzve. Ziadatel je
povinny pri obstaradvani, tovarov, sluZieb a stavebnych prac zabezpecit dodrZanie zakladnych
principov obstardvania, ato rovnaké zaobchddzanie, nediskriminacia uchadzaCov alebo
zaujemcov, transparentnost, volny pohyb tovarov a sluZieb a hospodarska sut'az s dorazom na
princip hospodarnosti® a efektivnosti‘.

V tejto suvislosti upozornujeme, Ze v pripade nedodrzania ustanoveni Obchodného
zakonnika vztahujiacich sa na OVS a poziadaviek poskytovatela na vykonanie OVS,
nebude so Ziadatel'om, ktorému bola schvalena ZoNFP, podpisana zmluva o poskytnuti
NFP. V pripade zistenia poruSenia OVS po uzatvoreni zmluvy o poskytnuti NFP bude
prijimatel’'ovi NFP krateny® alebo vykonavatel’ odstiipi od zmluvy o poskytnuti NFP
s prijimatel’om®

* Hospoddrnost'ou sa rozumie minimalizovanie ndkladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac
a sluzieb pri zachovani ich primeranej urovne a kvality.

4 Efektivnost’'ou sa rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym prostriedkom.

® Prijimatelovi bude krateny NFP o sumu zodpovedajicu sufinu opravnenych vydavkov obstaranych
v rozpore s Obchodnym zakonnikom a intenzity pomoci schvalenej Vyberovou komisiou.

6 Vykonavatel' odstipi od zmluvy o poskytnuti NFP v pripade, Ze prijimatel obstaraval vSetky opravnené
vydavky v rozpore s ustanoveniami §§ 281 — 288 Obchodného zakonnika.
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V nadvédznosti na uvedené je Ziadatel (vyhlasovatel OVS) povinny zabezpecit pri OVS
nasledovny postup:

1.

V zmysle Obchodného zadkonnika musi zabezpecit' vyhlasenie OVS
a podmienok sitaZe verejne pristupnym spdésobom neurcitému okruhu oséb, t.j.
v printovych médidch s celoslovenskou pdsobnostou a/alebo na internete (na webovej
stranke Ziadatel'a, na elektronickych strankach spoloc¢nosti poskytujicich sluzby v oblasti
informovania o vyhlasenych obstardvaniach alebo na elektronickych strankach printovych
médii. Vyzva na podavanie navrhov na uzavretie zmluvy s dodavatelom musi byt
vyhlasena a zverejnena minimalne 15 kalendarnych dni pred lehotou na predkladanie
navrhov na uzavretie zmluvy s dodavatel'om. Povinnost' nepretrZitého zverejnenia sa
nevztahuje na printové média.

V zmysle Obchodného zdkonnika podmienky vyhlasenej OVS musia
obsahovat’ najma — kompletné a spravne identifikacné didaje vyhlasovatela OVS (nazov,
adresy a kontaktné miesta), vSeobecné urCenie predmetu zadkazky (napr. investicny celok na
urcitd vyrobu), d’alSie zmluvné podmienky bez ktorych nie je navrhovatel’ ochotny zmluvu
s dodavatelom uzavriet (napr. vyrobna kapacita, poskytnutie dveru), miesto a sposob
dorucenia navrhov, lehotu na podavanie navrhov a lehotu na ozndmenie vybraného navrhu.
Nakol'ko hodnotiaci proces trva cca 100 dni, odporicame Ziadatefom o NFP v ramci
vyhldsenych podmienok OVS informovat dodavatelov, Ze uzatvorenie zmluvy
s dodavatel'om bude podmienené podpisom zmluvy o poskytnuti NFP.

Vzhladom na termin zacatia realizacie projektu odportiCame uzavriet s uchadzacom, ktory
predloZil najvhodnejsi navrh, zmluvu o budtcej zmluve, resp. odberatel'sko-dodavatel'ska
zmluvu s odkladacou podmienkou ti¢innosti zmluvy od podpisu zmluvy o poskytnuti NFP.

Poskytovatel' zaroven pozaduje, aby podmienky vyhlasenej OVS obsahovali
aj sposob vyberu najvhodnejsieho z predloZenych navrhov (vo vizbe na § 286, ods. (1))
a informacie o ziskani navrhu zmluvy s dodavatel’om (tel. kontakt, prip. mailova adresa
osoby, ktorda poskytuje podrobné informacie a pod.). Odportcame, aby zmluva
s dodavatel'om obsahovala zmluvni pokutu vo vztahu k dodavatel’ovi za nesplnenie
zmluvnych podmienok, avSak zmluva musi obsahovat’ povinnost’ dodavatel’a
predkladat’ elektronicki verziu (vo formate MS Excel) podrobného rozpoctu’.

V zmysle § 283 Obchodného zdkonnika vyhlasovatel sutaZe (Ziadatel) nembZe uverejnené
podmienky sutaZe menit alebo stutaZ zrusit, ibaZe si toto prdvo v uverejnenych
podmienkach sutaze vyhradil. Nakolko zmena podmienok stitaZe pritazlivost sutaze znacne
znehodnocuje a tym sa méZe znizit' okruh zdujemcov o sutaz, poskytovatel’ neodporica
Ziadatel’ovi pri vyhldseni OVS postupovat’ vzmysle § 283 Obchodného zdkonnika.
Vykondvatel v sucinnosti s poskytovatelom pri kontrole OVS zvdZi opodstatnenost’ takejto
pripadnej zmeny.

V zmysle Obchodného zdkonnika, predlozené navrhy v ramci OVS moze
Ziadatel’ zahrnat’ do sut'aze len za predpokladu, Ze ich obsah zodpoveda uverejnenym
podmienkam sutaZe azarovel za predpokladu, Ze podklady boli predloZené v lehote
urCenej v podmienkach stitaZe.

V zmysle Obchodného zadkonnika, Ziadatel = vyberie  najvhodnejsi
z predloZenych navrhov spésobom, ktory je zverejneny v podmienkach sut’aze (vid. bod
2). Pri stanoveni sposobu vyberu navrhov prihliada najmé na hospodarnost’ a efektivnost’
vyuzitia financnych prostriedkov. Prijatie najvhodnejSieho navrhu Ziadatel’ musi vykonat
v lehote, ktora je stanovena v podmienkach sut’aze, nie vSak v lehote dlhsSej ako je 10

7 Podrobny rozpocet je Cleneny v pripade stavebnych prac a sluZieb s tym stivisiacich aZ na droven poloZiek
vykazu vymer, v pripade dodavok tovarov a sluZieb na polozky zodpovedajtice detailnosti vykazu vymer.
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kalendarnych dni od lehoty na predkladanie navrhov na uzavretie zmluvy s
dodavatel’om.

Poskytovatel’ poZzaduje vytvorenie minimalne 3 ¢lennej komisie na vyber najvhodnejSieho
z predloZenych navrhov, priCom komisia ma pozostavat z odbornikov v danom predmete
zakazky.

V zmysle Obchodného zdkonnika je Ziadatel' povinny prijat’ navrh, ktory
vybral sp6sobom uvedenym vbode 4 a oznamit' prijatie navrhu v lehote urcenej
v podmienkach stitaze, najneskor vSsak do 5 kalendarnych dni od vyhodnotenia
navrhov. V zaujme pravnej istoty je Ziadatel povinny bez zbyto¢ného odkladu oznamit
vysledky sttaZe aj navrhovatelom, ktori boli nedspesni, t.j. tieZ najneskor do 5
kalendarnych dni od vyhodnotenia navrhov.

Ziadatel' musi zabezpecit uchovanie originalnej dokumentacie dokladujticej
priebeh OVS, v stlade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o GcCtovnictve v zneni neskorSich
predpisov po dobu min. 10 rokov od ukoncenia realizacie projektu. Ide predovSetkym
o nasledovné dokumenty:

a) doklady suvisiace suverejnenim OVS a dokladovanie zverejnenia OVS
neurcitému okruhu osob (v pripade zverejnenia v printovom médiu alebo na jeho
webovej stranke: vystavenu faktiru za zverejnenie, uctovny doklad potvrdzujuci
thradu predmetnej faktiry, kopiu strany média s uverejnenou vyzvou alebo ,,print
screen” webovej stranky média s oznacenim datumu snimania; v pripade zverejnenia
na webovej stranke Ziadatel'a ,,print screen“ webovej stranky s vyzvou na podavanie
navrhov na uzavretie zmluvy s dodavatel'om a s ozna¢enim datumu snimania);

b) uverejnené podmienky OVS;

c) doklady stvisiace svyberom najvhodnejSieho navrhu, ozndmenie spdsobu jeho
prijatia v lehote, ktoré urcuji podmienky sut'aZe, vratane prijatia a uchovania
vSetkych navrhov, ich vzajomného porovnania a pod. — menovanie komisie, Cestné
vyhlasenia, zdpisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti, zapisnica
z vyhodnotenia predloZenych navrhov, a pod.;

d) doklady preukazujice informovanie tcastnikov sutaze, ktori v sit'azi uspeli/neuspeli
— listy, oznamenia tspeSnym / netispeSnym Ucastnikom sttaZe (s podacim listkom
o zaslani);

e) zmluvu o budicej zmluve, resp. odberatel'sko-dodavatel'skii zmluvu s odkladacou
podmienkou tc¢innosti zmluvy od podpisu zmluvy o poskytnuti NFP v zmysle bodu 2.
tychto postupov - tlito zmluvu predlozi Ziadatel ako povinni prilohu ¢. 2 ZoNFP.

f) pripadné d’alSie dokumenty dokumentujtice priebeh OVS.

V pripade, Ze vyberové konanie vyhra zahrani¢ny dodavatel’, poskytovatel’ odporica podpisovat’
zmluvy s dodavatel'mi v zmysle pravnych predpisov platnych na tzemi SR. Dokumenty
o priebehu OVS vratane zmluvy, ktoré nie si vyhotovené v Staitnom jazyku, musia byt tradne
preloZené, vynimka plati pre dokumenty pisané v ceskom jazyku.

Upozornujeme, Ze Ziadatel o NFP pri vypracovani rozpoctu projektu vychadza z vysledkov
OVS. Zmluvny vztah s uchddzacom, ktory predlozil najvhodnejsi navrh na uzatvorenie zmluvy
(napr. zmluva o budtcej zmluve) musi obsahovat’ podrobny rozpocet, ktory musi byt v siillade
s nazvami poloziek Rozpoctu projektu uvedeného v ZoNFP, a to aZ na najnizsiu tirovei.

PoSTUPY PRE SPECIFICKE PRIPADY NEUZATVORENIA ZMLUVY S DODAVATEL:OM, RESP. ODSTUPENIA OD

ZMLUVY S DODAVATELOM
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1. Dodavatel’, ktorého navrh Ziadatel' vyhodnotil ako najvhodnejsi z predloZenych navrhov,
odstupil od svejho navrhu v lehote na uzavretie zmluvy s dodavatel’om.
a) Ziadatel’ v uverejnenych podmienkach stitaZe uviedol pravidlo, ktoré pouZije na
uzavretie zmluvy v pripade, ak dodavatel, ktorého ndvrh Ziadatel' vyhodnotil ako
najvhodnejsi z predloZenych ndvrhov, odstupil od svojho ndvrhu v lehote na uzavretie
zmluvy s doddvatelom podl'a bodu 5 postupov OVS tejto Prirucky:

V takomto pripade sa Ziadatel riadi pri uzatvarani zmluvy pravidlami uvedenymi
v podmienkach sut’aze.
b) Ziadatel v uverejnenych podmienkach sttaZe neuviedol pravidlo, ktoré pouZije na
uzavretie zmluvy v pripade, ak dodavatel, ktorého ndvrh Ziadatel' vyhodnotil ako
najvhodnejsi z predloZenych ndvrhov, odstipil od svojho ndvrhu v lehote na uzavretie
zmluvy s doddvatelom podla bodu 5 postupov OVS tejto Prirucky, resp. v obchodnej
verejnej sutaZi bol predloZeny len jeden ndvrh, od ktorého doddvatel odstiipil:

V takomto pripade je Ziadatel’ povinny vykonat’ novii obchodni verejnu sut’az, v stilade
s ustanoveniami § 281 aZ 288 zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni
neskorSich predpisov, ako aj v silade s touto priruckou — ,,Vykonanie obchodnej verejnej
sitaze pred podanim ZoNFP*.

2. Dodavatel’ odstipi od zmluvy so Ziadatel'om, resp. doslo k zaniku dodavatel’a, s ktorym
Ziadatel’ uzatvoril zmluvu.

a) ziadatel v uverejnenych podmienkach sttaZe uviedol pravidlo, ktoré pouZije na uzavretie
zmluvy v pripade, ak fyzickd alebo prdvnickd osoba, s ktorou uzavrie zmluvu na poskytnutie
sluZieb, dodanie tovaru alebo uskutocnenie stavebnych prdc, strati v priebehu plnenia
zmluvy schopnost’ plnit’ zmluvny zdvdzok:

V takomto pripade sa pri uzatvarani zmluvy riadi pravidlami uvedenymi
v podmienkach sat’aze.

b) Ziadatel v uverejnenych podmienkach sitaZe neuviedol pravidlo, ktoré pouZije na
uzavretie zmluvy v pripade, ak fyzickd alebo prdvnickd osoba, s ktorou uzavrie zmluvu na
poskytnutie sluzieb, dodanie tovaru alebo uskutocnenie stavebnych prdc, strati v priebehu
plnenia zmluvy schopnost’ plnit’ zmluvny zdvdzok, resp. v predchddzajiicej obchodnej
verejnej sutazi bol vyvhodnocovany len jeden ndvrh:

V takomto pripade je Ziadatel’ povinny vykonat' novii obchodni verejna sdataz,
v stulade s ustanoveniami § 281 aZ 288 zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik
v zneni neskorSich predpisov, ako aj v stilade s touto priruckou — ,,Vykonanie obchodnej
verejnej sitaze pred podanim ZoNFP*.

3. Ziadatel neuzatvoril zmluvu sdodavatel'om vlehote na uzavretie zmluvy
s dodavatel’om.
a) ziadatel neuzatvoril zmluvu s doddvatelom v lehote na uzavretie zmluvy s doddvatelom
podla bodu 5 postupov OVS tejto Prirucky:

V takomto pripade je Ziadatel’ povinny vykonat’ novii obchodni verejnu sut’az, v silade
s ustanoveniami § 281 az 288 zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zikonnik v zneni
neskorSich predpisov, ako aj v sulade s touto priruckou — ,,Vykonanie obchodnej verejnej

sitaze pred podanim ZoNFP*.

Z vyssie uvedeného vyplyva, Ze poskytovatel odporuca Ziadatefom vypracovanie co
najpodrobnejsich podmienok OVS, ktorymi sa bude Ziadatel’ pri vybere dodavatela riadit’.
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1.10 Indikatory

Indikator je zavdzny ukazovatel plnenia cielov projektu a programu po ukonceni realizacie
projektu.

Indikator musi byt’ definovany piatimi znakmi:

- Specifickost: indikator musi merat’ presne to, na ¢o bol urceny

- meratel'nost” indikator musi byt' kvantifikovateI'ny a nasledne aj efektivne zmeratel'ny

- dostupnost’: indikator musi byt’ dostupny (zlozité vypocty indikatorov, pripadne vysoka cena
ziskania udajov zniZuje kvalitu indikatora)

- relevantnost’: indikator sa musi tykat’ prislusného ciel'a

- Casova previazanost: indikator sa musi vzt'ahovat’ na presné casové obdobie

Indikatory maja tzku savislost’ s ciel’mi projektu a programu, pricom na ne nadvizujt, tym

Ze dokumentuju ich dosahovanie.

- Indikatory ,vysledku* si hmatatelnym produktom projektu, ktoré sa v3ak prejavia az po
ukonceni realizacie projektu. ,,Vysledok“ je objektivne overitelnym ukazovatelom ,,Ciela
projektu z tabul'ky ¢. 9 ZoNFP. Indikatory vysledku sa stanovujt, meraji a vykazuji po
dobu piatich rokov po ukonceni realizacie projektu za kazdy kalendarny rok, pricom je
potrebné stanovit'" vychodiskovii a planovanii hodnotu pre tabulku & 12 ZoNFP.
Vychodiskovou hodnotou je hodnota vysledku v roku predchadzajicemu rok zaciatku
realizacie projektu (ku koncu roka) a planovanou hodnotou je hodnota, ktoru indikator
vysledku dosiahne v roku ukoncenia realizacie projektu (taktieZ ku koncu roka).

- Indikatory ,dopadu® vyjadruji dlhodoby efekt projektu a st meratelné v horizonte aj
niekol'kych mesiacov / rokov po ukonceni realizacie projektu. ,,Dopad“ je prepojeny s ,,ciel'mi
opatrenia“ z tabul'ky ¢. 9. Dopad jedného projektu by sa mal skombinovat s dopadmi inych
projektov, aby bol dosiahnuty vSeobecny ciel programu (vid cast o cieloch projektu vo
Vysvetlivkach k formularom). Indikatory dopadu sa stanovuju, meraji a vykazuju po dobu
piatich rokov po ukonceni realizacie projektu za kazdy kalendarny rok. Zaroveii je opdtovne
potrebné stanovit'" vychodiskovii a planovanii hodnotu pre tabulku ¢ 12 ZoNFP.
Vychodiskovou hodnoetou je hodnota dopadu v roku konca realizacie projektu (rozdielne
od indikatora vysledku) a planovanou hodnotou je hodnota, ktoriu indikator dopadu
dosiahne v 5. roku po ukonceni realizacie projektu.

Priklad: termin realizacie projektu je marec 2009 — november 2010; indikator vysledku bude mat’
vychodiskovi hodnotu k 31.12.2008 a planovand hodnotu k 31.12.2010. Indikator dopadu bude
mat’ vychodiskovi hodnotu k 31.12.2010 a planovanu hodnotu k 31.12.2015.

Povinné indikétory st predvyplnené v Ziadosti o NFP (uvedené v tabulkach ¢. 12, ZoNFP, &. 15
ZoNFP — horizontalne indikatory, ak sa konkrétna horizontdlna priorita vztahuje na projekt).
Projekt bez vyplnenych indikatorov hodnotitel nebude hodnotit, pretoZe takyto projekt bol
vyliceny v ramci kontroly formalnej spravnosti ZoNFP.

Hodnoty indikatorov sa stanovuji v absolitnych hodnotach, t.j. v tabul’ke bude uvedena
konkrétna hodnota v danom obdobi. Neuvadzaji sa kumulativne stcty a ani narast hodnoty
(t.j. rozdiel medzi beZznym a predchddzajicim rokom).

Vypocet hodnoty meratel’'ného ukazovatel’a vysledku ,,pridana hodnota“:

Obchodnd marza + vyroba — vyrobnd spotreba

Obchodna marZa = trZzby z predaja tovaru — naklady vynaloZené na obstaranie predaného tovaru
Vyroba = trzby z predaja vlastnych vyrobkov a sluZieb +/- zmena stavu vnttroorganizacnych
zasob (Gct. skupina 61) + aktivacia (act. skupina 62)

Vyrobna spotreba = spotreba materidlu, energie a ostatnych neskladovatel'nych dodéavok (501,
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502, 503)

Sposob vypoctu v podmienkach podvojného tictovnictva (Vykaz ziskov a strat):

Pridand hodnota = (604 — 504) + (601+602+/-61x+62x) — ((501+502+503) + (51x); pridana
hodnota je uvedena v riadku 11 Vykazu ziskov a strat

Sposob vypoctu v podmienkach jednoduchého tic¢tovnictva:

Pridana hodnota = rozdiel prijmov a vydavkov — ostatné prijmy + platené uroky + odpisy + dane
spojené s produkciou a poplatky.

4 Pokyny pre ziadatel’a v suvislosti s predkladanim
ZoNFP

1.11 Vypracovanie ZoNFP

ZoNFP vratane priloh a ostatnych dokumentov (resp. odkazov na zdroj ich ziskania) je mozné
né4jst na webovej strnke vykonavatela a poskytovatela. Ziadatel' po vyplneni ZoNFP v stilade
s podmienkami stanovenymi vo vyzve, zabezpe¢i jej dorucenie na adresu vykonavatel'a. Sp6sob
a forma predloZenia ZoNFP je popisana v nasledovnej kapitole.

1.12 PredloZenie ZoNFP

ZoNFP je potrebné dorucit v uzavretom a nepriehfadnom obale na adresu vykonavatela
v termine stanovenom vo vyzve ako doporucenu zasielku s potvrdenim o doruceni, osobne, alebo
kuriérom. V pripade zasielania poStou alebo kuriérom je rozhodujici termin odoslania
ZoNFP na takiito prepravu. Odporticame dorucit’ ZoNFP osobne

Na uzavretom a nepriehladnom obale musia byt uvedené nasledovné udaje:
* nazov a adresa Ziadatel'a o NFP;

* nazov a adresa SO/RO;

* nazov OperacCny program Konkurencieschopnost’ a hospodarsky rast;

*  népis ,,ZIADOST O NFP“

* nazov projektu;

» kéd a ndzov vyzvy, v ramci ktorej sa Ziadost’ podava;

* napis Neotvarat'.

Obsah obalu Ziadosti je nasledovny:

«  Osobitne v hreberiovej alebo v tepelnej vizbe zviazany a oznaceny origindl ZoNFP vratane
povinnych priloh;

«  dve rovnako osobitne zviazané képie ZoNFP vratane povinnych priloh

«  ZoNFP na neprepisovatelnom elektronickom nosi¢i spolu s prilusnymi prilohami.

ZoNFP poslané inak ako je uvedené vyssie (napr. faxom alebo elektronickou postou), alebo
dorucené na inti adresu, nebudii akceptované. Za datum dorucenia ZoNFP vykonavatelovi sa
povazuje den jej dorucenia v pisomnej forme v pripade osobného dorucenia, resp. defi odoslania
ZoNFP na prepravu postou alebo kuriérom. Tento datum je aj urCujiici pre postidenie splnenia
podmienky doru¢enia ZoNFP v lehote na to uréenej vyzvou.

V pripade, ak ZoNFP nebude fyzicky dorucena do terminu stanoveného vo vyzve v pripade
osobného dorucenia alebo nebude odoslana na prepravu postou alebo kuriérom do terminu
stanoveného vo vyzve na adresu vykonavatela, pricom bude oznacend ako ZoNFP, bude
neotvorena vratena spat Ziadatelovi na adresu uvedeni na zéakladnom obale. V pripade
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nespravneho oznacenia obalu ZoNFP, vykonavatel nebude zodpovedny za pripadné nespravne
naloZenie so ZoNFP. Vykonévatel' neprevezme ZoNFP predloZent v rozpore s podmienkami na
predkladanie ZoNFP stanovenymi vo vyzve (napr. poskodeny resp. neuzavrety obal ZoNFP,
dorucenie alebo odoslanie ZoNFP po termine uzévierky vyzvy). Vykonavatel predmetnti ZoNFP
vrati spat’ Ziadatel'ovi s poznamkou ,,ZoNFP dorucena v rozpore s podmienkami stanovenymi vo
vyzve“.

V pripade dorucenia ZoNFP osobne, bude Ziadatel'ovi odovzdané potvrdenie o prijati ZoNFP po
jej predloZeni. Odporii¢ame v pripade osobného dorucenia ZoNFP inou osobou ako je samotny
Ziadatel' (Statutarny organ Ziadatela), aby si Ziadatel' vo vlastnom zaujme overil doruCenie jeho
ZoNFP prostrednictvom tretej osoby, nako’ko NARMSP vydéva potvrdenie o prijati ZoNEFP
osobe, ktord ZoNFP fyzicky dorucila do sidla NARMSP.

V pripade dorucenia ZoNFP postou alebo kuriérom, vykonavatel' potvrdenie o prijati nevydava.
Ziadatel vtakom pripade obdrzi doklad potvrdzujici dorucenie ZoNFP od subjektu
vykonéavajiceho dorucovanie zasielok. Tento doklad nahrddza potvrdenie o prijati ZoNFP
vydavané vykonavatelom. Potvrdenie o prijati ziadosti nenahradza Potvrdenie o registracii
ZoNFP.

Po doruceni ZoNFP na adresu vykonavatela ajej zaregistrovani vITMS zamestnanci
vykonévatel'a vystavia Ziadatelovi Potvrdenie o registracii ZoNFP, ktoré obsahuje celé meno
(ndzov) aadresu (sidlo) Ziadatela, ndzov aadresu vykonavatela, ndzov projektu, nazov
operacného programu, prioritnej osi, opatrenia, ¢islo vyzvy, datum vyhlasenia vyzvy, datum
prijatia pisomnej ZoNFP, datum registracie Ziadosti o NFP, kéd ITMS, presny datum a cas
dorucenia ZoNEP a podpis $tatutdrneho organu vykonévatel'a, resp. nim poverenej osoby.

V pripade velkého mnoZstva Ziadatelov v posledny tyZdeii pred uzavierkou, vykonavatel moZe
zabezpecit’ vytvorenie systému caseniek, t.j. ¢asového zaznamu prijatia jednotlivych ZoNFP.

V ramci vyzvy méze Ziadatel’ predlozit’ len JEDNU ZoNFP. O prispevok na d’alsi projekt
vramci tejto schémy mozZe Ziadatel’ poziadat az po tspeSmom ukonceni realizacie
predchadzajiuceho projektu a jeho finanénom vysporiadani zo strany poskytovatel’a.

ZoNFP vratane vietkych povinnych priloh musi byt predloZena na formularoch, ktoré tvoria
sicast vyzvy. Ziadatelia musia striktne respektovat’ predpisany forméat ZoNFP, dodrZat poradie
stran, kontinudlne ¢iselné oznacenie stran, ako aj ¢iselné oznacenie jednotlivych povinnych priloh
v poradi ako st zadefinované v ZoNFP. Uvedené formulare st k dispozicii na webovej strdnke
poskytovatela (www.economy.gov.sk) a vykonavatela (www.nadsme.sk), ako aj Centralneho
koordinac¢ného organu (d’alej len ,,CKO*) (www.nsrr.sk).

Ziadatel’ vyplni ZoNFP vylu¢ne pisacim strojom alebo na pocitaci, podpise ju Statutarny zastupca
Ziadatel'a opravneny konat' v mene spolocnosti v zmysle vypisu z Obchodného registra (alebo
iného dokladu opréaviujiceho Ziadatel'a na podnikanie), opeciatkuje (v pripade, Ze Ziadatel ma
povinnost” pouZzivat' peciatku), doplni vSetky povinné prilohy a zabezpeci jej fyzické dorucenie
v stanovenej lehote a forme vykonavatel'ovi.

ZoNFP sa podavajti v slovenskom jazyku.

Na zadkladnom obale musi byt uvedené oznacenie kédu prislusnej vyzvy, celé meno (nazov)
Ziadatel'a, adresa Ziadatela, ndzov a adresa vykonavatela, nazov projektu a napisy ,Ziadost
o nenavratny finan¢ny prispevok, (resp. skratky ,,Ziadost’ 0 NFP/ZoNFP*) a ,NEOTVARAT".
ZoNFP dorucené v zakladnych obaloch nesplfiajiicich vyssie uvedené formalne naleZitosti

a ZoNFP dorucené v poskodenom / neuzavretom obale, resp. dorucené fyzicky po termine
uzavierky vyzvy nebudi prevzaté. V zaujme dodrzania lehoty na predkladanie ZoNFP
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odporicame neodkladat predloZenie ZoNFP na posledny den azabezpecit jej
dorucenie/odoslanie v dostato¢nom casovom predstihu pred terminom uzavierky vyzvy.

Kopie nemusia byt’ iradne overené, avsak musia byt’ totozné s originalom.

1.13 Poskytovanie informacii

Otazky stvisiace s vypliianim ZoNFP moZno adresovat na vykonavatela postou, telefonicky,
elektronickou poStou alebo faxom. Otazku je potrebné zretelme oznacit odkazom na vyzvu
(k6dom vyzvy). Otazky musia byt’ formulované jasne, zretel'ne a jednoznacne.

Otazky je mozné adresovat’ na nasledujicu adresu:

Narodna agentiira pre rozvoj malého a stredného podnikania
Mileticova 23

821 09 Bratislava 2

tel.: +421 2 502 44 500

fax: +421 2 502 44 501

e-mail: infofondy@nadsme.sk

webova stranka: www.nadsme.sk

Odpovede na otazky zaslané poStou, faxom alebo elektronicky budi Ziadatel'om zasielané
v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zékon o slobode informacit).

Otazky a odpovede, ktoré by mohli byt' napomocné aj pre inych Ziadatel'ov, budi zverejnené na
webovych strankach vykonavatel'a, resp. poskytovatela vo forme ,,Casto kladenych otazok — FAQ
(frequently asked questions)“.

Odpovede na otazky zaslané pisomne, elektronickou poStou alebo zverejnené v ramci FAQ je
mozné povazovat za zavidzné a je mozné sa na ne odvolavat. Odpovede na otazky poskytnuté
telefonicky alebo tistne nie st zavdzné a nie je mozZné sa na ne v d'alSom procese odvolavat'.

Upozornujeme Ziadatel'ov, aby az do uzavierky vyzvy sledovali webové stranky
vykonavatel’a a poskytovatel’a, kde budi v pripade potreby zverejiiované aktualne
informacie/usmernenia suvisiace s vyhlasenou vyzvou.

1.14 Pristup do verejnej casti ITMS

Verejna Cast ITMS je pristupna cez adresu http://www.itms.sk. Pristup do verejnej Casti mozu
ziskat’ vSetci Ziadatelia pre programové obdobie 2007-2013.

Postup ziskavania pristupu do verejnej casti ITMS

Jeden Ziadatel m6Ze mat’ aj viac uZivatel'skych kont na portali ITMS. UZivatelia majud pristup ku
vietkym evidenciam Ziadatel'a, ku ktorému patria. Ziadatel' vyplni a odosle elektronicki formu
Ziadosti o aktivaciu uZzivatel'ského konta (d’alej len ,Ziadost*) prostrednictvom Portdlu ITMS
(V Ziadosti definuje subjekt prijimatela, uZivateI'ské meno aheslo. Heslo musi vyhovovat
bezpec¢nostnym podmienkam pre heslo — musi obsahovat’ miniméalne 7 znakov, z toho minimalne
jedno velké pismeno a jedno ¢islo.) Ziadatel' vytlaci, podpiSe a zaSle postou Ziadost na adresu
Datacentra (Cintorinska 5, 814 88 Bratislava), Zamestnanec Datacentra na zadklade kontroly
elektronickej a papierovej verzie Ziadosti aktivuje konto Ziadatela, vytlaci a zaSle poStou na
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adresu Ziadatela grid kartu do 1 diia od obdrZania papierovej formy Ziadosti. Ziadatel' sa po
obdrzani grid karty méZe prihlasit na portdl ITMS a vyuZivat' vSetky sluzby v ramci svojich
projektov.

Autentifikdcia prijimatel’a ITMS
Ziadatel’ sa do verejnej Casti ITMS prihlasuje pomocou uzivatel'ského mena, hesla a pomocou
grid karty 7x7, ktorti dostane poStou od Datacentra . Heslo je moZné menit’ cez Portal ITMS.

V pripade zabudnutého hesla Ziadatel’ zada prihlasovacie meno a e-mail adresu. Po overeni tidajov
sa Ziadatelovi prideli nové heslo na jedno pouzitie. Po nasledujicom prihlaseni bude musiet
Ziadatel' heslo zmenit'.

5 Proces schval'ovania ZoNFP (Kontrola formalnej
spravnosti ZoNFP, Odborné hodnotenie ZoNFP,
Vyber ZoNFP)

1.15 Registracia a formalna kontrola ZoNFP

Proces registracie a kontroly formélnej spravnosti ZoNFP musi byt ukonceny v termine do 15
pracovnych dni od terminu uzavierky vyzvy (vratane doplnenia pripadnych chybajicich
formalnych néleZitosti). V pripade velkého poctu ZoNFP je mozné tito lehotu adekvatne
predlZit.

REGISTRACIA

Povereny pracovnik vykonavatela otvori zakladny obal oznaceny ,Ziadost’ o nenavratny
financny prispevok* a zapise udaje zo zZiadosti do ITMS, ktory vygeneruje kod ITMS pod
ktorym bude ZoNFP nasledne jednoznacne identifikovatel'na (bud’ rucne, prekopirovanim
z elektronického média, alebo z centralneho registra). K6d ITMS sa uvedie na projektovy spis,
ako aj na jednotlivé ZoNFP.

Povereni zamestnanci vykonavatel'a po ukonCeni registracie vystavia Potvrdenie o registracii
ZoNFP. Potvrdenie o registracii ZoNFP obsahuje nazov operacného programu, opatrenia,
projektu, tidaj o ddtume a Case registracie ZoONFP a kéd ITMS. Po ukonceni procesu registracie
bude Potvrdenie o registracii ZoNFP zaslané postou vietkym Ziadatel'om.

KoNTROLA FORMALNEJ SPRAVNOSTI ZONFP

Kontrolu formdlnej spravnosti ZoNEFP vykonaji nezavisle minimalne dvaja zamestnanci
vykonévatel'a vyplnenim Kontrolného zoznamu pre kontrolu formélnej spravnosti ZoNFP.
Predmetom kontroly formélnej spravnosti ZoNFP je overenie:

1.) splnenia kritérii tiplnosti zaregistrovanych ZoNFP

2.) splnenia kritérii opravnenosti zaregistrovanych ZoNFP

1.) Overenie splnenia kritérii tiplnosti zaregistrovanych ZoNFP
V pripade, ak ZoNFP nespiiia pozadované formalne néleZitosti, je vykonavatel povinny
vyzvat Ziadatela na doplnenie chybajtcich naleZitosti, ato zaslanim pisomnej Vyzvy na
doplnenie chybajiicich néleZitosti ZoNFP. Umoinenie napravy sa nevztahuje na
informacie uvedené v ZoNFP vratane odbornych priloh (podrobny opis projektu), ale
vyluéne na formdalne ndlezitosti, ktorych overenie je predmetom overenia kritérii tplnosti
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ZoNFP. Moznost doplnenia chybajticich tidajov musi byt pouZitd pre vietkych Ziadatel'ov
rovnako.

Ziadatel' je povinny doplnit chybajtice naleZitosti v termine stanovenom vo Vyzve na
doplnenie chybajicich formélnych néleZitosti ZoNFP zaslanej od vykonévatela (v zmysle
Systému riadenia SF a KF pre programové obdobie 2007 — 2013). V pripade, Ze Ziadatel
v stanovenej lehote taxativne urcené chybajiice naleZitosti nedoplni, je ZoNFP z d'alsieho
procesu hodnotenia vylicend z dévodu nesplnenia vyzvou stanovenych formalnych
naleZitosti.

2.) Kontrola splnenia kritérii opravnenosti zaregistrovanych ZoNFP:
V pripade, ak ZoNFP nespiiia minimalne jedno z kritérii opravnenosti (oprdvnené pravne
formy Ziadatelov, miesta realizdcie, maximdlne trvanie projektu, maximalna a minimalna
suma ZoNFP, maximalna miera spolufinancovania, je z dalSieho procesu schvalovania
vylticena. Pre potrebu overenia maximalnej a minimalnej vySky NFP bude pouzity
konverzny kurz (30,1260 Sk/Eur), ¢o znamena, Ze Ziadany NFP nesmie byt nizsi ako
602.520 Sk a vyssi ako 6.025.200 Sk.

Po skonceni kontroly formélnej spravnosti ZoNFP vykondvatel vypracuje Spravu z kontroly
formalnej spravnosti, ktord obsahuje suhrnné vysledky kontroly formaélnej spravnosti,
predovietkym: pocet a zoznam ZoNFP, ktoré splnili podmienky kontroly formélnej spravnosti,
vratane identifikacie tych, kde sa vyuZila moZnost' doplnenia chybajticich néleZitosti a zoznam
ZoNFP, ktoré nesplnili podmienky kontroly formélnej spravnosti, z toho pocet ZoNFP, ktoré
nesplnili kritéria opravnenosti a pocet ZoNFP, ktoré nesplnili kritéria iplnosti.

1.16 Odborné hodnotenie ZoNFP

Po ukonceni kontroly formélnej spravnosti ZoNFP vykonavatel zabezpe¢i odborné hodnotenie
ZoNFP aich povinnych priloh prostrednictvom uréenych internych a externych hodnotitel'ov.
Vyber internych hodnotitel'ov sa uskutociiuje z odbornych dtvarov poskytovatela a vykonavatela.
Vyber externych hodnotitel'ov sa uskutociiuje na zaklade vyberového konania.

Vykonéavatel v ¢o najkratSom moznom termine od ukoncenia kontroly formalnej spravnosti
Z0oNFP zvola zasadnutie Komisie pre pridelovanie ZoNFP internym a externym hodnotitel'om pre
jednotlivé prioritné osi pripadne opatrenia OP KaHR. Komisia formou ndhodného vyberu prideli
ZoNFP dvojiciam hodnotitefov. Zaznam z ndhodného vyberového pridelenia ZoNFP predlozi
vykonavatel' Vyberovej komisii. Po uskutocneni ndhodného vyberu, vykonavatel vybranym
dvojiciam odovzdd na postidenie képie ZoNFP vratane priloh.

Hodnotitelia nezavisle hodnotia stilad ZoNFP s hodnotiacimi kritériami schvalenymi
Monitorovacim vyborom pre vedomostni ekonomiku (d’alej len ,MV VE®“). Po vykonani
hodnotenia hodnotitel’ vytla¢i z ITMS Hodnotiaci hdrok odborného hodnotenia ZoNFP a podpise
ho. Na zaklade Hodnotiacich harkov odborného hodnotenia ZoNFP vypracujii spolo¢ne dvaja
hodnotitelia spolo¢ny odborny hodnotiaci posudok, ktory po vygenerovani z ITMS podpisu.
Hodnotenie projektov hodnotitelmi bude ukoncené najneskér do 23 pracovnych dni od dia
ukoncenia kontroly formalnej spravnosti ZoNFP (v pripade adekvatnych dévodov je moZné
termin prediZit).

VYSVETLENIE KU SKUPINAM HODNOTIACICH KRITERI{

Hodnotiaci harok odborného hodnotenia ZoNFP obsahuje skupiny hodnotiacich kritérii, na
zaklade ktorych hodnotitelia vyhodnotia kazdd predloZeni ZoNFP, ktord vyhovela v procese
formalnej kontroly. Hodnotiace kritérid vychadzaji z overitelnych informacii uvedenych
v ZoNFP a jej povinnych prilohdch. Hodnotiace kritéria tvoria prilohu k vyzve na predkladanie
ZoNFP s cielom obozndmit Ziadatel'ov s procesom hodnotenia ich ZoNFP a umoznit' im tak
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vypracovat kvalitné projekty. Jednotlivé kritérida su vazené (maju odliSnii doleZitost' pre
konkrétnu vyzvu na predkladanie ZoNFP) akazdd ZoNFP musi ziskat v kaZdej skupine
hodnotiacich kritérii minimalny pocet bodov. Na zaver bodového hodnotenia vypracuje
hodnotitel' Celkové bodové hodnotenie, v ktorom zosumarizuje vysledky hodnotenia skupin
hodnotiacich kritérii. Pravidlom je, Ze ak v akejkol'vek skupine hodnotiacich kritérii, okrem
Zakladnych kritérii, nedosiahne projekt minimalne 50% z maximalneho dosiahnutel'ného poctu
bodov, hodnotitel' nenavrhne ZoNFP schvalit. To viak neznamend, Ze hodnotenie predmetnej
ZoNFP ukonéi. Vyberovéa komisia totiZ mdZe s jeho odbornym nazorom nesthlasit. Na lepie
pochopenie hodnotenia v rdmci kaZzdej skupiny kritérii hodnotitel' svoje hodnotenie aj naleZitym
sposobom slovne zdovodni.

Vramci tejto vyzvy obsahuje Hodnotiaci harok odborného hodnotenia ZoNFP 6 skupin
hodnotiacich kritérii:

Zakladné kritéria

Zakladné kritéria st povinnymi kritériami, ktoré musi Ziadatel' a jeho projekt splnit’ pre to, aby
odborny hodnotitel mohol v kone¢nom désledku odporucit' jeho ZoNFP na pridelenie NFP. Na
otazky vramci tejto skupiny kritérii m6Ze hodnotitel odpovedat’ iba odpoved’ami ,,ano / nie“
(tento typ otazok sa objavuje len v rdmci tejto skupiny kritérii). V pripade ohodnotenia minimélne
jedného kritéria odpovedou ,nie“, je hodnotitel povinny neodporucit predmetnii ZoNFP na
schvalenie. Otazky sa tykaji zakladnej opravnenosti projektu v nadvédznosti na prioritni os,
opatrenie OP KaHR a schému pomoci, existencie Specifikacie hodnot meratelnych ukazovatel'ov
(neexistencia Specifikdcie ukazovatel'ov znamena nedopracovany projekt), stiladu vykonanej OVS
s podrobnym rozpoctom projektu a ,,finan¢ného zdravia“ podniku.

Vhodnost’ a acelnost’ projektu

Této skupina kritérii definuje vztah predloZenej ZoNFP k prioritim a cielom NSRR, OP KaHR
a schéme pomoci, zvySeniu konkurencieschopnosti Ziadatel'a, zniZovaniu regionalnych rozdielov,
napliianiu ciel'ov horizontalnych priorit a pod. Kazdé hodnotiace kritérium je mozné zhodnotit
poctom bodov 0 — 4, pricom 0 bodov znamena najniZSie hodnotenie. V tejto a nasledujtcich
skupinach hodnotiacich kritérii je uz kazdé kritérium aj ,,vaZzené“, ma teda r6znu doleZitost' pre
tito vyzvu.

Sposob realizacie projektu

Skupina kritérii ,,Spdsob realizacie projektu“ ma za ciel’ zhodnotit’ kvalitu vypracovania ZoNEP,
t.j. vnatorni previazanost' cielov projektu, aktivit projektu, ukazovatelov realizacie projektu
apod. TaktieZ je hodnotené identifikovanie vonkajsSich faktorov realizacie projektu, ktoré
Ziadatel', v pripade schvélenia ZoNFP, musi brat do tvahy. Ide o stfasné rizika realizicie
projektu, v protiklade s budiicimi rizikami, ktoré budt zhodnotené v ramci inej skupiny kritérii.

Rozpocet a efektivnost’ nakladov

V tejto skupine kritérii hodnoti hodnotitel' kvalitu a Struktiru predloZeného rozpoctu, jeho ¢asovi
previazanost' s aktivitami, pomer medzi predpokladanymi vydavkami projektu a prinosmi
projektu ako aj nevyhnutnost NFP pre realizdciu celého projektu. V pripade, Ze hodnotitel
identifikuje, podla jeho nazoru, neoprdvnené vydavky, o sumu tychto vydavkov zniZi vysku
opravnenych vydavkov projektu a v nadvédznosti na to aj vySku navrhovaného NFP.

Administrativna, odborna a technicka kapacita ziadatel’a

V tejto skupine kritérii hodnoti hodnotitel sktsenosti Ziadatel'a s realizdciou podobnych
projektov, avSak netyka sa to len projektov strukturalnych fondov alebo projektov predvstupovej
pomoci EU. Cielom tejto vyzvy nie je totiZ len podporit’ Ziadatel'ov, ktori uz v minulosti ziskali
zdroje na spolufinancovanie svojich projektov z réznych verejnych zdrojov. Ziadatel' by mal
dokézat, Ze v minulosti uz tspesne zrealizoval projekty podobného charakteru, resp. Ze ma medzi
svojimi zamestnancami pracovnikov, ktori st spdsobili projekt ispeSne dokoncit’, maju s takymito
projektami sktisenosti, prip. st odborne sp6sobili na podnikanie v predmetnom odvetvi. Vyhodou
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pre Ziadatel'ov je existencia zavedeného a certifikovaného systému manazérstva kvality, resp.
kontinudlne vzdeldvanie zamestnancov v danom odbore, na ktory sa viaZe predloZena ZoNFP.

Udrzatel'nost’ projektu

V poslednej skupine kritérii hodnoti hodnotitel budtcnost projektu po ukonceni
spolufinancovania zo Strukturdlnych fondov a Statneho rozpoctu. Hodnotitel zhodnoti
udrzatel'nost’ projektu z financnej stranky, t.j. ¢i prijimatel’ po ukonceni projektu nebude niteny
vysledky projektu predat, zabezpecenie odbytu produkcie, pokracovanie v realizacii aktivit,
dopad na Zivotné prostredie a pod. TaktieZ zhodnoti budtce rizikad projektu, t.j. mozZné rizika
z nezabezpeCenia odbytu, zmeny legislativy, nenapliiania navrhovanych indikatorov atd’. DéleZité
je s rizikami nielen pocitat, ale urcit’ si aj stratégiu na ich eliminaciu pred ich vznikom, pripadne
elimindciu dopadu rizik.

1.17 Vyber a schval'ovanie ZoNFP

Z.ASADNUTIE VYBEROVEJ KOMISIE

Po ukonceni odborného hodnotenia ZoNFP vykonavatel' zvola zasadnutie Vyberovej komisie.
Zasadnutie Vyberovej komisie zacne najneskor do 5 pracovnych dni od diia ukoncenia odborného
hodnotenia ZoNFP hodnotitel'mi.

Vykonévatel zriadi pre tcely vyberu a schvalovania ZoNFP Vyberovi komisiu, ktorej ¢lenov
menuje minister hospodarstva. Vyberova komisia je zloZend minimalne z 5 ¢lenov (odbornici
v zavislosti od vecného zamerania schémy) na principe partnerstva, v silade s Nariadenim Rady
ES ¢. 1083/2006 ustanovujicim vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja,
Europskom socidlnom fonde a Kohéznom fonde. Pri vdacSom pocte ¢lenov je potrebné dodrzat
neparny pocet hlasujtcich ¢lenov. Vyberova komisia sa riadi Statiitom a Rokovacim poriadkom
Vyberovej komisie.

Vyberovéa komisia vyberd a schval'uje ZoNFP najma na zaklade vysledkov odborného hodnotenia
ZoNFP, pricom podporené mdzu byt iba ZoNFP, ktoré dosiahli aspoii minimélny pocet bodov
stanoveny v hodnotiacich harkoch odborného hodnotenia ZoNFP. Na svoje rokovanie Vyberova
komisia prizyva internych hodnotitelov a v pripade potreby mozZe prizvat aj externych
hodnotitel'ov.

Vystupom vyberu a schval'ovania ZoNFP Vyberovou komisiou je Zavere¢na sprava zo zasadnutia
Vyberovej komisie, ktorad obsahuje zoznam schvalenych ZoNFP vratane Ziadanej a schvalenej
vysky NFP, zoznam zamietnutjch ZoNFP s uvedenim dévodov zamietnutia a Cestné vyhlasenia
o nestrannosti, zachovani dovernosti informacii a vyliceni konfliktu zaujmov clenov Vyberovej
komisie, ako aj iné naleZitosti v zmysle Rokovacieho poriadku Vyberovej komisie.

Platnost’ Zaverecnej spravy zo zasadnutia Vyberovej komisie potvrdi svojim podpisom predseda
Vyberovej komisie a predloZi ju poskytovatel'ovi do 3 pracovnych dni od ukoncenia zasadnutia

Vyberovej komisie.

BlizSie informécie o hodnoteni ZoNFP st uvedené v Stattite a Rokovacom poriadku Vyberovej
komisie.

OVEROVANIE POSTUPOV A UZATVORENIE ZMLUVY 0 NFP
Poskytovatel' do 3 pracovnych dni od predloZenia Zaverecnej spravy zo zasadnutia Vyberovej

komisie zo strany vykonavatela vykond overovanie postupov hodnotiaceho procesu
u vykonéavatel'a prostrednictvom komisie zriadenej na tento ticel.
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Na zaklade overovania postupov hodnotiaceho procesu je vypracovana Sprava z overovania
postupov, ktord prisluSny organizacny ttvar poskytovatela predloZi na schvélenie Internému
dozornému a monitorovaciemu vyboru pre fondy EU (dalej len ,IDMV*). V pripade zistenia
akychkol'vek nedostatkov je v Sprave z overovania postupov Statutarny zastupca vykonavatel'a
zaviazany odstranit’ predmetné nedostatky pred podpisom zmliv o poskytnuti NFP. Po predloZeni
Spravy z overovania postupov a Uznesenia IDMYV, minister hospodarstva, ako najvyssi
predstavitel' poskytovatel'a, m6Ze poverit’ Statutarneho zastupcu vykonavatel'a oznamit’ vysledok
hodnotiaceho procesu Ziadatelom a nasledne uzatvorit' zmluvy o poskytnuti NFP s ispeSnymi
ZiadateI'mi.

Minister hospodarstva, ako najvyssi predstavitel' poskytovatela ma pravo v pripade zistenia
akéhokol'vek pochybenia v procese vyberu a schvalovania ZoNFP (porusenie pravnych predpisov
SR, ES, programovych aimplementacnych dokumentov, resp. na zaklade chybnych alebo
nedplnych dokladov predloZenych Ziadatelom), a to na zaklade uznesenia IDMV, rozhodnut’
0 pozastaveni uzatvorenia, resp. 0 neuzatvoreni zmluvy o poskytnuti NFP s tispeSnym
Ziadatel'om.

Vykonavatel oznami vSetkym Ziadatelom vysledky schvalovacieho procesu v termine do 5
pracovnych dni od dorucenia rozhodnutia ministra hospodarstva a nasledne uzatvori zmluvy
o poskytnuti NFP s ispeSnymi Ziadatel'mi.

Vykonévatel a poskytovatel’ si povinni najneskor do 10 pracovnych dni od dorucenia rozhodnutia
ministra hospodarstva zverejnit na svojej webovej stranke zoznam schvalenych ZoNFP
(identifikacia Ziadatel'a, nazov projektu, vyska schvalenej pomoci).

Pre tiito vyzvu na predkladanie ZoNFP bude vytvoreny tzv. ,zasobnik*, t.j. zoznam Ziadatel'ov,
ktorych ZoNFP boli vyhodnotené ako vhodné na spolufinancovanie, aviak alokovana vyska
finan¢nych prostriedkov na tito vyzvu nestaci na ich financovanie. V pripade, Ze s niektorymi
uspeSnymi Ziadatelmi nebude uzatvorena platna zmluva o NFP, pripadne SORO alebo prijimatel
odstipia od uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP, budd osloveni Ziadatelia zo zasobnika,
s ktorymi nebola eSte uzatvorena zmluva o poskytnuti NFP. Vytvorenie poradia v zasobniku sa
riadi Statitom a Rokovacim poriadkom Vyberovej komisie. Zasobnik je platny len pre konkrétnu
vyzvu na predkladanie ZoNFP, t.j. zasobnik z jednej vyzvy nemdZe byt pouZity pre projekty inej
vyzvy, ato ani pre tu isti schému pomoci. Prislusnost’ Ziadatel'a k zasobniku nediskvalifikuje
Ziadatela od moZnosti Ziadat o poskytnutie NFP vinej vyzve toho istého opatrenia, za
predpokladu splnenia podmienok stanovenych v schéme, resp. vo vyzve, t.j.:

- na projekt realizovany v ramci tejto schémy nie je mozné Ziadat' prispevok z inych verejnych
zdrojov;

- o prispevok na d’alsi projekt podla prislusnej schémy pomoci méZe Ziadatel' poZiadat' aZz po
uspesnom ukonceni realizacie predchadzajiceho projektu a jeho finanénom vyrovnani zo strany
poskytovatela. Zaradenie projektu do zasobnika nevylucuje moznost predlozit ZoNFP
v nasledujuicej vyzve v ramci tej istej schémy.

Ziadatel, ktory uZ realizuje projekt v rdmci jednej schémy pomoci a nachadza sa aj v zasobniku
v ramci inej vyzvy tej istej schémy pomoci, nemoZe ziskat NFP dovtedy, kym dspeSne neukonci
predmetny projekt, ktory je uZ v realizacii. Ak sa projekt v zasobniku dostane na rad, vykonavatel
s nim neuzatvori zmluvu o NFP a zo zasobnika bude vyluceny.

1.18 St’aznosti

Akékol'vek podania zo strany externého subjektu, v ktorych sa externé subjekty doZaduju ochrany
svojich prav a pravom chranenych zaujmov, je poskytovatel', resp. vykonéavatel' povinny vybavit
v stlade s prislusnou legislativou (najméd zakonom ¢. 152/1998 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorsich predpisov) a internou dokumentéaciou upravujicou postup pri ich vybavovani, vratane
prijatia prisluSnych opatreni v pripadoch, kedy doSlo postupom poskytovatel'a, resp. vykonavatel'a
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k ich poruSeniu, resp. ohrozeniu.

KaZdy podnet zo strany externého subjektu poukazujici na nespravny resp. nekorektny postup
organov zapojenych do implementicie SF a KF méZe zérovefi, bez ohladu na jeho povahu,
poukazovat' na nezrovnalost, za rieSenie resp. nahlasovanie ktorych je v stilade s prisluSnou
legislativou a internou dokumentaciou poskytovatel’, resp. vykonavatel zodpovedny.

Cinnosti poskytovatela, resp. vykonévatel'a, ktoré si predmetom podani externych subjektov
v stivislosti s procesom kontroly formélnej spravnosti ZoNFP, mézu mat’ charakter tak porusenia
povinnosti zo strany poskytovatela, resp. vykonavatel'a (napr. ak vykonavatel nevyzve Ziadatel'a
na doplnenie chybajicich formalnych néleZitosti), ako aj iného postupu (vratane necinnosti)
poskytovatela, resp. vykondvatela, vplyvom ktorého bol Ziadatel neopradvnene vyliceny
z dalSieho procesu schvalovania (pre nesplnenie povinnosti vplyvom informacie poskytnutej
Ziadatelovi v pisomnej forme, povinnosti, ktord& mu priamo nevyplyva zo zverejnenej vyzvy
apod.). Tento druh podani (v pripade, ak splfiaji aj d’alsie podmienky stanovené zakonom
€. 152/1998 Z. z. o staznostiach) mozno definovat' ako staznost a v tomto reZime ich aj
vybavovat'.

I ked' na poskytnutie NFP nie je pravny narok a vSetky podania tykajtice sa postupu hodnotitel'ov
resp. vyberovej komisie v procese hodnotenia a vyberu nemozno definovat’ ako staznosti a ani ich
v tomto reZime vybavovat, je potrebné dbat’ na to, aby sa podania poukazujice na ostatné
skutoCnosti v rdmci tohto procesu (napr. na nedodrZanie podmienok stanovenych pre vyber
hodnotitefov podielajicich sa na hodnoteni ZoNFP, poruSenie povinnosti zabezpecit
informovanost Ziadatelov o schvaleni / neschvaleni ich ZoNFP stanovenym spdsobom resp.
v stanovenom termine) vybavovali v silade s prisluSnou legislativou (a to najmd zakonom
€. 152/1998 Z. z. o staznostiach).

VysSie zmienenymi postupmi nie st dotknuté povinnosti poskytovatela, resp. vykonavatela
v suvislosti s podaniami vyplyvajliice z ostatnych vSeobecne zavdznych pravnych predpisov
a zavaznych dokumentov.

1.19 Nezrovnalosti

Nezrovnalosti pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP mdzZu vznikat v celom procese
schval'ovania ZoNFP, ktory zahffia kontrolu formalnej spravnosti ZoNFP, odborné hodnotenie
Z0NFP, vyber a schvalovanie ZoNFP ako aj proces uzatvarania zmldiv o poskytnuti NFP®,

Poskytovatel' / vykonavatel' v pripade zistenia takej skutoc¢nosti, ktora ma alebo by mohla mat’
dopad na vysledok procesu vyberu a schvalovania ZoNFP, a k naprave ktorej nemoze ddjst
uplatnenim schvalenych opravnych postupov v ramci procesu vyberu a schvalovania ZoNEP,
identifikuje uvedent skutocnost' ako nezrovnalost. V pripade zistenia takejto nezrovnalosti,
vykonavatel neuzatvori zmluvu o poskytnuti NFP.

Vykonévatel / poskytovatel' v pripade, ak ide o nezrovnalost, ktord ma znaky trestného cinu,
bezodkladne oznami tito skuto¢nost’ orgdnom ¢innym v trestnom konani.

Uvedené postupy nie si v rozpore s povinnostami ktoré vyplyvaja poskytovatel'ovi pri zisteni
nezrovnalosti z ostatnych vSeobecne zavdznych pravnych predpisov SR a ES.

Na poskytnutie NFP nie je pravny narok.

® Nezrovnalostou spdsobenou Ziadatelom méZe byt napr.: predloZenie nespravnych a/alebo falSovanych
priloh, udavanie nespravnych informacii atd’.
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6 Zmluva o poskytnuti NFP

1.20 Podpis zmluvy o poskytnuti NFP

Vykonévatel' zabezpec¢i informovanie v3etkych Ziadatelov, ktorych ZoNFP boli predmetom
schval'ovacieho procesu o schvaleni / neschvéleni ich ZoNFP v termine do 5 pracovnych dni od
dorucenia rozhodnutia ministra hospodarstva. Zaroven vyzve vSetkych uspeSnych Ziadatel'ov
prostrednictvom Oznamenia o schvaleni ZoNFP, obsahujiceho zéroveii Akceptacny list“ na
potvrdenie akceptacie schvaleného NFP zo strany tspesného Ziadatela. Ziadatel podpisom
Akceptacného listu deklaruje sihlas so stanovenymi podmienkami a zaroven sa zavazuje
predloZit' vykonavatel'ovi do terminu podpisu zmluvy o poskytnuti NFP vSetky poZadované
dokumenty. Vzorova zmluva o poskytnuti NFP je prilohou vyzvy.

Upozornenie:

Na poskytnutie NFP nie je pravny narok. Pravny narok na poskytnutie NFP vznika
Ziadatel’'ovi len na zaklade platne acinne uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP za
predpokladu dodrzania vSetkych podmienok zadefinovanych ve vyzve, v dokumentoch
suvisiacich s vyzvou a podmienok vyplyvajacich z platne a GCinne uzatvorenej zmluvy

o poskytnuti NFP (8§ 18 zakona ¢. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorsich
predpisov);

Kto vylaka, imyselne alebo z nedbanlivosti, poskytnutie NFP, ktorého poskytnutie alebo
pouzitie je podl'a vSeobecne zaviazného pravneho predpisu viazané na podmienky, ktoré
nespliiia, a to tym, Ze uvedie poskytovatel'a NFP (resp. vykonavatel’a) do omylu v otazke
ich splnenia, dopusti sa trestného ¢inu ,subvencného podvodu“ (§ 225 zakona ¢. 300/2005
Z. 7. (Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov));

Kto pouzije alebo predlozi, imyselne alebo z nedbanlivesti, falSovany, nespravny alebo
netplny vykaz alebo doklad, alebo neposkytne povinné uidaje, alebo pouzije prostriedky
zo vSeobecného rozpoctu Europskych spolocenstiev, z rozpoctu spravovaného
Euroépskymi spolocenstvami alebo v zastipeni Eurépskych spolocenstiev na iny ucel, ako
boli povodne urcené, takym sposobom, Ze sa umozni sposobenie sprenevery alebo
protipravne zadrZanie prostriedkov z uvedeného rozpoctu, dopusti sa trestného cinu
»Poskodzovania finan¢nych zaujmov Eurdpskych spolocenstiev v zmysle § trestného
zakona (§ 261 zakona ¢. 300/2005 Z. z. (Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov)).

7 Vysvetlivky k formularom

Vsetky predkladané formulare musia byt vyplnené bud na pocitaci, alebo na pisacom stroji.
Rukou pisané formulare NEBUDU AKCEPTOVANE.

V pripade, Ze vypliiujete formulare na pocitaCi a prednastavena velkost tabuliek, resp. pocet
poloZiek nie je dostatocny, je potrebné ich rozsirit' na poZadovant vel'kost.

Vo formularoch vypiiajte iba biele polia, polia vyfarbené sedou farbou st predvyplnené alebo
obsahuju nazov konkrétneho pola formulara, resp. budd vyplnené vykonéavatel'om.

V pripade, Ze vyplilujete formuldre na pisacom stroji a prednastavenad vel'kost tabuliek, resp.
pocet poloZiek nie je dostatoCny, uved'te prislusné informacie na samostatné listy papiera. Tieto
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musia tvorit neoddelitelni stcast formuldrov a musi byt vyrazne oznacené, ku ktorej casti
predmetného formuldra sa vzt'ahuju.

Ziadatel' je povinny k ZoNFP priloZit' originaly povinnych priloh spolu s ich képiami, ako je to
uvedené v tabul'ke. V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na Ziadatel'a (v zmysle platnych
pravnych predpisov SR), resp. na nim predkladany projekt, MUSI Ziadatel' namiesto nej predloZit
Cestné vyhlasenie o tom, Ze dana priloha nie je pre neho relevantna, a to vratane adekvéatneho
oddvodnenia. VSetky predloZené Cestné vyhldsenia musia byt opeciatkované (v pripade, Ze
Ziadatel ma povinnost pouZivat peCiatku) a podpisané Statutdrnym zastupcom Ziadatela
opravnenym konat' v mene spolo¢nosti v zmysle vypisu z Obchodného registra / Zivnostenského
registra (alebo iného dokladu opraviujiceho Ziadatel'a na podnikanie).

V pripade, Ze niektoré pole v ZoNFP nevypiiiate, pretoZe sa na Vés ako na Ziadatel'a nevztahuje,
do tohto pol'a vpiSete pomlcku (do tabuliek s ¢iselnymi tidajmi vpiSte 0 — kvoli moznym stc¢tom).
Uvedené ma4 za ciel predist nahodnému nevyplneniu celej ZoNFP a Vasmu vyradeniu z dévodu
nesplnenia zdkladnych podmienok prijatelnosti projektu.

Sumy opravnenych aj neopravnenych vydavkov uvadzajte prosim s presnostiou na 0,01 SKK.

Sumy musia byt' spravne matematicky vypocitané, z tohto dovodu Vam odportcame vykonat
skusku spravnosti matematickych vypoctov. Sumy vzt'ahujuce sa k jednotlivym poloZkam (napr.
polozka opravnené vydavky), ktoré sa vyskytuji v ZoNFP na viacerych miestach (napr.
v tabul'kach) musia byt totoZné.

1.21 ZoNFP

UVODNA STRANA

V ramci tivodnej strany vyplni Ziadatel len niZSie uvedené polia, a to nasledovne:

Ndzov projektu — cely nazov projektu, ktory strucne a jasne vystihuje obsah projektu.

Ziadatel’ — celé (obchodné) meno v silade s vypisom z Obchodného (Zivnostenského) registra
(pripadne v silade s inym dokladom opraviiujucim Ziadatel'a na podnikanie)

Sektor — V ramci tivodnej stranky sa pole ,,Sektor nevypliia, nakol'ko je predvyplnené
Celkové vydavky projektu (SKK) — celkové vydavky na projekt (opravnené a neopravnené)
Pozadovand vyska NFP (SKK) — pozadovana vyska pomoci

Nazov lokdlnej stratégie komplexného pristupu — nie je relevantné pre projekty v ramci tejto
VyzZVy

IDENTIFIKACIA ZIADATELA

Identifikacné udaje Ziadatela je potrebné vyplnit' v stilade s dokladom opraviiujicim Ziadatel'a na
podnikanie. Upozorfiujeme Ziadatelov na povinnost uvadzat presné obchodné meno
a odporicame venovat' zvySend pozornost vSetkym interpunkénym znamienkam, velkym
amalym pismendm apod. Sidlo Ziadatela je potrebné opidtovne uviest presne Vv stlade
s dokladom opraviujucim Ziadatel'a na podnikanie. Zaroven je potrebné krizikom oznacit, ¢i je
Ziadatel' platcom DPH a uviest' prislichajice identifikacné ¢isla. Udaj o webovej stranke nie je
povinny.

STATUTARNY ORGAN ZIADATELA
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Vyplnite poZadované udaje za vSetkych Statutarnych zastupcov Ziadatela opravnenych konat
v mene spolo¢nosti v zmysle vypisu z Obchodného registra / Zivnostenského registra (alebo iného
dokladu opraviiujiceho Ziadatela na podnikanie) organizacie. V pripade viacerych Statutarnych
zastupcov je potrebné prislusné riadky v potrebnom pocte skopirovat’ a vyplnit.

PROFIL ZIADATELA

Ndzov a kéd SKEC — Ziadatel' uvedie nazov a kéd ekonomickej ¢innosti, ku ktorej sa vztahuje
predloZena ZoNFP, a to v zmysle Statistickej klasifikicie ekonomickych €innosti, rev. 2 (2008),
zverejnenej na webovej stranke Statistického tiradu SR (http:/portal.statistics.sk/showdoc.do?
docid=1924).

Ddtum vzniku Ziadatel’a — v silade s vypisom z Obchodného (Zivnostenského) registra (pripadne
v stilade s inym dokladom opraviiujicim Ziadatel'a na podnikanie).

Pocet zamestnancov v trvalom pracovnom pomere ku koncu posledného kalenddrneho
Stvrt’roka pred podanim ZoNFP — krizikom oznacit' prisluSny pocCet zamestnancov ku koncu
Stvrtroka predchadzajiceho podaniu ZoNFP.

Pocet zamestnancov v trvalom pracovnom pomere ku koncu posledného kalenddrneho roka
pred podanim ZoNFP - krizikom oznacit prisluSny pocet zamestnancov ku koncu roka
predchadzajiceho podaniu ZoNFP.

Vedenie tctovnictva — kriZikom oznacit’ sposob vedenia ti¢tovnictva.
IDENTIFIKACIA SUBJEKTU V POSOBNOSTI ZIADATELA VO VZTAHU K REALIZACII PROJEKTU
Pre projekty tejto vyzvy je tato tabul'ka irelevantnda. Preto do vol'nych poli uved’te pomlcky.

KONTAKTNA 0SOBA PRE PROJEKT

Do tabulky €. 5 uved'te tidaje o kontaktnej osobe pre projekt.

PARTNER (-1) ZIADATELA

Tabul’ku €. 6 vypliate len v pripade, ak mate pri realizacii projektu akéhokol'vek partnera. Partner
je fyzicka alebo pravnickéa osoba zicastiujtica sa na projekte (podiela sa na realizacii projektu —
finan¢ne, technologicky, know-how a pod.). Udaje o kazdom partnerovi uved'te v tejto tabulke.
Ziadatelia mozu konat individudlne alebo v spoluprdci s partnerskou organizaciou, ak to
napomoZe ku zvySeniu kvality realizovaného projektu (najmd z organizacného hl'adiska).
Vydavky partnerov projektu st vSak neopravnenymi vydavkami projektu.

Dodavatelia Ziadatel'ov nie sti ani partnermi, ani pridruZenymi organizéciami. Uverujiica banka
nie je partnerom projektu.

PROJEKT

Uved'te plny nazov vasho projektu, vratane skratky, ak existuje. Polia s ndzvom ,,Prioritna téma“,
,Hospodarska ¢innost“ a Uzemnd oblast“ vypliite v stilade sdajmi (&iselnikmi) uvedenymi
v prilohe €. 2 tejto Prirucky, priCom uvadzajte zaroven kody aj slovné nazvy jednotlivych
poloZiek. Pole pre formu financovania je uz predvyplnené. Umiestnenie pomoci vypliite v sulade
s tabul'kou €. 8, pol'om Vy3si izemny celok (NUTS III).

MIESTO REALIZACIE PROJEKTU
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Uviest’ miesto realizacie projektu, pricom projekt moze byt realizovany len na jednom mieste.

Opravnenymi regionmi tirovne NUTS II st: Vychodné Slovensko, Stredné Slovensko, Zapadné
Slovensko (okrem Bratislavského kraja).

Opravnenymi regionmi urovne NUTS III sti: Trnavsky kraj, Trenciansky kraj, Nitriansky kraj,
Banskobystricky kraj, Zilinsky kraj, PreSovsky kraj, KoSicky kraj.

Pole s nazvom ,,Existencia marginalizovanych rémskych komunit“ vyplni vykonavatel.

CIELE PROJEKTU

V tabulke €. 9 bude potrebné aplikovat’ vysledky analyzy silnych a slabych strénok Ziadatela,
jeho prileZitosti a ohrozeni, ktoré ziskal vo svojej SWOT analyze projektu (a ktora sa objavi
v tabul'ke €. 10, pism. a) Vychodiskova situacia), resp. v Opise projektu. Z analyzy vyplynie
stratégia na odstranenie negativneho stavu vyplyvajiceho zo SWOT analyzy. Stratégia ma
Ziadatel'ovi predstavit’ zlepSenie jeho slabych stranok a vyuZit' prileZitosti, ktoré trh ponika. Preto
mu z nej vyplynt ciele roznej hierarchickej trovne a doleZitosti:

Vseobecny ciel’ projektu, ktory by mal byt v zdsade v zhode s prisluSnymi cielmi opatrenia
(tieto su uvedené v Casti ,,Vysledky® pri kaZzdom opatreni OP KaHR). VSeobecny ciel' projektu
vysvetl'uje doleZitost projektu pre spolocnost, v zmysle dlhodobych prinosov prijimatelov
a SirSich prinosov pre ostatné skupiny. TaktieZ prispieva k pochopeniu ako projekt zapada do
opatrenia OP KaHR. Zo vSeobecnych ciel'ov (pretoZe vSeobecnych cieflov mo6ze byt viacero)
projektu musi byt jasné prepojenie na naplhanie cielov opatrenia. V3eobecné ciele nebudu
dosiahnuté iba samotnym projektom (tento iba prispeje k dosiahnutiu V3eobecného ciel'a), budd
vSak potrebovat’ prinos aj od ostatnych projektov realizovanych v ramci opatrenia.

Zamer projektu — ciel’ projektu, ktory ma byt splneny implementaciou projektu a ktory
»prezije“ projekt (ako vysledok bude trvat' aj po skonceni projektu). Zamer by mal adresovat
samotny zéaklad problému a mal by byt definovany v zmysle trvalo udrZatel'nych prinosov pre
ciel'ové skupiny. Ciel’ by mal byt v zasade len jeden, pretoZe v opa¢nom pripade hrozi nejasnost
projektu a jeho vyradenie pre nekonzistentnost alebo nadmernd komplexnost™ projektu a jeho
neuspesna realizacia.

Aktivity projektu su akcie (a nastroje, ¢i prostriedky), ktoré maji byt uskutocnené alebo pouZzité
na vyprodukovanie vystupov a dosiahnutie zdmerov projektu. Sumarizuju ¢o bude presne v ramci
projektu vykonané. Dokoncenie aktivity, resp. dosiahnutie vystupu je podmienené prevodom
financnych prostriedkov na ucet dodavatela za vykonané prace, dodany tovar a poskytnuté
sluzby.

V zasade logicka skladba projektu, programu a indikatorov vyzera nasledovne:

Program Projekt | Indikatory projektu

VSeobecny ciel programu

Ciel programu Vseobecny ciel projektu Indikatory dopadu

Aktivity programu Ciel (zamer) projektu Indikétory vysledku
Aktivity projektu Indikatory vystupu

Do tabul’ky ¢. 9 preto budete vypliiat tieto tidaje:
- do pola,,Ciel projektu® uvediete zamer Vasho projektu;
- do pol'a ,Vidzba na prislusny ciel’ opatrenia“ uvediete vazbu vasho ciel'a na vysledky uvedené
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V popise opatrenia;

- do pola ,,Specifické ciele projektu“ uvediete podrobnejsie ciele projektu, ktoré budi viest
k dosiahnutiu ciel'a projektu. Upozorfiujeme, Ze Specifickych cielov projektu je spravidla
viacero a st viazané na aktivity projektu a na vystupy projektu (vid' ¢ast o indikatoroch);

- do pola ,,Vdzba na prislusné aktivity opatrenia“ uvediete vdzbu vaSich Specifickych cielov na
aktivity opatrenia (opravnené aktivity) tak, ako st zadefinované v prisluSnej schéme pomoci
de minimis.

STRUCNY POPIS PROJEKTU

Tabul'ka €. 10 slaZi na ziskanie komplexnych informacii o vychodiskovej situacii Ziadatel'a pred
realizaciou projektu, spdsobe realizacie projektu, predpokladanom stave Ziadatel'a a projektu po
ukonceni financnej realizacie projektu a pod.

V bode a) preto uved'te najma:
- vychodiskovi situaciu v regione, v ktorom sa ma projekt realizovat;
- vychodiskovt situaciu Ziadatel'a a inych ciel'ovych skupin;
- vystupy zo SWOT analyzy Ziadatel'a, ktoré sii predpokladom na realizaciu projektu;

V bode b) uved’te najma:

- db6vod, preco vas projekt planuje dosiahnut hodnoty merate'nych ukazovatel'ov uvedené
v tabul’ke €. 12 a akym sposobom tieto hodnoty dosiahnete;

- predpokladany stav po tspeSnom ukonceni projektu spolu s moZnymi negativhymi
stavmi: ako navrhujete rie$it moZné nenapliianie meratelnych ukazovatelov z dévodu
vysSej moci, pripadne situacie zavinenej vami, trhovymi podmienkami a pod.;

- suvislosti vasho projektu s moznymi aktivitami v regione, v ktorom planujete zrealizovat’
vas projekt, t.j. previazanost’ na budice aktivity inych subjektov alebo vés;

V bode c) uved'te najma:
- popis realizacie projektu s odovodnenim rozvrhu aktivit (¢asovy rozvrh aktivit), potreba
nakupu konkrétnych zariadeni, a pod.;
- organizacné zabezpecenie realizdcie projektu, v pripade ucasti partnera na realizacii
projektu rozpiSte informacie uvedené v tabulke ¢. 6 (vid vyssie);

V bode d) uved'te najma:
- zdovodnenie nevyhnutnosti pomoci, t.j. preukazte (odovodnite), Ze bez pomoci z NFP by
ste projekt nerealizovali;
- vaSe skusenosti srealizaciou dlhodobejSich projektov (nielen spolufinancovanych
z verejnych prostriedkov);
- stcasnu situdciu v regione / sektore a nevyhnutnost realizacie vasho projektu s ohl'adom
na okamZité uc¢inky pomoci;

V bode e) uved’te najma:

- sposob zabezpecenia trvalej udrzatelnosti vystupov a vysledkov projektu, t.j. spdsob
financovania dalSej vaSej vyroby alebo poskytovania sluZieb, udrzanie poctu
zamestnancov na rovnakej drovni. Prave v tejto Casti by ste mali uviest, ako planujete
Celit moZnym ohrozeniam, ktoré projekt samotny neadresuje (zo SWOT analyzy).

CASOVY RAMEC REALIZACIE PROJEKTU
Casovy ramec realizacie projektu musi byt' plne konzistentny s ciefom projektu a Specifickymi

cielmi uvedenymi v tabulke €. 9. Realiz4cia jednotlivych aktivit je definovand ako financ¢na
realizacia, t.j. platby opravnenych (aj neopravnenych) vydavkov vaSmu dodavatelovi
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(zamestnancom, tam kde je to relevantné). Produktom aktivit su jednotlivé vystupy a kombinacia
vystupov ma za dosledok dosiahnutie Specifickych ciel'ov a ciel'a projektu.

Podporné aktivity projektu si v zasade neopravnenymi vydavkami projektu (ak nie je v schéme
uvedené inak).

Jednotlivé aktivity projektu maji priamy vztah na finan¢nu realizaciu projektu, venujte preto
pozornost’ siladu harmonogramu realizacie aktivit s detailnym rozpoctom projektu, ktory je
prilohou ZoNFP. V ¢asovom ramci projektu si stanovte redlny cas zacatia samotnej realizacie
projektu, priom zohladnite diZku trvania hodnotiaceho procesu u vykonavatela a podpisu
zmluvy o poskytnuti NFP.

HoDNOTY MERATELNYCH UKAZOVATELOV

Tabulku €. 12 vypliite v stlade s definiciami uvedenymi v kapitole ,Indikatory“ tejto Prirucky
a v sulade s logickou Struktirou vasho projektu. Hodnoty ukazovatel'ov st pre Ziadatel'ov zavédzné
a budu premietnuté do Zmluvy o poskytnuti NFP s tispeSnym Ziadatelom. Meratel'né ukazovatele
predvyplnené v tabul'ke sti povinné pre vSetkych Ziadatel'ov.

Rozrocer proJEKTU (V SKK)

Tabul'ka ¢. 13 Rozpocet projektu agreguje podrobny rozpocet projektu, ktory je vysledkom OVS,
preto musi byt stymto rozpoftom nevyhnutne v sulade. Ku kaZdej skupine opravnenych
vydavkov uved'te aj jej percentualny podiel na celkovych opravnenych vydavkoch projektu.

Tento rozpocet musi byt’ plne v silade s elektronickym podrobnym rozpoctom, ktory tvori prilohu
&. 3c) ZoNFP, ako aj s tlacenou verziu podrobného rozpoctu, ktory tvori prilohu ¢. 18 ZoNEP.

ZDROJE FINANCOVANIA PROJEKTU

Tabulka €. 14 Zdroje financovania projektu poskytuje informdcie o financovani vydavkov
z roznych zdrojov. V tomto pripade plati, Ze celkové vydavky projektu st rozdelené na celkové
opravnené a celkové neopravnené vydavky. Celkové opravnené vydavky st rozdelené na NFP
a spolufinancovanie zo strany prijimatela (zdroje Ziadatela), priCom prijimatel’ financuje okrem
zvysku opravnenych vydavkov aj 100% neopravnenych vydavkov. Do riadku ,,Zdroje Ziadatel’a
celkom“ uved’te sumu spolufinancovania celkovych opravnenych vydavkov. Intenzita pomoci
nasledne urcuje pomer NFP na celkovych opravnenych vydavkoch a je vyjadrena v percentach.

Predpokladany prijem z projektu je prijem, ktory prijimatel ziska v priebehu realizacie projektu.

SULAD S HORIZONTALNYMI PRIORITAMI

Pri vypliiani tabul'ky ¢. 15 je potrebné vychadzat z OP KaHR, kapitoly ¢. 6 Horizontéalne priority.
V pripade, ak uvediete, Ze projekt prispieva k dosahovaniu niektorej z horizontalnych priorit je
nevyhnuté z prilohy ¢. 1 tejto prirucky uviest do tabulky prislusné meratel'né ukazovatele,
vratane predpokladanych dosahovanych hodnét.

Projekty predkladané vramci tejto vyzvy neprispievaji v zmysle schvaleného Systému
koordinacie a implementacie horizontalnej priority Informacna spolocnost’ na roky 2007 — 2013
k napliianiu cielov tejto horizontalnej priority, a preto sa Tabulka ¢. 15/A Horizontalne priority
nevyplia.

V pripade, ak uvediete, Ze projekt prispieva k dosahovaniu niektorej z horizontalnych priorit je
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nevyhnuté z prilohy €. 1 tejto prirucky uviest do tabulky prisluSné meratel'né ukazovatele,
vratane predpokladanych dosahovanych hodnét.

Dalej pri vypliani tejto tabulky je potrebné vychadzat aj z Prirucky pre uplatiiovanie principu
rovnosti  prilezitosti ako horizontdlnej priority pri Cerpani Strukturdlnej pomoci
v programovacom obdobi 2007 — 2013, ktora je zverejnena na stranke www.gender.gov.sk a ktora
mo6Ze pomoct’ Ziadatel'ovi pri postideni vplyvu na rovnost’ prilezitosti

V ramci projektu je nevyhnutné zabezpecit’:

* dodrZiavanie a zabezpeCenie zasady rovnakého zaobchidzania a rovnakého pristupu ku
kazdému, bez ohl'adu na pohlavie, rasu, farbu pleti, jazyk, vieru a ndboZenstvo, narodny alebo
socialny pdvod, prislusnost k narodnosti alebo etnickej skupine, majetok, rod alebo iné
postavenie, vek, zdravotné postihnutie alebo ind sexualnu orientéciu,

* predchadzanie vSetkym formam diskriminacie - znevyhodfiovania, poskodzovania alebo
odliSného pristupu z dévodu pohlavia, rasy, farby pleti, jazyka, viery a naboZenstva,
narodného alebo sociadlneho poévodu, prisluSnosti k néarodnosti alebo etnickej skupine,
majetku, rodu alebo iného postavenia, veku, zdravotného postihnutia alebo inej sexudlnej
orientacie.

1.22 Povinné prilohy k ZoNFP: Priloha 1 Opis projektu

Opis projektu bude podrobnym spdsobom popisovat’ vami predloZenti ZoNFP najmé z pohl'adu
aktivit projektu, podrobného rozpoctu kaZdej projektovej aktivity, ukazovatel'ov realizacie
projektu, situdcie vasSej spolocnosti, atd. VSetky informacie uvedené v tejto prilohe musia byt
v stilade s idajmi uvedenymi vo formulari ZoNFP. V pripade opakujticich sa informacii platia
vysvetlivky uvedené v predchadzajicej kapitole.

UCELNOST NAVRHOVANEHO PROJEKTU

V tejto kapitole rozsirte informacie uvedené v tabulke ¢. 10 ZoNFP. Zarovei uvedte hodnoty
meratelnych ukazovatelov po dobu piatich rokov po ukonceni realizacie projektu. Hodnoty
planujte uvazlivo, pretoZe v pripade schvalenia ZoNFP sa tieto hodnoty stant pre vas zavaznymi.
Meratel'né ukazovatele budi rovnaké ako tie, ktoré ste uviedli v tabul'ke ¢. 12 ZoNFP.

V pripade, Ze tabulka ,,Vychodiskovy a ocakdvany stav v oblastiach suvisiacich s vysledkami
a dopadmi projektu® obsahuje pri indikatore vysledku viac poli ako je relevantné vzhladom na
zaciatok a koniec realizacie projektu (v stlade s kapitolou 3.8 tejto prirucky), je potrebné
vyplnit’ len prislusny pocet poli. V ostatnych poliach uvedie Ziadatel’ pomlcku. Napr. ak
realizacia projektu zacne a zaroven bude ukoncend v priebehu roka 2009, v pripade indikatora
vysledku bude uvedena len vychodiskova hodnota a hodnota v roku n+1.

Téato kapitola bude doleZita pre hodnotenie vaSej Ziadosti v oblasti udrZatel'nosti, ale aj ic€elnosti
projektu, t.j. stiladu s vecne prisluSnymi strategickymi a planovacimi dokumentmi.

SWOT ANALYZA PROJEKTU

SWOT analyza je analyza silnych stranok, slabych stranok, prileZitosti a hrozieb predkladaného
projektu a v3etkych oblasti stivisiacich s danym projektom.

Do polozky ,,silné stranky“ uviest’ oblasti, ktoré maji pozitivny vplyv a podporuju realizaciu
projektu z hladiska Ziadatela. Jedna sa o Cokol'vek, ¢o vie podnik (Ziadatel’) robit’ v porovnani
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s konkurenciou lepsie.

Do poloZzky ,slabé stranky“ uviest oblasti, ktoré maju negativny vplyv a ohrozuji realizaciu
projektu z hladiska Ziadatel'a. Slabou strankou je cokol'vek, ¢o podniku chyba alebo ¢o robi
horsie ako konkurencia.

Do polozky ,,prilezitosti uviest’ oblasti, ktoré m6zZu mat’ pozitivny vplyv a podporuju realizaciu
projektu z hl'adiska vonkajSieho prostredia, na ktoré nema Ziadatel’ vplyv.

Do poloZzky ,hrezby“ uviest oblasti, ktoré m6Zzu mat’ negativny vplyv a ohrozuju realizaciu
projektu z hladiska vonkajSieho prostredia, na ktoré nema Ziadatel’ vplyv.

PoPIS REALIZACIE PROJEKTU

V tejto Casti Opisu uved'te podrobné informacie o technickom sposobe realizacie projektu, t.j.
popisSte materidlne, personalne zdroje, ktoré v ramci realizacie pouZijete. TaktieZ uved'te technické
rieSenie projektu a dévod vyberu prave tohto variantu rieSenia. Prave v tejto casti uved'te aj
sposob zapojenia pripadnych partnerov do realizacie projektu. Opédtovne vSak upozoriiujeme, Ze
vydavky partnerov nie si opravnené v ramci projektu.

Pri vypliiani tabuliek o aktivitach dbajte na to, aby nazvy a terminy realizacie aktivit boli v stilade
s Udajmi, ktoré uvediete v podrobnom rozpocte projektu ako elektronickej prilohe ZoNFP.

Prehlad vykonanych obchodnych verejnych sitazi vypliiajte v silade s vysledkami vsetkych
OVS, ktoré vykonate v stivislosti s realizaciou projektu pred podanim ZoNFP ana zaklade
ktorych budete deklarovat opravnenost’ vydavkov. Hodnota zakazky v tabul'ke 4.4 je celkovou
hodnotou zakazky, nielen opravnenymi vydavkami z predmetnej zakazky.

Z. ABEZPECENIE REALIZACIE AKTIVIT

Tato Cast Opisu projektu ma za ciel’ predstavit’ personalne, administrativne a technické kapacity
7iadatela, ktoré sa netykaju len predkladanej ZoNFP. V kapitole uved'te najma:

* Sdcasnu organizacnd Struktiru, pripadné planované zmeny

e Spdsob pripravy riadiacich pracovnikov, ich vyber,

* Pocet a Struktiru pracovnikov podniku podla vzdelania a pracovného zaradenia, z toho
muzov a Zien, pripadne rémskej populacie, dostupnost’ pracovnikov v danom mieste,
regione, potreba zaucenia, rekvalifikacie, atd’.)

* Systém vzdeldvania zamestnancov, a pod.

Tabul'ka s vybranymi finanénymi tidajmi bude sliZit’ na urcenie finan¢nej situacie Ziadatel'a podl'a
tabuliek, ktoré su v prilohe ¢. 19 ZoNFP. Udaje uvadzajte na zadklade tctovnej zavierky, ktora
tvori prilohu €. 9 k ZoNFP.

Prehl'ad ziskanej pomoci de minimis za posledné 3 roky bude sldZit’ pre urCenie vySky pomoci de
minimis, ktord schvali Vyberova komisia. Do prehl'adu pomoci de minimis uved'te kaZzdii pomoc
de minimis (oznacovanu aj ako ,,minimalna pomoc®), ktort ste ziskali v priebehu poslednych
troch rokov. Organ, ktory vam tito pomoc poskytol, uvadza v rozhodnuti, ktorym vam tito
pomoc poskytol aj informdciu (resp. v informdcii o poskytnuti pomoci), ¢i sa jedna o pomoc de
minimis.

UDRZATEENOST PROJEKTU

V tejto kapitole podrobne uved'te spdsob zabezpecenia ,trvalosti“ vysledkov projektu aj po
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ukonceni realizacie projektu, t.j. zabezpecenie financnych prostriedkov po ukonceni financovania
zo Strukturdlnych fondov EU a Statneho rozpoctu SR. V tejto Casti sa venujte aj moZnym budicim
rizikam, ktoré v sicasnosti predpokladate a sp6sobu ich elimindcie, prip. minimalizacie.

UDAJE 0 CINNOSTI ZIADATELI'A A JEHO VYROBKOCH A SLUZBACH

V kapitole uved'te najma:
*  Produkty firmy (vyrobky a sluzby) a budici predpoklad vyvoja ich predaja;
¢ Kuvalitu produktov a procesov, uplatiiované, resp. pripravované systémy riadenia kvality;
*  Vyrobné kapacity a ich sticasné vyuzitie a predpoklad budiceho vyuZitia a pod.

MARKETING A PRIESKUM TRHU

Pre vytvorenie realistickej a tspesSnej stratégie musi podnik analyzovat’ vnitorné a vonkajSie
faktory, ktoré obmedzuji moznosti firmy obstat’ v konkurencii. Firma je obmedzend svojimi
silnymi a slabymi strdnkami, moZnostami a ohrozeniami, napr. prostredie, Struktira sluZieb,
trendy, zakaznici, dodavatelia, konkurencia a jej moZnosti, porovnanie firmy s konkurenciou,
aktivity, skiisenosti, financie, technolégie, vyroba, znacky, kvalita, ceny vyrobkov, zaruky, sluzby
zakaznikom, pozicie na trhu, zisk, rentabilita, I'udské zdroje v porovnani s konkurenciou.

Odportcame:

» urcenie ciela a vyber stratégie na zdklade SWOT analyzy z Opisu projektu (si ciele
dosiahnutel'né? aka je navratnost™...)

» zdroje a skisenosti (mé spoloc¢nost zdroje a schopnost’ realizovat ciele?...)

» zavedenie stratégie (pochopil ciele manaZment a pracovnici? ma manaZment schopnost
zaviest’ stratégiu?...)

Cast’ marketing by mala obsahovat’ informécie ako:

* definovat trh na ktorom firma posobi a jeho vyvoj (z pohladu produktov, odvetvia,
odberatel'ov, geografie,...)

» definovat' produkty a zakaznikov, pre ktorych su urcené, vratane inovacii a zavadzania
novych produktov

* definovat zabezpeCenost odbytu (objem a podiel zmluvnych odberatelov, stcasné
a planované sposoby predaja, podpora predaja, starostlivost’ o zakaznikov a sledovanie vyvoja
ich potrieb, ...)

« definovat’ konkurenciu na svojich trhoch (lokalnu, regiondlnu, v ramci EU, ...) a sposoby
porovnavania sa s fiou, vratane urcenia hlavnych konkurenc¢nych vyhod.

ROZPOCET A FINANCOVANIE PROJEKTU

Tato Cast’ sumarizuje informdcie z tabuliek ¢. 13 a 14 ZoNFP, ako aj podrobného rozpoctu
projektu, ktory je prilohou €. 18 ZoNFP. Opétovne plati, Ze udaje vo vSetkych tabul'kach musia
byt navzajom konzistentné.

SuLAD A NAPLNANIE HoRiZzONTALNYCH POLITIK ES PRE OP KONKURENCIESCHOPNOST
A HOSPODARSKY RAST

Ttto tabul’ku vypliite len v pripade, Ze ste v tabul'ke ¢. 15 ZoNFP uviedli, Ze Va3 projekt prispieva
k dosahovaniu niektorej z horizontalnych priorit. MerateIné ukazovatele budi rovnaké ako tie,
ktoré ste uviedli v tabulke ¢. 15 ZoNFP. Zéroveii je potrebné podobne ako v tabulke Casti 2.2
Opisu projektu vyplnit' len relevantny pocet poli v zavislosti od charakteru indikatora termin
ukoncenia realizacie projektu.

32



1.23 Priloha ¢. 6 ZoNFP — Potvrdenie prislusnej Spravy financ¢nej kontroly

V pripade, Ze prislusna sprava financnej kontroly nezaslala Ziadatel'ovi potvrdenie o tom, Ze sa
voCi nemu nevedie spravne konanie, Ziadatel predkladd ako povinni prilohu ¢. 6 Ziadost
o vydanie potvrdenia, Ze sa vo¢i nemu nevedie spravne konanie, zaslani na prislusni spravu
finan¢nej kontroly vratane potvrdenia o doruceni.
Uvedené vyplyva zo skutocnosti, Ze v niektorych pripadoch spravy financnej kontroly zasielaju
potvrdenia o nevedeni spravneho konania priamo na Riadiaci organ. V tomto pripade vykonavatel
overi predloZenie povinnej prilohy ¢. 6 ZoNFP ako aj splnenie podmienky v nej uvedenej, a to na
zadklade potvrdeni dorucenych priamo od sprdv financnej kontroly. V zaujme vcasného
dorucenia povinnej prilohy ¢. 6 ZoNFP odporicame zaslat’ Ziadost’ o vydanie potvrdenia na
prislusni spravu financnej kontroly najneskér 7 dni pred uzavierkou prijimania ZoNFP.
Do Ziadosti o vydanie potvrdenia je potrebné uviest’:

- kéd vyzvy: ,,KaHR - 111DM - 0801*;

- nazov operacného programu;

- nazov a Cislo opatrenia;

- nazov projektu;

- vySku Ziadaného NFP;

1.24 Priloha ¢. 10 ZoNFP - Financna analyza

Financné udaje za subjekt Ziadatel'a Ziadame predlozZit’ a spracovat za obdobie od planovaného
zacCiatku realizacie projektu (rok n) do piateho roku (vratane) po ukonceni realizacie projektu.

Do tabulky ,A. Casovy horizont“ uved'te obdobie (vo forméate mm/rrr — mm/rrir) od
predpokladaného zaciatku realizacie projektu do konca 5. roka po ukonceni realizacie projektu.
Do tabulky B a C uved'te planované investi¢né, resp. prevadzkové vydavky podla charakteru
véasho podniku. V pripade potreby dopliite dal3ie riadky, alebo stipce.

Tabul'ka ,B. Investicné nalady“ predstavuje vypocet investicnych nakladov v zmysle
podnikatel'ského planu, najma vSak vyvolanych investicii na zaklade zrealizovaného projektu (ak
realizacia projektu vyvola dodatocné investicie).

Tabul'ka ,,C. Prevadzkové naklady“ zahifia prognézu vyvoja nadkladov stuvisiacich s ¢innostou
podniku, hlavne v nadvédznosti na realizaciu projektu.

Tabul'ka ,,D Finan¢né ndklady“ predstavuje stuhrn nakladov stvisiacich so zabezpe€enim cudzich
zdrojov na realizaciu projektu, pripadne néasledne vyvolanych investicii.

Tabul'ka ,,E Vynosy“ predstavuje prognézu vyvoja vynosov najmd v nadvédznosti na realizaciu
projektu

Tabul'ka ,,F. Navratnost' investicii“ sumarizuje navratnost ndkladov spojenych s realizaciou
projektu. Celkové naklady projektu predstavuji sumu opravnenych a neopravnenych vydavkov.
V 1. roku (rok ukoncenia realizacie projektu) sa ako zostatok celkovych nakladov na projekt
uvadza suma nasledovnych poloZiek:

- celkové naklady projektu

- troky z poZic¢anych zdrojov
Zostatok celkovych nadkladov sa kaZdoroCne zniZuje o poloZky (splatena hodnota poZicanych
zdrojov a zisk v danom roku) z predchadzajtiiceho roka

Stcastou kazdého predkladaného projektu musi byt jeho hodnotenie z hladiska vynosnosti
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investicie a doby néavratnosti projektu, ¢im prijimatel’ dokazuje udrZatel'nost’ projektu. Vypocet
doby navratnosti projektu zohl'adni aj ekonomické prostredie, mieru inflacie atd'.

1.25 Priloha ¢. 13 ZoNFP — Doklad o disponovani finanénymi prostriedkami

V zmysle ¢l. K bod 2. schémy pomoci de minimis je jednou z podmienok poskytnutia pomoci
preukazanie zabezpecenia finanénymi prostriedkami na spolufinancovanie. Na zaklade uvedeného
je Ziadatel povinny v ramci prilohy & 13 k ZoNFP preukézat, 7e mé4 zabezpecené financné
prostriedky na krytie opravnenych vydavkov do vysky jeho spolufinancovania a neopravnenych
vydavkov v plnej vyske.

Ziadatel' moZe potrebnu vysku finan¢nych prostriedkov preukazat’ nasledovnymi sposobmi:

- predloZenim potvrdenia komercnej banky (napr. vypis z tctu, resp. doklad z banky
o disponibilnom zostatku na ucte), nie starSim ako 10 pracovnych dni ku diu
predloZenia Ziadosti, Ze Ziadatel' disponuje potrebnou vyskou finan¢nych prostriedkov;

- prisfubom tiveru (tzv. indikativny dver), pricom tento pris'ub je mozné predloZit’ aj od
inej finan¢nej institicie ako je banka;

- uverovou zmluvou, pricom uUver moZe byt poskytnuty aj inou finan¢nou institticiou
ako je banka;

- kombindciou vysSie uvedenych sposobov.

1.26 Priloha ¢. 18 ZoNFP — Podrobny rozpocet projektu

Elektronickd verzia podrobného rozpoctu projektu patri medzi najdoleZitejSie informacie
o ZoNFP a bude predstavovat' podklad pre vypracovanie Zmluvy o poskytnuti NFP. Preto jeho
vypliianiu venujte zvySenii pozornost. Priloha je v elektronickom formate MS Excel
s predvyplnenymi vzorcami, ktoré maji ulahcit’ vam, ako aj vykonavatelovi a hodnotitel'om,
administrativhu pracu pri vypocte opravnenych vydavkov, NFP, ako aj kontrole opravnenych
vydavkov v zmysle Systému riadenia SF a KF. Z uvedeného dévodu Ziadame o zachovanie
formatu tabul’ky av pripade potreby len dopiianie riadkov pod riadok ¢. 31 (za polozku
zrozpoCtu s poradovym cislom 29). Vkladanim riadkov prekopirujete aj vzorce. Zaroven
Ziadame o vypiianie len tych buniek, ktoré nie sii podfarbené Sedou farbou, pretoZe v tych sa
nachadzajui predvyplnené vzorce.

Podrobny rozpocet je Cleneny v pripade stavebnych prac a sluzieb s tym stivisiacich aZ na troven
poloziek vykazu vymer, v pripade dodavok tovarov asluZieb na polozky zodpovedajice
detailnosti vykazu vymer.

NAzZoV AKTIVITY

Do nazvu aktivity vloZte pre kazda rezpoctova polozku nazov aktivity, ku ktorej sa predmetna
polozka rozpoctu vztahuje. Ul'ahdi to filtrovanie nazvov aktivit. Nazvy aktivit uvadzajte v stulade
s tabul'kami v ZoNFP a Opise projektu.

SKUPINA VYDAVKOV — PODPOLOZKA

V bunke v rozpocte mate pre kazdy opravneny/neopravneny vydavok moznost priradit ho ku
skupine vydavkov na predmetné opatrenie OP KaHR vyplyvajice z rozpoctovej klasifikacie
(resp. k neopravnenym vydavkom), ato na udrovenn podpoloZiek. K dispozicii je predvoleny
zoznam, z ktorého si moZete predmetni podpolozku vybrat. Sirku stlpcov nemusite
v nadvéznosti na vyplnené nazvy menit. Prave skupiny vydavkov na drovni ,,podpolozka“
budete uvadzat’ v tabul’ke ¢. 13 ZoNFP
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NAzoV VYDAVKU

Do nazvu vydavku uvedte:

- vpripade opravnenych vydavkov, ktoré boli predmetom OVS, nazov vydavku
z podrobného rozpoctu, ktory ziskate od dodavatela po vykonani OVS (vid kapitolu
pojednévajicu o vykonani OVS pred podanim ZoNEP),

- v pripade neopravnenych vydavkov a vydavkov, ktoré neboli predmetom OVS uvedte nazov
charakterizujuici predmetny vydavok,

Prave z dévodu SirSieho rozsahu tohto rozpoctu vyzadujeme (s cielom ulah¢it’ Ziadatel'om pracu)

predkladat’ v rdmci zmluvy s dodavatelom elektronické verzie podrobného rozpoctu. Opitovne

nepoZadujeme menit’ v nadvaznosti na vyplnené nazvy sirku stipcov.

OPRAVNENY VYDAVOK

Vysku opravneného vydavku uvedte v stilade so schémou pomoci de minimis ako aj vyzvou na
predkladanie ZoNFP. Opravneny vydavok musi byt vzdy niZsi ako je vypocitana suma alebo
rovny sume ,,Celkom“ vo vedlajsom stipci. V pripade, Ze sa tak nestane, suma opravneného
vydavku sa zvyrazni ¢ervenou farbou. V pripade, Ze v stipci ,,Skupina vydavkov — podpolozka“ je
uvedeny ,,neopravneny vydavok®, v tomto stipci uved'te nulu.

V pripade, Ze Ziadatel nie je platcom DPH, uvadza v rdmci projektu za opravnené vydavky celd
sumu aj s DPH. Ak je platcom DPH, do opravnenych vydavkov uvadza sumu bez DPH. DPH sa
do neopravnenych vydavkov neuvadza.

INTENZITA POMOCI, NFP

Tieto dva stipce sii navzajom v tizkej stivislosti, aviak nie je mozné do nich vloZit Ziadne vzorce.
Intenzita pomoci predstavuje podiel NFP na celkovych opravnenych vydavkoch, pricom v ramci
schémy pomoci de minimis ma Ziadatel' moznost’ doplnit”:

- intenzitu pomoci, a na jej zdklade vypocitat’ vysku pomoci;

- vySku pomoci, a na jej zéklade vypocitat’ intenzitu pomoci.

V obidvoch pripadoch plati:

- ak intenzita pomoci bude v intervale 0% - 40%, Cislo v bunke bude zobrazené ciernou
farbou, t.j. otito intenzitu pomoci mo6zu Ziadat' aj Ziadatelia v radmci Zapadného
Slovenska okrem Bratislavy v zmysle schémy pomoci de minimis;

- ak intenzita pomoci bude v intervale 40% — 50%, cislo v bunke bude zobrazené zelenou
farbou, t.j. o tito intenzitu pomoci moézu Ziadat len Ziadatelia v ramci Stredného
a Vychodného Slovenska v zmysle schémy pomoci de minimis;

- ak intenzita pomoci bude vyssia ako 50%, Cislo v bunke bude zobrazené cervenou farbou
a zZiadatel' musi zniZit' bud’ intenzitu pomoci alebo vySku pozadovaného NFP tak, aby
bola intenzita pomoci nizZsia ako 50%.

TERMIN REALIZACIE

Do poslednych stipcov vkladajte prosim datumy zaciatku a konca realizacie konkrétneho vydavku
v stilade s podmienkami opravnenosti schémy, resp. vyzvy vo formate DD/MM/RRRR, pricom
tabul'ka neskor prevedie tieto datumy do formatu ,,mesiac ROK*.

Pre zaciatok realizacie aktivity / vydavku uvadzajte vidy prvy deil v prisluSnom mesiaci, pre
ukoncenie realizacie aktivity / vydavku uvadzajte vZdy posledny den v prisluSnom mesiaci.

V suctovom riadku nasledne MS Excel vypocita presny Cas realizdcie projektu, ktory mozZete
uvadzat aj v tabulkach v rémci ZoNFP, resp. Opisu projektu.

vvvvv

vnutropodnikového tctovnictva, v ktorych bude viest majetok nadobudnuty z prostriedkov
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nenavratného financného prispevku. Uvedené je mozné najst v harku ,Ciselniky* elektronickej
prilohy.

1.27 Priloha é. 19 ZoNFP — Siihrnny ukazovatel’ hodnotenia firmy

Priloha ¢ 19 ZoNFP slizi na urCenie financnej situdcie Ziadatela, preto vas prosime o jej
dokladné vyplnenie a zachovanie formatov buniek, do ktorych budete vpisovat tidaje. Udaje
vpisujte len do buniek, ktoré nie st podfarbené, pretoZe podfarbené polia sliZia na vysvetlenie,
resp. definiciu jednotlivych ukazovatel'ov. Vpisované idaje musia byt v silade s iidajmi, ktoré ste
vlozili do tabul’ky €. 5.2 Opisu projektu.

1.28 Priloha ¢. 20 ZoNFP - Vypis z katastra nehnutel'nosti

Vypis z listu vlastnictva, preukazujici vlastnicke prava ku vSetkym nehnutel'nostiam (pozemkom
a stavbam), na ktorych ma byt realizovany projekt, vratane snimky z katastralnej mapy
s vyznaCenim nehnutel'nosti, na ktorych sa projekt realizuje.

Budovy musia byt vo vlastnictve Ziadatel'a (podnikatel'ského subjektu), pozemky musia byt vo
vlastnictve alebo v dlhodobom prendjme s predkupnym pravom. VyZaduje sa vylucne original
vypisu z listu vlastnictva, ktory nie je ku diiu podania Ziadosti o NFP starsi ako 3 mesiace
s vyznacenim vecnych bremien. V pripade pozemkov moZe byt wvypis z listu vlastnictva
nahradeny platnou zmluvou o dlhodobom prendjme pozemku od Slovenského pozemkového
fondu, fyzickych alebo pravnickych osob na minimalne 5 rokov. Zmluva o dlhodobom prenajme
nadobudne ucinnost’ najneskdr ditom nadobudnutia tc¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP a bude
zaznamenand na prislusnej sprave katastra nehnutelnosti najneskér ku diiu podania ZoNFP.
V zmluve o dlhodobom prenajme musi byt definované predkupné pravo Ziadatel'a, ktoré musi byt
zapisané v liste vlastnictva na prislusnej sprave katastra nehnutel'nosti najneskér ku diiu podania
ZoNFP. V pripade dlhodobého prenajmu je Ziadatel povinny predloZit aj list vlastnictva majitel'a
nehnutel'nosti, z ktorého st zrejmé vlastnicke prava majitefa k nehnutelnosti, ako aj vecné
bremena resp. tarchy. Ak st nehnutelnosti zapisané na viacerych listoch vlastnictva, vyZaduju sa
vypisy zo vSetkych listov vlastnictva.

1.29 Priloha ¢. 21 ZoNFP — Modelové vyhlasenie na kvalifikovanie sa ako
MSP

V Prilohe & 21 ZoNFP sa vykazuje tidaj ,rofny obrat“ na zdklade vypocétu prijmov, ktora
spolocnost’ ziskala pocas prislusSného roka z predaja a sluZieb, po vyplateni vSetkych rabatov.
Z hl'adiska uctovnictva sa tym rozumeju trzby v uctoch 601 — 604.

8 Prilohy

Priloha ¢. 1 - Indikatory pre horizontalne priority

Indikatory sledovania MJ Typ Rok | Hodnota | ntl | n+2 | n+3 | nt4 | n+5 | Poznamka

horizontalnych politik ES N v roku
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€«
| | | N N I N N

Marginalizované romske komunity

Pocet vytvorenych pracovnych | pozet dopad N nesleduje
miest cielene pre marginalizované sa
réomske komunity realizovanim
projektu
Rovnost’ prilezitosti
Pocet vytvorenych pracovnych | poget dopad N nesleduje
miest pre znevyhodnené skupiny® sa
realizovanim projektu
Pocet vytvorenych pracovnych | pozet dopad N nesleduje
miest obsadenych muzmi sa
realizovanim projektu
Pocet vytvorenych pracovnych | poget dopad N nesleduje
miest obsadenych Zenami sa
realizovanim projektu
Pocet udrzanych pracovnych miest | poget dopad N nesleduje
pre znevyhodnené skupiny sa
realizovanim projektu
Pocet udrZzanych pracovnych miest | poget dopad N nesleduje
obsadenych muzZzmi realizovanim sa
projektu
Pocet udrzanych pracovnych miest | poget dopad N nesleduje
obsadenych Zenami realizovanim sa
projektu
Trvalo udrzatel'ny rozvoj
Zvyseny inStalovany vykon vysledo L] nesleduje
zariadenia zodpovedajici | MW K sa
obnovitelnym zdrojom energie

G L] nesleduje
Zateplend plocha m2 vysll(edo sa
Rotné tispory energie realizovanim | ., . | vysledo [ nesleduje
projektu k sa
Pocet vytvorenych novych | pocet | Vystup L] nesleduje
pracovnych miest sa

9 Obéan mladsi ako 25 rokov veku, ktory skoncil sistavni pripravu na povolanie v dennej forme Sttidia pred

menej ako dvomi rokmi a neziskal svoje prvé pravidelne platené zamestnanie (d’alej len ,,absolvent Skoly*),
obcan starsi ako 50 rokov veku, ob¢an vedeny v evidencii uchddzacov o zamestnanie najmenej 12 mesiacov
z poslednych 16 mesiacov od zaradenia do evidencie uchadzacov o zamestnanie (d’alej len ,,dlhodobo
nezamestnany obcan‘), obc¢an, ktory nevykonaval zarobkovu ¢innost ani sa nepripravoval na povolanie v
rdmci sustavnej pripravy na povolanie alebo v systéme dalSieho vzdelavania z dovodu, Ze nemohol
zosuladit’ pracovné povinnosti s plnenim rodicovskych povinnosti, osamely obcan starajuci sa o dieta do
desat’ rokov veku, obcan, ktory stratil schopnost’ vykonavat’ svoje doterajSie zamestnanie a nie je obcan so
zdravotnym postihnutim, obcan, ktory sa stahuje alebo sa st'ahoval v ramci tizemia Clenskych Statov
Eurépskej tinie alebo obcan, ktory ma pobyt na izemi Clenského Statu Eurépskej tnie za icelom vykonu
zamestnania a obcan so zdravotnym postihnutim.
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Priloha ¢. 2

KODY PRE OBLAST PRIORITNYCH TEM

Kéd | Prioritna téma

Vyskum a technicky rozvoj (VTR), inovdcie a podnikanie

03 Transfer technolégii a zlepSovanie sieti spoluprace medzi malymi podnikmi (MSP), medzi
malymi podnikmi a inymi podnikmi a univerzitami, zariadeniami vysSieho vzdelavania
kazdého druhu, regiondlnymi orgdnmi, vyskumnymi strediskami a vedeckymi a technickymi
strediskami (vedeckymi a technickymi parkami, technostrediskami atd’.)

06 Pomoc pre MSP na podporu ekologickych vyrobkov a vyrobnych postupov (zavedenie
ucinného systému riadenia Zivotného prostredia, prijatie a vyuzZivanie technoldgii proti
znecistovaniu, zavddzanie Cistych technoldgii do podnikovej vyroby)

07 Investicie do firiem priamo spétych s vyskumom a inovaciou (inovacné technoldgie,
zriad'ovanie novych firiem univerzitami, existujtice strediskd a firmy v oblasti VIR atd’.)

08 Iné investicie do firiem

09 Iné opatrenia na podporu vyskumu, inovacie a podnikania v MSP

Informacnd spolocnost’

12 Informacné a komunikacné technolégie (TEN-IKT)

14 Sluzby a aplikacie pre MSP (elektronicky obchod, vzdeldvanie a odbornd priprava, vytvdranie
sieti atd’.)

Ochrana zivotného prostredia a predchddzanie rizikd

54 | Iné opatrenia na zachovanie Zivotného prostredia a predchddzanie rizikim

Zvysovanie prisposobivosti pracovnikov a firiem, podnikov a podnikatel’ov

64 Rozvoj osobitnych sluzieb v oblasti zamestnanosti, odbornej pripravy a podpory v suvislosti s
reStrukturalizaciou odvetvi a firiem a rozvoj systémov predvidania hospodarskych zmien a
budicich pozZiadaviek z hl'adiska pracovnych miest a zru€nosti

KODY PRE OBLAST HOSPODARSKEJ CINNOSTI

Kaéd Hospodarska cinnost’

03 Vyroba potravin a ndpojov
04 Vyroba textilii a odevov
06 NeSpecifikované vyrobné odvetvia

KODY PRE OBLAST FORMY FINANCOVANIA

Kod Forma financovania

01 Nenavratna dotacia

KODY PRE UZEMNU OBLAST

Kaéd Typ Gizemia

01 Mestské

05 Vidiecke oblasti (iné ako horské, ostrovné alebo riedko a vel'mi riedko osidlené oblasti)

Uzemnd oblast pre prislusnt Ziadost o NEP sa urcuje na zéklade urcenia najniz$ej moznej spolo¢nej
lokalizacie miesta uZivania vysledkov projektu v poradi (obec, okres, kraj, region). Kritérid pre
zaradenie jednotlivych tzemnych jednotiek si uvedené v tabulke ,Kritéria pre kategorizaciu
uzemnych jednotiek,,. V pripade uplatnenia kategérii mestska oblast, vidiecka oblast’ a horska oblast’
na urovni obce v ramci jedného opatrenia, sa pri izemnej kategorizacii obce uplatiiuju najprv kritéria
pre horskd oblast’.




Kritéria pre kategorizaciu izemnych jednotiek

Umlest.neme Mestska Vidiecka Horska Neuplatiuje sa
pomoci
Obec Inovacné poly rastu Obce mimo | Nadmorska vySka | PouZiva sa iba
(LAU2) inovacnych pélov | stredu obce viac | v pripade, ak  sa
rastu ako 700 m. n. m | tzemn4 Kkategorizacia
vratane. pre prislusné opatrenie
neuplatiiuje.
Okres Podiel obyvatelstva | Podiel  obyvatelstva PouZiva sa iba
(LAU1) Zijuceho vo | Zijiceho A v pripade, ak  sa
vidieckych obciach na | vidieckych obciach na uzemnd kategorizacia
obyvatel'stve okresu | obyvatel'stve okresu je pre prisluSné opatrenie
je niz3i ako 15%" vy$si ako 15% neuplatiiuje.
Kraj (NUTS | Podiel obyvatel'stva | Podiel  obyvatelstva Pouziva sa iba
III) Zijuceho vo | Zijiceho Vo v pripade, ak  sa

vidieckych obciach na
obyvatel'stve kraja je

vidieckych obciach na
obyvatel'stve kraja je

uzemnd kategorizacia
pre prisluSné opatrenie

nizsi ako 15% " vyssi ako 15% neuplatiiuje.
Regién Podiel obyvatelstva | Podiel  obyvatel'stva Pouziva sa iba
(NUTS II) Zijuceho vo | Zijiceho 0] v pripade, ak  sa
vidieckych obciach na | vidieckych obciach na Uzemna kategorizacia
obyvatel'stve regiénu | obyvatel'stve regionu pre prislusné opatrenie

je nizsi ako 15%"

je vyssi ako 15%

neuplatiiuje.

10 Kosice I, Kosice I, Kosice Ill, KoSice IV, Bratislava I, Bratislava Il, Bratislava Ill, Bratislava IV, Bratislava V
! Bratislavsky kraj
12 Bratislavsky region
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